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Yleista
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Metrologian neuvottelukunnan tehtavista ja toiminnasta sdadetdan
metrologian neuvottelukunnasta annetussa asetuksessa (450/1994).

Puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja
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Valtioneuvosto on nimennyt neuvottelukunnan puheenjohtajan ja va-
rapuheenjohtajan.

Jaostot ja niiden kokoonpano

4
Jaostojen tehtavat

Neuvottelukunnan apuna toimii Ty6jaosto.

Ty6jaostoon kuuluvat neuvottelukunnan puheenjohtaja, varapuheen-
johtaja ja sihteeri. Liséksi Tydjaostossa ovat mukana muiden jaosto-
jen puheenjohtajat ja sihteerit. Tarvittaessa kokoonpanoa tdydenne-
td&n muilla jasenilla tai kutsutuilla asiantuntijoilla.

Ty6jaoston lisdksi neuvottelukunta voi jakautua tarpeellisiksi katso-
miinsa jaostoihin.

Jaosto muodostuu neuvottelukunnan jasenista ja varajasenista. Hen-
kild voi kuulua yhteen tai useampaan jaostoon. Jaostot voivat tarvitta-
essa kutsua jaseniksi asiantuntijoita.

Neuvottelukunta valitsee jaostojen puheenjohtajat keskuudestaan.
Varapuheenjohtajan valitsee kukin jaosto.

Ty6jaoston tehtéavana on valmistella neuvottelukunnassa kasiteltavat
asiat. Ty6jaoston vastuulla on muiden jaostojen seké tyéryhmien tyon
koordinointi. Ty6jaosto voi tarvittaessa antaa neuvottelukunnan puo-
lesta lausuntoja. Tydjaoston tulee tiedottaa neuvottelukunnalle anta-
mastaan lausunnosta.

Muiden jaostojen tehtavat maaraytyvat neuvottelukunnan tehtavista
(asetus 450/94 2 8). Neuvottelukunta vahvistaa jaostojen tehtavat.

Jaostot huolehtivat tydryhmien toiminnasta ja tarvittaessa niiden yh-
teistoiminnasta yli jaostorajojen.
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Ty6ryhmaét ja niiden tehtavat
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Sihteerit

7
Varajasenet

8
Asioiden kasittely

9
Kokoukset

Jaostot voivat perustaa tarvitsemiaan sektori-, ala-, suure- tai asia-
kohtaisia tydryhmia ja maaritelld niiden tehtavat.

Jaostot valitsevat keskuudestaan puheenjohtajan kullekin tydryh-
malle. Tydryhmat voivat kutsua jaseniksi asiantuntijoita ja sidosryh-
mien edustajia.

Jaosto voi asettaa valmistelutyéryhman, johon kuuluvat jaoston pu-
heenjohtaja, jaoston varapuheenjohtaja ja jaoston sihteeri.

Valmistelutydryhméan tehtdvana on jaostossa kasiteltdvien asioiden
valmistelu. Valmistelutyéryhma voi tarvittaessa antaa lausuntoja. Val-
mistelutydéryhman tulee tiedottaa jaostolle antamastaan lausunnosta.

Neuvottelukunta ottaa tarvittavan maaran sihteereitd ja maaraé hei-
dan tehtavansa.

Neuvottelukunnan sihteerin tulee huolehtia neuvottelukunnan asioi-
den valmistelusta ja tehtyjen paatdsten toimeenpanosta, toimia sih-
teerind neuvottelukunnan kokouksessa ja huolehtia siitd, ettd neuvot-
telukunnan juoksevat asiat tulevat asianmukaisesti hoidetuiksi seka
suorittaa muut hanelle maaréatyt tehtavat.

Jaostojen sihteerit hoitavat vastaavasti sihteerin tehtavat jaostoissa ja
toimittavat tarpeelliset tiedot neuvottelukunnan sihteerille.

Tybryhmien sihteerit hoitavat vastaavasti sihteerin tehtavat tyoryh-
missa ja toimittavat tarpeelliset tiedot jaostojen sihteereille.

Neuvottelukunnan kokouksiin ja muihin tilaisuuksiin kutsutaan seké
varsinaiset jasenet etté varajasenet. Tasta menettelysta huolimatta tu-
lee neuvottelukunnan varsinaisen jasenen ollessa estyneené huoleh-
tia itse varajadsenensa kutsumisesta neuvottelukunnan kokoukseen.

Jaostoon nimetylla neuvottelukunnan jasenelld tai varajasenelld on ja-
ostossa toimiessaan samat oikeudet ja velvollisuudet. Jaoston jase-
nilla ei ole varajasenia.

Neuvottelukunta ja jaosto voivat tarvittaessa kayttaa asiantuntijoita.

Jaostoissa kasiteltdvat asiat valmistellaan tyoryhmille maarattyjen
tehtavien osalta asianomaisessa tydryhmassé. Asiat ratkaistaan tal-
I6in asianomaisen tydryhman esityksesta jaoston tai neuvottelukun-
nan kokouksessa. Jaosto voi myds paattaa, ettd tyéryhma saa rat-
kaista tiettyyn jaoston maarittelemé&éan asiaryhmaan kuuluvat asiat.

Neuvottelukunta kokoontuu puheenjohtajan tai hdnen estyneena ol-
lessaan varapuheenjohtajan kutsusta. Neuvottelukunta on kutsuttava
koolle myds, jos vahintaan kaksi jasenta sitéa ilmoittamansa asian kéa-
sittelya varten pyytdd. Samoja menettelytapoja sovelletaan myos ja-
ostojen toimintaan.
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Paatosvaltaisuus
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Ty6ryhmien toiminta
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Asiakirjat
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Arkisto

Tieto kokouksen ajankohdasta on l&hetettava vahintdan kaksi viikkoa
ennen kokousta ja ehdotus kokouksessa hyvéaksyttavaksi esityslis-
taksi ja muu kirjallinen materiaali vahintdéan viikkoa ennen kokousta.

Neuvottelukunta ja jaosto on paatdsvaltainen, kun puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja seka vahintdan puolet muista jasenista on lasna.
Puheenjohtajan ollessa lasna lasketaan varapuheenjohtaja jaseneksi.

Jos neuvottelukunnan tai jaoston kokouksessa ei ole saapuvilla paa-
tbsvaltaisuutta varten riittdvasti jasenid, voidaan ratkaisuvaltaa edel-
lyttava asia paattaa jaseniltéa pyydettyjen kommenttien perusteella.

Neuvottelukunta ja jaostot voivat tarpeen vaatiessa antaa lausuntoja
jaseniltéd saadun hyvaksynnan perusteella ilman kokouskasittelya.

Neuvottelukunta ja jaostot voivat tehda paatoksia myos kirjallisessa
menettelyssa.

Kokouksista on pidettava poytakirjaa, josta ilmenee kokouksen aika,
osallistuneiden nimet, kasitellyt asiat ja tehdyt paatdkset. Poytakirjat
on numeroitava vuosittain juoksevalla numerolla.

Luonnos poytakirjasta lahetetaan jasenille mahdollisimman pian,
mutta viimeistaan viikkoa ennen seuraavaa kokousta.

Poytékirja tarkastetaan seuraavassa kokouksessa.

Tyo6ryhmien kokouksista ja kokouspdytékirjoista on voimassa, mita
edelld kohdissa 9, 10 ja 11 on neuvottelukunnasta ja jaostoista maa-
ratty. Jos tybéryhmé&n kokouksessa ei ole saapuvilla paatdsvaltaisuutta
varten riittavasti jasenia, voidaan ratkaisuvaltaa edellyttava asia paat-
taa jaseniltd pyydettyjen kommenttien perusteella.

Tyb6ryhma voi tarpeen vaatiessa antaa lausuntoja jasenilta saadun hy-
vaksynnan perusteella ilman kokouskasittelya.

Tarvittaessa neuvottelukunnan viralliset asiakirjat allekirjoittaa pu-
heenjohtaja tai varapuheenjohtaja ja varmentaa neuvottelukunnan
sihteeri. Tarvittaessa allekirjoittajina voivat toimia my6s puheenjohtaja
ja varapuheenjohtaja yhdessa tai puheenjohtaja ja jaoston puheen-
johtaja yhdessa. Viralliset asiakirjat on numeroitava vuosittain juokse-
valla numerolla.

Lahetteet, ilmoitukset ja muut sellaiset asiakirjat, jotka eivéat sisélla
paatostéa tai muuta kannanottoa allekirjoittaa tarvittaessa neuvottelu-
kunnan sihteeri yksin.

Neuvottelukunnalle saapuneet kirjeet, neuvottelukunnan tekemat esi-
tykset ja sen antamat lausunnot, kokouspoytakirjat sek&a muut neuvot-
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Poikkeukset

telukunnan toiminnassa kertyneet asiakirjat on arkistoitava tarkoituk-
senmukaisella tavalla jarjestettyna.

Jaostojen sihteerit vastaavat samoin periaattein jaostojen asiakir-
joista.

Asiakirjojen laadun mukaan myds asianomainen tyéryhma huolehtii
sen toiminnan kannalta tarkeiden asiakirjojen arkistoinnista.

Neuvottelukunta voi yksittaistapauksessa paattda poiketa taman tyo-
jarjestyksen maarayksista, ei kuitenkaan kohdan 10 paatdsvaltai-
suutta koskevasta maarayksesta.
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