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Tiedostossa ’Suora muunnos.xlsx ’on toteutettu yksi tapa, millä Edvardista haku-kentän tuloksesta saadaan 
yhdistettyä päämiesten nimi ja sotu yhteen. 
 
Ohjelmaa voi käyttää listausten tekemiseen, missä päämies tietojen siirrossa Edvardista maistraatille 
toimitettavaan excel-taulukkoon. Jos siirtoja tehdään useita, suositellaan sulkemaan ja avaamaan ’suora 
muutos.xlsx’ jokaista siirtoa varten. 
 
 

1. Käyttöohje 
 
 
Hae Edvardin haku-kentällä siirrettäväksi tarkoitetut päämiehet. Esimerkissä on haettu kaikki Pirkanmaan 
edunvalvonnan 4. yleisen edunvalvojan päämiehet.   
 
Aloitetaan päämiesten valitseminen alla olevasta kohdasta 

 
 
Maalaaminen lopetetaan viimeisen päämiehen kohdalla. (Esim. maalattu sihteeriin saakka)  
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Kopioitu tieto liitetään excel-taulukkoon määräten. Huom. valitse punaisena oleva solu C6 ennen 
liittämistä. 

 
 
Liitetään HTML-muodossa 
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Kuvassa esimerkki, miltä välilehti näyttää liittämisen jälkeen.

 
Jos tieto on syötetty oikein, niin toisella välilehdellä ’muutettu data’ pitäisi olla nyt kootusti sarakkeelle K 
nimet sekä sotu yhdessä. 
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Tiedot saa liitetty maistraatille toimitettavaan excel-taulukkoon liittämällä soluista arvo. Älä liitä solun 
sisältöä.  

 
 
 
 
 
 
 
Lisätietoja antaa edunvalvontasihteeri Jani Saari ( jani.saari@oikeus.fi ) tai 029 56 52734. 
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