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Tiedostossa ‘Suora muunnos.xIsx ‘on toteutettu yksi tapa, milld Edvardista haku-kentan tuloksesta saadaan
yhdistettya paamiesten nimi ja sotu yhteen.

Ohjelmaa voi kayttaa listausten tekemiseen, missa paamies tietojen siirrossa Edvardista maistraatille

toimitettavaan excel-taulukkoon. Jos siirtoja tehdaan useita, suositellaan sulkemaan ja avaamaan 'suora
muutos.xlsx’ jokaista siirtoa varten.

1. Kayttoohje

Hae Edvardin haku-kentalla siirrettavaksi tarkoitetut paamiehet. Esimerkissa on haettu kaikki Pirkanmaan
edunvalvonnan 4. yleisen edunvalvojan paamiehet.

Aloitetaan paamiesten valitseminen alla olevasta kohdasta

Nro pasttyneet Edunvalvontaper.  Valitse..

Sukunimi entiset Virka 4. yleinen edunvalvoja Vieracvelktyyp.  Valitse

i valitse..
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i valise.

Velkajarjestely

Rajoitetyyppi  Vallse kirjany

Toimipaikka  Valitse. Odortaatilas:
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us | Valitge. Toist suor.tyyppi | Valitse =
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vy Valitse,
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] Velkatyyppi  Valitse
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Kunta  Valitse

Maalaaminen lopetetaan viimeisen paamiehen kohdalla. (Esim. maalattu sihteeriin saakka)
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Kopioitu tieto liitetdadan excel-taulukkoon maaraten. Huom. valitse punaisena oleva solu C6 ennen
liittamista.

Leikk _
d Leikkaa Calibri =%]§ - | Seriita teksti Yieinen -
53 Kopiai -
= = = - P PR e - O =,0 00
# Muctollusiveliin B 7 @3 E = = iE = |39 vhdistdja keskita e R
| Fontti = Tasaus Pl MNumero Fl
HE a
Paivitettavi WWW-kysely... | o E F G H ! J K L

Liitd masraten...
cammmen Uty merkitsee, mistd liittdminen aloitetaan. Tiedot liitetddn ohjeen sanomalla
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Kuvassa esimerkki, milta valilehti nayttaa liittamisen jalkeen.
C6 - Je | 432
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Punainen ruutu merkitsee, mist3 liittdminen aloitetaan. Tiedot liitetddn ohjeen sanomalla
Tietojen luku alkaa solusta C6
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Jos tieto on syotetty oikein, niin toisella valilehdella ‘'muutettu data’ pitdisi olla nyt kootusti sarakkeelle K
nimet seka sotu yhdessa.
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Sivu on suojattu, jotta kaavoja ei saa tuhottua.
Suojauksessa ei ole salasanaa. HUOM. Muista kopioida solun arvo, ei sis3ltda ( kaava )
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Tiedot saa liitetty maistraatille toimitettavaan excel-taulukkoon liittdmalla soluista arvo. Al3 liita solun

sisaltoa.
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Muut mahdolliset lisdtiedot {vapaaehtoinen)

TR PIR 1. ylainen adun\"aNoJ;”" 5]?32 yleinen edunvalvoja

Valitse kohde ja paina ENTER tai valitse Liita.

PIR 2. vleinen adunvahoja

PIR 4. ylinan aedunvalvoja

PIR 5. yleinen adunvahvoja(i] 4
|

Lisatietoja antaa edunvalvontasihteeri Jani Saari ( jani.saari@oikeus.fi ) tai 029 56 52734.
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