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Justitieministeriets anvisning 20.9.2016 (OIYI 7/33/2015) BILAGA
|

ANVISNING OM FORFARANDET VID FORORDNANDE AV ALLMANNA INTRESSEBEVA-
KARE INOM RATTSHJALPS- OCH INTRESSEBEVAKNINGSDISTRIKTEN

1. Forfattningar som tillampas fr.o.m. 1.10.2016

Lagen om statens rattshjdlps- och intressebevakningsdistrikt (477/2016) samt justitieministeriets
forordning om réattshjilps- och intressebevakningsdistrikten, om rattshjilpsbyrdernas och intresse-
bevakningsbyraernas verksamhetsstallen samt om de kommuner fér vilkas intressebevakningstjans-
ter rattshjalps- och intressebevakningsdistriktet ansvarar (608/2016, nedan férordningen om verk-
samhetsstallena) trader i kraft den 1 oktober 2016. Dessutom haller man p3 att bereda en férordning
med ndarmare bestimmelser om ordnandet av arbetet inom rattshjilps- och intressebevakningsdi-
strikten. Ocksa denna férordning avses triada i kraft den 1 oktober 2016.

Rattshjalps- och intressebevakningsdistrikten utfardar narmare féreskrifter om ordnandet av arbetet
i sina arbetsordningar. Enligt lagen om rattshjalps- och intressebevakningsdistrikten ska det i arbets-
ordningen féreskrivas om pa vilket sétt intressebevakningsforordnandena férdelas mellan tjdnste-
producenterna inom rattshjalps- och intressebevakningsdistriktet pa grundval av huvudmannens
hemkommun, sprak, drendets art eller andra motsvarande omstandigheter. Arbetsordningen ska
utarbetas med beaktande av denna anvisning.

2. Andringar i forfarandet vid férordnande av intressebevakare

Reformen medfér betydande dndringar i férfarandet vid férordnande av allmanna intressebevakare.
Nar en allmén intressebevakare férordnas till intressebevakare, ska domstolen eller férmyndarmyn-
digheten till intressebevakare férordna en allman intressebevakare inom rattshjalps- och intressebe-
vakningsdistriktet i fraga.

Till intressebevakare ska férmyndarmyndigheten eller domstolen férordna en allmin intressebeva-
kare inom det distrikt som enligt férordningen om verksamhetsstéallena ska svara fér ordnandet av
intressebevakningstjanster i kommunen i fraga. | férmyndarmyndighetens eller domstolens férord-
nande anges inte langre nagon enskild intressebevakningsbyra, tjdnsteproducent eller intressebeva-
kare utan beslutet skrivs i formen: Till X:s intressebevakare férordnas en allméan intressebevakare
inom Sédra Finlands rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt.
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Férmyndarmyndigheten eller domstolen sénder férordnandet till den intressebevakningsbyra eller
den tjansteproducent som enligt distriktets arbetsordning ska skéta uppdraget. Darfor ar det viktigt
att rattshjalps- och intressebevakningsdistriktet staller sin arbetsordning, till den del den giller fér-
ordnande av intressebevakare, till distriktets férmyndarmyndigheter och tingsratter genast i bérjan
av oktober 2016 och darefter alltid nar det gérs andringar i den. Arbetsordningen ska dessutom
skickas per e-post till rattshjdlps- och utsékningsenheten vid justitieministeriet, adress oikeusapujau-
losotto.oho@om.fi. Bilagan som giller férordnande av intressebevakare publiceras pa webbplatsen
oikeus.fi under delen Intressebevakning.

Den ledande allmanna intressebevakaren vid den intressebevakningsbyra som avses i arbetsord-
ningen ska fordela uppdragen mellan de allmadnna intressebevakarna vid byran och meddela intres-
sebevakarens ordningsnummer till férmyndarmyndigheten.

| vissa fall kan huvudmannens intresse krava att intressebevakaren férordnas fran nagot annat di-
strikt an det som faststalls enligt huvudmannens hemkommun. | dessa fall ska férmyndarmyndighet-
en eller domstolen héra det andra distriktet innan férordnandet meddelas.

3. Forfarande under 6vergangsperioden

Andringarna som behévs i magistraternas drendehanteringssystem Maisa, registret 6ver férmynder-
skapsdrenden eller befolkningsdatasystemet hinner inte genomféras fére den 1 oktober 2016 da
reformen trader i kraft. For att registeranteckningarna trots detta ska kunna goras pa ett behérigt
satt under dvergangsperioden, tillampas ett undantagsférfarande.

Overgangsperioden bérjar 1.10.2016 och slutar nir systemen har dndrats s att man kan féra in in-
tressebevakaruppgifterna enligt det nya forfarandet. Anvisningar om férfarandet som tillampas efter
overgangsperioden ges senare.

Denna anvisning har beretts i ett samarbete mellan justitieministeriet, den allmdnna intressebevak-
ningen vid rattshjalpsbyraerna, enheten for styrning och utveckling av magistraterna, magistraterna
och tingsratten. Intressebevakningsbyraerna och rattshjalpsdistrikten ska ocksa samarbeta lokalt
med férmyndarmyndigheterna och tingsratterna for att trygga att 6vergangen till det nya forfaran-
det vid forordnande av intressebevakare gar smidigt.
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3.1. Pagdende intressebevakningsuppdrag

Till f6ljd av reformen dndras tjdnstebeteckningarna fér de allminna intressebevakarna minst till den
del det giller distriktets och intressebevakningsbyrans namn. | vissa fall kan det finnas behov att
6verfora huvudman fran en intressebevakare till en annan for att jamna ut arbetsmingden. Fér detta
andamal behover férmyndarmyndigheten en forteckning 6ver huvudmannen per intressebevakare
vid byraerna enligt situationen 1.10.2016. Till intressebevakningsbyraerna skickas anvisningar om
detta samt en Excel-tabell med vilken uppgifterna kan meddelas. Férteckningarna ska stéllas till for-
myndarmyndigheten per e-post senast 7.10.2016.

Uppgifterna om intressebevakarnas tjanstebeteckningar i registret 6ver formynderskapsarenden och
befolkningsdatasystemet kommer inte att vara uppdaterade till alla delar under 6vergangsperioden.
Uppgift om detta skrivs ut pa utdraget ur registret 6ver formynderskapsarenden. Férmyndarmyndig-
heten svarar pa de telefon- och e-postférfragningar om vem som skéter ett visst uppdrag enligt in-
tressebevakningsbyraernas forteckningar. Sadana férfragningar kan komma aven till intressebevak-
ningsbyran, och da ska byrdn lamna uppgift om vilken allmin intressebevakare som skéter intresse-
bevakningen fér huvudmannen i fraga.

3.2. Anhidngiga arenden som galler forordnande av intressebevakare

Enligt radande praxis har férmyndarmyndigheterna bett de nuvarande rattshjalpsbyraerna ge sitt
samtycke till/meddela vilken intressebevakare som ska férordnas till ett uppdrag. Samtyck-
ena/meddelandena ska uppdateras till att motsvara intressebevakningsbyrdernas situation den 1
oktober 2016. Intressebevakningsbyran ska stalla till formyndarmyndigheten en férteckning 6ver de
huvudman for i fraga om vilkas intressebevakare de tidigare har gett ett samtycke/meddelande.

Om det inte ar mojligt for intressebevakningsbyran att félja denna anvisning, ska den kontakta for-
myndarmyndigheten och komma 6verens om pa vilket sitt det ska férfaras i fraga om samtyckena
eller meddelandena.

En skild anvisning om forfarandet kommer att skickas till intressebevakningsbyraerna.
3.3. Nya intressebevakningsuppdrag
Formyndarmyndighetens beslut om férordnande av intressebevakare

| formyndarmyndighetens beslut ska till intressebevakare férordnas en allmén intressebevakare
inom X rattshjilps- och intressebevakningsdistrikt. Formyndarmyndigheten ska redan innan beslu-
tet fattas per e-post be intressebevakningsbyran eller tjansteproducenten meddela ett s.k. villkorligt
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forordnande om vilken intressebevakare som ska férordnas till uppdraget (intressebevakarens ord-
ningsnummer). | det villkorliga férordnandet ska konstateras att férordnandet trader i kraft férst
efter att formyndarmyndigheten har meddelat sitt beslut om férordnande av intressevakare.

Den ledande allmanna intressebevakaren ska meddela det villkorliga férordnandet med hjilp av
blanketten som utarbetats for detta andamal, underteckna det och skicka en kopia av férordnandet
per e-post till formyndarmyndighetens officiella e-postadress.

Den ledande allmdnna intressebevakaren ska se till att huvudmaéannen férdelas jamnt mellan intres-
sebevakarna vid byrdan och med beaktande av huvudmannens intressen. Jav for en intressebevakare
eller en intressebevakningsbyra ska kontrolleras innan det villkorliga férordnandet meddelas. Om
alla intressebevakare vid byran &r javiga, ska intressebevakningsbyran skicka formyndarmyndighet-
ens begdran till den i arbetsordningen faststéllda vikarierande byran och underritta férmyndarmyn-
digheten om detta.

Jav for rattshjilpsbyran behdéver inte kontrolleras.

Nar formyndarmyndigheten har meddelat sitt beslut om férordnande av en intressebevakare, ska
den féra in beslutet i Maisa, varifran det 6verférs till registret 6ver formyndardarenden och befolk-
ningsdatasystemet. Intressebevakningsbyran och intressebevakarens ordningsnummer antecknas
sadana de ari det villkorliga férordnandet.

Férmyndarmyndigheten stéller beslutet och ett utdrag ur registret 6ver formyndararenden per e-
post till intressebevakningsbyrans officiella e-postadress. Férbindelsen ar skyddad och meddelandet
behéver darmed inte krypteras. Intressebevakningsbyran behdéver inte skicka ett nytt meddelande
till magistraten om vilken tjanst férordnandet galler, eftersom detta anges i det tidigare villkorliga
férordnandet.

Intressebevakningsbyran ska dock for sdkerhets skull kontrollera att uppgifterna pa utdraget ur re-
gistret éver férmyndardrenden motsvarar det villkorliga férordnandet. Om det upptacks att uppgif-
terna i registret och det villkorliga forordnandet inte stammer Gverens, ska den ledande allmédnna
intressebevakaren géra ett andringsférordnande (se dndring av ett férordnande till intressebeva-
kare).

Om réttshjdlpsbyran dr verksam i samma lokaler som intressebevakningsbyran och behéver uppgift
om intressebevakningsbyrans huvudman fér sin egen javkontroll, ska dven rattshjalpsbyran under-
riattas om det inkomna férordnandet. Intressebevakningsbyran ska komma 6verens om forfarandet i
fraga om detta med rattshjalpsbyran. Om rattshjalpsbyran upptacker att forordnandet leder till jav
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for rattshjalpsbyran, ska det sarskilt fran fall till fall vervigas om det i férsta hand ar méjligt att
rattsbitradet vid rattshjalpsbyran avstar fran sitt uppdrag eller om intressebevakaren ska bytas.

Intressebevakningsbyran ska utan dréjsmal underratta huvudmannen om vem som ska vara hans
eller hennes intressebevakare.

Domstolens beslut om férordnande av intressebevakare

Nar formyndarmyndigheten gor en ansékan om férordnande till intressebevakare till domstolen, ska
den be att till intressebevakare férordnas en alimén intressebevakare inom X rittshjilps- och intres-
sebevakningsdistrikt. | sin ansékan ska formyndarmyndigheten ocksd meddela till vilken intressebe-
vakningsbyra eller tjansteproducent domstolen skicka sitt beslut. Det rekommenderas att domstolen
i férsta hand sdnder beslutet per e-post till intressebevakningsbyrans officiella e-postadress.

Innan férmyndarmyndigheten gér sin ansdkan ska den per e-post be intressebevakningsbyran med-
dela ett villkorligt férordnande till intressebevakare.

Nar formyndarmyndigheten far domstolens beslut, ska den féra in det i Maisa pd samma satt som
sina egna beslut. Intressebevakningsbyran och intressebevakarens ordningsnummer antecknas i re-
gistret sadana de ar i det villkorliga férordnandet.

Férmyndarmyndigheten skickar ett utdrag ur registret 6ver formyndararenden per e-post till intres-
sebevakningsbyrans officiella e-postadress. Efter detta vidtar intressebevakningsbyran samma atgir-
der som nar vid beslut som meddelas av formyndarmyndigheten.

Ansékan gors av ndgon annan dn formyndarmyndigheten

Om ansékan om férordnande av en allman intressebevakare gérs av ndgon annan an férmyndar-
myndigheten, ska domstolen i regel ge formyndarmyndigheten tillfalle att bli hérd. Efter att ha fatt
domstolens begédran om utlatande ska férmyndarmyndigheten be den intressebevakningsbyrd som
enligt rattshjalps- och intressebevakningsdistriktets arbetsordning ska skéta uppdraget meddela ett
villkorligt férordnande.

Om domstolen inte har bett formyndarmyndigheten yttra sig om saken och inget villkorligt férord-
nande har meddelats pa férhand, ska den ledande allmanna intressebevakaren vid intressebevak-
ningsbyran efter att ha fatt domstolens beslut bestamma vilken allmén intressebevakare férordnan-
det géller. Férordnandet meddelas med hjalp av blanketten som utarbetats fér detta andamal och en
kopia av beslutet skickas till formyndarmyndigheten under samma eller senast under féljande var-
dag.



7(11)

Om domstolen har skickat beslutet till férmyndarmyndigheten och om intressebevakningen ska an-
tecknas i registret 6ver féormyndardrenden, ska férmyndarmyndigheten i systemet anteckna den byrd
som enligt arbetsordningen ska skdta uppdraget samt ” 99. allmdnna intressebevakare”. Férmyn-
darmyndigheten rattar uppgifterna som géller intressebevakaren nar den har intressebevakningsby-
rans meddelande om férordnandet.

Férordnande av en intressebevakare fran ett annat distrikt

Om domstolen eller férmyndarmyndigheten bedémer att till intressebevakare bér férordnas en all-
man intressebevakare inom nagot annat distrikt &n det som faststills enligt huvudmannens hem-
kommun, ska domstolen eller formyndarmyndigheten enligt lagen héra det rattshjalps- och intresse-
bevakningsdistrikt varifran intressebevakaren avses att férordnas.

Horandet av rattshjalps- och intressebevakningsdistriktet sker sa att férmyndarmyndigheten skickar
en begdran om ett villkorligt férordnande till distriktets officiella e-postadress. Distriktet 6versiander
begéran till intressebevakningsbyran eller tjansteproducenten i fraga. Byran eller tjansteproducen-
ten sdnder den ovan avsedda villkorliga férordnandet till formyndarmyndigheten. Intressebevak-
ningsbyrans eller tjdnsteproducentens villkorliga férordnande trader i kraft nar férmyndarmyndig-
heten eller domstolen har meddelat sitt beslut om férordnande av intressebevakare.

Tjéinsteproducenter

Efter reformen ska avtalen om kopta tjanster ingas och forvaltas av rattshjalps- och intressebevak-
ningsdistrikten. | arbetsordningen ska foreskrivas till vilka delar tjansteproducenten ska ordna de
allmanna intressebevakningstjansterna inom distriktet.

Ocksa i sadant fall att en tjansteproducent enligt rattshjalps- och intressebevakningsdistriktets ar-
betsordning ska skota intressebevakningsuppdraget, ska forordnandet gélla en allmén intressebeva-
kare inom X rattshjdlps- och intressebevakningsdistrikt. Domstolen eller férmyndarmyndigheten ska
dock enligt lagen pa ett lampligt satt hora tjdnsteproducenten innan ett férordnande till ett intresse-
bevakningsuppdrag meddelas. | praktiken betyder detta att férmyndarmyndigheten ber tjanstepro-
ducenten pa samma sitt som en intressebevakningsbyra meddela ett villkorligt férordnande.
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4. Andring av ett férordnande till den del det giiller intressebevakaren eller uppdra-
get

4.1. Andring av ett férordnande internt vid byrén

Den ledande allmédnna intressebevakaren kan som en del av sina arbetsledningsuppgifter bestimma
att forordnandet till intressebevakare &ndras sa att uppdraget 6verfors internt inom byran till en
annan intressebevakare. Andringen ska basera sig pa en grundad anledning. Anledningen kan vara
t.ex. behovet att jamna ut arbetsméngden, att en intressebevakare &r javig att skéta hela uppdraget,
att huvudmannens hemkommun dndras eller att huvudmannen har limnat en motiverad begiran
om detta. Férordnandet meddelas med hjalp av blanketten som utarbetats fér detta andamal. For-
ordnandet ska undertecknas.

Innan férordnandet meddelas ska intressebevakaren ta reda pa huvudmannens &sikt, om dndringen
av férordnandet kan anses vara viktig for huvudmannen och hérandet kan ske utan betydande sv&-
righeter. Det dr dock inte nédvandigt att héra huvudmannen om denne inte kan férsta sakens bety-
delse. | férordnandet ska géras en anteckning om horandet. (43§ i L om férmyndarverksamhet)

Intressebevakningsbyran ska utan dréjsmal stalla férordnandet till formyndarmyndigheten. Férmyn-
darmyndigheten ska géra nédvandiga anteckningar om adrendet i systemen.

4.2. Andring av ett férordnande till intressebevakare mellan intressebevakningsby-
raerna

Intressebevakningen ska i enlighet med arbetsordningen 6verféras till en annan intressebevaknings-
byrd, om huvudmannens hemkommun dndras och dndringen inte strider mot huvudmannens intres-
sen. Samma galler situationer dar alla allmdnna intressebevakare vid en intressebevakningsbyra un-

der intressebevakningens lopp blir javiga att vara verksamma som huvudmannens intressebevakare.

Intressebevakningen kan 6verféras till en annan byra om huvudmannens bostadsort dndras och dnd-
ringen ar enligt huvudmannens intressen eller om huvudmannen tdamnar en motiverad begiran om
detta.

Innan férordnandet meddelas ska intressebevakaren ta reda p& huvudmannens asikt, om éndringen
av férordnandet kan anses vara viktig fér huvudmannen och hérandet kan ske utan betydande sva-
righeter. Det dr dock inte nddvandigt att hora huvudmannen om denne inte kan f6rst sakens bety-
delse.
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Beslutet om att dverféra intressebevakningen till en annan byrad gérs av den ledande allminna in-
tressebevakaren vid den byra varifran uppdraget 6verférs. | dessa fall ska byrdn som avser att 6ver-
fora uppdraget pa blanketten som utarbetats for detta &ndamal anteckna bl.a. orsaken till att upp-
draget 6verfors. Blanketten ska darefter undertecknas och siandas till den byra som tar emot upp-
draget, ddr samma blankett anvédnds for att férordna en annan intressebevakare for att skéta upp-
draget. Den ledande allmanna intressebevakaren vid byran som tar emot uppdraget ska se till att
forordnandet utan dréjsmal stills till formyndarmyndigheten. Huvudmannen ska underrattas om
andringen i god tid.

4.3. Andring av forordnandet till intressebevakare fran en intressebevakningsbyra
till en tjansteproducent och vice versa

Om rattshjilps- och intressebevakningsdistriktet har ingatt ett nytt avtal om képta tjanster eller om

det gdllande avtalet forutsatter att huvudman dverférs fran intressebevakningsbyran till tjanstepro-
ducenten, ska distriktets direktér som en del av sina arbetsledningsuppgifter bestamma att intresse-
bevakningsbyran vidtar atgarder for att 6verféra huvudmannen.

Om avtalet om képta tjanster upphér ska direktdren for rattshjilps- och intressebevakningsdistriktet
komma 6verens om att tjansteproducenten som avstar fran att skdta uppdraget vidtar atgarder for
att dverfora intressebevakningsuppdraget till intressebevakningsbyran eller en annan tjansteprodu-
cent.

Distriktets direktér ska underratta alla berérda parter om 6verféringen i god tid, sa att huvudman-
nen hinner informeras och héras. | arbetsordningen ska géras behovliga andringar.

Intressebevakningsbyran eller tjansteproducenten ska géra anteckningarna som giller 6verféringen
pa blanketten som utarbetats fér detta &ndamal, underteckna den och sdanda den till tjansteprodu-
centen som tar emot uppdraget. Tjansteproducenten som tar emot uppdraget ska faststalla vilket
uppdrag férordnandet till intressebevakare giller och sanda férordnandet till formyndarmyndighet-
en per e-post.

Tjansteproducenten som avstar fran uppdraget ska i dessa fall lamna in en slutredovisning och tjans-
teproducenten som tar emot uppdraget ska ldmna in en egendomsférteckning.
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4.4. Overféring av intressebevakningen till en allmin intressebevakare inom ett an-
nat distrikt

Overféring av intressebevakningen fran en alimén intressebevakare inom ett distrikt till en allmin
intressebevakare inom att annat disktrikt forutsatter domstolens eller férmyndarmyndighetens be-
slut.

5. Jav for intressebevakaren i vissa fall

intressebevakaren kan i vissa fall bli javig att foretrada sin huvudman. En sadan situation kan uppsta
till exempel om intressebevakarens huvudman ar syskon och det blir aktuellt att forritta arvskifte
mellan dem.

Den allménna intressebevakaren ska i detta fall pa samma satt som enligt den géllande lagen gora en
motiverad ansékan till formyndarmyndigheten eller tingsritten om att férordna en ojivig allman
intressebevakare som stéliféretradare till denne f6r detta enskilda uppdrag, ifall man vill att stallfo-
retradaren ar en allmén intressebevakare.

Férmyndarmyndigheten ger efter prévning ett férordnande till stallféretrdadare som skrivs i féljande
form: Till stallféretradare fér den allmdnna intressebevakaren n vid y intressebevakningsbyra inom x
rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt som blivit jav att skota uppdraget férordnas en ojavig all-
man intressebevakare inom x rattshjdlps- och intressebevakningsdistrikt.

6. Redovisningsskyldighet

Om intressebevakarens tjanstebeteckning dndras eller uppgift 6verfors i samband med organisat-
ionsreformen 1.10.2016, behdver intressebevakaren inte lamna in en slutredovisning eller en ny in-
tressebevakare en egendomsférteckning.

Slutredovisning eller egendomsférteckning behéver inte lamnas in om uppgiften som intressebeva-
kare vid en intressebevakningsbyra 6éverférs till en annan intressebevakningsbyra. Slutredovisning
eller egendomsférteckning behéver inte Idmnas in i sddant fall att uppdraget éverfors fran en intres-
sebevakare till en annan hos samma tjansteproducent eller inom en och samma intressebevaknings-
byra.

Om intressebevakningsuppdraget dverfors fran tjansteproducenten till en allman intressebevakare
vid intressebevakningsbyran eller fran en allman intressebevakare vid intressebevakningsbyran till en
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- allman intressebevakare hos tjansteproducenten, ska slutredovisning och egendomsféreteckning
dock alltid lamnas in, dvs. dven da detta sker i samband med reformen 1.10.2016.

Ocksa nér intressebevakningsuppdraget 6verférs fran ett rattshjalps- och intressebevakningsdistrikt
till ett annat, ska slutredovisning och egendomsférteckning alltid lamnas in.



