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Oikeusministerion ohje 20.9.2016 (OM 7/33/2015) LITE

MENETTELYOHJE OIKEUSAPU- JA EDUNVALVONTAPHREILLE EDUNVALVOJAN
MAARAAMISTA KOSKEVISSA ASIOISSA

1. Saadokset 1.10.2016 lukien

Laki valtion oikeusapu- ja edunvalvontapiireistd (477/2016) seka oikeusministerién asetus
oikeusapu- ja edunvalvontapiireistd, oikeusaputoimistojen ja edunvalvontatoimistojen
toimipaikoista sekd kunnista, joiden edunvalvontapalveluista oikeusapu- ja edunvalvontapiiri
vastaa (608/2016) (jaljempana toimipaikka-asetus) tulevat voimaan 1.10.2016. Lisdksi
valmisteltavana on asetus, jossa sdddetddn tarkemmin toiminnan jirjestamisesta oikeusapu- ja
edunvalvontapiirien sisalld. Asetuksen on tarkoitus tulla voimaan 1.10.2016lukien.

Oikeusapu- ja edunvalvontapiirit maaraavat toiminnastaan tarkemmin tydjarjestyksessian.
Oikeusapu- ja edunvalvontapiireistd annetun lain mukaan tyéjarjestyksessa tulee maarata siiti,
miten edunvalvontamdardykset jaetaan oikeusapu- ja edunvalvontapiirin palvelun tuottajien
kesken pddmiehen kotikunnan, kielen, asian laadun tai muiden vastaavien seikkojen perusteella.
Tybjdrjestyksessd tulee ottaa huomioon tdmin ohjeen mukaiset periaatteet.

2. Muutokset edunvalvojan maardamiseen

Uudistus aiheuttaa merkittavia muutoksia edunvalvojan médraamismenettelyyn. Niissi
tapauksissa, joissa edunvalvojan tehtdvaan maarataan yleinen edunvalvoja, tuomioistuin tai
holhousviranomainen antaa maarayksen ao. oikeusapu- ja edunvalvontapiirin yleiselle
edunvalvojalle.

Holhousviranomainen tai tuomioistuin maara3 yleiseksi edunvalvojaksi sen piirin yleisen
edunvalvojan, joka toimipaikka-asetuksen mukaisesti vastaa kunnan edunvalvontapalveluiden
jarjestamisesta. Tuomioistuin tai holhousviranomainen ei yksil6i paatdksessa tarkemmin
edunvalvontatoimistoa, ostopalveluntuottajaa tai edunvalvojan jarjestysnumeroa kuten aiemmin,
vaan paatos on muotoa: X:n edunvalvojaksi maarataan Etela-Suomen oikeusapu- ja
edunvalvontapiirin yleinen edunvalvoja.

Holhousviranomainen tai tuomioistuin toimittaa lain mukaan edunvalvojan maaraysta koskevan
padtdksensd sithen edunvalvontatoimistoon tai ostopalveluntuottajalle, jolle tehtdvin hoitaminen
piirin tyGjarjestyksen mukaan kuuluu. Tastd syystd on tirkead, etté oikeusapu- ja
edunvalvontapiiri toimittaa ty6jarjestyksen edunvalvojan maaraamisti koskevilta osin alueen
holhousviranomaisille ja kdrajdoikeuksiin heti lokakuun 2016 alussa ja aina heti sen jilkeen, kun
sithen on tehty muutoksia. Ty6jarjestys tulee toimittaa liséksi oikeusministeriéén oikeusapu- ja



ulosottoyksikén virastopostilaatikkoon oikeusapujaulosotto.oho@om.fi. Edunvalvonnan
maaraamistd koskeva liite julkaistaan oikeus.fi-sivuilla edunvalvonnan osiossa.

Tydjarjestyksen mukaisen edunvalvontatoimiston johtava yleinen edunvalvoja jakaa tehtdvat
toimiston yleisille edunvalvojille ja ilmoittaa edunvalvojan jarjestysnumeron
holhousviranomaiselle.

Joissain tapauksissa voi pdamiehen edun vuoksi olla tarpeen maaratad edunvalvoja muusta kuin
paamiehen kotikunnan mukaisesta piirista. Talloin holhousviranomaisen tai tuomioistuimen tulee
kuulla kyseista piiria.

3. Menettely siirtymakaudella

Uudistuksen edellyttamida muutoksia ei ehditd 1.10. mennessa toteuttaa maistraattien
asianhallintajarjestelma Maisaan, holhousasioiden rekisteriin eikd Vaestotietojarjestelmaan. Tasta
syysta siirtymakaudella noudatetaan poikkeuksellista menettelyd, jotta rekisterimerkinnat saadaan
tehtyd asianmukaisesti.

Siirtymakausi alkaa 1.10.2016 ja paattyy siihen, kun jarjestelmat saadaan rakennettua sellaisiksi,
ettd ne voivat ottaa edunvalvojatiedot vastaan uuden menettelyn mukaisesti. Siirtymavaiheen
jalkeisestd menettelystd annetaan uusi ohje.

Ohjetta on valmisteltu oikeusministerion, oikeusaputoimistojen yleisen edunvalvonnan,
Maistraattien ohjaus- ja kehittamisyksikon, maistraattien ja kardjaoikeuden edustajan kanssa.
Edunvalvontatoimistojen ja oikeusapupiirien tulee tehda myds paikallisesti yhteisty6ta
holhousviranomaisen ja kadrdjdoikeuksien kanssa, jotta varmistetaan maaraamismenettelyn sujuva
toteuttaminen.

3.1. Voimassa olevat edunvalvontatehtavat

Uudistuksen johdosta yleisten edunvalvojien virkanimikkeet muuttuvat ainakin piirin ja
edunvalvontatoimiston nimen osalta. Joissakin tapauksissa pdamiehia on tarpeen siirtaa
muutoksen yhteydessa tyén tasaamiseksi edunvalvojalta toiselle. Tasta syysta
holhousviranomainen tarvitsee edunvalvojittain listat pdamiehistd 1.10.2016 tilanteen mukaisesti.
Edunvalvontatoimistoille toimitetaan ohjeet ja excel-taulukot tietojen toimittamiseksi.
Paamieslistat tulee toimittaa holhousviranomaiselle sahkdpostitse viimeistdan 7.10.2016.

Holhousasioiden rekisterissd ja vaestotietojarjestelmdssa olevat tiedot eivat ole kaikilta
edunvalvojan virkanimiketta koskevilta osin ajan tasalla siirtymaaikana. Tdsta tulostuu tieto
holhousasioiden rekisteristd annettavalle otteelle. Holhousviranomaiselle puhelimitse ja
sahkopostitse tuleviin tiedusteluihin vastataan antamalla tieto edunvalvojan tehtdvan hoitajasta
edunvalvontatoimistojen ldhettamien listojen mukaisesti. Tiedusteluja voi tulla myos



edunvalvontatoimistoon, jolloin tieto kyseisen padmiehen edunvalvontaa hoitavasta yleisests
edunvalvojasta annetaan edunvalvontatoimistosta.

3.2. Vireilld olevat edunvalvojan mairaimisasiat

Voimassa olevan vallitsevan kdytannén mukaan holhousviranomaiset ovat pyytaneet nykyisten
oikeusaputoimistojen suostumuksia/ilmoituksia tehtiviin masrattavists edunvalvojasta. Annetut
suostumukset/ilmoitukset tulee paivittdd vastaamaan edunvalvontatoimiston tilannetta 1.10.
tukien. Edunvalvontatoimiston tulee toimittaa holhousviranomaiselle lista niist pdamiehist3,
joiden osalta on aiemmin annettu suostumus/ilmoitus.

Jos edunvalvontatoimisto ei voi toimia ohjeistetulla tavalla, edunvalvontatoimiston tulee ottaa
yhteytta holhousviranomaiseen ja sopia, miten annettujen suostumusten tai ilmoitusten osalta
toimitaan.

Menettelystd toimitetaan edunvalvontatoimistoille erillinen ohje.
3.3. Uudet edunvalvontatehtivat
Holhousviranomainen tekee péétéksen

Holhousviranomaisen p&atoksessa edunvalvojan tehtdvaidn maarataan X:n oikeusapu- ja
edunvalvontapiirin yleinen edunvalvoja. Holhousviranomainen pyytia jo ennen paitéksen
tekemistd sdhkdpostitse edunvalvontatoimistoa tai ostopalveluntuottajaa antamaan ns. ehdollisen
madrayksen tehtdvaan maarattavasta edunvalvojasta (jarjestysnumero). Ehdollisessa
madrdyksessa todetaan, ettda maardys tulee voimaan vasta, kun holhousviranomainen on antanut
edunvalvontamé&ardystd koskevan paatoksensa.

Johtava yleinen edunvalvoja antaa ehdollisen miiriyksen sitd varten laaditulla lomakkeella,
allekirjoittaa sen ja ldhettda kopion méairdyksesta sahkdpostilla holhousviranomaisen
virastopostilaatikkoon.

Johtavan yleisen edunvalvojan tulee huolehtia siit3, ettd padamiehet jakautuvat toimiston
edunvalvojien kesken tasapuolisesti ja pddmiehen etu huomioon ottaen. Edunvalvojan ja
edunvalvontatoimiston esteellisyys tulee tarkistaa ennen ehdollisen maarayksen antamista. Jos
edunvalvontatoimiston kaikki edunvalvojat ovat esteellisia, edunvalvontatoimisto lihett3s
holhousviranomaisen pyynnén tygjarjestyksen mukaiseen sijaistoimistoon ja ilmoittaa tasts
holhousviranomaiselle.

Esteellisyyttad oikeusaputoimistosta ei tarvitse tarkistaa.

Kun holhousviranomainen on tehnyt edunvalvojan mairaamistd koskevan paitoksensi, se
merkitsee asian Maisaan, josta se valittyy holhousasioiden rekisteriin ja vaestotietojarjestelmain.
Edunvalvontatoimisto ja edunvalvojan jirjestysnumero merkitiin sellaisina kuin ne ovat
ehdollisessa maardyksessa.



Holhousviranomainen toimittaa paatoksen ja otteen holhousasioiden rekisterista
edunvalvontatoimistolle sahképostitse toimiston virastopostilaatikkoon. Yhteys on suojattu, joten
tarvetta erilliselle salaukselle ei ole. Edunvalvontatoimiston ei tarvitse endad ldhettdd maistraatille
uutta ilmoitusta siitd, mitd virkaa edunvalvojan maaradys koskee, koska aiemmin annettu
ehdollinen maarays vastaa sita.

Edunvalvontatoimistossa tulee varmuuden vuoksi tarkistaa, etta holhousrekisterin ote ja
ehdollinen miiradys vastaavat toisiaan. Jos havaittaisiin, etta holhousasioiden rekisteri ja
ehdollinen maarays eivat vastaa toisiaan, tulee johtavan yleisen edunvalvojan tehda
muutosmaiarays (ks edunvalvojan virkaa koskevan maarayksen muuttaminen).

Jos samassa toimitilassa toimii oikeusaputoimisto ja se tarvitsee omaa esteellisyystarkistustaan
varten tiedon edunvalvontatoimiston paamiehistd, saapuneesta maarayksesta ilmoitetaan myds
oikeusaputoimistoon. Tasta tulee sopia oikeusaputoimiston kanssa. Jos oikeusaputoimisto
havaitsee, ettd maarayksen johdosta syntyy esteellisyys oikeusaputoimistossa, harkitaan
tapauskohtaisesti, onko ensisijaisesti mahdollista, ettad oikeusaputoimiston oikeusavustaja luopuu
tehtdvasts, vai tuleeko edunvalvoja vaihtaa.

Edunvalvontatoimisto ilmoittaa paamiehelle viipymattd, kuka hanen edunvalvojanaan toimii.
Tuomioistuimen pdidtos

Kun holhousviranomainen tekee tuomioistuimelle hakemuksen edunvalvojan maaraamisests, se
pyytda, ettd edunvalvojan tehtavaan maarataan X:n oikeusapu- ja edunvalvontapiirin yleinen
edunvalvoja. Lisdksi holhousviranomainen ilmoittaa hakemuksessaan, mihin
edunvalvontatoimistoon tai ostopalveluntuottajalle tuomioistuin voi paatéksensa toimittaa.
Toivottavaa on, ettd tuomioistuin toimittaa paatoksensa edunvalvontatoimistolle padsaantoisesti
sdahkopostitse edunvalvontatoimiston virastopostilaatikkoon.

Ennen hakemuksen tekemista holhousviranomainen pyytaa sahkdpostitse edunvalvontatoimistoa
antamaan ehdollisen maarayksen tehtavaan.

Kun holhousviranomainen saa tuomioistuimen paatoksen asiassa, se kirjaa asian Maisaan
vastaavalla tavalla kuin holhousviranomaisen omankin paatéksen. Edunvalvontatoimisto ja
edunvalvojan jarjestysnumero merkitaan rekisteriin johtavan yleisen edunvalvojan antaman
ehdollisen maarayksen mukaisesti.

Holhousviranomainen ldhettaa holhousrekisteriotteen sahképostilla edunvalvontatoimiston
sdhkoépostilaatikkoon. Taman jdlkeen edunvalvontatoimisto toimii kuten holhousviranomaisen
antaessa pdatoksen.

Hakijana joku muu kuin holhousviranomainen

Jos hakemuksen yleisen edunvalvojan maaraamiseksi on tehnyt tuomioistuimelle muu taho kuin
holhousviranomainen, tuomioistuin varaa yleensa holhousviranomaiselle tilaisuuden tulla



kuulluksi. Lausumapyynnén saatuaan holhousviranomainen selvittis oikeusapu- ja
edunvalvontapiirin tydjarjestyksen mukaiselta edunvalvontatoimistolta tehtivain maarattavin
yleisen edunvalvojan pyytdmilld ehdollisen maarayksen.

Jos tuomioistuin ei ole pyytdnyt holhousviranomaisen lausumaa eiki ehdollista madrdysta ole
etukateen annettu, johtava yleinen edunvalvoja méaaras tuomioistuimelta pdatdksen saatuaan,
mitd yleisen edunvalvojan virkaa maardys koskee. Mairays tehddan sitd varten laaditulle
lomakkeelle ja siita Idhetetddn kopio holhousviranomaiselle samana tai viimeistidn seuraavana
arkipdivana.

Jos tuomioistuin on ldhettényt paatéksen holhousviranomaiselle ja jos edunvalvonta on
merkittdva holhousasioiden rekisteriin, holhousviranomainen merkitsee jarjestelmain
tydjdrjestyksen mukaisen toimiston sekd ” 99. yleinen edunvalvoja”. Holhousviranomainen korjaa
virkaa koskevat tiedot, kun se on saanut ilmoituksen edunvalvontatoimiston maariyksests.

Edunvalvojan médrddminen toisesta piiristé

Jos tuomioistuin tai holhousviranomainen harkitsee pdatostd tehdessain, ettd yleiseksi
edunvalvojaksi madrdtadn muu kuin pddmiehen kotikunnan mukainen oikeusapu- ja
edunvalvontapiirin yleinen edunvalvoja, tuomioistuimen tai holhousviranomaisen tulee lain
mukaan kuulla sit3 piirid, jonka yleistid edunvalvojaa tehtdviin suunnitellaan maarattaviksi.

Oikeusapu- ja edunvalvontapiirin kuuleminen tapahtuu siten, ettd holhousviranomainen lihett:s
pyynnon ehdollisesta méaarayksesta piirin virastosidhkdpostiin. Piiri toimittaa pyynnén
asianomaiselle edunvalvontatoimistolle tai ostopalveluntuottajalle. Toimisto tai palveluntuottaja
toimittaa holhousviranomaiselle edelld tarkoitetun ehdollisen maarayksen. Edunvalvontatoimiston
tai ostopalveluntuottajan ehdollinen méaarays tulee voimaan, kun holhousviranomainen tai
tuomioistuin antaa paatoksen edunvalvojan maaraamisesta.

Ostopalveluntuottajat

Muutoksen jélkeen ostopalvelusopimukset tekee ja niitd valvoo oikeusapu- ja edunvalvontapiirit.
Tydjarjestykseen tulee kirjata, miltd osin ostopalvelutuottaja sopimuksen mukaan jarjestda yleisen
edunvalvonnan palveluja.

Kun yleisend edunvalvojana toimii oikeusapu- ja edunvalvontapiirin tydjarjestyksen mukaisesti
ostopalveluntuottaja, annetaan maarays tilldinkin X:n oikeusapu- ja edunvalvontapiiriin yleiselle
edunvalvojalle. Holhousviranomaisen ja tuomioistuimen tulee kuitenkin lain nojalla ennen
madrdyksen antamista kuulla ostopalveluntuottajaa soveltuvin tavoin. Kaytanndssa
holhousviranomainen pyyt4a ostopalveluntuottajalta ehdollisen madrdyksen vastaavasti kuin
edunvalvontatoimistolta.



4. Edunvalvojan virkaa tai tehtdiviid koskevan mddrdyksen muuttaminen
4.1. Mddrdyksen muuttaminen toimiston sisdllé

Johtava yleinen edunvalvoja voi tydnjohdollisella maaradykselldan ilmoittaa edunvalvojan virkaa
koskevan maiariayksen muuttamisesta edunvalvontatoimiston sisélld yhdeltd edunvalvojalta
toiselle. Muuttamiseen tulee olla perusteltu syy, esimerkiksi tehtavien tasaaminen, edunvalvojan
esteellisyys koko tehtdvain, padmiehen kotikunnan vaihtuminen tai pdamiehen perusteltu pyynté.
Maarays annetaan kdyttden sita varten laadittua lomaketta. Maardys allekirjoitetaan.

Ennen kuin maardys annetaan, edunvalvojan tulee tiedustella paamiehensd mielipidetta, jos
madrayksen muuttamista on tdméan kannalta pidettdva tarkedna ja kuuleminen voi tapahtua ilman
huomattavaa hankaluutta. Kuuleminen ei kuitenkaan ole tarpeen, jos pdamies ei kykene
ymmartamadn asian merkitysta. Kuulemisesta tulee tehda merkintd maardykseen. (ks HolhTL 438§)

Edunvalvontatoimisto toimittaa maarayksen holhousviranomaiselle viipymatta.
Holhousviranomainen tekee ilmoituksen johdosta tarvittavat merkinnat jarjestelmiin.

4.2. Maarayksen muuttaminen edunvalvontatoimistojen vililla

Edunvalvonta tulee siirtaa toiseen edunvalvontatoimistoon tyéjarjestyksen mukaisesti, jos
paamiehen kotikunta muuttuu eikd muutos ole vastoin pddamiehen etua. Samoin toimitaan, jos
edunvalvontatoimiston kaikki yleiset edunvalvojat tulevat edunvalvonnan kestdessa esteellisiksi
toimimaan pddmiehen edunvalvojana.

Lisaksi edunvalvonta voidaan siirtdd toiseen toimistoon, jos pdamiehen asuinpaikka vaihtuu ja
muutos on pdamiehen edun mukainen tai, jos padmies pyytaa siirtoa perustellusti.

Ennen kuin maardys annetaan, edunvalvojan tulee tiedustella pdamiehensd mielipidettd, jos
maarayksen muuttamista on taman kannalta pidettava tarkeana ja kuuleminen voi tapahtua ilman
huomattavaa hankaluutta. Kuuleminen ei kuitenkaan ole tarpeen, jos paamies ei kykene
ymmartamaan asian merkitysta.

Ratkaisun edunvalvonnan siirtamisesta toiseen toimistoon tekee ldhettdvan toimiston johtava
yleinen edunvalvoja. Néissa tapauksissa ldhettava toimisto tekee tarkoitusta varten laaditulle
lomakkeelle merkinndn muun muassa siirron syysta ja allekirjoittaa sen seka toimittaa siirtoa
koskevan lomakkeen vastaanottavaan toimistoon, jossa samalle lomakkeelle tehdddan maardys
tehtdvian osoittamisesta jollekin toimiston edunvalvojalle. Vastaanottavan toimiston johtava
yleinen edunvalvoja huolehtii mdarayksen toimittamisesta viipymaéttd hothousviranomaiselle.
Paamiehelle tulee ilmoittaa muutoksista hyvissad ajoin.



4.3. Maarayksen muuttaminen edunvalvontatoimistolta ostopalveluntuottajalle ja
pdinvastoin

Jos oikeusapu- ja edunvalvontapiiri on tehnyt uuden ostopalvelusopimuksen tai voimassa oleva
sopimus edellyttda paamiesten siirtoa edunvalvontatoimistolta ostopalveluntuottajalle, piirin
johtaja antaa edunvalvontatoimistolle tyonjohdollisen mddrayksen ryhtya siirtotoimenpiteisiin.

Jos ostopalvelusopimus paattyy, oikeusapu- ja edunvalvontapiirin johtaja sopii siitd, etta tehtdvan
lopettava ostopalveluntuottaja ryhtyy toimenpiteisiin edunvalvojan tehtévin siirtimiseksi
edunvalvontatoimistoon tai muulle palveluntuottajalle.

Piirin johtajan on ilmoitettava tulevasta siirrosta niin hyvissa ajoin, etti paamiehii ehditian
informoida ja kuulla. Tydjirjestystd on paivitettidvd muutosten mukaisesti.

Edunvalvontatoimisto tai ostopalveluntuottaja tekee siirtoa koskevat merkinnit tarkoitusta varten
laaditulle lomakkeelle ja allekirjoittaa sen seki toimittaa asiakirjan vastaanottavalle palvelun
tuottajalle. Vastaanottava palveluntuottaja antaa méérdyksen siits, mita tehtivaa edunvalvojan
madrdys koskee ja toimittaa paatoksen holhousviranomaisen sahkdpostiin.

Lopettavan palveluntuottajan tulee tehda n&issa tapauksissa paatdstili ja vastaanottavan palvelun
tuottajan omaisuusluettelo.

4.4. Edunvalvojan siirtdminen toisen piirin yleiselle edunvalvojalle

Edunvalvojan vaihtaminen piirin yleiselta edunvalvojalta toisen piirin yleiselle edunvalvojalle
edellyttad tuomioistuimen tai holhousviranomaisen paatésta.

5. Edunvalvojan esteellisyys tietyssa tehtiviassa

Edunvalvoja voi tulla esteelliseksi edustamaan paamiestdin tietyssa tehtivassa. Tallainen tilanne
voi syntya esimerkiksi silloin, kun edunvalvojalla on paamiehinaan esimerkiksi sisarukset ja heiddn
kesken tulee suorittaa perinnénjako.

Yleinen edunvalvoja tekee perustellun hakemuksen holhousviranomaiselle tai kirdjioikeudelle
kuten voimassaolevankin lain mukaan ja pyytd3 holhousviranomaista tai tuomioistuinta
m3aarddamadn hanelle sijaiseksi kyseessd olevaan tiettyyn tehtdvaan piirin esteettdman yleisen
edunvalvojan, jos sijaiseksi halutaan yleinen edunvalvoja.

Holhousviranomainen antaa harkintansa jilkeen sijaismaardyksen, joka on muotoa esteelliseksi
tulleen X:n oikeusapu- ja edunvalvontapiirin Y:n edunvalvontatoimiston n. yleisen edunvalvojan
sijaiseksi mddrataan X:n oikeusapu- ja edunvalvontapiirin esteetdn yleinen edunvalvoja.

6. Tilivelvollisuus

Edunvalvojan virkanimikkeen muuttuessa tai tehtévan siirtyessd rakenneuudistuksen yhteydessi
1.10.2016 edunvalvojan ei tarvitse antaa paatostilia eikd uuden edunvalvojan omaisuusluetteloa.



Paatostilia tai omaisuusluetteloa ei tarvitse tehdd, jos piirin edunvalvojan tehtava siirtyy
edunvalvontatoimistolta toiselle edunvalvontatoimistolle. Paatostilia tai omaisuusluetteloa ei
tarvitse myéskaan tehda silloin, kun tehtéva siirtyy saman ostopalveluntuottajan toiselta
edunvalvojalta toiselle tai edunvalvontatoimiston sisdlld edunvalvojalta toiselle.

Jos edunvalvontatehtivi siirtyy ostopalvelun tuottajalta edunvalvontatoimiston yleiselle
edunvalvojalle tai edunvalvontatoimiston yleiseltda edunvalvojalta ostopalveluntuottajan yleiselle
edunvalvojalle, paatostili ja omaisuusluettelo tulee kuitenkin aina antaa, myds 1.10. tapahtuvissa
muutoksissa.

P&atdstili ja omaisuusluettelo annetaan aina myds silloin, kun edunvalvontatehtdva siirtyy
oikeusapu- ja edunvalvontapiirilta toiselle.



