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1.1 Organisaation tiedot - Onko organisaatiollanne arkistolain 14 §:n mukainen pysyvésti |
Sailytettavien aineistojen siirtovelvollisuus Kansallisarkistoon? Kysymys koskee vain nykyista

rganisaatiota, ei edeltajia. (KYSYMYS 3.) ..o
E.Z Arkistointiin kohdistuva kansallinen OhJAUS ... e eeeaeeeaaas
4.2.1 Mista asioista tulisi olla enemman tai tarkempia yhteisia maarittelyja |

itkaaikaissailytyksen, pysyvan sailytyksen ja arkistoinnin tarpeisiin? (Kysymys 4.)............. 1
4.2.2 Minkéalaisia nakemyksia organisaatioillanne on arkistoinnin kansallisen |

tietojarjestelmainfrastruktuurin kehittamiseksi? (KYSYMYS 5.) ....iiuiiuiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiieinieennes E
|£_1.3 Arkistoinnin ONjAUS OrQaNISAAIOSSA ... ueuuieeniitniitiitsiets et tetseetsseesseeseseaseesseesssesseesseesseesareases
4.3.1 Tiedonhallintalaissa ja arkistolaissa on asetettu organisaatioille velvoitteita |
tiedonhallinnan ja arkistoinnin jarjestamisesta ja vastuiden maarittelystad. Miten arkistointiin

ahtadva suunnittelu on teilld organiSOItU? (KYSYMYS 6.) ...iuiieiieieieieiinieesenienieeseencensensenreens

U4 Arkistoinnin huomioiminen elinkaaren hallinnassa ... [10
4.1 Toteutuuko pysyvasti sailytettavien tai arkistoitavien asiakirjojen elinkaari yksinomaan
digitaalisessa muodossa? Ovatko prosessit sahkoisid alusta loppuun? (Kysymys 7. ). |1dJ
4.4.2 Onko organisaatiollanne kaytossaan tiedon elinkaariohjausta toteuttava SAHKE- |
maaritysten mukainen asianhallintajarjestelma? (KYSYMYS 8.) .......vuuiiveiieiiieeiieeiieeiieeeieeeeees [11]
4.4.3 Miten organisaationne on toteuttanut arkistolain edellyttamén |
arkistonmuodostussuunnitelman (AMS)? (KYSYMYS 9.)..uuvieiiiueiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeee 11

#.5 Arkistoinnin toteutus 0rgaNISAALOISSA . .uuiuee s 12
/1.5.1 Onko organisaatiossanne tehty paatdsta sahkoiseen arkistointiin siirtymisesta? |
(KYSYMYS 10.) oo (12
4.5.2 Ovatko Kansallisarkiston organisaatiollenne antamat seulontapaatokset ajantasaisia?
Kattavatko ne kaikki organisaation tehtavat? (KYSymys 11.) ... 1

.5.3 Kansallisarkistolle tehtdvassa seulontaesityksessa arkistolain piirissé olevan toimijan
tulee esittdd, mitkd sen toiminnassa syntyvat asiakirjatiedot tulisi arkistoida (arkistolain

mukaan sailyttda pysyvasti). Onko teilla riittavasti tietoa siitd, miten asiakirjatietojen

arvonmaaritys esityksessa tendaan? (KYSYMYS 12.) .....uuuuereeeeeeieeieeiiiiiiieeeeesieiiiiieeeeeeenns [14
4.5.4 Onko organisaatiollanne kaytossaan sailytysjarjestelma asianhallinnan ja |
pperatiivisten tietojarjestelmien kayttoon? (Kysymys 13.).....coiiiiiicii i [14
4.5.5 Miten lopullinen sahkoinen arkistointi toteutetaan organisaationne osalta? (Kysymys |
A 14
.6 Operatiivisissa jarjestelmissd muodostuvan tiedon arkiStoiminen ................ccccccuueeee...... 15

4.6.1 Onko organisaatiollanne operatiivisissa tietojarjestelmissa tietoaineistoja, joille ei ole |
ajantasaista seulontapaatosta (tietosisallon tutkimuksellista arvoa ei ole arvioitu)? (Kysymys |

LD, ) ittt ettt b e naas [19

4.6.2 Jos vastasit kohtaan 15. kylla, missa tehtavissa syntyvilta aineistoilta puuttuu |

S5eulontapAAtES? (KYSYMYS 16.) coviieiiieiiieiieeiieeieeeieeeeeeeiieeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeenn, 15
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4.6.3 Tallennetaanko omissa jarjestelmissanne syntyvia pysyvasti sailytettavid/arkistoitavia |
tietoaineistoja uudelleen valtakunnallisiin jarjestelmiin? Esimerkiksi opiskelijarekisterin |
tietoja valtakunnalliseen opiskelijatiedon tietovarantoon tai ymparistdnsuojeluntehtavissa

asianhallinnassa muodostuvia tietoja valtakunnalliseen vmparistonsuojelun

fietojarjestelMaan. (KYSYMYSL7.). .. i [16
.6.4 Jos vastasit kohtaan 17. kylla, missé tehtavissa ja mihin valtakunnallisiin jarjestelmiin
TEEYEN NAIN TADANTUU? (KYSYMYS 18.) . evreoreorerserrerrereeeeeseereeeereeereeneeeeeereeeeereeeereereeceeereeee G

4.6.5 Onko operatiivisissa tietojarjestelmissé syntyville pysyvésti séailytettaville tai |
arkistoitaville tiedoille laadittu suunnitelmat tiedon luotettavuuden, eheyden ja sailyvyyden |
turvaamiseksi? Esimerkiksi suunnitelmat tiedon siirtamiseksi sailytysjarjestelméaan,
MigraatiosuunnitelMat? (KYSYMYS 19.) ...t eeeeeeeeeee e e aeeeeeeeeeennn [14
1.7 Organisaation oma digitointistrategia (massadigitointihankkeen ulkopuolella tehtava
I OIEOINTT ..ottt et ettt ettt e ettt et ettt e ettt e et e e e e et e e ae e e e aeen
4.7.1 Onko organisaatiossanne toteutettu arkistoitavien asiakirjojen taannehtivaa digitointia, |
onka tavoitteena on ensisijaisesti alkuperaisten analogisten aineistojen havittaminen? |
KYSYMYS 200) oo i
4.7.2 Onko alkuperaisen aineiston havittamiseen tahtaava digitointi toteutettu niin, etta |
digitaalisten ilmentymien luotettavuus ja eheys on varmistettu? Digitoinnissa on noudatettu
'Kansallisarkiston vaatimukset havittamiseen tahtaavaan digitointiin 2019". (Kysymys 21.)J17
4.7.3 Onko alkuperdisen aineiston havittamiselle haettu Kansallisarkiston seulontapaatts?

R N Y [17
4.7.4 Minka verran aineistoa on digitoitu - havitettdva analoginen aineisto hyllymetreina? |
KYSYMYS 23.) o %
4.7.5 Digitoitu aineistoa tavuiNa? (KYSYMYS 24.) ... eeeeesenseeseeneensensennae 1
4.7.6 Mitka ovat olleet digitoinnin haasteet ja missa on onnistuttu? (Kysymys 25.) ............ 13
l.8 Tietopalvelun jarjestaminen sahkoisesti arkistoiduista aineistoista................................... 1
4.8.1 Mitd haasteita ndette tai olette jo havainneet liittyen tietojen antamiseen sahkdisesti |
arkistoiduista aiNeiStOIStA? (KYSYMYS 26.) .....iuuieniiiniiiniieniieniiiniieniieniienesenerenseensrenseenseenerenss 19

1.9 Korkeakoulujen kommentteja séhkdisen arkistoinnin nykytilanteesta ja sen edistamisesta:

1 Selvityksen tavoitteet

Selvitys on osa OKM:n kaynnistamaéa arkistolain uudistamiseksi tehtédvaa pohjatyota. Selvityk-
sen tavoitteena oli muodostaa arkistoinnin ja arkistotoimen nykytilasta seka kehittdmiskohteista
kuvaus, jota voidaan hyddyntaa kansallisen arkistoinnin kokonaisarkkitehtuurin tavoitetilan suun-
nittelussa seké arkistolainsd&danndn uudistamistydssa. Toimeksianto ei siséltanyt kehittdmis-
kohteiden ratkaisukuvauksia, vaan ne tehdaan myéhemmassa vaiheessa tavoitetilan suunnitte-
lussa.

Selvitys on jaettu kolmeen osaan, jotka kohdistuvat korkeakoulusektorille, kuntasektorille ja valti-
onhallintoon. Tama selvityksen osa kuvaa arkistoinnin ja arkistotoimen nykytilaa ja kehittamis-
kohteita korkeakouluissa. Selvitys, ml. kyselylomakkeen toteutus ja tulosten lapikaynti, on toteu-
tettu osittain yhteistydssa valtiosektorin selvityksen kanssa.

Korkeakoulusektorin selvityshenkildna ja tdmén raportin kokoajana toimi asiakirjahallinnan paal-
likkd Susanna Kokkinen Aalto-yliopistosta.
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2 Selvityksen toteuttaminen

Selvityksen yhteydessa toteutettiin kysely (Korkeakoulusektorin kyselylomake, liite 2), joka koh-
distettiin korkeakoulusektorin toimijoille (Lista korkeakoulusektorin vastaanottajista, liite 1). Kyse-
lylomake rakennettiin yhteistydssa valtiosektorin selvityshenkilon Minna-Liisa Makirannan
kanssa tavoitteena saada mahdollisimman verrannollisia tuloksia kyselyista. Korkeakoulusekto-
rin kyselylomakkeesta jatettiin tiettyja valtiospesifeja kohtia pois, muutoin kysymysten muotoilut
ja vastausvaihtoehdot ovat pitkalti yhtenevat. Selvityshenkilot kokosivat valtio- ja korkeakoulu-
sektorin vastauksista yhteisen esityksen "Sahkoisen arkistoinnin nykytila - yhteenveto”.

Kysely lahetettiin yhteenséa 34 yliopistolle ja ammattikorkeakoululleﬂ, joista 29 vastasi kyselyyn.
Kokonaisvastausprosentti oli 85%. Vastausaika oli 20.4.-15.5.2020.

Kyselyn avulla selvitettiin seuraavia seikkoja:

o Arkistointiin kohdistuva kansallinen ohjaus

Kansallisarkiston ohjaustoiminta seka yhteiset maarittelyt pysyvan sailyttdmisen ja arkis-

toinnin tarpeisiin

Organisaatioiden nakemykset arkistoinnin tietojarjestelmainfrastruktuurin kehittdmiseksi

Arkistoinnin ohjaus organisaatiotasolla

Arkistoinnin organisointi seké arkistoinnin ohjaus hallinnonalan sisélla

Arkistoinnin huomioiminen elinkaarenhallinnassa

Elinkaaren hallinta digitaalisessa muodossa, tiedonohjaus

Arkistoinnin toteutus organisaatioissa

Organisaatioiden valmiudet sdhkoéiseen pitkdaikaissailytykseen ja arkistointiin: kaytdossa

olevat sailytys- ja arkistointijarjestelmat, sailyttamisen ja arkistoinnin suunnitelmallisuus,

digitaalisen aineiston elinkaaren hallinta

Operatiivisissa jarjestelmissa muodostuvan tiedon arkistoiminen

o Tietoaineistojen arvonmaaritys, elinkaaren hallinnan suunnitelmallisuus ja vastuiden sel-
keys monitoimijaprosesseissa

¢ Organisaation oma digitointistrategia (massadigitointihankkeen ulkopuolinen digitointi)

¢ Organisaatiossa toteutetut ja kdynnissa olevat digitointihankkeet, joiden tavoitteena on
ensisijaisesti alkuperéisten analogisten aineistojen havittaminen.

o Mitk& ovat olleet digitoinnin haasteet, ja missd on onnistuttu?

o Tietopalvelu s&hkdisesti arkistoiduista aineistoista

o Tietopalvelun haasteet

3 Keskeiset havainnot

Kokonaan digitaalisesti toimivia organisaatioita on vahan, mutta prosesseja sahkoiste-
taan aktiivisesti
e Valtaosalla osa prosesseista oli jo digitalisoitu, tai digitalisoinnin valmistelu on kaynnissa
o Ei-vastausta tarkentaneissa avoimissa vastauksissa digitalisointia hidastavina syina néh-
tiin jarjestelmainfrastruktuurin (ja erityisesti sahkoisen arkistointiin) ja resursseihin liittyvat
puutteet, tai prosessien kuvaamisen ja sahkoistamisen haasteet
e Valtaosalla on tavoitteena sahkoistaa arkistointi

! paaesikunnan alainen Maanpuolustuskorkeakoulu, Poliisihallituksen alainen Poliisiammattikorkeakoulu
ja Ahvenanmaan maakuntahallinnon alainen Ahvenanmaan ammattikorkeakoulu jatettiin kyselyn ulkopuo-
lelle.
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Kansallisen jarjestelmainfrastruktuurin osalta nousi esiin tarve keskitettyyn sahkdéisen ar-
kistoon — talla hetkella vastuut ovat osin epaselvia ja lainsaadannon keskenerdisyys luo
epavarmuutta
o Korkeakoulusektori vastaa laht6kohtaisesti omien aineistojensa arkistoinnista itse, mutta
avoimissa vastauksissa nousi esiin toiveita korkeakoulusektorin laajemmasta yhteis-
tyosta ja kattavista yhteisistd maarityksista

o Samalla korkeakoulusektorin vastauksissa kysymyksiin siirtovelvollisuudesta (ky-
symys 3.) ja seulontaesitysten tekemisesta (kysymys 12.) nousi esiin epavarmuus
Kansallisarkiston valtuuksista ohjata korkeakoulujen seulontaesityksia ja toisaalta
yliopistojen ja ammattikorkeakoulujen omasta asemasta suhteessa arkistolakiin

e Yhteistyon ja yhteisten maaritysten lisaksi mainintoja sai kansallinen sdhkoisen arkistoin-
nin ratkaisu, jonka osa vastaajista tarkensi koskemaan nimenomaan tutkimusaineistojen
sailytysta

0 "Yhteiset toimintatavat, maaritykset ja soveltuvilta osin myos jarjestelmat tukisivat
sahkaoista sailyttamista. Kansalliset jarjestelméat etenkin tutkimus- ja opetusaineis-
tojen arkistointiin olisivat kannatettavia mm. yhteiskayttdisyyden ja avoimen datan
nakokulmista.”

0 "Korkeakoulujen hallintoaineistoille riittdnee organisaatiokohtaiset sailytysratkai-
sut, vaikkakin my6s yhteinen arkistointiratkaisu voisi olla kehittdmisen arvoinen,
koska kaikilla on samoja tarpeita arkistoinnin kohdalla. Tutkimusaineistojen koh-
dalla kansallisen arkistoratkaisun tarve saattaisi olla kuitenkin tarkeampi kehitta-
miskohde.”

Pitk&aikaissailytyksen, pysyvan sailytyksen ja arkistoinnin tarpeisiin tarvitaan huomatta-
vasti nykyistd enemman yhteisia maarittelyja
o Vastauksissa nousi esiin selkeét nelja teemaa, jotka kaikki liittyvat suoraan syntyséahkai-
sen tiedon elinkaaren kokonaisvaltaiseen suunnitteluun:
o elinkaaren hallinta ja metatiedot asianhallinnassa, palvelunhallinnassa, sek&
muissa tietokannoissa
0 sahkoisen pitkdaikaissailytyksen suunnittelu
o Erityisesti tarve séhkdisen sailyttAmisen ja arkistoinnin suunnittelun yhteisille ohjeille
nousi keskeisena esiin myos kyselyn mydhemmissa kohdissa
0 Korkeakoulusektorilla kattavia suunnitelmia aineiston séhkdisesta sailyttamisesta
ei I6ytynyt yhdeltak&an vastaajista

Korkeakoulut tuntevat arvonméaarityksen periaatteet hyvin, mutta seulontapaatokset eivéat
ole ajan tasalla ja kata kaikkia tietoaineistoja
e Avointen vastausten perusteella arvonmaarityksen perusteet ovat vastaajilla melko hyvin
tiedossa. Toisaalta vastaajista 69% seulontapaatokset olivat vanhentuneita
o Operatiivisista jarjestelmistéd puhuttaessa seulontapaatoksia puuttuu kokonaisten jarjes-
telmien tietoaineistoilta
o Paallekkaista arkistointia valtakunnallisiin jarjestelmiin ja organisaation omiin jarjestelmiin
tapahtuu kaikissa korkeakouluissa (Virta/Koski, KOTA jne.)

Sahkoisen arkistoinnin jarjestdminen korkeakouluissa
o Korkeakouluista 35% aikoo hoitaa sahkdisen arkistoinnin itse, mutta jopa 31% (yhdeksan
vastaajaa) odotti edelleen kansallista ratkaisua. (Kysymys 14.)
0 Avoimissa, "jotain muuta’-vaihtoehtoa tarkentaneissa vastauksissa moni odotti

joko kansallisen tason ratkaisua edes osalle aineistoista (mm. tutkimusaineistot,
opinnaytteet)
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0 Osa odottaa korkeakoulujen yhteishankintaa séhkoisen arkistoinnin osalta (esi-
selvitys on parhaillaan kdynnissa)

o Kansallisen jarjestelméinfrastruktuurin jarjestamiseen liittyneen kysymyksen 5. avoimista
vastauksista kay selvemmin ilmi, ettei korkeakoulusektorin toimijoille ole taysin selvaa,
mit& heiltd odotetaan séhkdisen arkistoinnin suhteen — pitdako toteuttaa itse, odottaa
kansallista ratkaisua, vai toteuttaa yhteistydssa muiden korkeakoulujen kanssa

o “Tilanne pitdisi saada selkeytettya niin lainsdadannén kuin ohjeistuksenkin puo-
lesta. Nyt moni on epévarma ja odottaa aiempien vuosien keskustelujen ja mm.
KDK-suunnitelmien vuoksi kansallista ratkaisua, eik& suunnittele lainkaan pitkalla
téahtaimella.” (Avoin vastaus kysymykseen 5.)

0 Osa pohti vaihtoehtoisesti mahdollisuutta toteuttaa s&hkdinen arkistointi yhteis-
tyossa muiden kanssa — "Mitd enemman kehitetaan kansallisella tasolla sita va-
hemman aikaa menee jokaisella organisaatiolla kehittda itse” (Avoin vastaus ky-
symykseen 5.)

SAHKE-maaritykset ja tiedonohjaus ovat vakiinnuttaneet asemansa asianhallinnassa
o Valtaosalla vastaajista on kayttssa (66% vastaajista) tai on juuri hankinnassa (24%)
SAHKE-vastaava asianhallintajarjestelma
o Lahes kaikilla vastaajaorganisaatioilla on joko manuaalista arkistonmuodostusta ohjaava
perinteisempi AMS (yht. 38%) tai asianhallintajarjestelmassa olevaa tietoa ohjaava TOS
(55%)

Arkistoinnin suunnittelu- ja kehittdmistehtavia hoidetaan keskitetysti — silti joissain orga-
nisaatioissa tehtéava on taysin jarjestamatta
o Valtaosalla vastanneista organisaation arkistointiin tahtaavéa suunnittelu on hoidettu ja
toteutetaan yhteistydssa organisaation muiden palveluyksikkojen kanssa. Kuitenkin kor-
keakouluista 14% (neljd vastaajaa) vastaajista ei ollut organisoinut lainkaan arkistointiin
littyvi& tehtavia

Omatoimista digitointia on toteutettu melko vahan

o Korkeakoulupuolella nelja vastaajaa oli toteuttanut havittdmiseen tahtaavaa digitointia —

digitointimaarissa oli paljon vaihtelua (417GT — 410TT)
e Haasteina nahtiin:
0 Resurssien vahaisyys — isoihin digitointiprojekteihin on vaikea saada rahoitusta

Laatuvaatimukset ovat osin epéaselvét tai vaikeatulkintaisia
Osaamisen ja ohjauksen puute laatuvaatimusten noudattamisessa
Digitointitoimittajilla haasteita riittdvan laadun toteuttamisessa
Digitoitujen tiedostojen laaduntarkistus on pitkélti manuaality6té ja vaatii lisére-
sursseja varsinaisen digitointityon lisksi

©o0oo0o

Tietopalveluun sé&hkdisista aineistoista liittyy paljon haasteita
e Tiedonhallintaan liittyvat haasteet:
o0 Tieto on hajallaan eri jarjestelmisséa
0 Tiedon haettavuus ja Idydettavyys — miten ja kuinka riittavasti tieto on kuvattu ja
jarjestetty jarjestelmissa
o0 Jarjestelmien yhteentoimivuus, esim. julkisuusluokkien muutokset eivat siirry jar-
jestelmista toiseen
o Asiakaskayton mahdollistaminen:
0 Miten toteutetaan teknisesti
o Kenelld on oikeus kéayttaa aineistoa
o Julkisuuskysymysten ja tietosuojan huomioon ottaminen aineistoa kaytettaessa

o Tiedon toimittamiseen liittyvia haasteita:
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0 Asiakkaalle on vaikeaa tuottaa otetta jarjestelmisté (hajallaan oleva tieto)
0 Suurten tiedostojen lahettaminen, sdhkoposti ei riitéa
o Digitoidut arkistokappaleet ovat hitaita kasitella, kaikesta pitéaisi olla kayttbkappa-
leet eri formaatissa
0 Asiakkaalle sopivan tiedostomuodon tuottaminen
o Korkeakoulusektorilta nousi erityisena haasteena esiin opinnaytteet, joiden osalta tekijan-
oikeudet rajoittavat aineistojen julkaisua ja kaytt6a, vaikka on kyse julkisista asiakirjoista

4 Kyselyn yksityiskohtaisemmat tulokset

4.1 Organisaation tiedot - Onko organisaatiollanne arkistolain 14 §:n mukainen pysyvasti
séilytettavien aineistojen siirtovelvollisuus Kansallisarkistoon? Kysymys koskee vain ny-
kyistd organisaatiota, ei edeltjia. (Kysymys 3.)

Yliopistojen osalta siirtovelvollisuus Kansallisarkistoon paattyi uuden yliopistolain (558/2009)ﬂ tul-
lessa voimaan 1.1.2010, jolloin yliopistoista tuli itsenaisia julkisoikeudellisia laitoksia. Samalla
arkistolain 1 §:n 1 momentin 3 kohtaa muutettiin siten, etta laki koski siina aiemmin mainittujen
Suomen Pankin, Kansanelakelaitoksen ja muiden itsenaisten julkisoikeudellisten laitosten liséksi
myo6s sdatiomuodossa toimivia yliopistoja.

Helsingin yliopistolla oli jo aiemman arkistolain mukaisesti historiallisista syisté ja yliopiston auto-
nomiaan liittyneista erityispiirteista johtunut erityisasema, nyt muut yliopistot siirrettiin Helsingin
yliopiston kanssa samaan asemaan. Ennen yliopistolain muutosta useat yliopistot olivat hake-
neet Kansallisarkistolta pdatdksen siirtovelvollisuudesta poikkeamisesta, joten lain muutos ei ai-
heuttanut toimintatapoihin suuria muutoksia.

Arkistolain vuoden 2010 muutoksen jalkeen yliopistot eivét siirra asiakirjojaan arkistolaitokseen,
vaan vastaavat niiden pysyvasta sailyttdmisesta itse. Uusimuotoiset yliopistot jatkavat valtion yli-
opistojen toimintaa, ja sailyttavat siksi myds sellaiset asiakirjat ja arkistot, jotka ovat syntyneet
yliopistojen toimiessa valtion laitoksina. (HE 7/2009f vp, Hallituksen esitys Eduskunnalle yliopis-
tolaiksi ja siihen liittyviksi laeiksi)

Ammattikorkeakoulut puolestaan ovat Ammattikorkeakoululain (932/2014)H mukaisesti osakeyh-
ti6itd, jotka hoitavat osin julkista tehtavaa. Ammattikorkeakoulujen omistussuhteet vaihtelevat,
osalla pddomistaja on edelleen kunta tai kuntayhtymd, mutta osakkeenomistajissa on mukana
myos yliopistoja, rekisterdityja yhdistyksia ja saatiditd. Ammattikorkeakoulut ovat oma arkiston-
muodostajansa ja vastaavat itse omien asiakirjojensa arkistoinnista.

Vastauksista voi paatelld, ettd kaikille korkeakouluille nykyinen asema suhteessa Kansallisarkis-
toon ei ole selv4, silla yhteenlasketut kylla-vastaukset kattavat seitseman korkeakoulua.

N

https://www.finlex fi/fi/laki/ajantasa/2009/20090554 Yliopistolaki (558/2009)

8 https:/finlex.fi/fi/esitykset/he/2009/20090007] HE 7/2009
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2014/20140932 Ammattikorkeakoululaki (931/2014)
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4.2 Arkistointiin kohdistuva kansallinen ohjaus

4.2.1 Misté asioista tulisi olla enemman tai tarkempia yhteisia maarittelyja pitkaaikaissai-
lytyksen, pysyvéan séilytyksen ja arkistoinnin tarpeisiin? (Kysymys 4.)

Korkeakoulujen osalta nousi selkeét nelja teemaa, jotka kaikki liittyvat suoraan syntysahkoisen
tiedon elinkaaren kokonaisvaltaiseen suunnitteluun: elinkaaren hallinta ja metatiedot asianhallin-
nan, palvelunhallinnassa ja muissa tietokannoissa, sekd séhkoéisen pitkaaikaissailytyksen suun-
nittelu.

a. Elinkaaren hallinta ja metatiedot asianhallinnassa (15) - T 52
b. Elinkaaren hallinta ja metatiedot palvelunhallinnassa (20) B G
c. Elinkaaren hallinta ja metatiedot muissa tietokannoissa
T 83
(24)
d. Pitkdaikaissailytykseen sopivat formaatit (10) - I 34

e. Kuvan laatu, d|g|t0|nt|/skarzg;:1usprose53| asianhallinnassa e —

f. Kuvan laatu, digitointi/skannausprosessi taannehtivassa ‘ 31
digitoinnissa (9)
g. Erityisaineistojen taannehtiva digitointi (10) T 34

h. Digitaalisen pitkaaikaissailytyksen suunnittelu

organisaatiossa (mita toimenpiteita. .. &6

i. Jokinmuu? (1) ™ 3
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4.2.2 Minkalaisia ndkemyksia organisaatioillanne on arkistoinnin kansallisen tietojarjes-
telmainfrastruktuurin kehittamiseksi? (Kysymys 5.)

Avoimia vastauksia annettiin 17 ja vastausten sisaltd hajaantui sen verran, ettd isompia linjoja
on hieman hankala vetaéa yhteen. Yhteistyon tarve oli kuitenkin selkein yksittéinen toive, joka
esiintyi tavalla tai toisella useassa eri vastauksessa.

Kansallisen tason tai vahintaankin korkeakoulusektorin yhteisen sahkdisen arkistoinnin jarjestel-
mien tarve nousi esiin osassa vastauksia, osassa taas nahtiin tarvetta yhteisille ratkaisuille 1&-
hinna tiettyjen keskeisten aineistotyyppien kohdalla, joista mainittiin etenkin tutkimusaineistot ja
opinnaytteet.

Liséksi hajamainintoja sai selkeat kansalliset linjaukset koskien séhkdisen tiedon elinkaaren hal-
lintaa.

Poimintoja avoimista vastauksista:

"Yhteisten linjausten tulisi olla selkeét, jotta arkistoinnin kehittaminen ja kokonaan digitaaliseen
tiedonhallintaan siirtyminen olisi mahdollisimman mutkatonta - [aht6kohdat ja tulkinnat eivéat kui-
tenkaan kaikilla alan toimijoilla ole samat.”

"Yhteiset toimintatavat, maaritykset ja soveltuvilta osin myos jarjestelmaét tukisivat sahkoista sai-
lyttdmista. Kansalliset jarjestelmat etenkin tutkimus- ja opetusaineistojen arkistointiin olisivat
kannatettavia mm. yhteiskayttdisyyden ja avoimen datan nakokulmista.”

"Universiteten borde ocksa ha mojlighet att flytta material som ska bevaras varaktigt till ett nat-
ionellt arkiv.”

"Mitd enemman kehitetddn kansallisella tasolla sitd vahemman aikaa menee jokaisella organi-
saatiolla kehittaa itse.”

Korkeakouluilla on parhaillaan menossa CSC Oy:n ideamuotoilun (Asianhallinta, tiedonohjaus ja
arkistointi) kautta toteutettua yhteisty6ta mm. asianhallinnan maaritysten ja sahkoisen pitkaai-
kaissailytyksen jarjestelmaratkaisujen vaatimusten osalta. Lisaksi yhteistytta asiakirjahallinnan
alalla on lisatty mm. vuosittaisilla koko korkeakoulusektorin tapaamisilla. Aiemmin yhteistyd oli
selkeammin jakautunut yliopistojen ja toisaalta ammattikorkeakoulujen keskinaiseksi.

Tutkimusaineistojen kansallisen arkistointiratkaisun osalta lahtétilanne on hajanaisempi. Avoi-
men tieteen nimissa tutkimusaineistojen julkaisu ja avaaminen muiden kayttoon luotettavassa
alakohtaisessa arkistopalvelussa on suositeltavaa ja moni rahoittaja taté suorastaan edellyttaa.

Tutkimusaineistojen sahkdisten arkistojen ja julkaisupalveluiden kaytannot kuitenkin vaihtelevat
ja tarjolla on niin kotimaisia kuin ulkomaisiakin vaihtoehtoja. Osa on luonteeltaan maaraaikai-
sempia palveluita, mutta joukossa on myds oletusarvoisesti pysyvampiluonteisia sahkoisia arkis-
toja, kuten kotimaiset Tampereen yliopiston yhteydessa toimiva Tietoarkistof| ja CSC:n joulu-
kuussa 2019 kayttoon otettu Fairdata PASﬁ. Kansainvalisista vaihtoehdoista pitkalla aikavalilla
luotettava toimija on mm. CERNin yllapitamé ja EU:n rahoittama Zenodoﬂ.

5 https://www.fsd.tuni fi/fif Tietoarkisto

& https://www. airdata.fi] Fairdata PAS
hitps://zenodo.orgj Zenodo

~
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Ongelma lienee se, ettd kenttd on hajautunut, eika tarjotut palvelut ole yhdenmukaisia — osa
kansainvalisista palveluista on esimerkiksi maksullisia (Dryadﬁ), osaan ei voi tallentaa luottamuk-
sellista dataa, ja osan pitkaikaisyys on kyseenalaista. Kaytannosséa korkeakoulut voivat vain suo-
sitella listauksin esimerkkeja arvioiduista sailytyspalveluista.

Kansallisesti arvokkaan ja arkistoitavan aineiston kohdalla ongelmaksi nousee arvonmaaritys —
mikali kaikkea arkistoitavaksi soveltuvaa ei voida arkistoida, ketk& ovat sopivia arvioimaan mika
tutkimusaineisto on pitkalla aikavalilla merkittavaa?

Yhteisiksi katsottavia kansallisia ohjeita ja maarityksia on tarjolla, mm. Kansallisarkiston
SAHKE-maadritykset ja muut ohjeet, seka CSC:n PAS-palveluihin liittyvat maaritykset "Aineisto-
jen ja niiden metatietojen paketointi pitkdaikaissailytykseen", "Sailytys- ja siirtokelpoiset tiedosto-
muodot" ja "PAS-palveluiden rajapinnat".

Muissa avoimissa vastauksissa mainitut resurssit saattavat olla yksi syy siihen, ettei kaikilla kor-
keakouluilla ole joko riittavasti asiantuntemusta tai taloudellisia resursseja (tai molempia) suunni-
tella itsendisesti digitaalista infrastruktuuriaan s&hkoéisen arkistoinnin ja pitkdaikaissailytyksen
tarpeiden ja vaatimusten mukaisesti.

Sahkoisen arkistoinnin ja pitkaaikaissailytyksen vaatimusten ymmartaminen ja infrastruktuurin
suunnittelun kannalta olennaisten maaritysten tunnistaminen vaatii organisaatiolta kattavaa tek-
nista osaamista ja toisaalta sahkoisen arkistoinnin ja pitkaaikaissailytyksen maaritysten ja orga-
nisaation tietoaineistojen ja asiakirja-aineistojen syntyprosessien hyvaa hallintaa. On ymmarret-
tavaa, ettd korkeakoulusektorilla kaikilla pienemmill& organisaatioilla ei tallaiseen ole kattavasti
resursseja. Naiden organisaatioiden osalta korostuu aiemmin mainitun yhteistydon merkitys ja
sitd onneksi on yha enemman tarjolla.

4.3 Arkistoinnin ohjaus organisaatiossa

4.3.1 Tiedonhallintalaissa ja arkistolaissa on asetettu organisaatioille velvoitteita tiedon-
hallinnan ja arkistoinnin jarjestdmisesta ja vastuiden maarittelysta. Miten arkistointiin tah-
tddva suunnittelu on teillda organisoitu? (Kysymys 6.)

Valtaosalla vastanneista organisaation arkistointiin tdhtdéava suunnittelu on hoidettu ja toteute-
taan yhteistydssa organisaation muiden palveluyksikkojen kanssa. Kuitenkin 14% vastaajista
(nelja korkeakoulua) arkistointiin liittyvia tehtévia ei ollut organisoitu lainkaan.

8 https://datadryad.org/stash/ Dryad
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Osana organisaation eri palveluiden/yksik6iden

yhteistyossa toteuttamaa tiedonhallinnan _ 27,59
organisointia

Omana palvelunalyksikkona, joka tekee

yhteisty6ta organisaation muiden s

palveluiden/yksikkojen kanssa

Omana palvelunalyksikkdna, yhteisty6td muiden
palveluiden/yksikkojen kanssa ei juuri ole

Arkistointiin liittyvia suunnittelu-/kehitystehtéavia ei
ole organisoitu - 13,79

1%

4.4 Arkistoinnin huomioiminen elinkaaren hallinnassa

4.4.1 Toteutuuko pysyvasti sdilytettavien tai arkistoitavien asiakirjojen elinkaari yksin-
omaan digitaalisessa muodossa? Ovatko prosessit sdhkdisia alusta loppuun? (Kysymys
7.)

Kokonaan sahkoisia prosesseja ei l6ytynyt yhdeltdkaan vastaajalta, mutta 55% vastaajista osa
asiakirjaprosesseista on jo sahkoistetty.

Ei-vastauksen jattanyt pystyi tarkentamaan vastaustaan avoimella vastauksella, joissa esiin
nousi sahkoisen arkistoinnin jarjestelman puute ja/tai SAHKE-kelpoisen asianhallintajarjestel-
man puute.

Kylla | 0
Osittain ) 55
2 I 5
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1%
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4.4.2 Onko organisaatiollanne kaytdssaan tiedon elinkaariohjausta toteuttava SAHKE-
maaritysten mukainen asianhallintajarjestelma? (Kysymys 8.)

Korkeakouluista 66% on tiedon elinkaariohjausta toteuttava SAHKE-madritysten mukainen asi-
anhallintajarjestelma. Vastaajista 24% oli kaynnissa hankintaan tahtaava projekti. Vastaajista
10% (kolme korkeakoulua) ei ole asianhallintajarjestelmaa ja syyksi talle mainittiin avoimissa
vastauksissa vahaiset resurssit ja muiden tehtavien priorisointi.

Kylla B 6
Ei, mutta hankintaan tahtd&ava kehityshanke on
parhaillaan kdynnisséa - 24
Ei Bl 10

0 10 20 30 40 50 60 70

1%

4.4.3 Miten organisaationne on toteuttanut arkistolain edellyttaméan arkistonmuodostus-
suunnitelman (AMS)? (Kysymys 9.)

Vastaajista 55% TOS ohjaa tiedonohjausjarjestelman kautta asianhallintajarjestelméssa olevaa
tietoa. Tehtavaluokitukseen pohjautuva ja prosessikuvaukset sisaltava AMS l6ytyy 14% vastaa-
jista, mutta AMS:a ei ollut integroitu ohjaamaan tietojarjestelmissa olevaa tietoa.

Lopuilta 24% vastaajista |0ytyi yksinkertaisempi vain asiakirjojen sailytystavat ja —ajat sisaltava
AMS ja 7% organisaatioista (kaksi korkeakoulua) AMS/TOS:a ei loytynyt lainkaan. Syiksi
AMS/TOS:n puuttumiselle toinen vastaajista mainitsi resurssit, toiselta |0ytyi vanha kuntapuolen
taydennetty AMS, mutta uusi oli jo tyon alla.
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Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) ohjaa
tiedonohjausjarjestelman kautta asiakirjatietojen = 0
elinkaarta useissa jarjestelmisséa

Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) ohjaa

tiedonohjausjarjestelman kautta asiakirjatietojen T -

elinkaarta asianhallintajarjestelméassa

AMS pohjautuu tehtavéaluokitukseen ja siséltaa
prosessikuvaukset ja niihin liittyvat asiakirjat, mutta sité ei - 14
ole integroitu ohjaamaan tietojarjestelmissa olevaa tietoa
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Organisaatiolla ei ole kaytossd AMS/TOS:a lainkaan - .
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4.5 Arkistoinnin toteutus organisaatioissa

4.5.1 Onko organisaatiossanne tehty paatosta sdhkoiseen arkistointiin siirtymisesta?
(Kysymys 10.)

Vain 48% korkeakouluista 10ytyi tAssa vaiheessa paatos sahkoiseen arkistointiin siirtymisesta.
Vastaukset ovat linjassaan kysymyksen 13. vastausten kanssa (tdman raportin luku 4.5.4.),
jonka mukaan 24% vastaajista |0ytyy sailytysjarjestelma jarjestelmista siirrettavélle tiedolle ja
24% on kaynnissa vastaavan jarjestelmén hankintaan téahtaava selvitystyo.

Ei B Y
Kylla I 48
46 47 48 49 50 51 52 53
1%

4.5.2 Ovatko Kansallisarkiston organisaatiollenne antamat seulontapaéatokset ajantasai-
sia? Kattavatko ne kaikki organisaation tehtavat? (Kysymys 11.)

Vain 31% vastaajista seulontapaéatokset olivat ajan tasalla (yhdeksan korkeakoulua).

Ammattikorkeakouluilla on olemassa Kansallisarkiston paatés "Ammattikorkeakoulujen tieto-
jarjestelmien tietojen pysyva sailytys yksinomaan sahkoéisessa muodossa”
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(AL/20757/07.01.01.03.02/2016)ﬁ vuodelta 2017, joka on ammattikorkeakoulujen yhteisen seu-
lontaesityksen pohjalta.

Paatoksessa on kayty lapi ne tehtdvaryhmat, joiden sisaltdmat asiakirjat méaarataan joko koko-
naan tai osittain pysyvasti sailytettavaksi. Paatoksen sivuilla 4 mainitaan lisdksi, ettd "Mikali teh-
tavaluokissa/asiaryhmissa syntyvaa tietoa kasitellaan ensi sijassa muissa operatiivisissa tietojar-
jestelmissé kuin asianhallintajarjestelmissé, on pysyvasti sailytettavat tiedot tallennettava asian-
hallintajarjestelmaéan, ellei Kansallisarkisto ole erikseen paattanyt muissa tietojarjestelmissa syn-
tyvien tietojen pysyvasta sailyttamisesta.” Paatos on talta osin hieman erikoinen, asianhallinta-
jarjestelma ei kaikilta osin aina sovellu ns. operatiivisissa jarjestelmissa olevien tietojen pysy-
vaan sailyttamiseen.

Yliopistoilla on yksi yhteinen Arkistolaitoksen seulontapéétds vuodelta 2016
(AL/3004/07.01.01.03.01/2015) "Yliopistojen ja tiedekorkeakoulujen eraiden asiakirjojen ja tieto-
jen pysyvasta séilytyksesta’ﬁ. Paatosta noudatetaan 1.1.2010 alkaen kertyneisiin ja kertyviin,
seulontaesityksessa mainittuihin asiakirjoihin ja tietoihin. Paatos kattaa esityksen mukaisesti
vain opiskelijatietojarjestelmien tietoja, opintotukilautakuntien pdéytakirjoja ja professorin tehta-
vaan valitsematta jaaneiden hakemuksia.

Kansallisarkiston paatdksen "Yliopistojen ja korkeakoulujen opinnaytetdiden pysyvéa sailytys sah-
koisessd muodossa” (AL /11085/07.01.01.03.02/2016) mukaan ainoastaan viidella yliopistolla on
2010-luvulla vahvistettu seulontap&étds ja ndmakin painottuvat vuosiin 2010-2012. Vanhimmat
nelja paatosta ovat 1990-luvulta.

1%

©

https://arkisto.fi/fi/viranomaisille/Julkishallinnon-asiakirjahallinnon-ja-arkistotoimen-ohjaus/seulonta-
ppeaetoekset/yhteiset/ammattikorkeakoulujen-tietoj%C3%A4riestelmien-tietojen-pysyv%C3%A4-

st C3%A4ilytys-vksinomaan-s%C3%A4hk%C3%B6isess%C3%A4-muodossa Kansallisarkiston paatds
(AL/20757/07.01.01.03.02/2016)

10 https://www.google.com/url?sa=t&rct=j&g=&esrc=s&source=web&cd=&ved=2ahUKEwjL97r9] zpA-
hyGDOwKHdZuDr4QFjAAeqQIBBAB&url=https%3A%2F%2Fconfluence.csc.fi%2Fdownload%2Fat-
ta¢hments%2F66688526%2FP%25C3%25A4%25C3%25A4t%25C3%25B65%252C%2520Y liopistojen%
2520ja%2520tiedekorkeakoulujen%2520er%25C3%25A4iden%2520asiakirjojen%2520ja%2520tieto-
iem%2520pysyv%25C3%25A4%2520s%25C3%25A4ilytys.pdf%3Fversion%3D1%26modification-
D4te%3D1484129108580%26api%3Dv2&usg=A0vVawlyOxITT-grO0x-15LpsSa0 Kansallisarkiston paa-
tos (AL/3004/07.01.01.03.01/2015)
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4.5.3 Kansallisarkistolle tehtavéassa seulontaesityksessa arkistolain piirisséa olevan toimi-
jan tulee esittda, mitk&a sen toiminnassa syntyvat asiakirjatiedot tulisi arkistoida (arkisto-
lain mukaan sailyttad pysyvasti). Onko teilla riittavasti tietoa siita, miten asiakirjatietojen
arvonmaaritys esityksessa tehdaan? (Kysymys 12.)

Kysymykseen vastasi 27 organisaatiota, joista 15 omasi mielestéaan riittavat tiedot sailontaesityk-
sen tekemiseen ja 11 ei.

Lis&dohjeistusta kaivattiin kuitenkin laajasti, osin myos kylla-vastausten joukossa. Parille vastaa-
jalle Kansallisarkiston ohjausvalta seulontakysymyksissa oli vastauksista paatellen epaselvaa.

4.5.4 Onko organisaatiollanne kaytossaan sailytysjarjestelmé asianhallinnan ja operatii-
visten tietojarjestelmien kayttoon? (Kysymys 13.)

Vastaajista 24% |oytyy sailytysjarjestelma ja 24% on tallaisen jarjestelman hankintaan tdhtadava
selvitystyd kaynnissa.

Kylla T 24
Ei B W

Ei, mutta hankintaan tahtaava kehittamishanke on
parhaillaan kdynnisséa

- 24

1%

4.5.5 Miten lopullinen sahkdinen arkistointi toteutetaan organisaationne osalta? (Kysy-
mys 14.)

Lopullisen sahkdisen arkistoinnin teknisen toteutuksen osalta 34,5% on toteuttaa itse ja 3,5%
(yksi organisaatio) tahtaa yhteisty6hon toisen/muiden organisaatioiden kanssa.

Vastaajista 31% (yhdeksan korkeakoulua) odottaa kansallisen ratkaisun toteutumista.

Muun vaihtoehdon valinneet tarkensivat avoimissa vastauksissa odottavansa eri tasoisia kansal-
lisia ratkaisuja vahintaankin osalle aineistotyypeistd (mm. tutkimusaineistot ja opinnaytteet), ja
osa seurasi korkeakoulujen yhteistydhankkeiden etenemista tarkoituksenaan toteuttaa sahkoi-
nen arkistointi joko yhdessa tai tarvittaessa itsenéaisesti.
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Toteutamme itse - [ 4.5

Toteutamme yhteistydssa toisen/muiden ™ s
organisaatioiden kanssa '

Siirramme aineiston Kansallisarkistoon = 0

Odotamme kansallista ratkaisua [T 1

Suunnitelmissa on jotain muuta, mita? B EEN

1%

4.6 Operatiivisissa jarjestelmissd muodostuvan tiedon arkistoiminen

4.6.1 Onko organisaatiollanne operatiivisissa tietojarjestelmissa tietoaineistoja, joille ei
ole ajantasaista seulontap&atdsta (tietosisallon tutkimuksellista arvoa ei ole arvioitu)?
(Kysymys 15.)

Vastanneista korkeakouluista jopa 28%:a seulontaesitykset pitivat sisallaan myos ns. operatiivis-
ten tietojarjestelmien sisaltamat tietoaineistot.

Ei, seulontapaatokset ovat kattavia ja ajantasaisia. . 23

Kylla EEE————

1%

4.6.2 Jos vastasit kohtaan 15. kylla, missa tehtavissa syntyviltd aineistoilta puuttuu seu-
lontap&atds? (Kysymys 16.)

Selkeasti eniten mainintoja sai tutkimus- ja hanketoiminta, seké tutkimusaineistot. Liséksi mainit-
tiin mm. opinnaytteet ja opintohallinnon aineistot.

Tutkimusaineistojen osalta tilannetta on avattu jo luvussa 4.2.2.
Opinnaytteiden osalta tilanne on selkeampi, Kansallisarkisto on lahtokohtaisesti maarannyt yli-

opistojen ja ammattikorkeakoulujen opinnaytteet pysyvaan sailytykseen. Sama koskee opiskeli-
jatietojarjestelmien siséaltoja.
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4.6.3 Tallennetaanko omissa jarjestelmissanne syntyvia pysyvasti séilytettavia/arkistoi-
tavia tietoaineistoja uudelleen valtakunnallisiin jarjestelmiin?

Esimerkiksi opiskelijarekisterin tietoja valtakunnalliseen opiskelijatiedon tietovarantoon
tai ymparistonsuojeluntehtavissa asianhallinnassa muodostuvia tietoja valtakunnalliseen
ymparistonsuojelun tietojarjestelméaén. (Kysymys17.)

S
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1%

4.6.4 Jos vastasit kohtaan 17. kylla, missé tehtavissé ja mihin valtakunnallisiin jarjestel-
miin liittyen nain tapahtuu? (Kysymys 18.)

Korkeakoulujen valtakunnallinen tietovaranto Virta / Koski (opiskelijatietovarantojen maaritellyt
tiedot), OKM:n KOTA, Opetushallinnon tietopalvelu Vipunen, seké tuleva valtakunnallinen tutki-
mustietovaranto (CSC Oy:n rakentama).

4.6.5 Onko operatiivisissa tietojarjestelmissa syntyville pysyvasti sailytettaville tai arkis-
toitaville tiedoille laadittu suunnitelmat tiedon luotettavuuden, eheyden ja sailyvyyden
turvaamiseksi? Esimerkiksi suunnitelmat tiedon siirtamiseksi séilytysjarjestelmaan, mig-
raatiosuunnitelmat? (Kysymys 19.)

Kysymykseen ei annettu yhtakaan kylla-vastausta ja 66% ei ollut tehnyt minkaanlaisia suunnitel-
mia tietojarjestelmissa syntyvien pysyvasti sailytettavien tietojen ja tietokokonaisuuksien luotetta-
vuuden, eheyden ja sailyvyyden varmistamiseksi.

Kylld | 0
Osittain B
Ei T 56

1%
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4.7 Organisaation oma digitointistrategia (massadigitointihankkeen ulkopuolella tehtava
digitointi)

4.7.1 Onko organisaatiossanne toteutettu arkistoitavien asiakirjojen taannehtivaa digi-
tointia, jonka tavoitteena on ensisijaisesti alkuperéisten analogisten aineistojen havitta-
minen? (Kysymys 20.)

Vain neljassa vastaajakorkeakoulussa on toistaiseksi toteutettu taannehtivaa digitointia. Valta-
0sa organisaatioista ei ole viela toteuttanut lainkaan taannehtivaa digitointia pienimuotoista asia-
kaspalveluun liittyvaa yksittaisten asiakirjojen digitointia lukuun ottamatta.

Kylla, on toteutettu, tai digitointihanke on
parhaillaan kdynnisséa - 14

Ei, digitointia ei ole toteutettu lainkaan tai sita on

tehty I&hinna tietopalvelun tarpeisiin. Voit siirtya _ 86

kysymykseen 26.

0O 10 20 30 40 50 60 70 80 90 100

1%

4.7.2 Onko alkuperaisen aineiston havittamiseen tahtaava digitointi toteutettu niin, etta
digitaalisten ilmentymien luotettavuus ja eheys on varmistettu? Digitoinnissa on nouda-
tettu "Kansallisarkiston vaatimukset havittdmiseen tahtdavaan digitointiin 2019". (Kysy-
mys 21.)

Vain yhdessé organisaatiossa neljasta digitointi oli toteutettu Kansallisarkiston vaatimukset tayt-
taen.

Kylla - I 20
Ei S 10
Osittain | O
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4.7.3 Onko alkuperaisen aineiston havittamiselle haettu Kansallisarkiston seulontap&éa-
t6s? (Kysymys 22.)

Kukaan vastaajista ei ollut viela hakenut lupaa alkuperaisen aineiston havittamiselle.
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Kylla, pdatds on saatu tai sitd odotetaan = 0

Osittain, p&éatds on saatu tai sitd on haettu osalle

digitoidusta aineistosta 0

Ei . 100

0 20 40 60 80 100 120

1%

4.7.4 Minka verran aineistoa on digitoitu - havitettava analoginen aineisto hyllymetrein&a?
(Kysymys 23.)

Vain yhdessa neljasta digitointihakkeesta havitettavissé olevan aineiston maara on yli yksi hylly-
kilometria.

Aineistojen isot hyllymetrimaarat kertovat opinnaytteiden digitoinnista, hankkeita on ollut nyt
muutamassa yliopistossa (ainakin Aalto-yliopisto ja Oulun yliopisto). Opinnaytteet ovat massadi-
gitointiin toistaiseksi helpoiten soveltuvaa aineistoa: tyot ovat yndenmukaisia, automaattinen
tekstintunnistus (OCR) helpottaa toiden jatkokayttda tiedonhaun helpottuessa, aineisto on val-
miiksi luetteloitu kirjaston tietojarjestelmiin ja niiden sailyttamiselle sahkdisessa muodossa on
olemassa Kansallisarkiston paatos.

1-100hm B )
100-1000hm L T 50
1000> hm PR Y
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4.7.5 Digitoitu aineistoa tavuina? (Kysymys 24.)

Ei tarkkaa tietoa, mutta ei kuitenkaan iso maara.

417 GB

3,5TB

Tieto ei ehtinyt ajoissa, tarkennan myohéassa. [Lisays 18.5.2020: opinnaytteet 20 TB ja
kuva-aineisto 10 TB]

4.7.6 Mitka ovat olleet digitoinnin haasteet ja missa on onnistuttu? (Kysymys 25.)

Haasteina nousi esiin resurssien vahaisyys — isoihin digitointiprojekteihin on vaikea saada rahoi-
tusta, digitointitoimittajien haasteet riittavan laadun toteuttamisessa, seka digitoitujen tiedostojen
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laaduntarkistus, joka on pitkalti manuaality6ta ja vaatii lisdresursseja varsinaisen digitointityon
lisaksi.

4.8 Tietopalvelun jarjestaminen sdhkdisesti arkistoiduista aineistoista

4.8.1 Mita haasteita nette tai olette jo havainneet liittyen tietojen antamiseen sahkoisesti
arkistoiduista aineistoista? (Kysymys 26.)

Tietopalvelun jarjestaminen: tiedonhaun haasteet, asiakaskayton tekninen jarjestdminen, kenella
on oikeus kayttda aineistoa, miten aineistoa toimitetaan asiakkaille, sek& julkisuuskysymysten ja
tietosuojan huomioon ottaminen aineistoa kaytettdessa.

Opinnaytteiden osalta tekijanoikeudet rajoittavat aineistojen julkaisua ja kayttod, vaikka on kyse
julkisista asiakirjoista.

4.9 Korkeakoulujen kommentteja sahkodisen arkistoinnin nykytilanteesta ja sen edistami-
sesta:

e Liian hidasta ja lainsaadanté/norminanto laahaa perassa. Tietotekniikan kehitys ja normi-
nanto eivat kohtaa.

e Tarvitaan yhteisid maarityksia, jotta voidaan toteuttaa kansallisesti yhteentoimivaa tietoa.

e Hyva, ettd asia on nyt vihdoin pinnalla korkeakoulumaailmassa. Toivon, etta yhteiset ke-
hittdmishankkeet tuottavat vihdoin tulosta ja ratkaisuja.

o Korkeakoulut tulevat paadsemaan mukaan valtakunnallisiin ratkaisuihin my6haan tai ehka
ei koskaan. Tarvitaan yhteisty6td ja panostusta asian kehittdmiseksi, koska séhkdista ai-
neistoa on olemassa. Vahaiset resurssit voivat hankaloittaa asian edistamista ammatti-
korkeakouluissa.

o Selkeat lait ja saadoksen sahkdiseen arkistointiin korkeakoulukentélle puuttuvat. Yhteiset
sahkadisen arkistoinnin jarjestelmat ja "hyvat kaytanteet" puuttuvat.

e SAPA-palvelukokonaisuuden kehittamista seurataan.

o Olisi hyva olla korkeakoulusektorille omat kansalliset ohjeet ja jarjestelmaét.

Suunnitelmia on, tekninen puoli kohtuullisen hyvé, mutta resurssit varsinkin digitoinnissa

ja arkistoinnin ennakoivassa suunnittelussa ovat hyvin vahaiset. Monesti toiminta on rea-

gointia ajankohtaisiin tarpeisiin, mutta kokonaisvaltaiseen suunnitteluun ei ole ollut mah-
dollisuuksia/resursseja. Oman organisaation jatkuva tekninen tuki sahkoiselle arkistoin-
nille puuttuu.

Tarvittaisiin selkeitd suuntaviivoja ja yhdessa tekemista.

Uuden tiedonhallintalain edellytysten toimeenpano

Korkeakouluja koskevia maarityksia ja paatoksia tulisi tehda keskitetysti.

Tilanne vaikuttaa aika sekavalta, esimerkiksi kuka vastaa kansallisen sahkdisen arkis-

toinnin suunnittelusta ja toteutuksesta.

e Saavatko muutkin arkistolain piirissa olevat toimijat kuin vain valtion viranomaiset rahoi-
tustukea esimerkiksi oman arkistojarjestelman kehittimiseen ja aineistojen taannehti-
vaan digitointiin.

e Suunnitteluun ei ole riittavasti aikaa, arkistoinnin suunnittelua ei resursoida, kun uusia
operatiivisia jarjestelmia hankitaan. Tiedonhallintalain vaatimukset tuntuvat haastavilta
juuri sen vuoksi, etté ei ole resursoitu.

o Enemman valtakunnallista yhteisty6ta.

o Selkea suunta etenemiselle ja riittavasti ohjeistusta. Ei kuitenkaan mitdén kansallisen ta-
son ratkaisuja, vaan kansallisen tason linjausten tulisi noudattaa mahdollisimman hyvin
kansainvalista kehitysta.
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Mahdollisten kansallisten ratkaisujen kaytettaviin tulemista on ollut vaikeaa ennakoida.
Yhteiset jarjestelmat kuitenkin pitkalla tahtaimella lienevat erityisesti PAS osalta toivotta-
via.

Pitkaaikaiseen sailyttamisen ja arkistoinnin osalta talla hetkella mietittavat erityisesti saa-
vutettavuuden ja arkistoinnin vaatimusten molempien toteuttaminen, esimerkiksi PDF-

tiedostojen osalta.



Aalto-yliopisto Raportti
12.6.2020
|

Liite 1. Lista korkeakoulusektorin vastaanottajista

Yliopistot:

[t&-Suomen yIioplsto i
Jyvaskylan yliopisto Kir| ,
Lapin yliopisto kirjaamo@ulapland.f|
Lappeenrannan-Lahden teknillinen yliopisto psiakirjat@|ut.f|
Oulun yliopisto kirjaamo@oulu.f|

Svenska Handelshégskolan Feqistrator@hanken.f
Taideyliopisto Kirj
Tampereen ylloplsto
Turun yliopisto [kir|
Vaasan yliopisto kirjaamo@
Abo Akademi [fegistrator@abo.f

Ammattikorkeakoulut:

Arcada tegistrator@arcada.ﬂ

Centria-ammattikorkeakoulu [nfo@centria.f
Diakonia-ammattikorkeakoulu [kirjaamo@diak.f
Haaga-Helia ammattikorkeakoulu kirjaamo@haaga-helia.f
Humanistinen ammattikorkeakoulu humak@humak.f
Hameen ammattikorkeakoulu hamk@hamk.f

Jyvaskyldn ammattikorkeakoulu kirjaamo@jamk.f

Lapin ammattikorkeakoulu [kirjaamo@lapinamk.f

Laurea-ammattikorkeakoulu fehtori
Metropolia Ammattikorkeakoulu [kirj

Satakunnan ammattikorkeakoulu kir
Savonia-ammattikorkeakoulu
Seinajoen ammattikorkeakoulu
Tampereen ammattikorkeakoulu
Turun ammattikorkeakoulu
Vaasan ammattikorkeakoulu jnfo@vamk.f
Yrkeshdgskolan Novia fegistrator@novia.f|
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Liite 2. Korkeakoulusektorin kyselylomake

Séhkoisen arkistoinnin nykytila -kysely

Arkistolain uudistusty6 on kéynnistynyt esiselvitykselld, jota OKM, VM ja OM parhaillaan tekevat. Taman
tyon tueksi OKM teettéd selvityksen séhkoéisen arkistoinnin nykytilasta Suomessa. Kysely toteutetaan
téssa vaiheessa valtio- ja korkeakoulusektoreille. Tavoitteena on kuvaus, jota voidaan hyddyntaa kansalli-
sen arkistoinnin kokonaisarkkitehtuurin tavoitetilan suunnittelussa seké lainséddéannén uudistamistydssa.
Kuvauksessa esitetdan nykyiset toimintamallit sek& tunnistetaan kehittdmiskohteet.

Kysely on térked kartoitettaessa arkistolain piirissa olevien toimijoiden kokemuksia ja valmiuksia sahkoi-
seen arkistointiin. Pyydéamme teit4 vastaamaan kyselyyn, vaikka organisaationne ei viel& olisikaan otta-
nut kayttoon digitaalista toimintatapaa. Kaikki vastaukset ovat tarkeitd kokonaiskuvan muodostamisessa.

Arkistoinnilla tarkoitetaan tassé yhteydessa EU:n tietosuoja-asetuksen ja tiedonhallintalain mukaista ar-
kistointia. Arkistointi tapahtuu tutkimustarkoituksia seka yleisen edun mukaista arkistointitarkoitusta
varten. Kyselyssa esiintyvia kasitteitd on avattu oheisessa liitteessa ja ne l0ytyvat myos kyselyn sivulta 2.
Myos kyselylomake seuraa liitteena.

Vastaukset pyydetdan antamaan kyselyjarjestelmassé 15.5. mennessé. Kyselyyn vastaaminen vie aikaa
noin 20 minuuttia.

Lisatietoa korkeakoulusektorin selvityksesté antaa:
Susanna Kokkinen

Asiakirjahallinnan paallikko, Aalto-yliopisto
susanna.kokkinen@aalto.fi

Organisaation perustiedot

1) Organisaation nimi
2) Vastaajan yhteystiedot mahdollista yhteydenottoa varten (nimi, séhkdpostiosoite ja puhelinnu-
mero)
3) Onko organisaatiollanne arkistolain 14 §:n mukaan pysyvasti séilytettavien aineistojen siirtovel-
vollisuus Kansallisarkistoon? Kysymys koskee vain nykyista organisaatiota, ei edeltgjia.
a. Kylla
b. Ei
c. Kylla, mutta siirtovelvollisuudesta poiketaan Kansallisarkiston paatoksella

Arkistoinnin kansallinen ohjaus

4) Mista asioista tulisi olla enemmaén tai tarkempia yhteisida maarittelyja pitk&aikaissailytyksen, pysy-
van séilytyksen ja arkistoinnin tarpeisiin?
a. Elinkaaren hallinta ja metatiedot asianhallinnassa
b. Elinkaaren hallinta ja metatiedot palvelunhallinnassa
c. Elinkaaren hallinta ja metatiedot muissa tietokannoissa
d. Pitk&aikaisséilytykseen sopivat formaatit
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Kuvan laatu, digitointi/skannausprosessi asianhallinnassa

Kuvan laatu, digitointi/skannausprosessi taannehtivassa digitoinnissa

Erityisaineistojen taannehtiva digitointi

Digitaalisen pitkaaikaissailytyksen suunnittelu organisaatiossa (mitd toimenpiteita saily-
misen varmentamiseksi tulisi tehd&an ja milloin)

Jokin muu?

S o

5) Minkalaisia ndkemyksié organisaatiollanne on arkistoinnin kansallisen tietojarjestelmainfrastruk-
tuurin kehittamiseksi?

Arkistoinnin ohjaus organisaatiossa

6) Tiedonhallintalaissa ja arkistolaissa on asetettu organisaatioille velvoitteita tiedonhallinnan ja
arkistoinnin jarjestamisesta ja vastuiden méaarittelysta.
Miten arkistointiin tahtd&va suunnittelu on teilld organisoitu?
a. Osana organisaation eri palveluiden yhteisty6ssé toteuttamaa tiedonhallinnan organi-
sointia
b. Omana palveluna/yksikkona, joka tekee yhteisty0ta organisaation muiden palvelui-
den/yksikoiden kanssa
c. Omana palveluna, yhteistytta muiden palveluiden/yksikkéjen kanssa ei juuri ole
d. Arkistointiin liittyvid suunnittelu- ja kehittdmistehtavia ei ole organisoitu

Arkistoinnin huomioiminen elinkaaren hallinnassa

7) Toteutuuko pysyvasti séilytettavien tai arkistoitavien asiakirjojen elinkaari yksinomaan digitaali-
sessa muodossa? Ovatko prosessit séhkoisia alusta loppuun?
a. Kylla
b. Osittain
c. Ei-mitk& ovat keskeiset syyt miksi ei?

8) Onko organisaatiollanne kaytdssain tiedon elinkaariohjausta toteuttava SAHKE-méaaritysten mu-
kainen asianhallintajarjestelma?
a. Kylla
b. Ei, mutta hankintaan tahtéavéa kehittamishanke on parhaillaan kdynnissa
c. Ei. Miksi ei ole?

9) Miten organisaationne on toteuttanut arkistolain edellyttdman arkistonmuodostussuunnitelman
(AMS)?

a. Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) ohjaa tiedonohjausjarjestelmén kautta asiakirjatietojen
elinkaarta useissa jarjestelmissa

b. Tiedonohjaussuunnitelma (TOS) ohjaa tiedonohjausjarjestelméan kautta asiakirjatietojen
elinkaarta asianhallintajarjestelmassé

c. AMS pohjautuu tehtavaluokitukseen ja siséltaa prosessikuvaukset ja niihin liittyvat asia-
kirjat, mutta sitd ei ole integroitu ohjaamaan tietojérjestelmissa olevaa tietoa

d. AMS sisdltéd ensisijaisesti asiakirjojen sailytystavat ja —ajat
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e. Organisaatiolla ei ole kaytossa AMS/TOS:a lainkaan - mik& on keskeisin syy, miksi
AMS/TOS:a ei ole?

Arkistoinnin toteuttaminen

10) Onko organisaatiossanne tehty paatosta sdhkodiseen arkistointiin siirtymisesté
a. Kylla
b. Ei

11) Ovatko Kansallisarkiston organisaatiollenne antamat seulontapdatokset ajantasaisia? Kattavatko
ne kaikki organisaation tehtavat?

a. Kylla
b. Ei

12) Kansallisarkistolle tehtévéssa seulontaesityksessa arkistolain piirissa olevan toimijan tulee esit-
téé, mitk& sen toiminnassa syntyvat asiakirjatiedot tulisi arkistoida (arkistolain mukaan séilyttaa
pysyvasti). Onko teill riittavasti tietoa siitd, miten asiakirjatietojen arvonmaéaritys esityksessa
tehdaan?

13) Onko organisaatiollanne kayttssa sailytysjarjestelma asianhallinnan ja operatiivisten tietojarjes-
telmien kayttoon?

a. Kylla
. Ei
c. Ei, mutta hankintaan taht&ava kehittdmishanke on parhaillaan kaynnissa

14) Miten lopullinen sahkéinen arkistointi toteutetaan organisaationne osalta?
a. Toteutamme itse

Toteutamme yhteisty0ssé toisen/muiden organisaatioiden kanssa
Siirramme aineiston Kansallisarkistoon

Odotamme kansallista ratkaisua

Suunnitelmissa on jotain muuta, mita?

®oo o

Operatiivisissa jarjestelmissd muodostuvan tiedon arkistoiminen

15) Onko organisaatiollanne operatiivisissa tietojarjestelmissa tietoaineistoja, joille ei ole ajanta-
saista seulontapéatosta (tietosisallon tutkimuksellista arvoa ei ole arvioitu)?

a. Ei. Seulontapaatokset ovat kattavia ja ajantasaisia

b. Kylla.
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16) Jos vastasit kohtaan 15. kyll&, missa tehtdvissa syntyvilta aineistoilta puuttuu seulontapaatos?

17) Tallennetaanko omissa jarjestelmissanne syntyvia pysyvasti sailytettavia/arkistoitavia tietoaineis-
toja uudelleen valtakunnallisiin jérjestelmiin?

Esimerkiksi opiskelijarekisterin tietoja valtakunnalliseen opiskelijatiedon tietovarantoon tai ympa-
risténsuojeluntehtévissa asianhallinnassa muodostuvia tietoja valtakunnalliseen ympéristonsuo-
jelun tietojarjestelmaan.

a. Ei

b. Kylla

18) Jos vastasit kohtaan 17. kyll&, missé tehtévissa ja mihin valtakunnallisiin jarjestelmiin liittyen ndin
tapahtuu?

19) Onko operatiivisissa tietojérjestelmissa syntyville pysyvasti sdilytettaville tai arkistoitaville tie-
doille laadittu suunnitelmat tiedon luotettavuuden, eheyden ja séilyvyyden turvaamiseksi?

Esimerkiksi suunnitelmat tiedon siirtdmiseksi sailytysjarjestelmaan, migraatiosuunnitelmat?

a. Kylla
b. Osittain
c. Ei

Organisaation oma digitointistrategia (massadigitointihankkeen ulkopuolella tehtéva digitointi)

20) Onko organisaatiossanne toteutettu arkistoitavien asiakirjojen taannehtivaa digitointia, jonka
tavoitteena on ensisijaisesti alkuperéisten analogisten aineistojen havittdminen?
a. Kylla. On toteutettu tai digitointihanke on parhaillaan k&ynnissa
b. Ei. Digitointia ei ole toteutettu lainkaan tai sitd on tehty l&hinn4 tietopalvelun tarpeisiin.
Voit siirtyd kysymykseen 32.

21) Onko alkuperdisen aineiston havittdmiseen tdhtaava digitointi toteutettu niin, etta digitaalisten
ilmentymien luotettavuus ja eheys on varmistettu? Digitoinnissa on noudatettu Kansallisarkiston |
Maatimuksia hévittamiseen tahtaavalle digitoinnille 2019.

a. Kylla
b. Osittain
c. Ei

22) Onko alkuperdisen aineiston havittamiselle haettu Kansallisarkiston seulontap&atds?
a. Kylla. P4atds on saatu tai siti odotetaan.
b. Osittain. Paatds on saatu tai sitd on haettu osalle digitoidusta aineistosta.
c. Ei


https://arkisto.fi/fi/viranomaisille/Julkishallinnon-asiakirjahallinnon-ja-arkistotoimen-ohjaus/maeaeraeykset/kansallisarkiston-vaatimukset-h%C3%A4vitt%C3%A4miseen-t%C3%A4ht%C3%A4%C3%A4v%C3%A4%C3%A4n-digitointiin
https://arkisto.fi/fi/viranomaisille/Julkishallinnon-asiakirjahallinnon-ja-arkistotoimen-ohjaus/maeaeraeykset/kansallisarkiston-vaatimukset-h%C3%A4vitt%C3%A4miseen-t%C3%A4ht%C3%A4%C3%A4v%C3%A4%C3%A4n-digitointiin
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23) Minké verran aineistoa on digitoitu - havitettavé analoginen aineisto hyllymetreiné:
Monivalinta 1-100, 100-1000, 1000-

24) Digitoitu aineisto tavuina?
25) Mitkéa ovat olleet digitoinnin haasteet ja missa on onnistuttu?

Tietopalvelun jarjestaminen séhkaoisesti arkistoiduista aineistoista

26) Mité haasteita néette tai olette jo havainneet liittyen tietojen antamiseen séhkoisesti arkis-
toiduista aineistoista?

27) Téhan voitte viela liittaa ajatuksianne sahkoisen arkistoinnin nykytilanteesta ja sen edistami-
sesta:

Lammin kiitos vastauksistanne!

*k*k

Keskeiset kasitteet:

Arkistointi EU:n tietosuoja-asetuksen ja tiedonhallintalain mukainen arkistointi. Arkistointi tapahtuu tut-
kimustarkoituksia seka yleisen edun mukaista arkistointitarkoitusta varten.

Arkistointiin tahtadvat suunnittelutehtavat Arkistointiin tdhtaavilla suunnittelutehtavilla viitataan tassa
kyselyssé tiedon elinkaaren loppup&én huomioon ottaviin suunnittelutehtéviin. Naista suunnitteluvel-
voitteista sdadetadn seka arkistolaissa etta tiedonhallintalaissa.

Arvonmadritys Arvonmaéaritys on asiakirjan elinkaarihallinnan prosessi, jossa maaritelldan, mitka asiakir-
jat sdilytetddn pysyvasti tai arkistoidaan, ja mitka asiakirjat sdilytetddn méardajan. Arvonmaarityksessa
maadritellddn myds kuinka kauan méardajan séilytettavia asiakirjoja sailytetdan. Arvonmaadritys ohjaa seu-
lontaa.

Asianhallinta Asianhallinta tarkoittaa organisaation toimintaprosesseihin siséltyvien asioiden ja asiakirjo-
jen kasittelyn ohjaamista niiden koko elinkaaren ajan. Asianhallinta pyrkii tehostamaan asioiden valmis-
telua, kasittelya, paatoksentekoa, julkaisemista ja arkistointia sekd asiakirjamuodossa olevien tietojen
(asiakirjalliset tiedot) hallintaa.

Elinkaari Tiedon elinkaari alkaa sen syntymisestd ja paattyy sen havittdmiseen. Osa tiedosta arkistoidaan,
jolloin elinkaari jatkuu. Elinkaaren hallinnalla tarkoitetaan tiedon séilyttamisté etukateen suunniteltujen
menettelyjen mukaisesti siséltden esimerkiksi sdilytysajan maarittelyn, rekisteréintikdytannot, metatie-
dot, tietoturvan ja tietosuojan toteuttamisen ja havittdmisen, tai havittdmisen sijasta arkistoon siirtami-
sen seka suunnitelmallisen sailyttdmisen arkistossa.

Operatiivinen tietojarjestelma Tietojarjestelmd, jossa asiakirjatieto syntyy, sité kasitelladn ja muokataan.
Operatiivinen tietojarjestelma voi olla rekisteri tai palvelun- tai asianhallintaan liittyva tietojarjestelma.

Palvelunhallinta Palvelujen tuottamisen yhteydessa syntyvien tietojen hallintaa, jota ei voida toteuttaa
asianhallinnan keinoin. Tiedonhallintalaki velvoittaa rekister6imaan myos palvelun tuottamiseen liittyvat
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asiakirjat ja tiedot yksildivan tunnuksen avulla. Palvelun tuottamiseen liittyva kokonaisuus voi muodos-
tua esimerkiksi asiakasnumeron, henkil6tunnuksen, Y-tunnuksen, kiinteistétunnuksen tai oppijanumeron
ympadrille.

Pitkaaikaissailytysjarjestelma Sailytysjarjestelma, johon siirretddn useasta tietojarjestelmaésté tietoa.
Pitkaaikaissailytysjarjestelmén avulla huolehditaan varmennetun tiedon eheydesté ja kayttokelpoisuu-
desta. Sailyvyyden varmistaminen edellyttdd suunnitelmallista toimintaa kuten aineiston tarkistukset
sekd& mahdollisesti formaattien muutokset. Keskitetty tai organisaatiokohtainen sailyttdmisen ja arkis-
toinnin valine (esim. PAS).

Pysyva sailyttdminen EU:n tietosuoja-asetuksen ja tiedonhallintalain mukainen pysyvé séilyttdminen.
Pysyva sdilyttdminen tapahtuu alkuperéisia kayttttarkoituksia varten, eika tietoa misséén vaiheessa siir-
retd arkistoon. Pysyvalla séilyttdmisell ei ole maaraaikaa. Arkistolain mukainen pysyva séilyttdminen,
katso Arkistointi.

Seulonta Seulonta on arvonmaarityksen toimenpanoa. Se voi olla ennakoivaa tai taannehtivaa. Seulonta
kattaa seuraavat toimenpiteet:

e pysyvasti ja méardajan sdilytettavien seka arkistoitavien asiakirjojen sdilytysmuodosta paattami-
nen
e analogisen sdilytysmuodon kulttuurihistoriallisen arvon arvioiminen
o arkistoitavien sek& pysyvasti ja mééraajan sailytettévien asiakirjojen erottaminen toisistaan
e asiakirjojen havittdminen sdilytysajan paattymisen jalkeen.
Sailyttaminen EU:n tietosuoja-asetuksen ja tiedonhallintalain mukainen séilyttdminen. Sailyttdminen ta-
pahtuu alkuperdaisia kayttotarkoituksia varten ja on méaéréaikaista.

Sailytysjarjestelma Tietojarjestelma, johon siirretdén yhdesta tai useasta tietojarjestelmésta tietoa. Sai-
lytysjarjestelméssa olevaa tietoa ei voi muuttaa, mutta maaraajan sailytettavia havitetdén saannollisesti.
Yleensa organisaatiokohtainen sailyttdmisen ja arkistoinnin valine, jarjestelma, josta tiedot tulisi siirtda
edelleen pitk&aikaissailytysjarjestelméan.

Tiedonhallinta Tiedonhallinnalla tarkoitetaan viranomaisen tehtavien hoidossa tai sen muussa toimin-
nassa syntyviin tarpeisiin perustuvia toimia ja tietoturvallisuustoimenpiteitd viranomaisen tietoaineisto-
jen, niiden késittelyvaiheiden ja tietoaineistoihin siséltyvien tietojen hallinnoimiseksi riippumatta tietoai-
neistojen tallentamistavasta ja muista késittelytavoista.

Tietoaineisto Tietoaineistolla tarkoitetaan asiakirjoista ja muista vastaavista tiedoista muodostuvaa tiet-
tyyn viranomaisen tehtdvaan tai palveluun liittyvaa tietokokonaisuutta, esimerkiksi rekisterin tietosisalto
muodostaa tietoaineiston.
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