
-ID (p)
-Tila (p)

Rakenneosien pakolliset metatiedot

-Tunnus (v)
-Nimeke (p)
-Kuvaus (v)

Tehtävän tiedot

-Rakenneosan versionumero (v)
-Organisaatio (v)
-Tietojärjestelmä (v)
-Muokkausajankohta (v)
-Laatija (v)
-Laadinta-ajankohta (v)
-Hyväksyjä (v)
-Hyväksyntäajankohta (v)
-Voimassaolo alkaa (v)
-Voimassaolo päättyy (v)

Rakenneosien valinnaiset metatiedot

-Nimeke (p)
-Yhteyshenkilö (p)
-Versio (p)
-Lisätietoja (v)

eAMS-määritys

-Julkisuusluokka (p)
-Salassapitoaika (p?)
-Salassapitoperuste (p?)
-Salassapidon laskentaperuste (v)
-Suojaustaso (v)
-Turvallisuusluokka (v)
-Henkilötietoluonne (p)
-Säilytysajan pituus (p)
-Säilytysajan peruste (p)
-Säilytysajan laskentaperuste (v)
-Prosessin omistaja (v)
-Kokoavan prosessitunnuksen lähde (v)
-Palveluluokka (v)
-Asiasana (v)
-Käytetty asiasanasto (v)
-Päätietoryhmä (v)

Käsittelyprosessin kuvaus

-Toimenpiteen tyyppi (p)
-Toimenpiteen kuvaus (v)

Toimenpide

-Asiakirjatyyppi (p)
-Asiakirjatyypin tarkenne (v)
-Julkisuusluokka (p)
-Salassapitoaika (p?)
-Salassapitoperuste (p?)
-Salassapidon laskentaperuste (v)
-Suojaustaso (v)
-Turvallisuusluokka (v)
-Henkilötietoja (p)
-Säilytysajan pituus (p)
-Säilytysajan peruste (p)
-Säilytysajan laskentaperuste (v)
-Palveluluokka (v)
-Asiasana (v)
-Käytetty asiasanasto (v)
-Päätietoryhmä (v)

Asiakirja

-Julkisuusluokan muutos (v)
-Asiakirjan aiempien versioiden poistaminen (v)

Asiakirjatiedon käsittelysäännöt

-Tallennuspaikka (v)
-Säilytyspaikka (v)
-Suojeluluokka (v)

Hybridiaineiston lisätiedot

(p) = pakollinen metatieto
(p?) = ehdollisesti pakollinen
(v) = valinnainen metatieto
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