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TYÖRYHMÄN KOKOUS
Aika

15.3.2004 klo 13-14

Paikka

Valtioneuvoston linna, Snellmaninkatu 1A, kh Euro

Läsnä

Leena Vanhanen VNK puheenjohtaja



Hanna Lampi UM



Marjatta Lahin OM



Tiina Lifländer OLM



Anna-Maija Marttila VM



Vesa Kangas-Lahti MMM



Jaana Vahlstedt LVM


Anne Hurmalainen KTM



Ritva Järvinen TM



Liisa Saarelainen eduskunta

Tarja Kaira-Hiekkavuo OPM (klo 13.30-14)



Maija Jussilainen VM/VNTHY, sihteeri

Poissa

Päivi Happonen Kansallisarkisto



Päivikki Koskimies TM (Ritva Järvinen paikalla)



Päivi Pelkonen STM

Maarit Rajala SM

1    Kokouksen avaus

Puheenjohtaja avasi kokouksen. Vietettiin kolmen minuutin hiljainen hetki Madridin pommi-iskujen uhrien muistoksi.

2    Hankkeen asettamisen toteaminen

Todettiin asettamiskirje. Asettamiskirjeen allekirjoituksen jälkeen työryhmään on tullut täydennyksiä (Tarja Kaira-Hiekkavuo OPM:n edustajana, Aino Ollilainen MMM.stä Vesa Kangas-Lahden varahenkilönä). Hankkeen tietoja ylläpidetään  HAREssa: VM159:00/2003.

Osallistujat esittäytyivät ja kertoivat ministeriönsä asiakirjatyyppien tilanteen. 

UM Hanna Lampi 
- Aski-asiankäsittelyjärjestelmässä on asiakirjapohjat, jotka on jaettu kolmeen ryhmään: UH-asiakirjat, EU-asiakirjat ja Erityisasiakirjat. Ohjeistusta ollaan uudistamassa. Hanna Lampi jää pois nykyisestä tehtävästä ja UM:n edustaja Valtioneuvoston asiakirjatyypit- hankkeessa tulee vaihtumaan. 
- Asiakirjamallien ohjeistus tulosteina annettu Maija Jussilaiselle.

OM Marjatta Lahin
- Oskari-asiankäsittelyjärjestelmässä on  asiakirjatyypit. OM:llä on myös asiakirjapohjajärjestelmä. Asiakirjatyypit näissä ovat lähes samat, Oskarin asiakirjatyyppien luettelo on hieman laajempi.
 - asiakirjatyyppien luettelo on toimitettu Maija Jussilaiselle.

TM Ritva Järvinen

- Asiakirjatyyppien päättäminen on ajankohtaista, koska TM:asiankäsittelyjärjestelmää ollaan suunnittelemassa, vaihe 3 on meneillään. 

- asiakirjatyyppien luettelo on toimitettu Maija Jussilaiselle.

VNK Leena Vanhanen, Tarja Puustinen

- VNKssa ei asiakirjanhallintajärjestelmää. VNK:n asiakirjatyypit ovat asiakirjapohjissa. EUTORIssa omat asiakirjatyypit, joita ei välttämättä ole muissa järjestelmissä. PTJ:ssä on omat asiakirjatyyppinsä.

VM Anna-Maija Marttila

- dokumentinhallintajärjestelmä Valdo on käytössä, asiakirjapohjia hyödynnetty. Ulkoisten sivujen käytössä on joitakin asiakirjatyyppejä, mutta  niitä ei ole systemaattisesti suunniteltu, osin ne ovat samoja kuin Valdossa. Ohjeistusta ei ole.

- asiakirjatyyppien luettelo on toimitettu Maija Jussilaiselle.

KTM Anne Hurmalainen 

- asiakirjapohjat ja asiakirjatyypit käytössä,  asiankäsittelyjärjestelmä ei ole.

- asiakirjatyyppien luettelo on toimitettu Maija Jussilaiselle.

PLM Tiina Lifländer

-  asiakirjatyyppejä on paljon, enemmän  kuin mitä uudessa asiankäsitttelyjärjestelmässä on tarpeen. Käyttöä ei ole ohjeistettu. 

LVM Jaana Vahlstedt

- Asiankäsittelyjärjstelmän hanke on asettamisvaiheessa, asiakirjatyyppejä ei ole sovittu, luetteloa olemassa.

eduskunta Liisa Saarelainen

- yhteisiä asiakirjoja valtioneuvoston kanssa on 12 kpl.  Eduskunnassa on meneillään hanke tuottaa ministeriöiden käyttöön  kirjallisen kysymyksen vastauksen laadintaa varten (suomi ja ruotsi) Word-asiakirjamallipohjat, jotka mahdollistavat vastauksen lähettämisen suoraan eduskunnan asiakirjatoimistoon konvertoitavaksi ja liitettäväksi kysymysasiakirjaan. 

MMM Vesa Kangas-Lahti. 

- Ei käytössä asiakirjatyyppiluetteloa. MMM:ssä on toiminut jo pidempään dokumentinhallintajärjestelmän hankintaa valmistellut sähköisen asiakirjahallinnon kehittämishanke; siellä on keskusteltu asiakirjatyypeistä lähinnä yleisellä tasolla.

OPM Tarja Kaira-Hiekkavuo

- asiakirjatyyppien luettelo on toimitettu Maija Jussilaiselle.

Maija Jussilainen totesi, että ministeriöiden ei tarvitse toimittaa valtioneuvoston yhteisten järjestelmien  HARE:n, PTJ:n ja EUTORI:n asiakirjatyyppiluetteloita, ne saadaan VNK:sta ja VNTHY:stä.  

3 Hankkeen tausta 

Kokouskutsun yhteydessä oli lähetetty Valtioneuvoston järjestelmäarkkitehtuurin esittelykalvot (Riku Moisio). Maija Jussilainen totesi, että asiakirjatyypit –hanke liittyy

   - metatietovarastoon  valtioneuvoston järjestelmäarkkitehtuurin osana

   - semanttisen yhteentoimivuuden aikaansaamiseen

ja on yksi JHS 143:n uusittavana olevassa  versiossa (0.5 2.2.2004) mainittu asiakirjatyypit –elementin merkintäjärjestelmä.

4  Tehtävät

Hankkeen tehtävät on mainittu asettamiskirjeessä:

- kartoittaa ministeriöiden ja valtioneuvoston käytössä olevat asiakirjatyypit 

- laatia ehdotus yhteisiksi asiakirjatyypeiksi

- laatia ohjeistus asiakirjatyyppien käyttämisestä

- tehdä ehdotus asiakirjatyyppi -luettelon ja ohjeistuksen ylläpidon organisoinniksi

- suunnitella hankkeen viestintä ja asiakirjatyyppiluettelosta tiedottaminen.

Ensimmäisessä vaiheessa kootaan kaikki ministeriöiden asiakirjatyypit,  mukaan lukien web-sivustoilla käytetyt asiakirjatyypit. Esim. excel-taulukkoon kootaan kaikki tarvittavat asiakirjatyypit ja merkitään missä kukin asiakirjatyyppi on käytössä. Tämän työn tekee konsultti. 

Koosteen pohjalta todetaan ristiriitaisuudet ja  sovitaan yhteisistä asiakirjatyypeistä. 

Luettelo on riippumaton (teknisistä) asiakirjajärjestelmistä.  

Keskusteltiin konsultointityöstä Maija Jussilaisen laatiman tarjouspyyntölomakkeen pohjalta. VNTHY tekee tarjouspyynnön,  tarjoukset pyydetään 31.3.04 mennessä. Pyydettiin työryhmän jäseniä kartoittamaan, keille tarjouspyyntö kannattaisi lähettää. Esille tuli Documenta oy ja IRH-Konsultointi (Anne Kauhanen-Simanainen). AMS:n uudistuksen tai asiakirjahallinnon järjestelmien suunnittelun yhteydessä olisi saattanut tulla esille sopivia konsultteja. 

Ministeriöitä pyydetään  lähettämään Maija Jussilaiselle 31.3.04 mennessä asiakirjatyypit ja mahdolliset ohjeistukset.

Todettiin, että kuntasektorilla saattaa olla asiakirjatyyppien luetteloita; Maija Jussilainen selvittää asiaa Maaret Botskalta Kuntaliitosta.

5 Hankkeen aikataulu ja viestintä


Sovittiin seuraavasta aikataulusta:

- Ministeriöiden edustajat toimittavat asiakirjatyyppiluettelonsa ja mahdolliset ohjeistuksensa  allekirjoittaneelle 31.3.04 mennessä


- Tarjoukset konsultoinnista 31.3.04 mennessä


- Konsultin valinta mahdollisimman pian.


- Konsultin työ alkaa välittömästi


- Asiakirjatyyppien kooste valmiina 13.4.04, jos mahdollista

- Työryhmän kokous (jos mahdollista)  14.4.04 klo 13  tai 22.4.04  klo 9.30 konsultin työn esittely 

- Yhteisistä asiakirjatyypeistä sopiminen ja ohjeistuksen laatiminen huhti-toukokuussa

- Hanke päättyy 31.5.04

Maija Jussilainen tallettaa asiakirjatyyppien luettelot ja ohjeistukset  Senaattoriin>Valtipa>Asiakirjahallinnon ryhmän taululle. Kansallisarkisto ei pääse Senaattoriin, joten asiakirjat lähetetään  Päivi Happoselle sähköpostin liitetiedostona.

Sovittiin alustavasti seuraava kokous pidettäväksi 14.4.04 klo 13  tai 22.4.04  klo 9.30, riippuen konsultin työn valmistumisesta.

6
Kokouksen päättäminen

Puheenjohtaja päätti kokouksen klo 14.
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