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HANKERYHMÄN KOKOUS
Aika

24.5.2004 klo 9.30-10.50

Paikka

VM, Mariankatu 9, YK-krs., nh 2
Osallistujat:

Leena Vanhanen VNK puheenjohtaja



Marja Saastamoinen UM



Tiina Lifländer PLM



Vesa Kangas-Lahti MMM



Jaana Vahlstedt LVM



Anne Hurmalainen KTM

Päivikki Koskimies TM



Päivi Pelkonen STM

Maarit Rajala SM

Liisa Saarelainen eduskunta

Päivi Happonen Kansallisarkisto

Maija Jussilainen VM/VNTHY, sihteeri

Anne Kauhanen-Simanainen, CIM, konsultti

1    Kokouksen avaus

Puheenjohtaja avasi kokouksen. Osallistujat esittäytyivät.

2    Edellisen kokouksen pöytäkirja

Pöytäkirja on HARE:ssa: http://www.hare.vn.fi/mAsiakirjojenSelailu.asp?h_iId=8988&a_iId=62110
Hyväksyttiin pöytäkirja. 

 3   Ilmoitusasiat

Konsulttisopimus CIM Communication & Information Management´n kanssa on allekirjoitettu, konsulttina on Anne Kauhanen-Simanainen.

4   VN-asiakirjatyypit -kooste ja työn jatkaminen

Etukäteen jaetut asiakirjat olivat:

1)       koostetaulukko nykyisistä asiakirjatyypeistä ministeriöiden ja OKV:n listausten pohjalta (21.5.04)

2)       havaintoja nykytilanteesta sekä  esimerkki asiakirjojen tyypittelystä prosessin mukaan.

Lisäksi osallistujia oli pyydetty perehtymään JHS 143 Asiakirjojen kuvailun ja hallinnan metatiedot –asiakirjaan, joka tullee kesäkuussa 2004 JUHTA:an hyväksyttäväksi.
Anne Kauhanen-Simanainen esitteli asian taustaa kalvoin. Tarkoitus on, että Valtioneuvoston asiakirjatyypit -luettelo olisi yksi JHS 143:ssa mainittu Asiakirjatyyppi –elementin merkintäjärjestelmä. 

Asiakirjatyyppien koosteessa on 446 asiakirjatyyppiä. Asiakirjatyyppien nimissä on elementtejä, jotka voidaan ilmaista myös muilla JHS 143-suosituksen elementeillä. 

Keskustelussa tuli esille mm. 

-  yksi yhtenäinen asiakirjojen identifioitintinnus olisi tärkeää eduskunnalle. Todettiin, että identifiointitunnus –kysymys ei kuulu Asiakirjatyypit –hankkeelle, vaan Valtioneuvoston tiedon sisällönhallinnan tila ja vastuut –hankkeelle, joka myös on käynnissä (HARE: VM0165:00/2003)

- asiakirjojen vastaanottaja, joka näkyy joidenkin asiakirjatyyppien nimissä, voidaan ilmaista JHS 143:n Toimija-elementissä. Toimija-elementillä voidaan ilmaista myös lähettäjä, esim. ministeriö.

- JHS 143:n Käsittelyhistoria -elementti ilmaisee mm. Luonnos-asiakirjatyypin. 

- JHS 143:ssa on useita kenttiä, joita olisi mahdollista käyttää.  On syytä tehdä rajankäyntiä, eri vaihtoehdot on syytä kirjata. Vaikka Asiakirjatyypit –hankkeen tehtävänä  ei ole tehdä ohjeistusta JHS 143:n käytöstä, huomiot on syytä kirjata mm. Valtioneuvoston tiedon sisällönhallinnan tila ja vastuut –hankkeen käyttöön.

- JHS 143:ssa voisi olla  määritykset  myös aakkosellisesti, purettuina JHS 143:sta sisällöt, jotta siitä löytyisi helpommin, miten elementtejä on tarkoitus käyttää.

-  ongelmana on, että  asiakirjatyypit ovat eri nimisiä eri ministeriöissä. Ministeriön sisälläkin eri järjestelmissä saatetaan käyttää eri nimiä samoista asiakirjatyypeistä.

- EU-asioiden prosessiin liittyvä U-kirjelmä puuttuu listasta.

Päätettiin, että 

- Anne Kauhanen-Simanainen tekee keskustelun pohjalta  käsitekartan, jonka avulla voidaan nähdä ongelmakohdat.

- Asiakirjatyypit ryhmitellään  prosesseittain. JHS 143:n rinnalla käytetään prosessikuvauksia.  Prosessikuvausten lähteinä käytetään Valtioneuvoston yhteisten asianhallintaprosessien kuvaukset ja suositukset –raporttia (VM:n työryhmämuistioita 7/2000), Raske2-hankkeen tekemän säädösvalmistelu- ja lainsäädäntöprosessin kuvausta (valmistunee Raske2-hankkeen seminaariin 26.5.04), EU-asioiden käsittelyprosessin kuvausta Raske-hankkeen julkaisuissa ja valtioneuvoston Esittelijän opasta (Maija Jussilainen toimittaa konsultille).

- eduskunnan valtiopäiväasiakirjat ovat yksi ”auktoriteetti” asiakirjatyyppien luettelolle: vp-asiakirjatyypit löytyvät eduskunnan kotisivuilta: Www.eduskunta.fi>asiat ja asiakirjat

-  henkilöstöhallinnonn asiakirjatyypit sisällytetään luetteloon, täydennyksiä toivotaan ministeriöiltä pikaisesti. (Valtioneuvoston yhteistä henkilöstöhallinnon järjestelmää ollaan suunnittelemassa, yhteisistä asiakirjatyypeistä on käyttöä  hankkeelle.)

- asiakirjatyypeissä suositellaan käytettäväksi  yksikkömuotoa. 

-  valtioneuvoston piirissä on sekä  yhteisiä prosesseja että samankaltaiset prosesseja, yhtenäistämien tarvetta on molemmissa. Hankkeen keskiössä ovat ne asiakirjatyypit, jotka osallistuvat poikkihallinnollisiin prosesseihin, joihin saattaa liittyä tiedonsiirtotarvetta järjestelmästä toiseen ja organisaatiosta toiseen, valtioneuvoston piirissä.  Ministeriöillä saattaa olla pelkästään omaan toimintaan liittyviä tai hallinnonalan kanssa yhteisiä asiakirjatyyppejä, jotka eivät tule toisiin ministeriöihin, valtioneuvostoon ja mahdollisesti edelleen eduskuntaan.  Nämä eivät kuulu hankkeen piiriin. Valtioneuvoston yhteiset asiakirjatyypit paljastunevat prosessikuvausten kautta. Ts. jos asiakirjatyyppi liittyy johonkin valtioneuvoston prosessiin, se kuuluu Valtioneuvoston asiakirjatyypit –luetteloon. (Tulevaisuutta ajatellen on kuitenkin syytä havaita, että myös hallinnonalojen kesken on yhteistoimintaa ja  yhtenäistämisen tarvetta saattaa tulla myös eri ministeriöiden hallinnonalojen välillä.)

Keskusteltiin jatkotoimista. 

- asiakirjatyypit -luettelon markkinoinnissa kannattaa tuoda esille yhteisten asiakirjatyyppien tuomat hyödyt. Hyötyjä on havaittu mm. eduskunnassa, jossa tiedoille järjestelmien välillä on löydetty uusia käyttötapoja.

-  jos yhteiset asiakirjatyypit voidaan sitoa järjestelmiin, niiden käyttöön saaminen on helpompaa. Todettiin, että järjestelmien omistajat ovat avainasemassa hyväksymässä yhteiset asiakirjatyypit.

- todettiin, että suositus olisi hyvä muoto hankkeen lopputulokseksi ja esitettiin VATI:a  suosituksen antajaksi.

Hankeryhmältä odotetaan ennen seuraavaa kokousta:

- Anne Kauhanen-Simanainen käy läpi yhteisiä prosesseja ja  tarvitsee hankeryhmän jäsenten keskusteluapua, miten prosesseihin liitetään asiakirjatyypit ja mitä muita JHS 143:n metatietoelementtejä voi käyttää asiakirjatyypin sisällön ilmaisemiseen.

- ministeriön kantaa siihen,  mitä asiakirjatyyppejä ministeriö voi muuttaa ja mistä haluaa ehdottomasti pitää kiinni

6 Seuraavat kokoukset

Seuraavat hankeryhmän kokoukset ovat perjantaina 4.6.04 klo 14 ja keskiviikkona 23.6.04 klo 9.30. Maija Jussilainen ilmoittaa paikan tuonnempana.

7. Kokouksen päättäminen

Puheenjohtaja päätti kokouksen klo 10.50.
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