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Asettaminen

Toimikausi

Tausta

Tavoitteet

Tulos

Valtiovarainministerié on tdnaéan asettanut dokumentinhallinta ja arkistointi —hankkeen
esitutkimuksen projektiryhman.

Hankkeen ohjausryhmané toimii yhteiset tietojarjestelmat —kehittdmisohjelman ohjaus-
ryhma.

1.11.2006 - 30.6.2007

Valtioneuvoston periaatepédatds valtionhallinnon IT-toiminnan kehittdmisesta (15.6.2006)
sisaltaa valtioneuvoston linjaukset ja kehittdmisohjelmat valtion yhteisen IT-toiminnan
kehittdmiseksi vuosina 2006-2011. Yksi yhteiset tietojarjestelmat —kehittdmisohjelman
vuosina 2006-2007 kaynnistettavistd kérkihankkeista on dokumentinhallinta ja arkistoin-
ti.

Dokumentinhallinta ja arkistointi -hankkeen paatavoitteina on yhtendistdd dokumentin-
hallintaa, edist&4 asiankasittelyprosesseja valtionhallinnossa seké luoda edellytykset
asianhallinnan toiminnalliselle kehittdmiselle. Tavoitteena on yhtendisen arkkitehtuurin,
yhtendistettyjen tietojarjestelmien ja yhteen toimivien prosessien avulla saada kustannus-
sééstoja asian- ja dokumenttienkésittelyss, laitteisto- ja ohjelmistolisenssihankinnoissa
seka jarjestelmien yllapidossa. Tall& tuetaan sdhkdisen asioinnin palvelujen kéyttoa ja
laajentamista.

Esitutkimuksessa selvitetddn sahkoisen dokumentinhallinnan/asianhallinnan nykytilaa ja
etsitdan sekd menetelma- etté tietojérjestelmaratkaisuja, jotka tukevat asianhallinnan yh-
tendisyytta ja luovat pohjaa prosessien tehostamiselle.

Dokumentinhallinta ja arkistointi -hankkeen tuloksena valtionhallinnossa laadittavat
asiakirjat tayttavat teknisen yhteen toimivuuden vaatimukset. Asiakirjojen tiedot ovat
helposti siirrettdvissd muuttumattomina ja kéyttéoikeudet sailyttéen eri tietojarjestelmien
valilla. Asiakirjat on laadittu SAHKE-normin mukaisesti, joten ne ovat siirrettavissa sah-
koiseen arkistolaitoksen pitkdaikaissailytykseen. Asianhallinnassa on maaritetty ja toteu-
tettu perusprosessit, jotka ovat yhteisia kaikille virastoille. Kaikilla asiakirjoilla ja asioilla
on ainutkertainen yksildintitunnus, joka ei muutu niiden elinkaaren aikana.
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Hankkeen tuloksena laajennetaan asiakirjojen siirtamista sdhkdoisesti valtionhallinnossa,
asiakirjat ja niiden metatiedot ovat keskendan teknisesti yhteensopivia, niit4 voidaan liit-
taa hallinnossa madriteltyihin prosesseihin ja niiden arkistointi voidaan hoitaa sahkoises-
ti. Hankkeen tuloksista hyotyvat kaikki valtionhallinnon virkamiehet ty6ssa tarvittavan
tiedon parempana saatavuutena ja tyoprosessien nopeutumisena. Julkiset asiakirjat voi-
daan tarjoa kansalaisille nykyisté kattavammin séhkdisen hakuportaalin kautta. Lopulli-
sena tavoitteena on tuottavuuden parantuminen.

Esitutkimuksen tuloksena saadaan loppuraportti, jonka sisallon pohjalta paatetédan yksi-
tyiskohtaisista jatkotoimenpiteista.

Esitutkimuksessa laaditaan loppuraportti, joka sisaltd4 seuraavat asiat:

karkea selvitys asianhallinnan nykytilasta sek& séhkoisen asioinnin liittymisesta sii-
hen

o selvitetddn myos ei-virallisen esim. teknisen tai vapaamuotoisen dokumenttiai-

neiston kasittelya

esitys modulaarisesta asianhallintajarjestelmastd, jonka perustoiminnallisuus tayttaa
yleiset vaatimukset ja jonka toiminnot seké integrointipalvelut ovat tarvittavin osin
helposti sovitettavissa kayttdjaorganisaatioiden erityispiirteisiin
selvitys asioiden, asiakirjojen ja tiedostojen nimeamiskaytanndsta; kuvaus nykytilasta
ja arvio nimeémisstandardin tarpeesta seké ehdotus nime&misstandardiksi
selvitys ohjelmistomarkkinoista ja arvio tuotteiden sopivuudesta valtionhallinnon tar-
peisiin
selvitys yhteisista asiakirjapohjista ja niiden yll&pidosta
selvitys lokitietojen kerddmistarpeesta, tietojen sailytyksesta ja kdyttotavasta
selvitys metatietojen/asiakirjan tunnistetietojen kasittelysté asiakirjapohjissa selain-
kéayttoympéristossa, jossa tydasemalle/ajoymparistolle ei aseteta mitdan reunaehtoja
selvitys arkistolaitoksen SAHKE-normin vaatimusten vaikutuksista asianhallintajar-
jestelman rakentamiseen
selvitys henkil6tietolain, julkisuuslain ja tietoturvan vaatimusten toteuttamisesta do-
kumentinhallinnassa
selvitys dokumentinhallinnan yhtendistdmisesta ja asiankasittelyprosessien edistami-
sestd johtuvista vaatimuksista valtionhallinnon kokonaisarkkitehtuurin méérittamisel-
le
esitys asiakirjastandardista tai sen tarpeesta
esitys yhteisten koodistojen toteutustavasta ja yllapidosta
esitys tavasta madritell& prosessit ja yllapitaa niita
karkean tason méaritys keskeisimmisté kaikille yhteisista prosesseista (viraston pe-
rusprosessit)
esitys asioiden ja asiakirjojen késittelyssé tarvittavista kayttooikeuksista
esitys sdhkopostiviestien ja niiden liitetiedostojen kasittelystd osana asianhallintaa
esitys rajapintojen madrittelytavasta ja toteutustavasta virastojen asianhallintajérjes-
telmien valiseen sek& ulkoiseen tiedonvalitykseen
esitys investointikustannusten, vuosittaisten yllapitokustannusten ja saavutettavien
hyotyjen laskemiseksi asianhallintajérjestelmén rakentamisessa
esitys valtionhallinnon toimintamallista ja vastuista
esitys toteutusvaiheen hankesuunnitelmaksi (sisaltden riskianalyysin).
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Esitutkimuksen aikana valtion IT-toiminnan johtamisyksikkd jarjestad valtionhallinnon
asiantuntijoille kuulemistilaisuuksia, joissa esitelldan tyon edistymista.

Esitutkimuksen tulokset kasitellaan valtion 1T-johtoryhméssa ja valtion IT-
koordinaatioryhmadssé. Tulosten pohjalta paatetdén jatkotoimenpiteistd. Paatoksenteon
jalkeen edeté&én esitutkimuksessa ehdotetun ratkaisun vaatimusmaéarittelyyn, tarkempaan
suunnitteluun, kilpailutukseen, toteutukseen seké kéayttoonottoon.

Projektiryhman organisointi

Projektiryhméan kuuluvat:

Toini Salmenkivi, projektipaallikkd, puheenjohtaja, valtiovarainministerio
Peter Berglund, atk-suunnittelija, kilpailuvirasto

Paivi Happonen, kehittamispaallikko, kansallisarkisto

Hannele Klemettinen, vanhempi hallintosihteeri, korkein hallinto-oikeus
Petri Konttinen, ylitarkastaja, sosiaali- ja terveysministerio

Anne Ojala, tietopalveluasiantuntija, tiehallinto

Minna Saros, erityissuunnittelija, Pirkanmaan ympéristokeskus

Kustannukset ja rahoitus

LIITE

JAKELU

Ty0 tehd&an virkatyona.

Kunkin taustayhteis6 vastaa edustajiensa matkakustannuksista.

Hankkeesta aiheutuvia asiantuntija- ja erilliskustannuksia voidaan maksaa momentilta
28.01.21.

Alivaltiosihteeri Juhani Turunen

Ylijohtaja Jorma Karjalainen
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