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MALL FÖR TINGSRÄTTERNAS ARKIVSCHEMA 1.1.2019

Arkivschemat Mall för tingsrätten innehåller endast de serier som förvaras varaktigt.

00	Förvaltningsärenden	

00 00 Styrning av förvaltningen
1. Arbetsordning

Beslut om godkännande
00 01 Planering, utveckling och uppföljning av verksamheten

1. Beslut om förordnande av avdelningschef
2. Årsberättelse
 Tryckt årsberättelse
3. Betydande slutrapporter och betänkanden från tingsrättens
arbetsgrupper

00 02 Ledning och beslutsfattande
1. Ledningsgruppens mötesprotokoll
2. Föreskrifter till tingsnotarie
3. Föreskrifter till tingssekreterare

00 05 Granskningsfunktion
1. Tingsrättens utlåtande eller redogörelse med anledning av
inspektionsberättelser

00 06 Informationshantering
1. Årsstatistik
2. Arkivbildningsplan
3. Arkivschema
4. Diarieschema för rättskipningsärenden
5. Diarieschema för förvaltningsärenden
6. Arkivförteckning
7. Förvaltningsdiarieförteckning
8. Lagmannens beslut om godkännande av anvisningarna,
arkivbildningsplanen och arkivschemat
9. Förteckning över överlåtelser

00 08 Utlåtanden och klagomål
1. Utlåtande
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01	Personalärenden	

01 01 Rekrytering / att tillsätta anställning
1. Ansökningar (av den som valts till tjänsten)
 Sammandrag
 Utnämningspromemorior
 Utlåtande till domarförslagsnämnden
 Framställan till högsta domstolen

01 07 Främjande av arbetshälsa
1. Beslut om utnämning av arbetarskyddschef
2. Beslut om utnämning av arbetarskyddsfullmäktig och ersättare

Protokoll från valet
3. Beslut om utnämning av arbetarskyddskommissionens medlemmar och
ersättare

Protokoll från valet
4. Beslut om utnämning av verkets representanter till
arbetarskyddskommissionen
5. Arbetarskyddskommissionens mötesprotokoll
6. Verksamhetsprogram för arbetarskyddet

Verksamhetsplan för arbetarskyddet
Plan för att hindra trakasserier och osakligt bemötande

7. Arbetsplatsutredning
8. Avtal om samarbete i tingsrätten
9. Beslut om utnämning av samarbetskommitténs medlemmar och
ersättare

Protokoll från valet
10. Beslut om utnämning av verkets representanter till
samarbetskommittén
11. Samarbetskommitténs protokoll

01 08  Godkännande av personalplanen
1. Beslut om godkännande av personalplanen

02	Ekonomiska	ärenden	

02 02 Planering och uppföljning av ekonomin samt revision
1. Resultatavtalsdokument
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1	Rättskipning	 	

1.1 Tvistemål, ansökningsärenden, jordrättsmål och registreringsärenden
1.1.1 Rättskipning (i tvistemål, ansökningsärenden och
registreringsärenden)

   1.1.1.1 Personregister
                (register över parterna i alfabetisk ordning)
   1.1.1.2 Arkivdiarier (förteckningar enligt diarienummer)
   1.1.1.3 Sakregister (register enligt ärendekod)

arkivdiarierna för överförda ärenden som är
anhängiga 1.1.2019 ingår i serien 1.1.1.2

   1.1.1.4 Akter
akterna för överförda ärenden som är
anhängiga 1.1.2019
akterna för ärenden som inletts efter 1.1.2019
(vid behov delas serien upp om handlingarna
arkiveras i olika kanslier, t.ex. 1.1.1.4.1,
1.1.1.4.2 osv.)

1.2 Brottmål
1.2.1 Rättskipning (i brottmål)

   1.2.1.1 Personregister
                (register över parterna i alfabetisk ordning)
   1.2.1.2 Arkivdiarier (förteckningar enligt diarienummer)
   1.2.1.3 Sakregister (register enligt ärendekod)

arkivdiarierna för överförda ärenden som är
anhängiga 1.1.2019 ingår i serien 1.1.1.2

   1.2.1.4 Akter
akterna för överförda ärenden som är
anhängiga 1.1.2019
akterna för ärenden som inletts efter 1.1.2019
(vid behov delas serien upp om handlingarna
arkiveras i olika kanslier, t.ex. 1.1.1.4.1,
1.1.1.4.2 osv.)

1.2.2 Tvångsmedelsärenden
1.2.2.1 Arkivdiarier (förteckningar enligt diarienummer)
1.2.2.2 Akter

akterna för överförda ärenden som är
anhängiga 1.1.2019
akterna för ärenden som inletts efter 1.1.2019
(vid behov delas serien upp om handlingarna
arkiveras i olika kanslier, t.ex. 1.1.1.4.1,
1.1.1.4.2 osv.)

1.4 Vigslar och registrering av partnerskap
1.4.1 Förteckningar över vigslar
1.4.2 Förteckningar över registrering av partnerskap


