Asettamispaiitos VMO016:12/2008 1(3)

12,12.2008

Asiakirjahallinto-projektin asettaminen

Asettaminen

Hallinnon ja aluekehityksen ministeritydryhmin 3.12.2008 hyviksymien jatkotoimenpitei-
den mukaisesti Aluehallinnon uudistamishankkeen tietojirjestelmiryhmi asettaa alaisuu-
teensa asiakirjahallintoryhmén.

Toimikausi

Tausta

Tavoite

15.12.2008 - 29.1.2010

Hallinnon ja aluekehityksen ministeritydryhmi on péittanyt 8.5.2008 aluchallinnon uudis-
tamishankkeen viliraportin ehdotusten pohjalta lddninhallitusten, tydvoima- ja elinkeino-
keskusten, alueellisten ympiristokeskusten, tydsuojelupiirien, tiepiirien ja ympéristlupavi-
rastojen tehtivien organisoimisesta uudelleen kahteen valtion aluehallintoviranomaiseen.
Perustettavat uudet viranomaiset ovat nimeltééin Elinkeino-, liikenne- ja ympéristékeskus
seki Aluehallintovirasto. Uudet viranomaiset aloittavat toimintansa 1.1.2010.

Virastojen aloittacssa toimintansa niit4 edeltdneet organisaatiot lakkautetaan ja niissé kéisi-
teltiving olevat avoimet asiat siirtyvit uusien virastojen asioiksi ja padtettaviksi. Késittelyn
seurannan siirtiminen uusiin jarjestelmiin tulee tehdd mahdollisimman yhtenégisesti l&pi ko-
ko aluehallinnon, jotta valmistelun ja pi#tksenteon seuranta olisi sujuvaa ja takaisi asiak-
kaiden oikeusturvan ja laadukkaan asiakirjallisen tiedon hallinnan.

Aluehallinnon uudistamishankkeen tictojérjestelméryhmé on jéttdnyt loppuraporttinsa
31.10.2008. Tietojirjestelmiryhma on tehnyt esitykset mm. IT-toiminnan organisoinnista
ja kdynnistettivistd projekteista, joista yksi on asiakirjahallinto-projekti.

Hallinnon ja aluekehityksen ministerityoryhmé on linjannut 3.12.2008 aluehallinnon uudis-
tamishankkeen jatkotoimenpiteet, joissa se on hyvaksynyt tietojérjestelméryhmén ehdotuk-
set kilynnistettivistd projekteista.

Projektin tavoitteena on valmistella esitys asiakirjahallinnon suunnittelu- ja kehittdmisteh-
tdvien sekd kirjaamo- ja atkistotoimen organisointimallista ja vastuista. Tavoitteena tulee
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olla yhteniinen tiedonhallinta seki resurssien ja osaamisen tuottava kiytts uusissa aluehal-
lintoviranomaisissa.

Tehtavit
Projektin tehtdvini on:

1. tehdd nykytilan kartoitus, joka sisdlta4 ainakin seuraavat asiakokonaisuudet:
- Asiakirjahallinnon kokonaisuuden hahmottaminen
- Nykyisten asiakirjahallinnon prosessien tarkastelu
- Toimintatapojen yhtildisyyksien ja eroavuuksien tunnistaminen
- Kiiytossi olevat resurssit
- Olemassa olevan ohjeistuksen kokoaminen
- K#iytossi olevien asiaryhmitysten vertailu
- Tarjottavat palvelut
- Arkistokokoelmat

2. valmistella esitys asiakirjahallinnon suunnittelu- ja kehittdmistehtévien seké kirjaamo- ja
arkistotoimen organisointimallista ja vastuista, joilla turvataan asiakitjahallinnollisten toi-
mintojen hallittu siirto ja kdynnistdminen uusissa virastoissa sekd toimintojen hyvén tie-
donhallintatavan mukainen jatkuvuus.

Esityksen tulee sisiltd4 ainakin seuraavat asiakokonaisuudet:

- Asiakirjahailinnollisten vastuiden méarittely

- Erillists organisointia vaativien asioiden méérittely

- Keskitetysti hoidettavien asioiden médrittely

- Arkistonmuodostuksen katkaisun suunnittelu ja lakkautettavien virastojen vanho-
jen asiakirja-aineistojen jirjestiminen ja sdilyttdminen

- Tarvittavien kdytdnnon toimintatapojen luominen

- Tehtaviluokituksen mahdollinen yhten#istiminen

- Tukea virastojen tiedonohjaussuunnitelmaty6té (TOS)

3. huolehtia riittivists tiedottamisesta aluehallintoviranomaisten henkildstélle
Projektin tulee tehdi yhteistydtd erityisesti asianhallinnan tietojarj estelmiprojektien kanssa,
koska tulevien asianhallintajirjestelmien kiyttdonoton onnistumisen edellytyksend ovat

riittivin yhtendiset asiakirjahallinnon prosessit, toimintatavat sekd sisallonhallinnan ja re-
kisterdinnin menettelyt.

Projektin tulee myds raportoida tystiiin siannéllisesti hankkeen tietojérjestelmaryhmalle.
Organisointi

Puheenjohtaja
tistopalvelupasllikks Pivi Tommila, tyd- ja elinkeinoministerid

Jisenet ‘
projektipaallikks Péivikki Koskimies, tyo- ja elinkeinoministerié/Kopake
virastopalvelup#allikk Ritva Ilmonen, Linsi-Suomen lé#ninhallitus
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suunnittelija Pdivi Rajala, Keski-Suomen TE-keskus

toimistosihteeri Eeva-Maija Toiviainen, Himeen tydsuojelupiiri
asiakirjahallinnon suunnittelija Anneli Pekkanen, Eteld-Savon ympéristokeskus
arkistovastaava Mervi Liimatainen, Uudenmaan tiepiiri

ylitarkastaja Raili Oittinen, Kansallisarkiston viranomaisarkistoyksikko

Projektipéillikko
lagninarkistonhoitaja Lauri Pdivirinta, It4-Suomen lddninhallitus

Jisen ja sihteeri
tietopalvelusihteeri Suvi Mets#rinta-Lehmusvaara, valtiovarainministeri6

Projekti voi kutsua asiantuntijoita avukseen, perustaa alatydryhmii ja kdyttds tarvittaessa
my&s konsultteja Hanselin puitesopimusten mukaisesti.

Kustannukset ja rahoitus

Jakelu

Tiedoksi

Ty6 tehdi#n virkatynid. Kukin organisaatio maksaa osallistujiensa matkakulut. Konsultin
ja muiden ulkopuolisten asiantuntijoiden sekd muut projektin kulut maksetaan momentilta
28.01.12. tietojérjestelméryhmin hyviksyman kayttosuunnitelman mukaisesti.
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Osastopaillikka, J A Zé}f{%'
ylijohtaja * Silja Hiironniemi
Kehittdmisjohtaja - Marko Puttonen

Ty6ryhmén puheenjohtaja ja jésenet

Ty6- ja elinkeinoministerio
Valtiovarainministerio/hallintoyksikko
Liansi-Suomen ld4dninhallitus
Itd-Suomen l44ninhallitus
Keski-Suomen TE-keskus

Himeen tydsuojelupiiri

Eteld-Savon ympéristokeskus
Uudenmaan tiepiiri

Kansallisarkisto

ALKU-hankkeen valmisteluryhmi
ALK U-hankkeen tietojédrjestelméryhma







