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Oikeushallinnon palvelukeskuksen perustaminen ja käyttöönotto
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Jakelussa mainittujen virastojen päälliköille ja käyttöönottovastaaville
OHJE 9: HERTTA-HENKILÖSTÖPORTAALIN KÄYTTÖÖNOTTO 2-VAIHEEN VIRASTOISSA
Palvelukeskus-hanke on nyt edennyt siihen vaiheeseen, missä virkamiehille ja esimiehille tarkoitetun Hertta-henkilöstöportaalin käyttöönotto alkaa. Henkilöstöportaali tulee olemaan keskeinen virkamiehen ja esimiehen työkalu henkilöstöhallinnon asioiden hoitamiseksi. Omien henkilötietojen ylläpito, lomiin ja poissaoloihin liittyvät ilmoitukset ja päätökset hoidetaan Hertan kautta. Lisäksi Hertasta löytyvät keskeisimmät henkilöstöhallinnon ohjeet.

Aikataulu

Ensimmäisenä Hertta otetaan käyttöön oikeusaputoimistoissa ja eräissä virastoissa syys - lokakuussa. Marraskuussa Herttaa ryhtyvät käyttämään Rikosseuraamusvirasto, kriminaalihuoltolaitos ja vankeinhoidon koulutuskeskus. Joulukuussa Hertta-portaalin saavat käyttöönsä aluevankilat. Tuomioistuinlaitos, ulosottolaitos ja syyttäjälaitos sekä konkurssiasiamiehen toimisto koulutetaan Hertan käyttäjiksi alkuvuodesta 2007. Ruotsinkielisissä virastoissa Herttaa ryhdytään hyödyntämään kun ruotsinkielinen käyttöliittymä valmistuu vuonna 2007.

Alla yksityiskohtainen taulukko käyttöönotto 2-vaiheen virastojen koulutus- ja käyttöönottoaikatauluista sekä milloin viimeistään henkilöstöhallinnon tehtävät hoidetaan sähköisesti Hertan kautta paperilomakkeiden ja sähköpostin sijasta.
Virasto

Käyttöönotto aikaisintaan
Koulutus
Käyttöönotto



(viikko)

(viikko)
(viikko)

Käyttöönotto 1:

OTTK

38

38
40 viimeistään

OPK

38

38
40 viimeistään

Tietosuojavaltuutetun tsto
38

38
40 viimeistään

Optula

39

38
40 viimeistään

Heuni

ilmoitetaan erikseen

Onnettomuustutkintakeskus
39

38
40 viimeistään

Kuluttajavalituslautakunta
39

38
40 viimeistään

ORK

39

38
40 viimeistään

Helsingin oikeusapupiiri
39

39
41 viimeistään

Oikeusministeriö + mk:t
41

39
41 aikaisintaan

Turun oikeusapupiiri
42

39-40
42 aikaisintaan

Vaasan oikeusapupiiri
42

40
42 aikaisintaan

Kouvolan oikeusapupiiri
43

40
43 aikaisintaan

Itä-Suomen oikeusapupiiri
43

41
43 aikaisintaan

Rovaniemen oikeusapupiiri
43

41
43 aikaisintaan

Viraston henkilöstöhallinnon yhteyshenkilö aloittaa virastossa Hertan käytön heti koulutuksen saatuaan. Hän kouluttaa virastonsa virkamiehet henkilöstöportaalin käyttöön niin, että koko virasto siirtyy käyttämään Herttaa viimeistään kahden viikon kuluttua siitä, kun heha-yhteyshenkilö on saanut koulutuksen. Henkilöstöhallinnon yhteyshenkilöllä on käytettävissään valmis koulutusmateriaali

Esimerkki: OTTK:n heha-yhteyshenkilön koulutus on 19.9. ja yhteyshenkilö kouluttaa lähiesimiehet ja peruskäyttäjät 20.-21.9. ja OTTK on ottanut Hertan käyttöön 3.10. mennessä.

Määräaikaan mennessä virastoissa on huolehdittava että:

· kaikilla virkamiehillä on oikeat käyttöoikeudet Hertta-portaaliin (atk-yhdyshenkilö /hakemistovastaava vastaa)

· virasto tietää käyttöönoton aikataulun (käyttöönottovastaava vastaa)

· kaikki virkamiehet ovat saaneet tarvittavan koulutuksen ja tuen Hertan käyttöönottamiseksi (heha-yhteyshenkilö vastaa)

· virastojen henkilöstön käytössä on työohjeet Hertalla suoritettaviin henkilöstöhallinnon tehtäviin (Hertan käyttöönottoprojekti ja heha-yhteyshenkilöt vastaavat)

Pyydämme huolehtimaan siitä, että atk-yhdyshenkilöille ja heha-yhteyshenkilöille annetaan mahdollisuus keskittyä Hertan käyttöönoton tehtäviin.

Lisätietoja antaa viraston käyttöönottovastaava. Koulutuksiin liittyviin kysymyksiin vastaa tarvittaessa PALVO-hankkeen koulutusvastaava Virpi Valtee, joka myös toimittaa koulutuksista kutsukirjeet virastojen heha-yhteyshenkilöille.

Herttaan voi tutustua etukäteen linkistä http://oiva.om.fi/herttademo. 
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