Teemaryhmien toimintaohjeet

Teemaryhma valmistelee oman tyosuunnitelman ja sidosryhmien osallistamissuunnitelman.
Suunnitelmat valmistellaan tyoryhman aloittaessa. Suunnitelmia voi paivittaa tyoén edetessa.

Kokousmateriaali lahetetaan jasenille noin viikkoa ennen kokousta.

Teemaryhman kokouksista laaditaan muisto, josta kay ilmi vahintaan teemaryhman tekemat
linjaukset. Teemaryhma hyvaksyy muistion seuraavassa kokouksessaan. Hyvaksymisen
jalkeen teemaryhman sihteeri tai ministerion asiantuntija tallentaa kokousmuistion VAHVA:an
ja Hankeikkunaan.

Kaikki teemaryhmien jasenet ja varajasenet lisataan Teams-tiimiin, jonne tallennetaan
kokousmateriaali ja tarvittaessa muuta taustamateriaalia.

Varajasenten osallistumisesta kokouksiin sovitaan teemaryhmissa.
Teemaryhmat voivat kutsua kokouksiin asiantuntijoita kuultavaksi.

Teemaryhmat voivat kutsua sidosryhmia mukaan osaan kokouksista. Sidosryhmia
osallistetaan tydssa tasapuolisesti.

Teemaryhmien puheenjohtajat raportoivat tyon edistymisesta projektirynmalle ja nostavat esiin
projektirynmassa koordinaatiota vaativat asiat.

@



Osallistamisesta: @

« Osallistamistilaisuuksista kerataan palautetta yhteisesti sovitulla
lomakkeella. Palautelomake laaditaan YM-MMM yhteisty6lla alkuvuodesta
2025.

 Osallistamistilaisuudet dokumentoidaan. Ohjeet dokumentointiin laaditaan
YM-MMM yhteistyolla alkuvuodesta 2025.
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