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1 Toimintasuunnitelman taustaa

2 Toimintasuunnitelma

Julkisen hallinnon tiedonhallintalautakunnasta annetun asetuksen 3.1 §:n mu-
kaan lautakunnan toiminta perustuu sen hyvaksymaan vuosittaiseen toiminta-
suunnitelmaan seka tiedonhallintalain 11.1 §:ssa tarkoitettuun arviointisuunni-
telmaan. Toimintasuunnitelmaa koskeva saannos tarkoittaa, etta tiedonhallin-
talautakunnan toiminta perustuu toimintasuunnitelmaan, jonka se on hyvaksy-
nyt. Toimintasuunnitelma toimii lautakunnan resurssisuunnittelun seka toimin-
nan toteuttamisen pohjana. Toimintasuunnitelma laaditaan tiedonhallintalain
10.1 §:n 2 kohdassa saadetyn edistamistehtavan toteuttamista varten.

Tiedonhallintalautakunnan tehtavana on edistaa tiedonhallintalaissa saadetty-
jen tiedonhallinnan ja tietoturvallisuuden menettelytapojen ja tdman lain vaati-
musten toteuttamista. Tiedonhallintalaki tuli voimaan 1.1.2020. Vuonna 2021
toiminnan painopiste on edistamistehtavassa, erityisesti lautakunnan asetta-
mien jaostojen tuottamien suositusten valmistelussa ja niiden sisallén viestimi-
sessa. Lisaksi lautakunta valmistautuu vuonna 2022 voimaantuleviin sdannok-
siin informaatio-ohjauksen osalta. Lautakunta laatii vuonna 2021 toimintansa
tueksi resurssitarvekartoituksen.

2.1 Viestinnan painopistealueet 2021

Lautakunnan viestintd on avointa ja ennakoivaa. Kaikki lautakunnan jasenet ja
varajasenet osallistuvat lautakunnan asioista viestintaan aktiivisesti. Lauta-
kunta painottaa viestinnassaan vuonna 2021 tiedonhallintayksikdiden case-
esimerkkeja ja esimerkillista toimintaa.

Sihteeristdn vastuulla on yllapitda lautakunnan verkkosivuja ja mahdollisia
muita viestintdkanavia seka tuottaa lautakunnan viralliset tiedotteet ja kokous-
viestinta. Lautakunnalla on oma Twitter-tili, jota voidaan hyodyntaa lautakun-
nan virallisessa tiedottamisessa.

Lautakunta jarjestda tiedonhallinnan edistdmiseksi avoimia tydpajoja tiedon-
hallintalain taytantddnpanon siitymaajat huomioon ottaen. Vuonna 2021 ty6-
pajojen aiheina ovat

e asiankasittelyn metatiedot
tekniset rajapinnat
asiakirjojen koneluettavaan muotoon muuttaminen ja katseluyhteydet
tehdyt tiedonhallintamallit
tietoturvallisuus
turvallisuusluokitus

Tilaisuuksien jarjestelyissa hyddynnetaan Digi- ja vaestotietoviraston (DVV)
asiantuntijapalveluita. Naiden lisaksi lautakunta voi tarvittaessa jarjestaa esim.
webinaareja ja muuta koulutusta tiedonhallintayksikéille tiedonhallintalautakun-
nalle kuuluvista aiheista.

Tiedonhallintalain sisallésta aiemmin jarjestetyt webinaarit ovat katsottavissa
avoimesti valtiovarainministerién Youtube-tililld. Lisaksi tiedonhallintalautakun-
nan verkkosivuilta I16ytyy linkki tekstitettyyn tiedonhallintalain yleisesittelyyn.

Edella mainittujen liséksi lautakunta osallistuu tiedon jakamiseksi muiden taho-
jen jarjestamiin tilaisuuksiin. Vuoden 2021 osalta osallistuminen paatetdan sen
mukaan, mita tilaisuuksia tullaan jarjestamaan. Tiedonhallintalautakunta on
edelleen suhteellisen tuore viranomainen, joten yhtena tavoitteena on edelleen
tehda lautakuntaa tunnetuksi ja kertoa, mita lautakunta konkreettisesti tekee.



Lautakunnalla on erillinen, paivittyva viestintdsuunnitelma. Viestintasuunni-
telma hyvaksytaan lautakunnan 1/2021 kokouksessa.

2.2 Sidosryhmayhteistyo ja sidoshankkeet

Tiedonhallintalautakunnan antamat suositukset valmistellaan lautakunnan
asettamissa jaostoissa. Suositusluonnokset laitetaan avoimesti kommentoita-
viksi tai lausuttavaksi.

Tiedonhallintalautakunta osallistuu tarvittavilta osin valtiovarainministerion jar-
jestamaan tiedonhallintalain toimeenpanoon.

Tiedonhallintalautakunta toimii yhteistydssa DVV:n kanssa, erityisesti tilaisuuk-
sien jarjestamiseen liittyen ja tietoturvallisuuden osalta VAHTI-toiminnan
kanssa.

Tietosuojavaltuutetun toimiston kanssa tehdaan yhteisty6ta erityisesti tietotur-
vallisuussuositusten kehittdmiseksi, koska tietoturvallisuussuositukset sisalta-
vat tietosuojalainsaadannossa tarkoitettuja teknisiin ja organisatorisiin toimia
henkil6tietojen suojaamiseksi. Tiedonhallintalain tietoturvallisuussdannokset
ovat osa tietosuojalainsdadantoa.

Kuntien kanssa tehtavaa yhteisty6ta suunnitellaan yhdessa kuntia edustavien
yhdistysten kanssa.

Valtiovaranministerion vuonna 2020 asettaman Tiedon hyddyntamisen ja
avaamisen -hankkeen seka uudelleen laaditun avoimen datan direktiivin ((EU)
2019/1024) kansalliseen toimeenpanoon liittyvien tyéryhmien kanssa tehdaan
yhteisty6ta ja jarjestetdan yhteisia tilaisuuksia julkisen hallinnon tiedon hyo-
dyntdmiseen ja avaamiseen liittyen. Hankkeen ja direktiivin toimeenpanoon
liittyvien tydryhmien seka valtion virastojen kanssa suunnitellaan ja toteutetaan
myds muita toimia julkisen hallinnon tietojen hyédyntamiseksi.

2.3 Tiedonhallinnan edistamista tukevat jaostot

Tiedonhallintalain 10.7 §:ssa saadetaan, etta tiedonhallintalautakunta voi aset-
taa valiaikaisia jaostoja tiedonhallinnan menettelyjen kehittdmiseksi. Jaostoihin
voi kuulua tiedonhallintayksikkdjen asiantuntijoita. Lautakunnan sihteerit toimi-
vat jaostojen puheenjohtajina. DVV:n tehtavana on tuottaa tiedonhallintalauta-

kunnalle asiantuntijapalveluja tiedonhallinnan ja tietoturvallisuuden menettely-

jen kehittamiseksi.

2.3.1 Turvallisuusluokiteltavien asiakirjojen jaosto

Turvallisuusluokiteltavien asiakirjojen jaostossa edistetaan valtioneuvoston
asetuksessa asiakirjojen turvallisuusluokittelusta valtionhallinnossa saadetty-
jen vahimmaisvaatimusten yhdenmukaista toteuttamista valmistelemalla asiaa
koskevia suosituksia, laatimalla vastauksia mahdollisiin hallinnon esittamiin
asetusta koskeviin kysymyksiin seka jarjestamalla tilaisuuksia yhdessa Vahti-
asiantuntijaverkoston kanssa. Jaosto kokoontuu kuukausittain.

Jaoston puheenjohtajana on Tuija Kuusisto ja varapuheenjohtajana Heidi
Torro.

Jaoston toiminta vuonna 2021: Turvallisuusluokiteltavien asiakirjojen suosituk-
sen paivitys. Tydpajan jarjestaminen yhteistydssa Vahtin kanssa aiheena tur-
vallisuusluokitus.



Jaosto on asetettu vuoden 2021 loppuun.

2.3.2 Tietoturvallisuussuositusten valmistelujaosto

Tietoturvallisuussuositusten valmistelujaostossa suunnitellaan ja valmistellaan
suosituksia tiedonhallintalain toimeenpanon ja sen toteutumisen arvioinnin tu-
eksi. Jaosto voi myds jarjestaa tydpajoja, seminaareja ja muita jaoston toimin-
takenttaan kuuluvia tilaisuuksia.

Jaoston puheenjohtajana on Mika Tuikkanen ja varapuheenjohtaja Aku Hilve.

Jaoston toiminta vuonna 2021:
- tietoturvallisuussuositukset suositukset
* Luotettavuuden varmistaminen (128§)
* Vikasietoisuus (13§)
+ Tietorakenteet (13§)
+ Tietojen siirtdminen tietoverkoissa (14.1§)
« Vastaanottajan tunnistaminen (14.2§)
¢ Muuttumattomuus (158)
» Alkuperaisyys, ajantasaisuus, virheettomyys (158§)
+ Saatavuus ja kayttokelpoisuus (158§)
*  Arkistointi (158§)
+  Toimitilaturvallisuus (158)
« Kayttéoikeuksien hallinta (168§)
- Suositus salassa pidettavien asiakirjojen kasittelysta
- Jaosto yllapitaa ja tekee tarvittavia paivityksia julkaistuun suosituskokoel-
maan tiettyjen tietoturvallisuussaanndsten soveltamisesta

Lisaksi jaosto jarjestaa avoimen tydpajan aiheella tietoturvallisuus.

Jaosto on asetettu vuoden 2021 loppuun.

2.3.3 Julkisen hallinnon digitaalisen turvallisuuden arviointikriteeriston jaosto (Julkri-jaosto)

Jaoston puheenjohtajana toimii Eelis Laine.

Julkisen hallinnon digitaalisen turvallisuuden arviointikriteeriston jaoston tehta-

vana on

1. Kuvata digitaalisen turvallisuuden kriteeriston kaytto tietojarjestelmien ja
palvelujen elinkaaren eri vaiheissa.

2. Tunnistaa digitaalisen turvallisuudet vaatimukset sdanndksista ja ohjeista.

3. Tunnistaa ja valita soveltuvista yleisista standardeista ja viitekehyksista
kuhunkin vaatimukseen sellaiset kontrollit, jotka toteuttamalla tavoiteltu
digitaalisen turvallisuuden taso voidaan saavuttaa.

4. Kehittdd Julkri-tyokalu, joka tukee kontrolliluettelon laatimista eri kayttéta-
pauksissa.

5. Valmistella toimintamalli, jossa huomioidaan arviointitodistusten ja sertifi-
kaattien soveltuminen.

6. Julkri-tyokalun ja toimintamallin pilotointi ja arviointi.

7. Viestia jaoston asioista julkiselle hallinnolle ja yhteiskunnan eri toimijoille.

Jaoston toimi kausi kestaa huhtikuun 2022 loppuun asti.

2.3.4 Toimintalahtoisen asianhallinnan kehittamisjaosto
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Toimintalahtdisen asianhallinnan kehittdmisjaoston tehtavana on laatia suosi-
tus tiedonhallintalain 26 §:ssa sdadettyjen metatietojen rekisterdintitavasta ja
sisallosta. Lisaksi jaosto selvittda, mita yhteisia asiankasittelyn metatietoja voi-
daan suositella kaytettdvaksi asianhallinnassa. Tiedonhallintalaissa ei ole saa-
detty asiankasittelyn kasittelyvaiheiden ja niihin liittyvien toimenpiteiden meta-
tiedoista erikseen, vaan ne jaavat tiedonhallintayksikkdjen oman suunnittelun
varaan. Kuitenkin asiankasittelya koskevien lakien menettelysdanndksista voi-
daan johtaa asiankasittelylle yhteisia metatietoja seka niiden sisaltéja. Tallaisia
ovat asiakirjojen lahettamiseen ja tiedoksiantoon liittyvat metatiedot, jotka ovat
tiedonhallintalaissa tarkoitettuja asiankasittelyn metatietoja.

Jaoston puheenjohtajana on Suvi Metsarinta-Lehmusvaara ja varapuheenjoh-
taja Riitta Autere.

Jaoston toiminta vuonna 2021:
- Suositus asiankasittelyn metatiedoista (25 §, 26 §)
- Suositus palvelujen hallinnan metatiedoista esiselvityksineen (27 §)

Jaosto jarjestaa tydpajan koskien asiankasittelyn metatietoja.

Jaosto on asetettu vuoden 2021 loppuun.

2.3.5 Julkisen hallinnon tiedon hyddyntédmisen jaosto

Julkisen hallinnon tiedon hyédyntdmisen jaostossa edistetaan julkisen hallin-

non hallussa olevien tietojen laajamittaista hyddyntamista, niihin liittyvien me-
nettelyjen kehittamista seka tuetaan uudelleenlaaditun avoimen datan direktii-
vin (PSlI-direktiivi, (EU) 2019/1024) kansallista taytantéénpanoa.

Jaoston tehtavana on laatia suositus 19.2 §:ssd& mainitusta tietoaineistojen ja
niiden kuvailutietojen koneluettavasta muodosta seka paivittaa tarvittavilta osin
tiedonhallinnan muutosvaikutusarviointisuositus. Jaoston tehtavana on myds
paivittaa teknisia rajapintoja seka tiedonhallintamallia koskevien suositusten
sisaltéa avoimen datan direktiivin kansallisen taytantédnpanon mukaisesti.
Avoimen datan direktiivin kansalliseen toimeenpanoon liittyvistd muista suosi-
tuksista paatetaan erikseen.

Jaoston puheenjohtajana on Riitta Autere ja varapuheenjohtaja Suvi Metsa-
rinta-Lehmusvaara.

Jaoston toiminta vuonna 2021:

- Teknisia rajapintoja ja katseluyhteyksia koskevan suosituksen paivitys avoi-
men datan direktiivin kansallisen taytantéénpanon mukaisilla muutoksilla

- Tiedonhallinnan muutosvaikutusarviointisuosituksen paivittdminen avoimen
datan direktiivin taytantédnpanon tuottamilla muutoksilla, siséltden kuvausta-
sojen paivittamisen

- Tiedonhallinnan muutosvaikutusten arvioinnin suosituksen mallipohjan paivit-
tdminen suositusmuutosten mukaisesti

- Tiedonhallintamallisuosituksen paivittdminen avoimen datan direktiivin tay-
tantédnpanon mukaisesti

- Suositus tietoaineistojen ja niiden kuvailutietojen koneluettavasta muodosta
(esiselvityksineen) (19 §)

- Usean viranomaisen valisen sdanndéllisesti ja vakioitavissa olevan tiedon-
luovutuksen selvittaminen toimialalla (30.4 §)

- Esiselvitys toisen viranomaisen tietoaineistojen hyddyntamisesta teknisen
rajapinnan tai katseluyhteyden avulla (20 §)
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Lisaksi jaosto jarjestaa avoimet tyopajat aiheilla tekniset rajapinnat, asiakirjan
koneluettavaan muotoon muuttaminen ja katseluyhteydet seka tiedonhallinta-
mallin osalta tilaisuuden, jossa esitellaan jo tehtyja tiedonhallintamalleja.

Jaosto on asetettu vuoden 2021 loppuun.

2.3.6 Asiakirjojen sailytysaikojen maarittelyn jaosto

Sihteeristd valmistelee lautakunnan paatettavaksi jaoston perustamiseen liitty-
vat toimet vuoden 2021 aikana.

2.4 Vuonna 2021 julkaistavat suositukset

3 Arviointisuunnitelma

Tiedonhallintalautakunta julkaisee vuoden 2021 aikana seuraavat suositukset
tai suositusten paivitykset.

Uudet suositukset:
e Suositus tietoaineistojen ja niiden kuvailutietojen koneluettavasta muo-
dosta

e Suositus salassapidettavien asiakirjojen kasittelysta
e Suositus asiankasittelyn metatiedoista
e Suositus palvelujen hallinnan metatiedoista
e Tietoturvallisuusjaoston suositukset:
* Luotettavuuden varmistaminen
* Vikasietoisuus
+ Tietorakenteet
+ Tietojen siirtdminen tietoverkoissa
* Vastaanottajan tunnistaminen
¢ Muuttumattomuus
* Alkuperaisyys, ajantasaisuus, virheettdomyys
+ Saatavuus ja kayttokelpoisuus
*  Arkistointi
* Toimitilaturvallisuus
+ Kayttdoikeuksien hallinta
Paivitykset:

e Suositus teknisista rajapinnoista ja katseluyhteyksista

Suositus tiedonhallintamallista

Suositus tiedonhallinnan muutosvaikutusten arvioinnista
Suosituskokoelma tiettyjen tietoturvallisuussddnndsten soveltamisesta
Suositus turvallisuusluokiteltavien asiakirjojen kasittelysta

Jaostot huolehtivat uusien suositusluonnosten asettamisesta julkisesti kom-
mentoitavaksi ja annetut kommentit huomioidaan tarvittavilta osin ennen suo-
situksen hyvaksymista. Paivitettavien suositusten osalta jaostot arvioivat tehty-
jen muutosten merkittdvyyden suhteessa alkuperaiseen suositukseen. Paivi-
tysluonnos voidaan laittaa julkisesti kommentoitavaksi.

Paivitetyt suositukset saavat uuden julkaisunumeron julkaisusarjassa.

Tiedonhallintalautakunnan arviointisuunnitelma valmistellaan sihteeristossa ja
lautakunta paattaa lopulliset arviointikohteet seka arvioitavat tiedonhallintayk-
sikot. Arviointiin otetaan mukaan valtion virastojen ja laitosten, kuntien ja kun-
tayhtymien tiedonhallintayksikkéja arviointiin kaytettavissa olevien resurssien


http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-489-9
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-328-1
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-318-2
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-295-6
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-367-292-5
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mukaisesti. Arviointia varten laaditaan tiedonhallintayksikdille selvityspyynto.
Arviointisuunnitelma on taman toimintasuunnitelman liitteena.

4 Tiedonhallintalautakunnan kokoukset

Tiedonhallintalautakunta kokoontuu vuonna 2021 yhteensa kahdeksan kertaa:
helmi-, maalis-, huhti- ja toukokuussa seka syys-, loka-, marras- ja joulu-
kuussa.

Liitteet: Arviointisuunnitelma (Liite 1)
Viestintdsuunnitelma (Liite 2) julkaistaan tiedonhallintalautakunnan 1/2021 ko-

kouksen jalkeen
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