STATSRADETS KANSLI

Bilaga 1:

Handlingsplan med utvecklingsatgarder till stod for riktlinjerna for sprak och 6versattning i stats-
radet for aren 2017—-2020

Ett gott myndighetssprak

Ansvars- och sam-

Tidtabell och upp-

Utvecklingsobjekt Malséattning Forslag till atgarder arbetsparter Resurser foljning
Ett gott En del av ministerierna och &mbetsverken ar- | Vid ministerierna och @mbetsverken &r man Vid behov satter ministerierna egna resultatmal | Ministerierna (resul- | Med nuvarande 2017-2020
myndig- betar systematiskt for att framja ett gott myn- medveten om att ett gott myndighetssprak ar for ett gott myndighetssprak. tatmal) resurser )
hetssprak | dighetssprak. Ofta leder 4nda oklara texter till en forutséttning for demokrati och réttsskydd . ) ) . R Utredn!ng av beho-
missforstand och extra arbete for séval tians- | och att det dessutom effektiviserar myndighet- | Malet att framja ett gott myndighetssprak yfts | Statsradets forvalt- vet att inrétta en
teménnen som medborgama. ernas arbete, och man agerar dérefter. Myndig- kontinuerligt fram i olika sammanhang och pa ningsenhet/Gversatt- namnd for myndig-
heterna har en allt béttre sprakmedvetenhet statsradets intrant/virtuella skrivbord. nings- och spraksek- hetssprak, 2018
For nérvarande finns det inget organ som ger och en allt bredare uppfattning om sprak, och ) L \ torn och enheten for
anvisningar och rekommendationer sérskilt i man inser behovet av att planera texter och Behovet att vid statsradet inratta en sprak- intern kommunikat-
fragor som gller det myndighetssprak som skrivande. namnd for myndighetssprak utreds. ion
ska anvandas inom statsrédet. Statsradets . i
svenska spraknamnd ger anvisningar och re- Statsradets kansli
kommendationer i fragor som galler svenskt (utredning av beho-
|agsprék i Finland. vet att inratta en
spraknamnd for
myndighetssprak)
Lagspraket | Lagspraket inverkar kraftigt pa det ovriga Vid forfattningsberedningen agnas uppmark- Nar centrala forfattningar planeras och bereds Justitieministeriet Med nuvarande 2017-2020

sprakbruket inom forvaltningen samt pa den
information som riktas till medborgare, foretag,
&mbetsverk och andra organisationer. De ut-
tryck, termer och namn som anvands i forfatt-
ningar tenderar att dverforas till anvisningstex-
ter, vilket ofta gor det svarare att forsta anvis-
ningstexterna.

samhet at att myndighetsspréket &r klart och att
sarskilt termer, namn, uttryck och texter &r be-
gripliga. Detta &r sérskilt viktigt nér verkstallan-
det av lagen innebér att det ges anvisningar il
myndigheter eller medborgare.

Lagstiftningens begreppsapparat forenhetligas
genom att man vid beredningen av allménna
lagar och speciallagar gor terminologiskt ar-
bete.

diskuterar ministerierna med dversattare, termi-
nologer, informatérer och andra sakkunniga i
fragor som galler sprak och namnbestand.

Sprakinstitutets webbsidor med anvisningar om
lagspraket utvidgas. Anvisningssidorna lankas
till statsradets intranat/virtuella arbetsbord. Ju-
stitieministeriet &r vid behov sakkunnig nar an-
visningssidorna utarbetas.

Det utarbetas anvisningar for ministerierna fér
att forenhetliga begreppsapparaten, och vid be-
hov ordnas informationsméten.

(sdrskilt ledning av
arbetet med lagspra-
ket) och 6vriga mini-
sterier, Spréakinstitu-
tet (utvecklandet av
anvisningssidorna
om lagspraket)

Statsradets forvalt-
ningsenhet/Gversatt-
nings- och spraksek-
torn i samrad med
centrala aktdrer inom
det terminologiska
arbetet

resurser

Delvis med nuva-
rande resurser,
vid behov delvis
som kdpta tjéns-
ter







Ansvars- och sam-

Tidtabell och upp-

Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder arbetsparter Resurser foljning
Tydlig- Sakligheten, tydligheten och begripligheten i Att planera och skriva sakliga och tydliga texter | Pa statsradets intranat/virtuella arbetshord ges | Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017-2020
heten i texter diskuteras inte tillréckligt vid ministeri- ingar som en vésentlig och naturlig del i arbets- | information om gott myndighetssprak, tydliga ningsenhet/Oversétt- | resurser
andra tex- erna och ambetsverken. Ansvaret for ett gott uppgifterna och &r négot som ledningen upp- texter och god praxis, och i olika natverk och nings- och spraksek-
ter myndighetssprak laggs ofta pa sprakexperter, muntrar till. Tjansteménnen har fardigheter i att | vid olika evenemang gors korta puffar. torn och enheten for

trots att varje tjinsteman har ansvar for myn- anvanda ett gott myndighetssprak. . ) . ) intern kommunikat-

dighetsspraket. Fragor som géller myndighetsspraket syns i ion

Tjénstemannen uppmuntras att i et tidigt skede | varje tjanstemans vy pé statsradets intrant/vir-

Tjanstemannen har inte alltid kunskap om vad | av projekten ta kontakt med sakkunniga i fragor | tuella skrivbord.

ett gott myndighetssprak innebér i det egna ar- | som galler sprak, namn och termer.

betet eller kunskap om hur man i det egna ar-

betet kan framja ett gott myndighetssprak.
God praxis | Vid vissa ministerier framjar man redan ett gott | Information om ministeriemnas behov nér det Statsradets kansli/statsradets forvaltningsenhet | Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017

myndighetsspréak. Oversattnings- och spréak- géller ett gott myndighetssprak samlas in och inrattar ett nétverk kring myndighetsspréket for | ningsenhet/oversatt- | resurser

sektorn vid statsradets forvaltningsenhet har information om god praxis sprids. att stodja ministerierna i arbetet med myndig- nings- och spraksek-

till uppift att styra och utveckla kvaliteten pa hetsspraket. Natverket utvidgas ocksa till andra | torn, Sprakinstitutet

myndighetsspraket vid ministerierna. Hittills organisationer an ministerierna.

har det inte samlats in ndgon systematisk in-

formation om ministeriernas behov nar det gal-

ler ett gott myndighetssprék eller om god

praxis.
Lattlast Arbetet med lattlast sprak leds och samordnas | Anvandningen av ett lttlast sprak utokas vid Man utreder hur anvandningen av ett lattl&st Statsradets kansli, Med nuvarande 2018-2019
sprak av delegationen for lattlast vid Selkokeskus. behov eller nér det &r praktiskt att beakta alla sprak kan framjas i storre utstrackning i statsré- | social- och halso- resurser

Selkokeskus &r en del av Forbundet Utveckl-
ingsstorning (Kehitysvammaliitto). Verksam-
heten vid Selkokeskus understéds med
tipsvinstmedel. Selkokeskus utbildar sakkun-
niga inom olika kompetensomraden. Enligt en
undersokning som gjorts av statsradets kom-
munikationsavdelning (2017) anvénds lattlast
sprak endast i liten utstrackning i statsradet.

lasargrupper p& en och samma gang. Huvud-
principerna for I4ttiast sprak, det vill saga latt-
laslighet och begriplighet, tillampas ocksé pa
myndighetsspraket.

det.

vardsministeriet och
undervisnings- och
kulturministeriet i
samarbete med 6v-
riga ministerier och
Selkokeskus




Kompetensutveckling, rekrytering, introduktion, sprakliga hjalpmedel for tjansteman

Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder AT EE Resurser T'dta.p?”. och
samarbetsparter uppfdljning
Kompetensut- | P& statsradsniva finns for tillfllet ingen strategi | | strategin for kompetensutveckling finns riktlin- | | statsradets strategi fér kompetensutveckling Statsradets for- Med nuvarande resur- | Fran och med
veckling - for kompetensutveckling. jer for prioriteringar som galler sprakkunskaper | samt i arbetet med att regelbundet uppdatera valtningsen- ser 2017
strategiska och spraklig kommunikation. strategin faststélls prioriteringar som géller het/personalen-
val sprakkunskaper och spréaklig kommunikation. heten
Kompetensut- | Fér manga tjanstemén gar en stor del av ar- Tjanstemannen utbildas i att planera texter och | | statsrddets gemensamma kursutbud finns ut- | Statsradets for- Med nuvarande resur- | 2017-2018
veckling—ett | betstiden at till att skriva, kommentera och lasa | framstalla kortare texter. bildning i gott myndighetssprak och i att skriva | valtningsen- ser
gott myndig- olika texter. Hittills har gemensam utbildning i tydligt. Gemensamt utbildningsmaterial for alla | het/éversétt-
hetssprak ett gott myndighetssprak arrangerats i blygsam | Tjansteméannen erbjuds gemensam uthildning i | tjansteman utarbetas. nings- och sprak-
utstrackning. ett gott myndighetssprék. Ministerierna anvan- sektorn i samar-
der sig ocksa aktivt av Sprakinstitutets uthild- Ministeriera utnyttjar den webbkurs i gott myn- | pete med Sprék-
Det finns gott om sprakvardskurser dar man fo- | ningsutbud och Kielitoimistos databas med an- | dighetssprak som planeras vid Sprakinstitutet. | | institutet och
kuserar pa detaljfragor, men det behdvs fler visningar. statsradets gemensamma utbildningsutbud andra aktorer
kurser i att planera och skriva texter dar man finns enligt behov ocksa skraddarsydda ge-
fokuserar pa att texterna &r tydliga och begrip- mensamma narundervisningskurser som &r rik- | Statsradets for-
liga (och kortfattade). tade till en viss malgrupp eller behandlar ett valtningsen-
visst amne. het/dversatt-
) nings- och sprak-
Oversattnings- och spraksektorn informerar i sektorn (informat-
stdrre utstrackning om bl.a. de anvisningar och | ijon om anvis-
rekommendationer i sprakvardsfragor som ningsdatabasen)
finns tillgangliga i Kielitoimistos databas.
Kompetensut- | Tjanstemannen anvander andra sprak &n sitt Statsradets verksamhetskultur nr det galler att | | statsradets gemensamma utbildningsutbud Statsradets for- Med nuvarande resur- | 2017-2018
veckling - modersmél i varierande grad, och drar sig del- beakta olika sprak- och kulturgrupper starks, s& | finns sprakutbildning (svenska, engelska, valtningsen- ser
sprakkun- vis for att anvanda andra sprék &n sitt moders- | att anvandningen av frimmande sprék blir en franska, tyska, ryska och enligt férutsett behov | het/personalav-
skaper mal. naturlig del av tjansteménnens yrkesskicklighet | nordiska sprak). delningen

Lagberedarnas kunskaper i svenska och for-
méga att forsta skriven norska och danska har
forsamrats.

och sociala interaktion.

Lagberedarna kan tillagna sig och utnyttja nor-
diskt lagberedningsmaterial.

Inom ramen f6r utvecklingssamtalen kartlaggs
sprakkunskaperna. | samband med utveckl-
ingssamtalen uppmanar cheferna tjanstemén-
nen att delta i den sprakuthildning som kravs
for arbetsuppgifterna.

Overséttnings- och spraksektorn utarbetar ord-
listor for olika situationer och &mnesomraden.

Nationalspraksnatverket uppmuntrar ministeri-
erna att ordna t.ex. svenska dagen-kampanier,
under vilka man kan tala svenska.

Ministerierna (ut-
vecklingssamtal)

Statsradets for-
valtningsen-
het/versatt-
nings- och sprak-
sektorn (fraslis-
tor)

Justitieministeriet
(Nationalspraks-
natverket)




Ansvars- och

Tidtabell och

Utvecklingsobjekt Malséttning Forslag till atgarder samarbetsparter Resurser uppfoljning
Lagberedar- Overséttarna och lagberedama har inte tilléick- | Uthildningsprogrammet i lagberedning tas in i Utbildningsprogrammet i lagberedning ses dver | Statsradets for- Forutsatter att justitie- | 2018 (gemen-
nas och éver- | liga fardigheter i juridiskt sprakbruk. Forfatt- lagberedarnas kompetensutveckling. som en helhet s& att man hittar utbildningslos- valtningsen- ministeriets och stats- | samt projekt med
sattarnas ningsoversattarna kan endast sporadiskt delta i ningar som stéder olika kompetensbehov hos het/personalen- radets oversattnings- universiteten)
kompetens uthildning i lagberedning eftersom kursutbudet | Nya lagberedare har en erfaren lagberedare sval lagheredare som forfattningsoverséttare. | heten, justitiemi- | och spraksektors nu-
ar litet i forhallande till efterfragan. som mentor eller arbetspar. nisteriet, HAUS, | varande resurser i 2018-2020 (ut-
) ] Lagberedare och 6verséttare erbjuds skrdddar- | statsradets hégre grad n for nar- | bildning)
Bland lagberedarna finns manga oerfama per- | | de nya lagberedamas introduktionsprocess sydd uthildning i lagspréket. svenska sprak- | varande kan anvan-
soner. Det ar rusning till uthildningsprogrammet | ingar deltagande i en lagberedningskurs. namnd (utbild- das for utbildning.
i lagberedning — nya lagberedare tvingas vanta | _. . Det skapas ett mentorsprogram for lagbere- ning i lagsprak)
linge pA att fA delta i kurserna. Till lagberedares och dversattares yrkeskun—o dare. | mentorsprogrammet tas ocksa ett gott '
skap hor fardigheter i ett gott myndighetssprak. | myndighetssprak och versattning (s&val nat- | ministeriema (ut-
P4 kurserna i lagberedning behandlas varken ionalspraken som eventuella frammande bildning for nya
lagsprak eller forfattningsoversattning. sprak) upp i form av korta inslag. lagheredare)
Ministerierna ser till att nya lagheredare deltar i
utbildningsprogrammet i lagberedning och ut-
bildning/stod | myndighetssprak.
Introduktion Statsradet har ingen gemensam modell fér hur | | samband med introduktionen och utvecklings- | Inom ramen fér ministeriernas introduktionspro- | Statsradets fér- Med nuvarande resur- | 2017-2020
och utveckl- introduktionen ska utformas nér det géller samtalen kartlaggs tjansteménnens behov av gram ges anvisningar om ett gott myndighets- valtningsen- ser
ingssamtal sprakkunskaper. att utveckla sprakkunskaperna, och man kom- sprak och om Gversattningstjansterna. het/personalen-
mer dverens om hur kunskaperna ska utveck- heten
las.
Statsradets for-
| samband med introduktionen ges nya tjanste- valtningsen-
man anvisningar om hur statsradets Gversétt- het/dversatt-
ningstjénster fungerar. nings- och sprak-
sektorn (anvis-
ningar som géller
odversattnings-
tjanster)
Rekrytering Finansministeriet har gett en anvisning om de De prak_tiska sprékkunskaperna. testas syste; Det utrgds hur man i“stagsréqet i samband med Stats_rédets for- Med nuvarande resur- | 2018
O . s s matiskt i samband med rekryteringen, och pa rekryteringen battre &n for nrvarande kan be- | valtningsen- ser
principer som ska iakttas ndr tjanster tillsatts. oo o L - . D .
De sprakkunskaper som behévs i arbetet statsradsniva testas de pa ett enhetligt sétt. doma de sprakkunskaper som krévs for uppgif- het/personaIeAn—
statsradet beskrivs dock i platsannonserna pd | Det sékerstalls att det av befattningsbeskriv- tema. heten (utredning
varierande sétt. Ocksé i samband med rekryte- | ningama framgar pé vilken nivé sprakkunskap- av sprakkun-
ringen kontrolleras sprakkunskaperna pé varie- | ema forvéntas vara och vilka faktiska sprék- skaper)
rande satt och det finns ingen enhetlig linje i kunskaper uppgiften forutsatter.
befattningsbeskrivningarna.
Rekrytering Vasa universitet har varit en viktig utbildare av For att trygga att forfattningsoversattare rekryt- | Statsradets kansli inleder tillsammans med de Statsradets for- Med nuvarande resur-
av Overséttare | Oversattare som behdrskar forvaltnings- eras till statsradet har man ett nara samarbete universitet som erbjuder utbildning i dversatt- valtningsen- ser
svenska. Vid Vasa universitet har studerande med de universitet som utbildar Gverséattare. ning ett samarbetsprojekt for att utveckla stu- het/6versatt-

med svenska som modersmal kunnat studera
finska spraket och Gversittning som huvud-
amne. Ocksa personer som har avlagt studier i

derandenas kompetens.

nings- och sprak-
sektorn i samar-
bete med




. . Aot . . x Ansvars- och Tidtabell och
Utvecklingsobjekt Malséattning Forslag till atgarder samarbetsparter Resurser uppfoljning
dversattning vid Finska, finskugriska och nor- Helsingfors uni-
diska institutionen vid Helsingfors universitet versitet, Vasa/Jy-
har rekryterats till statsradet. vaskyla universi-

tet och méjligtvis
Vasa universitets examensinriktade sprakut- med Tammerfors
bildningar dverfors till Jyvaskyld universitet universitet,
1.8.2017. Det &r oklart om studerande med undervisnings-
svenska som modersmal ocksa i fortsattningen och kulturministe-
kan studera finska spréket och dversattning riet
som huvudamne vid Jyvaskyla universitet. Det
ar ocksa osakert om svensksprakiga ungdomar
i Vasa kustregion kommer att studera dversétt-
ning i Jyvaskyla eller om de riktar in sig pa
andra branscher. Ocksa vid Helsingfors univer-
sitet har studiera i dversattning omorganise-
rats och larodmnet tavlar i fortsattningen om re-
surser med utbildningar i dversattning till andra
sprak.
Sprakliga Befintliga sprakliga hjalpmedel utnyttjas i Tjénsteménnen anvéander sig av mobila ord- Det ordnas informationsméten och/eller gors Statsradets for- Med nuvarande resur- | 2017-2020
hjélpmedel mindre utstrackning &n vad som vore mojligt. bocker, elektroniska terminologiska ordlistor instruktionsvideor om hur man anvander mo- valtningsen- ser
och andra sprakliga hjalpmedel som finns till bila ordbacker och andra elektroniska sprak- het/enheten for
Anvéndningen av maskindverséttning som ett hands. hjalpmedel. informationsstod
hjélpmedel for dversattare har dkat runt om i . och publikationer
varlden, men fungerar annu inte d& man Gvers- Oversattnings- och spraksektorn vid statsra- (mobila ord-
atter fran finska till andra sprak eller frdn andra dets kansli féljer aktivt utvecklingen inom ma- bécker)
sprék till finska. skindverséttning och utnyttjar aktivt olika méj-
ligheter inom sprakteknologin. Statsradets for-
valtningsen-
het/dversatt-

nings- och sprak-
sektorn (maskin-
dverséttning och

annan spraktek-

nologi)




Statsradets flersprakiga terminologiarbete

skede av beredningen.

Tjénsteméan har grundldggande information
om vad som utmarker en bra term, ett bra
namn eller en bra tjénstebeteckning.

det av lagen innebér att myndigheter eller
medborgarna ges omfattande instruktioner.
Nar EU-termer planeras utnyttjas ESKO-nét-
verket (nétverket for samarbete mellan finska
overséttare och tolkar vid EU-institutionema
och inhemska tjansteman och sakkunniga).

. . Aot ) . x Ansvars- och Tidtabell och

Utvecklingsobjekt Malséttning Forslag till atgarder samarbetsparter Resurser uppfoljning
Samordning | Olika aktdrer utfor terminologiskt arbete som Information om termer och begrepp som an- Samarbetet mellan olika aktérer som utfér ter- | Finansministeriet Kartlaggning av terminolo- | Redigeringspro-
av terminolo- | géller forvaltningen i olika syften (till exempel | vénds inom forvaltningen samt ordlistor som minologiskt arbete starks och vid behov inrét- | och statsradets giskt arbete och termino- grammet for
giarbetet och | interoperabilitet mellan informationssystem, ar under arbete &r allmént kdnda och tillgdng- | tas ett samarbetsnéatverk for terminologiar- forvaltningsen- logiskt material: Under ordlistor 2017
samutnytt- Oversattning, webbplatser, publikationer). Alla | liga for alla. Via Finto-servicen, som tilhanda- | bete. het/oversattnings- | ledning av statradets o
jande av re- har inte tillgang till resultaten av terminologiar- | halls av Nationalbiblioteket, &r det mgjligt att ] ) ) ] och spraksektorn i | kansli/statsradets forvalt- Intensifiering av
sultaten av betet, vilket innebér att det delvis utfors Gver- | utover ontologier publicera ocksa flersprakiga | Olika former av terminologiskt material kart- samarbete med ningsenhet inréttas ett samarbetet
terminologi- | lappande arbete. I utvecklingsprojekt kommer | terminologiska ordlistor. Som en del av red- laggs, och majlighetema att samutnyttja bl.a. centrala akto- | langsiktigt utvecklingspro- | 2017-2018
arbetet man ofta for sent till insikt om behovet av ter- | skapen for interoperabilitet har alla tillgang till | Materialet samt att uppdatera det utreds. rer som utfor ter- | jekt med centraliserade _

minologiarbete. Den information om termer det gemensamma termredigeringsprogram- . I . minologiskt arbete | resurser. Kartiaggnings-

och begrepp som tas fram av olika aktdrer & | met for utarbetande av terminologiska ordlis- Ordiistor publiceras som 8ppen data. (intensifiering av i o arbetet 2018~

dessutom ofta utspridd i olika termbanker, pa | tor. samarbetet kring Finansministeriet har re- 2019

webbplatser och i publikationer, vilket gér det ordlistor och upp- | surser for arbetet med att

svart att hitta informationen. rattande av ett utveckla redigeringspro-

eventuellt natverk, | grammet for ordlistor,

Spetsprojektet fér gemensam informationsfor- kartliggning av Finto-servicen och andra

valtning (YTI): Nationalbiblioteket utvecklar terminologiskt verktyg for att uppnd inte-

Finto-servicen sa att den lampar sig for publi- material) roperabilitet genom spets-

cering av terminologiska ordlistor. Finansmi- projektet fér gemensam

nisteriet har tilsammans med CSC redan pa- informationsforvaltning till

borjat utvecklingsarbetet for att skapa ett redi- utgangen av 2018

geringsprogram for ordlistor. Finansministeriet

bereder en férvaltningsmodell och finansiering

for Finto sa att ocksa terminologiska ordlistor i

fortséttningen kan publiceras via Finto-ser-

vicen. Finansministeriet bereder dessutom en

modell for organisering av den offentliga in-

formationsforvaltningen med tanke pa intero-

perabilitet.
Arbetetmed | Termer och namn som anvénds inom den of- | Nér termer, namn och tjénstebeteckningar Statsradet utarbetar gemensamma anvis- Statsradets for- Med nuvarande resurser 2018-2019 (an-
att utarbeta fentliga forvaltningen bestams ofta redan in- planeras samt under lagberednings- och kom- | ningar om forfaringssattet nar det géller pla- valtningsen- visningar om
termer och nan det ar uttankt hur de fungerar i praktiken munikationsprocessen tas bada nationalspra- | neringen av termer och namn som anvands het/éversattnings- forfaringssatt
namn och/eller pé olika sprak. Uttryck och termer ken och andra vésentliga sprak i beaktande. inom den offentliga forvaltningen samt anvis- och spraksektorn i samt informat-

som anvands t.ex. i forfattningar tenderar ofta | Om det visar sig att en term eller ett namn ar ningar om sprakdrakten. samarbete med ionsverksam-

att dverféras som sédana till anvisningstexter, | svart att Gversatta &r man beredd att andra ) . ) Sprakinstitutet och het)

vilket kan gora det svart att forsta texten. termen eller namnet. Ocksé termer som an- | Termer diskuteras med sprak- och kommuni- | Terminologicen-

vands i EU:s réttsakter beaktas i ett tidigt kationsexperter — i synnerhet om verkstallan- | tralen TSK.




Myndighetera informeras om planeringen av
namn och namnbestand.




Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder TSR CEL Resurser T'dta.k.)?”. och
samarbetsparter uppféljning
Termbanken | Endast en del av det material som finns att Externa tjansteproducenter som Gversétter Nytt och uppdaterat terminologiskt material Statsradets for- Nar ordlistor uppdateras 2017-2020
Valter och tillgd i statsradets Gversattnings- och sprak- texter for statsradet stods genom att de er- publiceras i Valter och delvis som 6ppen data. | valtningsen- maste dven utomstdende
annat termin- | sektors interna termbank &r offentligt via bjuds fler ordlistor och annan terminologisk in- ) N A het/oversatinings- | Overséttare anlitas. Forut-
ologiskt statsradets termbank Valter, och salunda har | formation. I_nformatlclnen om oversattnings- och sprak- och spraksektorn i | satter finansiering, bero-
material externa dversattare inte tillrackligt med in- . _ tjanster pa statsradets kanslis webbplats ut- | samarbete med ende pa uppdateringsbe-
formation om den terminologi som anvandsi | Termer anvands pa samma satt i texter som | vecklas genom att man aktivare lagger upp uthildningsmi- hovens omfattning.
statsradets texter. En del av det material som | Oversatts av interna och externa dversattare. terminologisk information. nisteriet, finansmi-
finns i Valter behdver uppdateras. En del av nisteriet, kommu-
de ordlistor som har utarbetats vid statsradets nikationsenheten
kansli har publicerats endast i pdf-format pa vid statsradets
statsradets kanslis webbplats. kansli och utom-
stdende sakkun-
niga
Beredning av lagar och andra forfattningar
Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder AT EE Resurser T'dta.k.)?”. och
samarbetsparter uppféljning
Foérdrag For tillfallet finns det inte tillracklig férhandsin- | | projektregistret Hankeikkuna, statsradets | statsradet utarbetas enhetliga anvisningar Utrikesministeriet, | Med nuvarande resurser 2017
formation om de olika skedena av fordrags- tjanst for projektinformation, finns information om i vilket skede information om férhandlings- | ministerierna (info-
forhandlingar. om beredningen av férdrag. l4get i frdga om internationella 6verenskom- rande av fordrag i
melser fors in i statsradets tjanst for projektin- | statsradets tjanst
En finsksprakig version av férdragen behdvs formation. for projektinform-
redan innan de 6verlamnas till riksdagen i ation)
form av regeringspropositioner.
Anvisningar Statsradets kanslis foreskrift om oversattning | Lagberedarna kanner till anvisningarna och Informationsmaterial som anvénds i presen- Statsradets for- Med nuvarande resurser Justitieministeri-
om lagbered- | av regeringspropositioner och justitieministe- | vet var de finns. tationer om forfattningsoverséttning laggs upp | valtningsen- ets arbets-
ning och for- | riets anvisningar om lagberedning &r inte till- o pé statsradets intranat/virtuella skrivbord. het/6versattnings- grupps mandat-
fattningso- rackligt valkanda. Handboken for foredragande och anvisning- och spraksektom tid gar ut vid ut-
versittning arna om lagberedning &r praktiska och visuellt | Justitieministeriets arbetsgrupp omarbetar an- (material laggs gangen av
[attillgangliga verktyg. visningarna om utarbetande av regeringspro- upp pa intrané- 2017.

positioner (HELO).

tet/det virtuella
skrivbordet)

Justitieministeriet
(HELO)
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Det nordiska samarbetet, beredningen av EU-arenden och internationell rattskipning

Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder ﬁnsvars- OB Resurser T'dta.p?”. och
etsparter uppféljning
Dokument Beredningsdokument som hanfor sig till EU- Nar texter skickas for Gversattning skickas bak- | Under uppdragsgivarsamtalen paminns upp- Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017
som hénfor &renden &r ofta politiskt k&nsliga dokument, grundsmaterialet alltid med, antingen i fysisk dragsgivarna om Gversattnings- och spraksek- | ningsenhet/Gversatt- resurser
sig till EU- och bakgrundsdokumenten &r inte alltid offent- | form eller, om det &r fraga om ett offentligt do- torns anvisningar om dversattning. nings- och spraksek-
arenden ligt tillgangliga. Bakgrundsdokumenten skickas | kument, elektroniskt t.ex. med hjalp av en lank. ) torn, ministerierna
inte alltid med nar texter skickas for dversatt- ESKO-natverket utvidgas och dess verksamhet
ning. | den nationella lagstiftningen anvéands ett for- aktiveras med hjélp av till exempel Yammer. Statsradets forvalt-
fattningssprak som ar forenligt med finska ningsenhet/6versatt-
EU-terminologin méste tas i beaktande i 6ver- sprakets normer. nings- och spraksek-
sattningarna. Det sprak som anvands i EU:s o torn, ministerierna, i
rattsakter "flyter” ocksa in i det nationella fér- ESKO-nétverket anvands aktivt pa bred front. samarbete med
fattningsspraket och gor det mera svarbegrip- Sprakinstitutets EU-
ligt. sprékvardare
Det praktiska samarbetet mellan EU-institution-
ernas finska dversattare och tolkar, finlandska
tjinsteman och sakkunniga samt Gversétt-
nings- och spraksektorn &r inte sérskilt aktivt.
Det nordiska | september 2016 godké&nde de nordiska stats- | Det nordiska lagstiftningssamarbetet och ge- Tjanstemannens fardigheter i svenska och for- | Statsradets forvalt- Forutsétter even-
samarbetet ministrarna méalet att gora Norden till varldens mensamma lagstiftningsprojekt stdds med maga att forsta ovriga nordiska sprak forbtt- ningsenhet/Gversétt- tuellt extra resur-
mest integrerade region. Méjligheterna till ett hjélp av versattningstjanster, i regel finska— ras. nings- och spraksek- ser for dversatt-
nordiskt lagstiftningssamarbete utreds — om svenska—finska. torn, utrikesministe- ningsverksam-
samarbetet blir verklighet 6kar behovet av riet/sekretariatet for heten
oversattning frén finska till svenska och vice nordiskt samarbete,
versa. ministerierna
Dokument Antalet &renden som behandlas i internation- Ministerierna ar forberedda pa det 6kade dver- | Statsradets kanslis interna anvisningar om Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017-2020
som hénfor ella rattstilampande organ och undersoknings- | séttningshehovet nér det géller &renden som Oversattning av sakerhetsklassificerade texter ningsenhet/bered- resurser
sig till inter- organ ¢Kar, och till foljd av detta 6kar ocksa be- | behandlas i internationella rattstillampande or- uppdateras. skapsenheten och
nationell ratt- | hovet att Gversatta sakerhetsklassificerade tex- | gan och undersokningsorgan, och tar i bered- . o dverséttnings- och
skipning ter. ningen hansyn till den tid som kravs for over- I samband med att statsradets anvisning om spréksektorn (anvis-

Vid utrikesministeriet finns mycket rattsligt
dokumentmaterial som &r sakerhetsklassifice-
rat.

Utrikesministeriet for en forteckning dver aren-
den som gar till internationell domstolsbehand-
ling.

séttningen.

Overséttningen och de specialarrangemang
som sékerhetsklassificerade dokument kréver
beaktas nar handlingarna utarbetas.

sakerhetsklassificering uppdateras laggs det till
information om vad sékerhetsklassificeringen
kraver i friga om Gversattningsarrange-
mangen.

ningar om oversatt-
ning av sakerhetsklas-
sificerade texter)




11

Tillstands- och ansokningsprocesser, korrespondens och enkéater

Ansvars- och sam-

Tidtabell och

Utvecklingsobjekt Malséttning Forslag till atgarder arbetsparter Resurser uppfoljning
Anvisningar for | Anvisningarna for sékande av andring &r Ministerierna anvénder enhetliga standardmo- De finsksprakiga anvisningama och blanket- Statsradets kansli i Med nuvarande re- 2018
sOkande av and- | oenhetliga trots att bestammelserna om and- | deller nar det géller anvisningar for sékande av | terna for sokande av andring férenhetligas i till- | samarbete med mi- | surser
ring, koncess- ringssokande &r enhetliga. Ministerierna har | &ndring och begéran om omprovning. l&mpliga delar och dversétts till svenska och nisterierna och ar-
ioner, statsbi- egna modeller for &ndringssdkande, besvér- ) ) engelska. betsgruppen for av-
drag ochandra | sanvisningar och begéran om omprévning. Enhetliga ansokningsblanketter och platsan- reglering (leds av
dokument i an- nonser anvands vid ansdkan om statshidrag Gemensamt projekt i samarbete med ministeri- | statssekreterare
slutning till an- Platsannonserna foljer inte samma modell (t.ex. undervisnings- och kulturministeriet, erma (ett gott myndighetssprak bor beaktas). Partanen)
sokningsforfa- ens inom en och samma verksamhet. statsradets utrednings- och forskningsverksam-
randen N . . het).
Promemorior, tillaggsuppgifter och ansok-
ningsblanketter i anslutning till koncessions-
processen gversatts.
Kondoleanser, Kondoleanser och gratulationer som fram- Kondoleanser och gratulationer som framférs Det utreds vilka forfaringssatt som tillampas Utrikesministeriet, Med nuvarande re- 2017-2020
gratulationer fors av den hdgsta statsledningen Gversatts av den hogsta statsledningen skots centrali- nar den hogsta statsledningen (republikens statsradets kansli, surser
for nérvarande i varierande utstrackning av serat. Oversittnings- och spraksektomns fras- president, statsministern, utrikeministern) fram- | republikens presi-
olika ministerier. mallar utnyttjas. for kondoleanser och gratulationer samt om dents kansli
forfarandet eventuellt kan centraliseras. .
Statsradets forvalt-
Overséttnings- och spraksektorn uppdaterar ningsenhet/éver-
och utarbetar modeller for t.ex. kondoleanser séttnings- och
och gratulationer (svenska och engelska) och spraksektorn
publicerar dem pé statsradets intranét/virtuella
arbetshord och pa statsradets kanslis offentliga
webbplats.
Enkéter | Gverséattningsuppdrag som géller enkéter Uppdragsgivarna skickar med bakgrunds- Till uppgifterna om uppdraget fogas bakgrunds- | Ministerierna Med nuvarande re- 2017-2012

saknas ofta bakgrundsinformation och bak-
grundsmaterial. Med tanke pa 6verstt-
ningen réacker det inte att lista de fragor som
ska Gversdttas, utan dverséttaren behdver
en mer omfattande helhetsbild av uppdraget.

material och bakgrundsinformation nér de
skickar enkater for Gversattning.

material och uppgifter om dess anvandnings-
andamal.

surser




Statsradets kommunikation
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. . Aot . . x Ansvars- och samar- Tidtabell och
Utvecklingsobjekt Malséttning Forslag till atgarder betsparter Resurser uppfoljning
Skyldighet- Ministerierna saknar tillracklig kunskap om hur | Ministerierna och dversttnings- och spraksek- | Justitieministeriet ordnar utbildning och inform- | Justitieministeriet Med nuvarande 2017-2020
erna enligt spraklagen ska tillampas. Vanligtvis begér man | torn har tillrdcklig kdnnedom om spraklagen ationsmoten for ministeriernas kommunikat- (skyldigheterna enligt | resurser
spréaklagen att olika sprakversioner ska ha samma inne- och de anvisningar som géller tillimpningen av | ionsenheter (inkl. om den tjinstemannaetiska spraklagen)
hall, oberoende av kommunikationskanal. spraklagen. delegationens rekommendation).
Statsradets forvalt-
Man kanner ocksa till de samisksprékigas och Justitieministeriet gor reklam bl.a. for den in- ningsenhet/dversétt-
de teckensprakigas sprakliga rattigheter, och formation om sprékliga skyldigheter i lagstift- nings- och spraksek-
rttigheterna tryggas i enlighet med bestam- ningen som finns p& ministeriets webbplats. torn (uppdragsgivar-
melser och anvisningar. samtal)
Externa webb- | Ministerierna producerar allt mer innehall for Ministerierna 6vervager i vilken form och i vil- Justitieministeriet sprider information om de Justitieministeriet, Med nuvarande 2017-2020
platser och sina externa webbplatser och for sociala me- ken utstrackning de externa webbplatsermna praktiska anvisningar som ministeriet utarbetat | statsradets forvalt- resurser
sociala me- dier. oversatts till svenska och till andra spréak. om tillampning av lagstiftningen i webbtjanster. | ningsenhet/Gversétt-
dier o Framfor allt beaktas textens malgrupp. Fragan tas ocks& upp under dverséttnings- och | nings- och spraksek-
Ministeriernas externa webbplatser har ofta . spraksektorns uppdragsgivarsamtal. torn, statsradets for-
samma innehall pa finska och svenska. Overséttarna kan producera hogklassiga over- valtningsenhet/perso-
) séttningar som ar lampade for respektive kom- | Ministerierna skriver sina pressmeddelanden nalenheten
Att skriva och dversatta webbtexter och texter | muynikationskanal. s& att man direkt ur texten kan plocka ut ny-
for sociala medier kraver specialkunnande. hetspuffar som delas pa sociala medier.
For sprakexperter ordnas utbildning om de krav
som nya informationskanaler staller pa spraket
(t.ex. vilket slags svenska och engelska som
anvands i tweetar).
Overséttnings- och spraksektorn erbjuder
tjidnsteménnen information om anvéndbara
ordlistor och andra hjélpverktyg for skrivande.
Kris- och stor- | |kris- och stdrningssituationer kommunicerar | en kris- eller storningssituation tar kommuni- Kommunikationsenheterna ser till att 6verséatt- Ministerierna, dver- Med nuvarande 2017-2020

ningssituat-
ioner

ministerierna i samtliga informationskanaler.

Inrikesministeriet har publicerat en handbok om
varningsmeddelanden till stod for utfardandet
och dversattandet av varningsmeddelanden
(IM 2/2013). Ministerier och sakkunniga kom-
menterar situationen pa finska, svenska och
allt oftare ocksa pa engelska. Ibland blir mini-
sterierna ocksa tvungna att ge instruktioner rik-
tade till befolkningen.

kationsenheterna omedelbart kontakt med
oversattnings- och spraksektorn for att saker-
stélla att behovliga meddelanden Gversétts.
Det sékerstélls att de meddelanden och in-
struktioner som ges i storningssituationer dver-
sétts till svenska och enligt ministeriernas over-
vagande ocksa till andra sprak.

Det sékerstélls att informationen Gversatts
ocksa till samiska pa det sitt som foreskrivs i
lagar och férordningar, i sédana fall d den far-
liga héndelsen eller dess féljder géller samer-
nas hembygdsomrade eller om det finns andra
sérskilda skl till det.

ning &r en del av kriskommunikationsproces-
sen.

Statsradets kanslis ledning ser till att det finns
resurser for Gversattning utanfor tjanstetid. Un-
der tjénstetid skickas Gversattningsuppdragen
via det ordinarie bestallningssystemet.

Overséttnings- och spraksektorn dversitter
och uppdaterar standardtexter till nddvéandiga
sprak och publicerar dem pa statsradets intra-
nativirtuella skrivbord och pa statsradets kans-
lis externa webbplats.

sattnings- och sprak-
sektorn

Statsradets
kansli’kommunikat-
ionsenheten (anvand-
ningen av teckensprak
vid kriskommunikat-
ion)

resurser
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Utvecklingsobjekt

Malsattning

Forslag till atgarder

Ansvars- och samar-
betsparter

Resurser

Tidtabell och
uppfdljning

Fragan om anvandningen av teckensprak i
krissituationer &r utredd.
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Utvecklingsobjekt Malsattning Forslag till atgarder ﬁnsvars- OB Resurser T'dta.p?”. och
etsparter uppfdljning
Texter som Ofta dversatts texter (t.ex. tal) sa att de har Ministerierna forkortar texter som ska dversat- Informationen fogas till ministerhandboken. Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017-2018
behévs vid samma innehall pé olika sprak, oberoende av tas till andra sprak utgaende fran principen om | Dessutom utarbetar Gversattnings- och sprak- ningsenhet/Gversétt- resurser
moten, evene- | textens anvandningsandamal. relevant information (t.ex. vilken del av ett tal sektorn en egen minneslista om 6versattnings- | nings- och spraksek-
mang och i som behdver dversattas). fragor for ministramas medarbetare. torn i samarbete med
andra inter- B ministerierna
nationella Oversattnings- och spraksektorn utarbetar en
sammanhang arsklocka som visar aterkommande handelser
vid ministerierna och dverséattningshehoven i
anslutning dem.
Publikationer, | Alla ministeriepublikationer innehaller inte ett Presentationsblad och sammandrag innehéller | En statsradsanvisning om utarbetande av pre- Statsradets forvalt- Med nuvarande 2017-2018
texter som &r presentationsblad eller ett sammandrag pa vasentlig information. Den visuella profilen fun- | sentationsblad och sammandrag utfardas. ningsenhet/enheten resurser
viktiga med svenska. En del av publikationerna innehaller gerar pa olika sprak. R ) . ) for information och
tanke paden | ocks ett sammandrag pa engelska. Oversattnings- och spraksektorn erbjuder publikationer (anvis-
offentliga bil- Alla publikationer och rapporter éversatts inte sprakradgivning och stod nar det galler att ning)
den av Fin- Det tas i mycket varierande omfattning fram automatiskt till engelska. Vid behov dversatts skriva pé svenska eller engelska.
land och Fin- | broschyrer, affischer och annat presentations- | endast delar av dem. L . . Statsradets forvalt-
landsbilden, | Material pa olika sprék. o Overséttnings- och spraksektor samt de aktd- | ningsenhet/oversétt-
e ETS: i . . Brosch)frer 09h affischer dversétts och grans- rer som ansvarar for ygrksa_mhetgn kring Fin- nings- och spraksek-
el Texter som har att gora med F|n|andsb||de£1 kas av Gversattnings- och spraksektorn. landsbilden ser till att aven i fortsattningen torn (rédgivning, sam-
produceras i huvudsak av ThisisFinland (fran L skicka forhandsinformation. tal med uppdragsgi-
engelska till andra sprak) och Team Finland. Att faststélla 6verséttningsbehovet och att en- vare)
ligt verenskommelse informera dversattnings- | Separata samtal fors med ThisisFinland och
och spraksektorn om behoven ar en del av Thi- | Team Finland for att starka god samarbets-
sisFinlands och Team Finlands dagliga verk- praxis.
samhet.
Teckenspra- De teckensprakigas sprakliga rattigheter beak- | Myndigheterna framjar de teckensprakigas Riktlinjer for anvandning av teckensprak i mini- | Kommunikationsen- Med nuvarande 2017
kig kommuni- | tasiministeriernas kommunikation. mdjligheter att anvanda och fa information p& steriernas kommunikation utarbetas pé stats- heten vid statsradets resurser
kation sitt eget sprak. radsniva. kansli i samarbete

Information om teckensprakstolkning laggs upp
pa statsradets intranat/virtuella skrivbord.

med kommunikations-
enheterna vid ministe-
rierna

Statsradets forvalt-
ningsenhet/Gversétt-
nings- och spraksek-
torn (information om
tolkning)




Ledningens engagemang
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. . Aot . . x Ansvars- och Tidtabell och
Utvecklingsobjekt Malséttning Forslag till atgarder samarbetsparter Resurser uppfoljning
Sprakklimatet | Av justitieministeriets utredning 2016 framgar Den politiska ledningen och tjanstemannaled- Det startas en intern kampanj inom statsradet, Justitieministeriet | Egen finansiering re- 2017-2018
att sprakklimatet har forsamrats under de sen- ningen framjar genom sin egen verksamhet li- under vilken det erbjuds utbildning och delas ut | och statsradets serveras for kam-
aste aren. Allt fler upplever trakasserier pa kabehandlingen av sprakgrupperna och forbatt- | informationsmaterial om bland annat myndig- kansli i samar- panjen.
grund av sitt sprak. Det har skett en forsamring | randet av myndighetemas sprakmedvetenhet. heternas skyldighet att betjana kunder pé de- bete med de 6v-
i svél allmanhetens som myndighetemas in- ) ] ras eget modersmal pa finska och svenska riga ministerierna
stéllning till olika sprakgrupper. Ledningen uppmuntrar tjdnstemannen att ut- samt vid behov p& samiska, teckensprak och
veckla saval sina kunskaper om ett gott myn- andra sprak.
dighetssprak som sina kunskaper i frimmande
sprak, och att aktivt utnyttja kunskaperna i sitt Man betonar ledningens ansvar att féregd med
arbete. gott exempel for sin personal nér det géller att i
olika tjansteuppgifter och i ministeriets verk-
samhet lyfta fram sprakliga rattigheter.
| samband med att regeringens berattelse om
tillimpningen av spraklagstiftningen lamnas
behandlas vid kanslichefsmétet fragor som gal-
ler spraklagstiftningen och tillimpandet av den
vid de olika ministerierna.
National- Justitieministeriet har tillsatt ett nationalspraks- | Nationalspraksnétverkets kontaktpersoner st6- | Justitieministeriet rekommenderar att ministeri- | Justitieministeriet | Med nuvarande resur- | 2017
spraksnatver- | natverk for ren 2015-2019. Samtliga ministe- | der ledningen i fragor som galler nationalspra- erna i befattningsbeskrivningen for kontaktper- | (rekommendat- ser
ket rier har utnédmnt en egen kontaktperson for nat- | ken. Kontaktpersonema ar medvetna om sin sonerna namner att det hor till uppgifterna att ionen om befatt-
ionalspraksnétverket. Natverkets uppgift ar roll som 1&nk mellan nétverket och ministeriet. fungera som kontaktperson for nationalspraks- | ningsbeskriv-
bland annat att utbyta information och utveckla natverket. ningen for kon-
god praxis mellan olika ministerier i fragor som ., | taktpersonema
galler sprak samt att genomfora national- Det rekommenderas att kontaktpersonema arli- | far national-
spraksstrategins handlingsplan (JM 13/2017). gen ger en oversikt Gver sprakdrenden och spraksnatverket)
andra drenden som ror olika sprakgrupper och
som dr vasentliga for ministeriets verksamhet.
Kannedom Den politiska ledningen &r inte alltid medveten Den politiska ledningen & medveten om de Kanslicheferna ser till att den politiska led- Ministerierna Med nuvarande resur- | 2017-2018
om sprakliga om vilka sprakliga skyldigheter som ar for- sprakliga skyldigheter som &r forbundna med ningen &r medveten om kraven i spraklagstift- . ser
skyldigheter bundna med ministeriets verksamhet. Detta ministeriets verksamhet. ningen. Statsradets for-
mérks bland annat i uppdragens tidtabeller, dér A . . valtningsen-
Cheferna vid ministerierna har sa god kanne- Det tas fram en broschyr, "Fraga om sprak”, for | het/dverséatt-

det inte har tagits hansyn till den tid 6versatt-
ningen kréver.

Ministeriernas ledning (kanslicheferna, avdel-
ningscheferna osv.) kanner till skyldigheterna i
fraga om nationalspraken, ovriga sprak och ett
gott myndighetssprak. Bland 6vriga chefer fore-
kommer ibland brister i kdnnedomen om de
sprakliga skyldigheterna.

dom om de sprakliga skyldigheter som géller
nationalspraken och andra sprak att de kan
stddja sin personal i beredningen av drenden.

chefer med information om vem man ska
vanda sig till i fragor som géller spraklagen,
oversattning och myndighetssprak.

Cheferna informeras om Sprékinstitutets och
statsradets gemensamma tjanster i frdga om
sprak och Gversattning.

nings- och sprak-
sektorn




