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1 Johdanto

Valtioneuvoston hanketiedon esiselvityksessa on jérjestetty useita kayttajaryhma-
pajoja ja kartoitettu hanketiedon prosessit ja tietojarjestelméapalvelut. Prosessi- ja
tietojarjestelmépalvelukuvausten ja pajojen avulla on tunnistettu hanketietopalve-
lun toiminnallisuuksia, jotka on purettu kdyttajatarinoiksi ja tarkemmin kéyttota-
pauksiksi. Kéayttajatarinoiden roolit/kdyttajat on tunnistettu esiselvityksen kayttaja-
ryhmistd. Hanketietopalvelun kéyttéjia voivat olla henkil6t ja toiset jarjestelmét.

Téssa dokumentissa kuvataan Valtioneuvoston hanketietopalvelun kéyttétapauk-
sia. Kayttotapaukset on kuvattu kéayttdtapauskaaviona ja kéyttétapauskuvauksina.
Kukin kayttotapaus kuvaa kayttdjan ja hanketietopalvelun toimenpiteet, jotta toi-
minnallinen tavoite saavutetaan. Kuvaukset eivét sisélla tarkkoja teknisié yksityis-
kohtia; ne on médritelty erikseen vaatimusméarittelyssa.

2 Hanketietopalvelun kayttétapauskaavio

Y Hanketietojéarjestelman kayttdtapauskaavio 19.11.2014
v0.9
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3 Kayttotapauskuvaukset
3.1 Lis&& uusi kohde

3.1.1 Lisaa uusi kohde
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Yleiskuvaus

Kohteen sisdltéd tuottavana virkamiehend haluan, kun paétds kohteen suunnit-
telun aloittamisesta on tehty ja omistaja ja projektipaallikko on kiinnitetty, etta
hanketietopalvelu vastaanottaa rajapinnan kautta kohteen perustiedot (vahin-
t&an kohteen nimi, omistajaorganisaatio ja projektipdallikkd) kayttdmastani
jarjestelmdstd (asianhallinta, hankesalkku, hankehallinta). Uusi kohde syntyy
ndin ja kohteen perustiedot tulevat nékyville palveluun ja ovat sielld kéytetta-
Vissé.

Jos hanketietopalveluun ei ole rajapintaa kdyttdmasténi palvelusta, haluan voi-
da kayttoliittymén kautta lisatd kohteen perustiedot mahdollisuuksien mukaan
valintalistoja kdyton helpottamiseksi hyodyntéen.

Laatija

LL

Paivays

19.11.2014

Prosessi

Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Asianhallinta-, hankesalkku-, Paivitysoikeudet
hankehallintajarjestelma

rooli 2 Kohteen siséltoé tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeudet

rooli 3 HenkilGtietojarjestelma Paivitysoikeudet

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1

Sisaltoa tuottava virkamies maarittelee asianhallinta-, hankesalkku- tai
hankehallintajarjestelmassd, etté sielld olevan kohteen metatiedot lahetetédén rajapinnan
kautta hanketietopalveluun. (P1) (P2)

2 Tiedot siirtyvat hanketietopalveluun

3 Kohde saa hanketietopalvelussa yksiléivén tunnuksen.

4 Yksildiva tunnus siirtyy asianhallintaan kohteelle.

Poikkeukset

Pl &P2 Siséltod tuottava virkamies avaa hanketietopalvelun virkamiesliittyméan ja valitsee
kohdan, johon voi luoda uuden kohteen.

P1 Virkamies Kirjoittaa kohtaan kohteen perustiedot niille varattuihin kenttiin

P2 Virkamies hakee projektipadllikké/vastuuhenkildtiedon listalta. Lista ndyttaa
henkil6tietojarjestelméasta tulevat henkilGtiedot. (Tama tapauksessa, kun tietoja ei
saada asianhallinnasta)

Lopputulos Kohde on saanut yksildivan tunnuksen ja perustiedot.

Muut vaatimukset

vl

v2

v3

Kayttotiheys Usein

Muuta

3.1.2 Luo yksiloiva tunnus

| Yleiskuvaus

| Kohteen sisaltoa tuottavana virkamiehend haluan, ettéd voin saada hanketieto-
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palvelusta yksiloivan/uniikin tunnuksen kohteelleni, jotta siihen voidaan yksi-
16idysti viitata paitsi hanketiedossa, my6s muissa jarjestelmissd. Tamén yksi-
I6ivan tunnuksen avulla esimerkiksi asianhallintajarjestelmassé asia voidaan
yhdistdé hanketietopalvelun kohteeseen ja vastaavasti hanketietopalvelussa voi
kohteella olla asian yksildiva tunnus.

Laatija TU
Péivays 19.11.2014
Prosessi Y leinen hankeprosessi, saddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1 Hanketietopalvelu muodostaa uuden yksiléivan tunnuksen (esim. OID tai URN) ja

palauttaa sen kayttotapauksen kutsujalle seka tallentaa sen hanketietopalveluun kaytetyksi
tunnukseksi ja mahdollisesti alustaa arvon, jonka avulla seuraava yksildiva tunnus
perustetaan.

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos Yksiloiva tunnus on muodostettu.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys Usein

Muuta

3.2 Yllapida kohdetta

3.2.1 Yllapida kohdetta

Yleiskuvaus

Kohteen sisaltéd tuottavana virkamiehend haluan, ettd voin yllapitaa kohteen
tietoja hanketietopalvelussa.

Haluan asettamispé&étdksen ollessa valmis tai projektisuunnitelman ollessa to-
teutusvalmis, ettd hanketietopalvelu vastaanottaa rajapinnan kautta automaatti-
sesti asettamispaatoksen tai projektisuunnitelman tiedot k&yttdmastani jérjes-
telméasté (asianhallinta, hankesalkkujarjestelméd, hankejarjestelma), jotta tiedot
ovat nakyvilla ja kaytettavissé palvelussa. Tiedot tulee voida vastaanottaa seké
datana ettd tiedostoina. Tiedot tulee siirtyé oikealle kohteelle (ohjelmal-
le/projektille/osaprojektille) hanketietopalvelussa. Jos hanketietopalveluun ei
ole rajapintaa kdyttamastani jarjestelmastd, voin kirjoittaa asettamispéatoksen
tai projektisuunnitelman tiedot hanketietopalvelussa olevalle kohteelle.

Silloin kun kohteen valmistelu on péétetty keskeyttad, kohteen sisdltéa tuotta-
vana virkamiehend haluan, ettd hanketietopalvelu vastaanottaa rajapinnan kaut-
ta automaattisesti keskeytystiedot kayttdmésténi jarjestelmésta (asianhallinta,
hankesalkku, hankehallinta), jotta tieto kohteen keskeyttdmisesta ja paattymi-
sestd nékyy palvelussa. Jos hanketietopalveluun ei ole rajapintaa kayttdméasténi
palvelusta, haluan voida kirjoittaa palveluun tiedon keskeytyksesté.

Laatija

LL
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Paivays

12.11.2014

Prosessi

Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kohteen siséltoa tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeudet

rooli 2 Asianhallintajérjestelmd, hankejarjestelma Paivitysoikeudet
ja/tai hankesalkkujérjestelma
rooli 3
Esitiedot/ehdot Hanketietopalveluun on luotu ko. kohde (Lisaa uusi kohde —kayttotapaus)

Kayttotapauksen kuvaus

Kohteen viitetietojen paivittdminen (P1)

11 Siséltod tuottava virkamies valitsee asianhallintajérjestelmastd tai muusta hanketietoa
tuottavasta jarjestelmastd, ettd han haluaa sielld olevan asian viitetietojen siirtyvan
hanketietopalveluun.

1.2 Asianhallinta/muu hanketietoa tuottava jarjestelma lahettad hanketiedolle tiedot, joiden
mukana on hanketiedossa aiemmin annettu yksil6iva hanketunnus.

1.3 Hanketietojarjestelmd vastaanottaa tiedot ja osaa kiinnittdd ne oikealle kohteelle
hanketunnuksen avulla.

14 Jos kohteella on jo olemassa tietoja, joita hanketietojarjestelmé on vastaanottamassa,

jarjestelma paivittad kohteen tiedot uusilla tiedoilla.

Kohteen asiakirjojen/tiedostojen tietojen paivittdminen (P2)

2.1 Siséltod tuottava virkamies valitsee asianhallintajirjestelmastd tai muusta hanketietoa
tuottavasta jarjestelmastd, ettd han haluaa sielld olevan asiakirjan tietojen siirtyvan
hanketietopalveluun metatietoina tai/seka tiedostona.

2.2 Asianhallinta/muu hanketietoa tuottava jarjestelma lahettad hanketiedolle tiedot, joiden
mukana on hanketiedossa aiemmin annettu yksil6iva hanketunnus.

2.3 Hanketietojarjestelmd vastaanottaa tiedot ja osaa kiinnittd4 ne oikealle kohteelle
hanketunnuksen avulla.

2.4 Jos hanketietojarjestelma 10ytaé kohteelta samannimisen asiakirjan/tiedoston, se paivittaa

taman asiakirjan/tiedoston uusilla tiedoilla.

Kohteen keskeyttdminen (P3)

3.1 |

Suoritetaan kohdat 1.1. — 1.4. Siirtyvand tietona siirtyy kohteen tilatieto: keskeytetty

Poikkeukset

P1

Siséltod tuottava virkamies avaa hanketiedon yllapitokéyttoliittymén ja hakee yll&-
pidettdvén kohteen hanketunnuksen tai nimen avulla. Virkamies péivitta4 tiedot
hanketietopalvelun kohteelle.

P2 Siséltéd tuottava virkamies avaa hanketiedon yllapitokayttoliittyméan ja hakee
yllapidettavan kohteen hanketunnuksen tai nimen avulla. Virkamies péivittaé
asiakirjan/tiedoston tiedot hanketietopalvelun kohteelle.

P3 Siséltod tuottava virkamies avaa hanketiedon yllapitokayttoliittyméan ja hakee
yllapidettavan kohteen hanketunnuksen tai nimen avulla. Virkamies péivittaé
keskeytystiedon hanketietopalvelun kohteelle.

Lopputulos Kohteen tiedot paivittyvat.

Muut vaatimukset

vl

v2

v3

Kayttotiheys Jatkuvasti

Muuta 12.11.2014 L.L. Otettava huomioon mahdollisuus tehda kaksisuuntainen

integraatio, eli hanketiedosta voisi pyytad asianhallintajarjestelmad (tai
vastaavaa) lahettdmaén kohdetiedot hanketietoon.

3.2.2 Yllapidé jasenet
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Yleiskuvaus

Siséltod tuottavana virkamiehend haluan, ettd jasenten nime&dmisvaiheessa saan
poimittua kohteeseen mukana olevien henkildiden nimet ja yhteystiedot.
Valtion virkamiesten tiedot tulevat hanketietojarjestelm&én rajapinnan kautta
Yhteystietojarjestelmastd ja muiden tiedot asiakastietojarjestelmasta.
Henkil6iden nimet ja yhteystiedot tulee voida myds kirjoittaa, jos niitd ei saa
toisesta jérjestelmasta.

Haluan, ettd voin méaritell4 hanketietopalvelussa kohteen henkil6iden roolit.
Rooleja voi olla esim. puheenjohtaja, sihteeri, jasen, varajésen, asiantuntija.
Roolit maaritelld&n kun nimet ja yhteystiedot on tuotu tai luotu
hanketietojarjestelméassa.

Haluan, ettd voin lisatd kohteeseen kesken sen toimikauden uuden jasenen tai
poistaa jasenen kohteesta. Jdsenen toimikausitieto tulee sdilya
hanketietopalvelussa historiatietoina.

Virkamiehend, kansalaisen ja median edustajana haluan toimielimen tietoja
seuratessani ndhda toimielimen jasenhistorian (henkil6t ja heidan kautensa
toimielimessd), jotta pystyn arvioimaan toimielimen toimintaa ja mahdollisesti
I6ytdméaan toimielimen piiriin liittyvad asiantuntemusta.

Laatija

TU, LL

Paivays

17.11.2014

Prosessi

Yleinen hankeprosessi, sddddsvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kohteen sisaltda tuottava virkamies

Esitiedot/ehdot

Kéayttaja on kirjautunut jarjestelméan. Jarjestelmaan on perustettu kohde.

Kayttotapauksen kuvaus

1

Siséltéd tuottava virkamies perustaa uuden ryhmén (esimerkiksi projektiryhma,
ohjausryhmd), ellei sopivaa entuudestaan ole kohteelle perustettu. Jos sopiva ryhma on jo
perustettu, ei perusteta uutta vaan lis4tdan jasen olemassa olevaan ryhméén

Kéyttdja lisadd ryhmaén jasenen valitsemalla sille hanketiedon parametristoon asetetun
roolin (esimerkiksi puheenjohtaja, sihteeri, jasen, varajasen, asiantuntija) seka
hakutoiminnan avulla virkamiehen tiedot. (P3)

Jarjestelma tekee haun ensisijaisesti Hanketietojarjestelméssé jo olevista henkildista ja sen
jalkeen Yhteystietojarjestelmésta ja esittdd hakutulokset vastaavassa jarjestyksessa siten,
ettd myo6s nakyy, mista jarjestelméstd hakutulos on tullut. Jos lisattavaa jasentd ei 10ydy
haun tuloksena, kayttaj voi syo6ttdd henkilon tiedot manuaalisesti jarjestelméén (P1)(P2).

Kéyttdja valitsee oikean henkil6- ja yhteystietoyhdistelméan.

Jarjestelma vertailee valittuja tietoja hanketietojarjestelméssé oleviin vastaaviin tietoihin.
Jos valitut tiedot on otettu hanketietojarjestelmastd, liitetddn kyseiset tiedot kohteen ryhman
jasentietoihin. Ne valituista tiedoista, mitka eivat ole hanketietojarjestelmassa, tallennetaan
sithen.

Kesken toimikauden mukaan tulevasta jasenesta kayttdja muuttaa jasenen toimikauden
aloittamispaivamaaratiedon ja kesken toimikauden pois l&dhtevésta jasenesta
paattymistiedon. Jasentietondkyméssa nakyy aktiiviset jasenet. Koko kohteen aikana
mukana olleet jasenet on erikseen haettavissa kohteelle.

Poikkeukset

P1

Kéyttdja lisdd henkildn tiedot manuaalisesti jarjestelmdan. Henkilon tiedot tallen-
tuvat hanketietojérjestelmaan.

P2

Kéyttdja lisad henkilon yhteys- ja organisaatiotiedot manuaalisesti.

P3

Lis&ttdva henkild on muu kuin valtion virkamies. Talléin henkild ei 18ydy Y hteys-
tietojarjestelmastd. Talloin henkild voi 10ytyd hanketietojarjestelméasté tai Asiakas-
tietojérjestelmastd. Jos Asiakastietojarjestelmaliittyma ei ole kaytettavissa tai hen-
kilo ei l16ydy sieltd, kirjoitetaan tiedot manuaalisesti hanketietoon.
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Lopputulos

| Kayttdja on luonut ryhmén ja liittanyt ryhméén jéseni.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta

3.2.3 Yllapida liitosta

Yleiskuvaus Siséltoéa tuottavana virkamiehena haluan, ettd voin kohteella ollessani hakea
muita kohteita ja liittdd kohteeni toiseen kohteeseen joko sidos -liitoksella tai
liittyy -liitoksella. Esimerkiksi 10ydettyani kasittelem&éni ohjelmaan kuuluvan
projektin, liitdn ndmé sidoksella keskendan. Kun 16ydan késittelemaani ohjel-
maan l6yhasti liittyvan projektin, jonka haluan esittd4 ohjelmaan liittyvana,
muodostan ko. ohjelmalle ja projektille liittyy -liitoksen.

Laatija TU

Péivays 21.10.2014

Prosessi Yleinen hankeprosessi, sadddsvalmisteluprosessi, hallitusohjelman

seurantaprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Kohteen sisalt6a tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeus

rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttdtapauksen kuvaus

1 Kayttaja on kohteella ja sy6ttaa liitoskohteen I0ytamista varten hakutekijan/hakutekijét. Jos
kayttdja haluaakin poistaa olemassa olevan kohdeliitoksen, suoritetaan poikkeusskenaario
(P1).

2 Jarjestelma etsii hakutekijditd parhaiten vastaavia kohteita ja listaa ne (vrt. kdyttétapaus
Hae kohteita). Jos ei 10ydy yhtdan hakutulosta, toimitaan poikkeusskenaarion P1 mukaisesti

3 Kéyttdja valitsee haluamansa hakutuloksen.

4 Jarjestelma pyyt&é valitsemaan liitostyypin (sidos- tai liittyy-liitos) valitun kohteen ja sen
kohteen vdlille, misté kaytt4ja haun teki.

5 Kéayttdja valitsee liitostyypin.

6 Jarjestelmd tallentaa kohteiden valisen liitoksen liitostyypin mukaisena.

Poikkeukset

P1 la. Kéyttéja valitsee kohteella ollessaan poistettavan liitoskohteen ja valitsee poista
liitos -toiminnon.
2a. Jarjestelmd poistaa kohteiden vélisen liitoksen ja Kirjoittaa poistosta lokivien-
nin.

P2

Lopputulos Kohteiden valille on syntynyt liitos.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta
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Yleiskuvaus

Siséltéd tuottavana virkamiehend haluan kohteen tietoja muokatessani, ettd va-
litessani voin automaattisesti siirtda kohdettani koskevat viimeisimmat talous-
tiedot - euromadréiset kustannukset ja henkildresurssit - Kieku -jarjestelmésté
kohteen taloustiedoiksi hanketietojarjestelméassd, jotta saisin taloustiedot vai-
vattomasti esille.

Mikéli taloustietoa ei automaattisesti saada, se voidaan kéyttéliittyméan kautta
tallentaa.

Laatija

LL

Paivays

19.11.2014

Prosessi

Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Kohteen siséltoa tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeudet
rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot Resurssitietojarjestelméassa (Kieku) ja hanketietopalvelussa on yhteinen

projektikoodi (tai projektikoodilla voidaan hakea) ja
resurssitietojarjestelmasté saadaan tuotua tiedot.

Kayttotapauksen kuvaus

1 Sisélt6d tuottava virkamies avaa virkamiehen yllapitoliittymastd kohteen yll&pitondkyman.
2 Virkamies valitsee kohdan, jossa taloustiedot voidaan valita kdyttdonotettavaksi.(P1)

3 Taloustiedot tulevat nédkyviin yllapitondkymaan.

4 Virkamies tallentaa kohteen tiedot.

5

Poikkeukset

P1 Siséltod tuottava virkamies Kirjoittaa taloustiedon sille varattuun kohtaan.

P2

Lopputulos Taloustiedot nékyvat kohteen tiedoissa.

Muut vaatimukset

vl

v2

v3

Kayttotiheys Paivitysté tapahtuu yhteen kohteeseen arviolta n. 1-5 kertaa.

Muuta 12.11.2014, LL Kieku -liittymé&a ei toteuteta Hanketiedon ensimmaéisessa vaiheessa.

Talloin kayttotapauksen osalta toteutetaan poikkeus P1.

3.3 Naytéa kohdetiedot

3.3.1 Néayta kohdetiedot

Yleiskuvaus

Kansalaisena tai median edustajana, kun seuraan yksittéista kohdetta, haluan
tiedon valmistelijasta ja aikataulusta.

Haluan tiettyd ilmiota tai aihetta tutkiessani saada yleiskuvan mité kaikkea il-
miton/aiheeseen liittyvaé on tehty seké& misté aineisto 10ytyy. Hanketietopalve-
lusta haluan voida hakea ilmi6té/aihetta koskevien kohteiden viitetiedot, josta
saan yleiskuvan seka tiedot aineiston sijainnista.

Kohdetiedoista saan my6s nakyviin kohteilta pyydetyt lausunnot ja annetut
lausunnot. Hanketiedossa esitetddn nakyma kohdetta koskevista lausuntopalve-
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lu.fi —palvelussa olevista lausuntopyynndista ja niihin saaduista lausunnoista.
Lausuntopyyntd ja niihin saadut lausunnot on mahdollista my6s tuoda asian-
hallinnasta kohteelle hanketiedon asianhallintarajapintaa kdyttden.

Laatija NN
Péivays 10.11.2014
Prosessi Y leinen hankeprosessi, saddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kansalainen, media, intressiryhmd, virka-
mies

Esitiedot/ehdot

Kéayttaja on avannut sovelluksen

Kayttotapauksen kuvaus

1

Kéyttdj4 hakee hakusanalla ilmiotd tai aihetta

2

Jarjestelma palauttaa ké&yttajalle hakusanan perusteella osumat jérjestettynd parhaimmasta
osumasta huonoimpaan

Kéyttdja valitsee haluamansa kohteen hakutuloksista

Kohteen tiedot avautuvat kayttéjalle

Kéyttdja valitsee kohteen tarkemmat tiedot

Jarjestelma esittdd kayttdjélle kohteen tarkempia tietoja

Kéyttdja valitsee ndhtavaksi kohteesta pyydetyt ja annetut lausunnot

N[O B~ (Ww

Jarjestelma ndyttad kayttajalle kohteeseen liittyvat pyydetyt ja annetut lausunnot seka
lausuntopalvelu.fi -palvelussa olevat lausuntopyynnét ja annetut lausunnot.

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos

Kéyttdja on lI0ytanyt etsimanséd kohteen, siihen liittyvat tiedot, niiden sijainnit.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta

3.3.2 Keskustele kohteesta (otakantaa.fi)

Yleiskuvaus Kansalaisena, median tai intressiryhman edustajana, tutkijana tai virkamiehena
haluan kommentoida kohteen sisaltéd. Kommentointi tapahtuu otakantaa.fi -
palvelussa. Kohteen otakantaa.fi -keskustelu on integroitu hanketietopalveluun.

Laatija LL

Péivays 12.11.2014

Prosessi Y leinen hankeprosessi, saddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Otakantaa.fi

rooli 2 Kansalainen, media, intressiryhma,
virkamies

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttdtapauksen kuvaus

1

Hanketietopalvelu tarkistaa onko Otakantaa.fi — palvelussa kohteen k&ynnissa olevia
osallistumisia (keskustelut, kyselyt, gallupit).(P1)
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2 Jos osallistumisia on, ne nousevat yhtend leijukkeena kohteen yhteyteen.
3 Kansalainen, media, intressiryhmd, virkamies voi osallistua Otakantaa.fi -keskusteluun
leijukkeen kautta.

Poikkeukset

P1 Hanketietopalvelu tarkistaa Otakantaa.fi -palvelusta kohteen péattyneet osallistu-
miset ja nostaa ne omaksi leijukkeekseen kohteen yhteyteen.

P2

Lopputulos

Muut vaatimukset
vl

v2

v3

Kayttotiheys Tarkistus useamman kerran vuorokaudessa
Muuta

3.4 Haut ja raportit

3.4.1 Hae kohteita

Yleiskuvaus Kansalaisena, median tai intressiryhman edustajana, tutkijana tai virkamiehena
haluan lis& tietoa julkisuudessa olevasta itsedni tai [ahiymparistdani koskevas-
ta ja siihen vaikuttavasta asiasta. Hanketietopalvelusta haluan saada selkeékie-

lisen yhteenvedon asiasta ja tiedon valmistelijasta ja aikataulusta. Ndiden tieto-
jen avulla voin muodostaa mielipiteen asiasta ja antaa asiaan palautetta oikeaan
aikaan.

Siséltéd tuottavana virkamiehend haluan jasenten nimedmisvaiheessa, ettd voin
etsid hanketietojarjestelmasta henkildiden ja kohteiden suhteita, jotta voin kera-
t4 kohteeseeni jasenid, joilla on asiantuntemusta ja kokemusta kohteen aluees-
ta.

Kansalaisena, median tai intressiryhmén edustajana tai virkamiehend minulla
on tarve saada kuva jostain kokonaisuudesta. Hanketietopalvelun monipuolis-
ten hakuominaisuuksien avulla pystyn tekemaén erilaisia hakuja, jolloin saan
nakyviin erilaisia ominaisuuksia ja suhteita ja voin saada koosteen/raportin
tiedostomuodossa itse madrittelemisténi kohteista.

Laatija NN

Péivays 10.11.2014

Prosessi Yleinen hankeprosessi, sadddsvalmisteluprosessi, toimielinprosessi,
hallitusohjelman toteuttamisen seurantaprosessi

Kayttajaroolit Roolin oikeudet

rooli 1 Kansalainen, media, intressiryhmd, virka-
mies

rooli 2 Kohteen sisaltdd tuottava virkamies

Esitiedot/ehdot Rooli 1: Kayttaja on avannut sovelluksen

Rooli 2: Kohteen sisélt6a tuottava virkamies on kirjautunut jarjestelmaén

Kayttotapauksen kuvaus

1.1 Kéyttdja (rooli 1) hakee kohteita hakuehdoilla (kaupunki, osoite, aihealueet, jarjestelmassé
olevien henkildiden nimet, muuta?)

1.2 Jarjestelma ndyttad kayttdjalle hakutulokset

1.3 Kéyttdja sorttaa (lajittelee) hakutuloksia (v1)
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14 Jarjestelma ndyttad kayttajalle lajitellut hakutulokset

15 Kéytt4ja tarkentaa hakua, eli suorittaa haun hakutulosjoukosta

1.6 Jarjestelma ndyttad kayttajalle tarkennetun hauntulokset

1.7 Kéytt4ja suodattaa hakutuloksia (v2)

1.8 Jarjestelma ndyttad kayttdjalle suodatetut hakutulokset

19 Kéyttdja valitsee kohteen

1.10 Jarjestelma nayttad kayttajalle kohteen tiedot (v3) Mikéli tuloksia ei 16ydy, kayttdja saa
t&std ilmoituksen (P1).

1.11 Kéytt4ja voi kohdentaa uuden haun jo olemassa olevaan tulosjoukkoon, suodattaa
hakutulosndkymaa suodatuskriteerein, ja jérjestelld ja sortata hakutuloksia naytolle.
Kéytt4ja voi myos tehdd uuden haun (P2).

2.1 Kéyttdja (rooli 2) tekee uuden haun henkilén nimelld

2.2 Jarjestelma nayttad kayttdjalle hakutulokset

2.3 Kayttdja valitsee henkilon

2.4 Jarjestelma nayttad kayttajalle henkilon perustiedot ja hanen liitokset eri kohteisiin

Poikkeukset

P1

Jarjestelma ilmoittaa kayttajalle, ettei hakutuloksia 16ydy annetuilla hakuehdoilla.
Jarjestelma ehdottaa kayttéjélle tuloksia jotka ovat lahelld kéyttajan syottamié ha-
kuehtoja (esim. tyyliin "tarkoititko kenties t4t4")

P2

Jarjestelma tarjoaa kayttdjélle mahdollisuutta suorittaa uusi haku hakutulosnéytolta.

Lopputulos

Kéyttdja on saanut hakutuloksen..

Muut vaatimukset

V1 Hakutuloksia voi sortata (lajitella) esimerkiksi kaikkien hakutuloslistan tietojen
perusteella esim. nousevasta laskevaan jarjestykseen, aakkosjarjestykseen.

V2 Hakutuloksia voi suodattaa kaikkien hakutuloslistan tietojen perusteella.

V3 Ainakin yhteenvedon, tiedon valmistelijasta ja aikataulusta,

palautteenantokanavan.

Kayttotiheys

Usein

Muuta

3.4.2 Hae erillisdokumentteja

Yleiskuvaus Kansalaisena, median tai intressiryhman edustajana, tutkijana tai virkamiehena
haen tietoja periaatepadtoksista, strategioista, selonteoista ja linjauksista.

Laatija LL

Péivays 12.11.2014

Prosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kansalainen, media, intressiryhmd, virka-
mies

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1

Tiedon hakija tekee hanketietopalvelussa haun hakien kaikkia erillisdokumentteja, tietyn
nimista erillisdokumenttia, erillisdokumentteja tietyilta vuosilta tai tietyn/tiettyjen
organisaatio(ide)n erillisdokumentteja.

Poikkeukset

P1

P2
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Lopputulos Tiedon hakija saa hakutuloksena dokumenteista viitetiedot ja dokumentit
tiedostoina.
Muut vaatimukset
vl
v2
v3
Kayttotiheys
Muuta
3.4.3 Tuota raportti
Yleiskuvaus Kansalaisena, median-/intressiryhman edustajana tai virkamiehend, minulla
tulee olla mahdollista tydstdd palvelussa olevasta aineistosta raportteja. Kansa-
laisen kayttoliittymassa saan raportteja nakyviin hakujen avulla.
Laatija L., NN
Péivays 19.11.2014
Prosessi Yleinen hankeprosessi, sadddsvalmisteluprosessi, toimielinprosessi
Kayttajaroolit Roolin oikeudet
rooli 1 Kansalainen, media, intressiryhma, virka- Lukuoikeudet
mies
rooli 2
rooli 3
Esitiedot/ehdot Kayttaja suorittaa kdyttotapauksen ’Hae kohteita™
Kayttotapauksen kuvaus
1 Kayttaja tekee koosteen/raportin hakutuloksista valitsemassaan tiedostomuodossa
(yleisimmat taulukkolaskenta- ja tekstinkasittelyohjelmat, PDF, csv-tiedosto).
2 Jarjestelmd muodostaa kéyttdjan hakeman, suodattaman ja jarjestelemdn tiedon perusteella
koosteen/raportin kayttajan valitsemassa tiedostomuodossa.
3 Jérjestelma avaa koosteen/raportin kayttajan valitsemassa tiedostomuodossa kayttajélle.
Mikali kayttajan kayttamalla paatelaitteella ei ole mahdollista avata koostetta/raporttia
kayttdjan valitsemassa tiedostomuodossa, jarjestelmd ehdottaa toista tiedostomuotoa (P1).

Poikkeukset

P1 Jarjestelma tarkistaa missd muodossa kayttéja voi tiedoston avata. Mikéli sopivaa
muotoa ei 10ydy, jarjestelmé avaa tiedoston tekstieditorissa (yleisimmin kaytossa
olevat tekstieditorit).

Lopputulos Kayttaja on saanut itselleen haluamansa koosteen/raportin haluamillaan tiedoilla
haluamassaan tiedostomuodossa auki ndytélle

Muut vaatimukset
vl
V2
v3
Kayttotiheys Jatkuva
Muuta

3.5 Muistutukset

3.5.1 Laheta paivityspyynto sidoskohteisiin

| Yleiskuvaus | Kohteen sisdlt6d tuottavana virkamiehena haluan tarpeen mukaan, etta voin
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l&hettdd péivityspyynnon kohteeseen sidos-liitoksella kytkettyjen kohteiden
vastuuhenkil@ille (projektipdallikko tai valmisteleva virkamies) pyynnon péi-
vittdd ajantasaiset tiedot kohteeseensa.

Kohteen sisdltéd tuottavana virkamiehend haluan myds tarvittaessa tehdd séan-
nollisesti toistuvan paivityspyynnon kohteeseen sidos-liitokselle olevien koh-
teiden vastuuhenkiloille.

Kohteen sisdltéd tuottavana virkamiehend haluan myds tarvittaessa tehdd séan-
nollisesti toistuvan tai tosiaikaisen paivityspyynnon kohteen vastuuhenkildille
tai itselleni.

Laatija NN
Paivays 12.11.2014
Prosessi Hallitusohjelman toteuttamisen seuranta, saddosvalmistelu, yleinen

hankeprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kohteen sisalt6a tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeus

Esitiedot/ehdot Kayttaja on kirjautunut jarjestelméan

Kayttotapauksen kuvaus

1 Kéytt4ja avaa kohteen tiedot.

2 Kéyttdja suorittaa toiminnon paivityspyynnon lahettdmisesté kaikille kohteeseen sidos-
liitoksella kytkettyjen kohteiden vastuuhenkildille tai kohteen vastuuhenkilgille.

3 Jarjestelma ndyttad kayttdjalle viestin sisallon ja vastaanottajat (P1)

4 Kéyttdja voi valita lahettddko han pyynndn heti kerran vai toistuvasti (ja maarittdd pyynnon
l&hettdmistiheys ja aika ja alkamis- ja/tai paattymispdiva).

5 Kéyttdja suorittaa viestin lahettdmisen.

6 Jarjestelma l&hett&a viestin séhkopostiosoitteisiin.

7 Jarjestelma kuittaa kayttéjalle ettd viestin l&hettdminen onnistui (P2).

Poikkeukset

P1 Mikéli kohteeseen ei ole sidos-liitoksella kytketty yhtd&n kohdetta tai ndille ei 16y-
dy vastuuhenkil6d, jarjestelmd antaa kayttéjalle tasté selkokielisen ilmoituksen.

P2 Mikéli viestin l&hettdminen ei onnistunut, jérjestelmé antaa kayttéjélle
selkokielisen viestin ja ehdottaa toimenpiteit.

Lopputulos Kayttaja on lahettanyt sahkopostimuistutuksen kohteeseen sidos-liitoksella

liittyvien kohteiden, tai kohteen vastuuhenkildiden séhkopostiosoitteisiin.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta

Kéayttotapaus vaatii palvelun omistajan toiminnallisen ohjeen kaytosta (sovitut
mallit miten muistutuksia léhetetdan)

3.5.2 Laheta paivitysmuistutus

Yleiskuvaus Tapahtuma/ajastusautomaatti lahettaa joko kayttajan saannollisin véliajoin teh-
tavaksi asettaman paivitysmuistutuksen tai kdyttajén tosiaikaisesti tilaaman
paivitysmuistutuksen kohteen kaikkien sidos-liitoksella kytkettyjen kohteiden
vastuuhenkildille.

Laatija NN

Péivays 4.11.2014




15 (27)

Prosessi

| Hankeprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Tapahtuma-/ajastusautomaatti

Esitiedot/ehdot

Kéyttdja suorittaa sovelluksessa toiminnon paivitysmuistutuksen tilaamisesta
tosiaikaisesti, tai tapahtuma/ajastusautomaatti havaitsee etta luotujen
paivitysmuistutuksen l&hettdmisajankohta on nyt.

Kayttotapauksen kuvaus

1

Tapahtuma/ajastusautomaatti suorittaa asetettujen/kayttajan tosiaikaisesti tilaaman
paivitysmuistutuksen (V1) lahettdmisen kohteen kaikkien sidosliitoksella kytkettyjen
kohteiden vastuuhenkil6iden sahkdpostiosoitteisiin. Mikéli séhkdpostiosoitetta ei 16ydy,
jarjestelma lahettaa tasta kohteen projektipéallikélle/vastuuhenkil6lle tiedon (P1).

Tapahtuma/ajastusautomaatti kirjoittaa lokiin tiedot l&hetetysta paivitysmuistutuksesta seka
tiedon lahetyksen onnistumisesta/epdonnistumisesta. Mikali lahetys epdonnistuu,
tapahtuma/ajastusautomaatti kirjaa lokiin myos ldhetyksen ep&donnistumisen syyn/syyt (P2).

Poikkeukset

P1

Séhkopostissa ilmoitetaan niiden tahojen nimet, joiden sahkdpostiosoitetta ei 10y-
tynyt. Sahkopostissa kerrotaan mihin kohteeseen liittyen sdhkoposti lahetetdén,
miksi se lahetetddn kyseiselle vastaanottajalle, ja ehdotetaan vastaanottajalle toi-
menpiteitd tehtdvaksi (esimerkiksi kehotetaan varmistamaan, ettd puuttuvat sdhko-
postiosoitteet tallennetaan jarjestelmaan pikimmiten). Sahkoépostissa on linkki koh-
teeseen puuttuvien sdhkdpostiosoitteiden tdydentdmistad varten.

P2

Syyt kerrotaan lokitiedoissa selkokielelld ja varsinaisena virheviestin.

Lopputulos

Séhkopostiosoitteisiin on l&hetetty péivitysmuistutus onnistuneesti.

Muut vaatimukset

vl

Paivitysmuistutuksessa kerrotaan mista jarjestelmasta muistutus on tullut, miksi
muistutus on tullut, mihin kohteeseen muistutus liittyy ja itse muistutusviesti.
Muistutuksessa on linkki kohteeseen sekéa linkki josta muistutuksen tilausta voi
hallinnoida (perua tai maarittd4 muistutusvalin/paivadmaéran).

Kayttotiheys

Muistutuksia Idhetetddn noin 300-800 kappaletta kuukaudessa.

Muuta

3.5.3 Lahetéd/tilaa seurantakohdemuistutus

Yleiskuvaus A Tilaa seurantakohdemuistutus
Kansalaisena, median, intressiryhmén edustajana tai virkamiehend voin tilata
itselleni halytyksia kohteissa tapahtuvista muutoksista.
B Laheta seurantakohdemuistutus
Kun kéyttaja tallentaa kohteen tiedot, tapahtuma-/ajastusautomaatti lahettaa
seurantakohdemuistutuksen kaikille, jotka ovat kyseisen kohteen seurantamuis-
tutuksen tilanneet.

Laatija NN

Paivays 4.11.2014

Prosessi Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi,

hallitusohjelman seurantaprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 (A) Kansalainen, media, intressiryhma, virka-
mies
rooli 2 (B) Tapahtuma-/ajastusautomaatti

rooli 3
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Esitiedot/ehdot Kayttaja on tunnistautunut palveluun (kansalainen esim. s&hkopostiosoitteella)

A) Kéayttaja on kaynnistényt sovelluksen. Kayttéja on navigoinut paikkaan
josta voi tilata seurantakohdemuistutuksen.

B) Kayttaja/muu toimija muuttaa kohteen tietoja, lahettaa
tapahtuma/ajastusautomaatti kyseisen kohteen seurantakohdemuistutuksen
tilaajalle sahkopostitse viestin asiasta.

Kayttotapauksen kuvaus

A Tilaa seurantakohdemuistutus

Al Kéyttdja suorittaa toiminnon tilaa seurantakohdemuistutus kohteesta.

A2 Jarjestelma kertoo kayttajalle onnistuiko seurantakohdemuistutuksen tilaus. Mikali
seurantakohdemuistutuksen tilaus ei onnistunut, jarjestelméa ehdottaa kayttajalle
jatkotoimenpiteitd (P1).

A3 Jarjestelma kirjaa lokiin seurantakohdemuistutuksen tilauksen tiedot (vahintaan aikaleima,
tilaaja, kohde, tieto onnistumisesta/epdonnistumisesta ja epaonnistumisen syy).

B L&heta seurantakohdemuistutus

B1 Jarjestelmd huomaa kohteen tietojen muuttuneen, se ilmoittaa
tapahtuma/ajastusautomaatille seurantakohdemuistutusten l&hettamistarpeesta
seurantakohdemuistutuksen tilanneisiin sdéhkdpostiosoitteisiin.

B2 Jarjestelma kirjoittaa lokiin tiedot pyynnosta tapahtuma/ajastusautomaatille (vahintdén
aikaleima)
B3 Saatuaan tiedon pyynnon l&hetyksen onnistumisesta, jarjestelma kirjaa tiedot lokiin

(véhintaén aikaleima, onnistuminen/epdonnistuminen). Mikali kuittausta ei tule maaréajan
kuluttua, jarjestelmi kirjoittaa jarjestelmalokiin tiedot pyynnon epdonnistumisesta.

B4 Tapahtuma/ajastusautomaatti vastaanottaa pyynnon ja suorittaa seurantakohdemuistutusten
l&hetyksen.

B5 Tapahtuma/ajastusautomaatti kirjaa lokiin pyynnon vastaanoton ja lahetyksen suorittamisen
tiedot.

Poikkeukset

P1 Mikéli seurantakohdemuistutuksen tilaus ei onnistunut, jarjestelmd tarjoaa kéytta-
jalle mahdollisuutta tilata seurantakohdemuistutus uudelleen ilman lisdnavigointia
kayttoliittymassa. Jos seurantakohdemuistutuksen tilaaminen epdonnistuu kolme
kertaa perékkain, kayttajalle annetaan ohjeet kokeilla seurantakohdemuistutuksen
tilaamista my6hemmin uudelleen. Taman jalkeen kayttajalla on mahdollisuus tilata
seurantakohdemuistutus uudelleen.

P2

Lopputulos Kayttaja on tallentanut jarjestelméaén seurantakohdemuistutuksen ja saa sahkoposti-
ilmoituksen kun kohteen tiedoissa tapahtuu muutoksia.

Muut vaatimukset
vl

V2

v3

Kayttotiheys
Muuta

3.5.4 Lisaa automaattinen paivitysmuistustus

Yleiskuvaus Kohteen sisdltda tuottavana virkamiehena tai hanketietopalvelun paéakayttajana
minulla on mahdollisuus, kun suunnittelen kohdetta ja sen aikataulua, méaritel-
14 hanketietopalvelussa etukdteen automaattisia paivitysmuistutuksia sisallén
tuottajille. Paivitysmuistutusten tarkoitus on pitd4 kohteen tiedot ajantasaisina.
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Kohteen sisdltéa tuottavana virkamiehena voin luoda itselleni hanketietopalve-
lussa kohteen osista péivitysmuistutuksia, jotka tulevat sahkdpostiini viestind.
Viestistd padsen paivittdmaan tietoja hanketietopalveluun. Muistutukset autta-
vat pitdmaan tiedot ajantasalla ja paivitettyind. Pystyn ndkemé&én hanketieto-
palvelun visuaalisessa ndkymassa paljonko keskeisid tietoja on paivittdmatta ja
kuinka paljon tiedoista on jo pdivitetty. Tdma ndkyméa muuttuu paivitysten

myota.
Laatija NN
Péivays 12.11.2014
Prosessi Yleinen hanketietoprosessi, sdéadosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Kohteen siséltoa tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeus

rooli 2 Paakayttaja Luku- ja kirjoitusoikeus

rooli 3

Esitiedot/ehdot Kohteen sisaltoa tuottava virkamies tai paakayttaja vie kohteen aikataulutiedot

kohteeseen.

Kayttdtapauksen kuvaus

1 Kohteen sisaltod tuottava virkamies tai paakayttdja yhdistaa tiettyyn aikataulutietoon
péivitysmuistutuksen.

2 Virkamies tai padkayttaja kohdistaa paivitysmuistutuksen lahteméaén tietylle roolille
kohteessa.

3 Paivitysmuistutus aktivoituu kun aikataulutieto on ajankohtainen.

4 Paivitysmuistutus saapuu niiden henkiliden sahkdpostiin, joilla on paivitysmuistutukselle
kohdistettu rooli.

5 Sahkopostissa on linkki kohteeseen, josta padsee péivittdmaén kohdetta.

5 Kohteen paivityksen myd6téd hanketietopalvelun kayttéliittymassa oleva kohteen visuaalinen
nakyma siitd, paljonko keskeisid tietoja on pdivitetty, muuttuu.

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos

Henkil6t, joilla on kohteen tietty rooli, saavat séhkopostiin péivitysmuistutuksen.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta

3.6 Palaute, kielivalinta

3.6.1 Lisaa palaute

Yleiskuvaus Kansalaisena, median tai intressiryhmén edustajana tai virkamiehena haluan
antaa palautetta palvelusta. Palaute voi olla esimerkiksi kehitysehdotus, ilmoi-
tus vadrista tiedoista, toimimattomasta hausta, avoin muu palaute.

Laatija TU

Péivays 12.11.2014

Prosessi Yleinen hankeprosessi, sadddsvalmisteluprosessi, toimielinprosessi,

hallitusohjelman toteuttamisen prosessi
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Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kansalainen, media, intressiryhma, virka-
mies

rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1

Palvelun kéyttdj4 avaa palvelussa linkista palautelomakkeen.

Lomakkeessa palvelun kayttaja valitsee palautteen tyypin (v1).

Ké&yttdja kirjoittaa palautetekstin vapaatekstind.

Kéyttdjé voi halutessaan antaa nimensa ja séhkopostiosoitteensa yhteystiedoksi.

Palvelu tarkistaa sdhkopostiosoitteen muodon ja tekee spdm -estotoimenpiteet (P1)

Kéyttdjé lahettdd lomakkeen.

Kayttoliittyméaan tulee tieto lomakkeen lahtemisesta.

O INOO|O1BWIN

Lomakkeen siséltd saapuu méériteltyyn sdhkopostiin, jota padakéyttajé padsee lukemaan.

Poikkeukset

P1 Jarjestelma ilmoittaa, ettd sahkdposti pitaa kirjoittaa oikeassa muodossa.
P2
Lopputulos Kayttaja on lahettdnyt palautteen.

Muut vaatimukset

vl

Palautetyypit ovat esimerkiksi kehitysehdotus, virhe palvelussa tai muu palaute

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta

3.6.2 Valitse kieli

Yleiskuvaus Kansalaisena haluan, ettd hanketietopalvelun hakuvalikot, kenttien tiedot ja
ohjeet ovat molemmilla kotimaisilla kielilld ja voin valita kielen. Muiden kiel-
ten osalta vaatimus koskee julkisia sivuja (ei virkamiehen kayttoliittymaa, mis-
S& suomi ja ruotsi riittavat).

Laatija LL

Paivays 10.12.2014

Prosessi Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi,

hallitusohjelman toteuttamisen seurantaprosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1 Kansalainen, media, intressiryhma, virka- Lukuoikeudet
mies

rooli 2 Kohteen sisaltoa tuottava virkamies Lukuoikeudet

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1 Hanketietojen hakuvalikot, kentét ja ohjeet ndkyvat suomen Kielell4 silloin kun tietoja
nayttava kayttoliittyméa on suomenkielinen.

2 Ruotsiksi tietoa haluava hanketiedon kéyttdja — kansalainen, media, intressiryhmg,
virkamies — muuttaa tietoja ndyttdvéan kansalaisen kayttoliittyman ruotsinkieliseksi. Talldin
hanketiedon hakuvalikot, kenttien nimet ja hanketiedon ohjeet ovat ruotsin kielella.

3 Kansalaisen kéayttoliittyman kaytt4ja voi vaihtaa hanketiedon hakuvalikot, kenttien nimet ja
ohjeet my6s muille kielille, jotka 16ytyvét tietoja ndyttavan kayttoliittyman valikosta.

4 Virkamiehen kayttoliittymassa kohteen siséltod tuottava virkamies voi vaihtaa
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kayttoliittyman kielen suomesta ruotsiksi. Talloin hakuvalikot, kenttien nimet ja ohjeet
nakyvat ruotsiksi.

5

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos Hanketietopalvelun kieli, poislukien siséaltotekstin kieli, muuttuu valinnan
mukaiseksi.

Muut vaatimukset

vl Kansalaisen kayttoliittyméassa on mahdollista valita kielia.

V2

v3

Kayttotiheys Suomi oletusarvoisena, ruotsi usein, muut Kielet harvoin

Muuta

3.7 Palvelun hallinta

3.7.1 Kohteiden ja parametrien hallinta

Yleiskuvaus Padkayttajana haluan lisaté ja poistaa parametriston arvoja aina tarvittaessa,
jotta parametriarvot pysyvét ajantasaisina. Parametriarvon muutos tai poisto ei
vaikuta kohteisiin, joihin kyseinen parametriarvo on aiemmin kiinnitetty.
Padkayttajana haluan kayttaa kaikkia kohteeseen liittyvia kayttotapauksia kaik-
kiin kohteisiin, jotta pystyn ratkaisemaan ongelmatilanteet kohteen muokkaaji-
en tarvittaessa apua tai ainoan muokkaajan poistuessa organisaatiosta.

Laatija NN

Péivays 10.11.2014

Prosessi

Kayttajaroolit Roolin oikeudet

rooli 1 Paakayttaja Taydet oikeudet
rooli 2
rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kéayttaja on kirjautunut jarjestelméadn paakayttajana

Kayttdtapauksen kuvaus

1 Ké&yttdj4 avaa parametrien hallintandkyman
2 Kéyttdjd muokkaa parametrien arvoja

3 Uudet parametrit tallentuvat jarjestelmaan
4

5

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos

Muut vaatimukset

vl Parametriarvon muutos tai poisto ei saa vaikuttaa kohteisiin, joihin kyseinen
parametriarvo on aiemmin kiinnitetty.

Poistettaessa parametrin arvo se voidaan esim. paattaa tiettyyn ajankohtaan,
jolloin arvo sdilyy kohteissa, joihin se on aiemmin kiinnitetty.

V2

v3
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Kayttotiheys

Muuta

3.7.2 Hallinnoi paéasya ja kayttovaltuuksia

Yleiskuvaus Pa&kayttajand voin antaa ja poistaa palveluun kayttdoikeuksia.
Laatija NN

Péivays 10.11.2014

Prosessi

Kayttajaroolit Roolin oikeudet
rooli 1 Paakayttaja Taydet oikeudet
rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot Kayttaja on kirjautunut paakayttajana jarjestelmaén.

Kayttdtapauksen kuvaus

1 Kéyttdja avaa kayttooikeuksien hallintandkyman

2 Kéyttdja valitsee kayttajatilin

3 Kéyttdja poistaa kéyttooikeudet kayttotilista

4 Kéyttdja tallentaa tekemansd muutokset

5 Jarjestelmaén tallentuu muuttuneet kyttajatilin tiedot
6 Kéyttdja valitsee kayttajatilin

7 Kéyttdja antaa kayttooikeudet valitsemalleen kéyttajatilille
8 Jarjestelmaén tallentuu muuttuneet kéyttajatilin tiedot
Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos

Muut vaatimukset

vl

v2

v3

Kayttotiheys

Muuta

3.7.3 Hallinnoi kohteen kayttdoikeuksia

Yleiskuvaus Kohteen tasolla voin kohteen siséaltda tuottavana virkamiehena antaa omalle
kohteelleni kayttooikeuksia. Padkayttajana minulla on oikeudet hallinnoida
kaikkien kohteiden kayttdoikeuksia.

Laatija NN

Paivays 10.11.2014

Prosessi

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Kohteen sisaltda tuottava virkamies

rooli 2 Paakayttaja Taydet oikeudet
rooli 3
Esitiedot/ehdot Kayttaja on kirjautunut paakayttajana jarjestelmaén.

Kayttdtapauksen kuvaus

1 |

Kéyttdja avaa kayttooikeuksien hallinnan ndkyman
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2 Kayttdja lisad uuden kayttajatilin

3 Kéyttdja valitsee kayttajatilin roolin*

4 Kayttdja lisad kayttajatiliin tiedot

5 Kéyttdja tallentaa uuden kéyttajatilin

6 Ké&yttdj4 avaa olemassa olevan kayttéjatilin

7 Kéyttdjd muokkaa olemassa olevan kayttajatilin tietoja
8 Kaéyttdja tallentaa muokatun kayttéjatilin

9 Kéyttdj4 avaa olemassa olevan kayttéjatilin

10 Kayttajd passivoi kayttajatilin méaréajaksi/pysyvasti
11 Kéyttédja tallentaa muutokset.

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos Kayttaja on lisannyt uuden kayttajan, jolle on muodostunut kayttajatili ja

kayttajaroolin perusteella kayttboikeudet.

Ké&yttdja on muokannut olemassa olevan kayttjatilin tietoja ja tiedot ovat
tallentuneet jarjestelméaan.

Muut vaatimukset
vl

v2

v3

Kayttotiheys
Muuta *Rooli maarittaa kayttajan kayttooikeudet

Hallitusohjelmaprosessin seurannan omistaja voi antaa oikeudet HO-tasolle

3.7.4 Jaadytéa/disabloi kohde

Yleiskuvaus Padkayttajana minulla tulee olla mahdollisuus muuttaa kohteen tilatietoa vir-
hesyotoksi, jolloin kohde jaa jarjestelméén, mutta ei ndy perusraporteissa.
Laatija LL
Péivays 12.11.2014
Prosessi Yleinen hankeprosessi, sdddosvalmisteluprosessi, toimielinprosessi,
hallitusohjelman seurantaprosessi
Kayttajaroolit Roolin oikeudet
rooli 1 Paakayttaja Taydet oikeudet
rooli 2
rooli 3
Esitiedot/ehdot
Kayttdtapauksen kuvaus
1 Padkayttaja saa kohteen sisaltéd tuottavalta virkamieheltd tiedon, ettd kohde pitdd poistaa
nakyvisté palvelussa.
2 Paakayttaja avaa virkamiehen yllapitoliittyman, valitsee kohteen ja muuttaa sen tilatiedon
virhesy6toksi ja tallentaa kohteen.
3 Kohde poistuu ndkyvista julkisesta kayttoliittymasta.
4 Kohde loytyy kuitenkin yh jarjestelmastd paakayttajan oikeuksilla katsottuna.
5
Poikkeukset
P1
P2




22 (27)

Lopputulos |

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Melko harvoin

Muuta

3.8 Viestinnallisyys

3.8.1 Tee viestinnalliset painotukset

Yleiskuvaus Palvelun verkkop&a&toimittajana minun tulee voida paivittaa kansalaisen kaytto-
liittyman paénakyméa ja nostaa nakyviin kokonaisuuksia sekd tehda lisalinki-
tyksid automaattisesti naytettavén tiedon lisaksi.

Laatija LL

Péivays 12.11.2014

Prosessi Kansalaisen kéyttoliittyméan yllapitoprosessi yhteisessé julkaisualustassa

Kayttgjaroolit

Roolin oikeudet

rooli 1

Verkkopaatoimittaja Luku- ja kirjoitusoikeudet

rooli 2

rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1 Hanketietopalvelua esittdvan kansalaisen kayttoliittyman verkkopéatoimittaja pystyy
muokkaamaan kayttoliittyman padnédkymaa nostamalla ndkyville kohteita. Kohteiden nosto
perustuu pédatoimittajan valitsemiin palvelusta 10ytyviin kriteereihin.

2 Padtoimittaja voi myos lisatd pddnakyméaén tekstia ja linkkeja.

Poikkeukset

P1

P2

Lopputulos Kansalaisen kayttoliittymassa nékyy paatoimittajan valitsemat kohteet.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Jatkuva

Muuta

3.9 Avoimen datan hyddyntadminen

3.9.1 Vie hanketietodata

Yleiskuvaus

Rajapinnan hyddyntdjana minulla on tarve parantaa oman palveluni tietosisél-

t64 ja ominaisuuksia. Haluan, ettd hanketietopalvelu tarjoaa rajapinnan, jonka

avulla saan kohteista tietoa omaan palveluuni ja pystyn ndin jalostamaan omaa
palveluani.

Tiedon jatkojalostajana kehittdessani uutta liikeideaa tai palvelua, haluan, ettd
hanketietopalvelun rajapinta on dokumentoitu, saatavilla ja testattavissa seka
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kayttoonotettavissa avoimesti. Taten voin hyddyntéé palvelun tietoja.
Laatija N.N.
Péivays 10.11.2014
Prosessi
Kayttajaroolit Roolin oikeudet
rooli 1 Rajapinnan hyddyntajat
rooli 2
rooli 3
Esitiedot/ehdot
Kayttotapauksen kuvaus
1 Rajapinnan hyddyntaja kysyy hanketietopalvelua toimittamaan rajapinnassa / rajapinnan
hyodyntdjan madrittelemid tietoja
2 Hanketietopalvelu lahettdd rajapinnan kautta pyydetyt tiedot.
Poikkeukset
P1
P2
Lopputulos Rajapinnan hyddyntéja saa omaan palveluunsa ndkyviin ajantasaiset tiedot
hanketietopalvelun tiedoista X, y, z
Muut vaatimukset
vl
v2
v3
Kayttotiheys
Muuta KA-excelissa: Mahdollista kysya myos yksiloivaa tunnistetta esim. Kieku-
tunnisteella.

3.10 Hallitusohjelman seuranta ja erillisdokumentit

3.10.1 Lisaa uusi hallitusohjelmataso

Yleiskuvaus Hallitusohjelmaprosessin seurannan omistajana haluan voida perustaa uuden
hallitusohjelman, kun hallitus vaihtuu, jotta uuden hallituksen ohjelman seu-
ranta erottuu muiden hallitusohjelmien seurannasta.

Laatija NN

Péivays 10.11.2014

Prosessi Hallitusohjelman toteuttamisen seuranta

Kayttajaroolit Roolin oikeudet

rooli 1 Hallitusohjelman seurantaprosessin omistaja

Esitiedot/ehdot Kayttaja on kirjautunut jarjestelméén

Kayttotapauksen kuvaus

1 Kéyttdja avaa hallitusohjelman perustamisndkymén

2 Kéyttdja antaa vaadittavat vahimmadistiedot uudesta hallitusohjelmasta (v1)

3 Kéyttadja tallentaa uuden hallitusohjelman

4 Jarjestelmaén tallentuu uusi kohde (hallitusohjelma) ja jarjestelma antaa sille uniikin 1D:n

5 Kéyttdj4 avaa olemassa olevan hallitusohjelman

6 Kéyttdjd muokkaa hallitusohjelman tietoja

7 Kéyttja tallentaa muutokset

8 Jarjestelma tarkistaa ettd pakolliset kentdt on taytetty tarkastussadntdjen mukaisesti

9 Jarjestelmaén tallentuu kéyttajan tekemat muutokset
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Poikkeukset
P1
P2
Lopputulos Hallitusohjelman tiedot on viety palveluun.
Muut vaatimukset
vl Hallitusohjelman tiedot vahimmaistiedot esimerkiksi:
e Voimassaoloaika
e Nimi
e Uniikki ID (jarjestelma luo)
e Vastuuhenkild
v2
v3
Kayttotiheys Hallituskauden alussa
Muuta

3.10.2 Tuota sisdinen raportti

Yleiskuvaus Hallitusohjelmaprosessin seurannan omistajana minulla tulee olla mahdollista
ty6stéd palvelussa olevasta aineistosta raportteja omaan kayttdon virkamiehen
kayttoliittymassa.

Laatija TU

Péivays 16.11.2014

Prosessi Hallitusohjelman toteuttamisprosessi

Kayttajaroolit Roolin oikeudet

rooli 1 Hallitusohjelman seurantaprosessin omistaja | Lukuoikeudet
rooli 2
rooli 3

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1 Kéyttdj4 avaa virkamiehen kayttoliittyméssa hallitusohjelman tai hallituksen

toimintasuunnitelman.

2 Hén tilaa valitsemaansa a) hallitusohjelmaan tai b) hallituksen toimintasuunnitelmaan

sidos-suhteella liittyvista kohteista (ohjelmiin, projekteihin ja osaprojekteihin, muihin
toimenpiteisiin) sek& halutessaan myo6s kaikista niihin sidos-suhteella liittyvien kohde-
ketjujen kohteista raportinmuodostuspyynnon. Liséksi kayttdja voi rajata raportin
tuotettavaksi vain valitsemansa ministerion osalta.

3 Jarjestelmd muodostaa seurantadatan tietorakenteen (liite: Seurantadatan tietorakenne)
mukaisen csv-muotoisen taulukon ryhmiteltynd suoraan hallitusohjelmaan tai hallituksen
toimintasuunnitelmaan liittyvén kohteen mukaisesti. (P1)

4 Kéyttaja valitsee raportin tallennushakemiston omalta koneeltaan tai verkkolevyresurssista.
5 Jarjestelma tallentaa muodostetun csv-tiedoston annettuun hakemistoon.

Poikkeukset

P1 Raportista puuttuu tietoja, mutta raportti muodostetaan niill& tiedoilla, mitd on kir-

joitettu, raportin muodostamista ei keskeytetd, vaan jatketaan kéyttétapauksen ku-
vauksen mukaista etenemista.

P2

Lopputulos Hallitusohjelman tai hallituksen toimintasuunnitelman kohteista on muodostettu
csv-raportti, mistd hallitusohjelmaseurannan omistajataho saa tilannekuvadatan,
mitd pystyy muokkaamaan ja misti voi muodostaa soveltuvalla
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tydasemaohjelmistolla grafiikkaa hallitusohjelmaseurannan omistajatahon itse
kirjoittamaa varsinaista tilanteen yhteenvetoraporttia varten.

Muut vaatimukset

vl

v2

v3

Kayttotiheys Joka neljannesvuosi

Muuta Ks. tdamén dokumentin lopussa oleva tietorakenteen kuvaus

3.10.3 Hallinnoi strategioita, selontekoja ja linjauksia

Yleiskuvaus Hallitusohjelman seurantaprosessin omistajana tai kohteen sisaltoa tuottavana
virkamiehend haluan lis4t4, muuttaa ja poistaa hallituksen strategioita, selonte-
koja ja valtioneuvoston linjauksia hanketietoon, jotta ne olisivat ajantasaisina
nahtavissa hanketiedon kayttajille ja ne voidaan ndyttdd kootusti.

Laatija TU

Péivays 19.11.2014

Prosessi

Kayttajaroolit Roolin oikeudet

rooli 1 Kohteen siséltoa tuottava virkamies Luku- ja kirjoitusoikeudet
rooli 2 Hallitusohjelman seurantaprosessin omistaja | Luku- ja kirjoitusoikeudet

Esitiedot/ehdot

Kayttotapauksen kuvaus

1 Uuden lisdaminen

Kéyttdja suorittaa kayttotapauksen ”Liséé uusi kohde” mukaan tiedoston siirtdmisen asian-
hallinta- tai vastaavasta ratkaisusta hanketietopalveluun.

Jos tdma ei onnistu:

Kayttdja valitsee uuden strategian, linjauksen tai selonteon lisdédmisen hanketietoon.

2 Jérjestelma néyttaa strategioita, linjauksia ja selontekoja koskevien tietojen syottolomak-
keen.

3 Kayttaja syottaa tiedot ja lataa strategia-, linjaus- tai selonteko-tiedoston hanketietopalve-
luun.

4 Hanketieto tallentaa tiedot hanketiedossa esitettévéksi ja kirjaa lokiviennin uuden strategi-

an, linjauksen tai selonteon lisd&dmisesta.

1b Olemassa olevan muokkaaminen
Kéyttdja hakee ja valitsee muokattavakseen hanketiedossa olevan strategian, linjauksen tai
selonteon.

2b Jérjestelma néyttaa strategioita, linjauksia ja selontekoja koskevien tietojen syottélomak-
keen.

3b Kayttaja syottaa tiedot ja lataa strategia-, linjaus- tai selonteko-tiedoston hanketietopalve-
luun.

4b Hanketieto tallentaa tiedot hanketiedossa esitettévéksi ja kirjaa lokiviennin strategian, lin-

jauksen tai selonteon muokkaamisesta.

1c Olemassa olevan poistaminen
Kayttaja suorittaa "Jaddytd/disabloi kohde” —kayttGtapauksen.

Poikkeukset

P1
P2
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Lopputulos

| Strategia, selonteko ja/tai linjaus on tallennettu/muokattu/poistettu nékyvista.

Muut vaatimukset

vl

V2

v3

Kayttotiheys

Muuta




Liite kayttotapaukseen 3.10.2 Tuota sisdinen raportti

Hallitusohjelman seurantadata
tietorakenne

Tunnus

Kirjaus

Kirjaustyyppi

VN-tiedon ryhma

Paavastuu

Muut ministeriot

Seurantatieto

Tila

Tekemisen tyyppi

Yhteyshenkilo
Séhkdposti
Puhelin
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Identifioiva tunnus

Hallitusohjelman kirjaus sellaisenaan. Kukin kirjaus
on yksi seurattava kokonaisuus.

= vaikuttavuustavoite, mittari mainittu kirjauksessa
« |aaja-alainen tavoite, ei mittaria

« konkreettinena toimenpide, todennettavissa

« jatkuva toiminta

Asiasanaryhmat (VN tiedon ryhmittely) eli teemat.
Yksi kirjaus voi kuulua max 3 teemaan.

Ministeridlyhenne

Muut mahdolliset toimeenpanoon osallistuvat mi-
nisteriot

Suorasanainen kuvaus etenemisesta

= vihred: toteutumisen ennuste hyva tai on jo toteu-
tunut

* keltainen: vaatii seurantaa

= punainen: toteutuminen epatodennékgista

« ohjausasiakirja

» sdaddsvalmisteluhanke
» talousarviovalmistelu

e muu

Yhteyshenkilon nimi
Yhteyshenkilon séhk&postiosoite
Yhteyshenkilon virkapuhelinnumero



