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Valtion matkustussaanto 2013

Valtion matkustussddnndssda 2013 on valtion virkamiesten ja tyontekijéiden
matkakustannusten korvaamisesta 24.11.2011 tehty erillinen virka- ja tyo-
ehtosopimus matkakustannusten korvaamisesta, joka on voimassa 31.3.2014
saakka.

Virkamiesten ja tyontekijéiden péivdrahoista, ateriakorvauksesta, kilomet-
rikorvauksista sekd majoittumis- ja hotellikorvauksen enimmaéismaaristd vuo-
delle 2013 on sovittu 10.12.2012 allekirjoitetulla tarkentavalla virka- ja tyoeh-
tosopimuksella.

Piivarahat, ateriakorvaukset, kilometrikorvaukset ja majoittumis- ja hotel-
likorvausten enimmaismaarat vuodelle 2014 sovitaan erikseen syksylld 2013
aikaisempaa kaytdntod vastaavasti.

Valtion matkustussddnnossa on lisaksi sopimuksen soveltamisesta valtio-
varainministerién 27.12.2012 antama maardys/ohje Matkakustannusten kor-
vaaminen, VM/2171/00.00.00/2012.

Valtion tydomarkkinalaitos






Virka- ja tyoehtosopimus
matkakustannusten korvaamisesta

Valtiovarainministerion, Julkisalan koulutettujen neuvottelujirjesté JUKO
ry:n, Julkisten ja hyvinvointialojen liitto JHL ry:n ja Palkansaajajarjesté Par-
dia ry:n valilla 24.11.2011 tehty virka- ja tyoehtosopimus matkakustannusten
korvaamisesta'.

1§

Soveltamisala

Nditd méardyksid sovelletaan kotimaassa ja ulkomailla tehtyjen valtion vir-
kamiesten virkamatkojen ja tyontekijéiden matkojen (jaljempéand myds vir-
kamatka) matkakustannusten korvaamiseen, ellei muualla ole toisin sdddetty,
madratty tai sovittu.

2§

Matkakustannukset

Matkakustannuksina pidetdédn niitd ylimadréisia menoja, joita asianomaisella
on ollut virkamatkan johdosta.

Virkamatkasta maksetaan ndiden sopimusmaéraysten mukaisesti matka-
kustannusten korvauksena matkustamiskustannusten korvausta, paiviarahaa,
ateriakorvausta, majoittumis- tai hotellikorvausta ja yomatkarahaa seka oppi-
kurssien ajalta kurssipdivarahaa. Lisdksi maksetaan erditi erilliskorvauksia.

Sopimusmadrdyksiin sisdltyvit myos tyontekijoiden matka-ajan palkkaa
koskevat maksuperuteet ja virkamiesten matkapaividkorvaus.

' Sopimus on voimassa 31.3.2014 saakka. Péivadrahat, ateriakorvaukset, kilometrikorvaukset
ja majoittumis- ja hotellikorvauksen enimmaismaarat vuodelle 2013 on sovittu 10.12.2012
allekirjoitetulla tarkentavalla virka- ja tydehtosopimuksella ja ovat voimassa 31.12.2013
saakka. Vuoden 2014 tarkistuksista sovitaan erikseen.



3§
Virkamatkan kasite

Matkakustannusten korvaukseen oikeuttavaksi matkaksi katsotaan sellainen
esimiehen madrayksestd tehtdvd matka, jonka virkamies tekee virkatehtavien
hoitamista varten virkapaikan ulkopuolelle ja tyontekija ty6tehtavien hoita-
mista varten tyopaikan ulkopuolelle (jaljempéina virkamatka).

Virkamatkana ei pidetd tydmatkaa asianomaisen asunnolta tai sitd vastaa-
valta paikalta (jaljempédni asunto) virka- tai tyopaikalle ja takaisin.

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiinteda toimipaikkaa,
jossa hén tyoskentelee, tai mikali hdnelld ei tyon luonteen vuoksi ole kiintedd
toimipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa.

Huomautus:
Virkamiehelld on virkapaikka ja tyontekijilld tydsopimuksessa sovittu tyo-
paikka.
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Matkavuorokausi seka matkan alkaminen ja paattyminen

Matkavuorokausi on virkamatkan alkamisesta tai edellisen matkavuorokau-
den paattymisestd alkava 24 tuntia kestdva ajanjakso. Se alkaa henkilén 14h-
temisestd virka- tai tyopaikastaan tai asunnostaan ja paattyy hanen palaami-
seensa virka- tai tyopaikkaansa tai asuntoonsa.

Virkamatkan ei kuitenkaan ole katsottava vield paattyneen, kun asianomai-
nen palaa virka- tai tyopaikalleen ainoastaan tyovélineiden luovuttamista tai
vaihtamista, uusien tydméardysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhyt-
aikaista virka- tai tyotehtdvien hoitamista varten edellyttiden, ettd hdn tdimén
jalkeen vilittomasti jatkaa virkamatkaansa.

5§
Matkan tekotapa

Virkamatka on tehtdvé niin lyhyessé ajassa ja vdhin kokonaiskustannuksin
kuin huomioon ottaen virkamatkan ja asianomaisen hoidettavaksi maarat-
tyjen tehtdvien tarkoituksenmukaisen ja turvallisen suorittamisen on mah-
dollista. Matkan kokonaiskustannuksia arvosteltaessa on otettava huomioon
paitsi matkustamiskustannusten korvaus, paiviraha-, majoittumis- tai hotel-
likorvaus, tyontekijin mahdollinen matka-ajan palkka tai virkamiehen mat-
kapéivakorvaus ja muut matkakustannusten korvaukset, my6s kulkuneuvon
kayttamiselld mahdollisesti saavutettu ajan sdasto.

Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempdd kuin mité olisi ollut mak-
settava, jos matka olisi tehty 1 momentissa tarkoitetulla virastolle edullisim-
malla tavalla.



68§

Korvaus oman kulkuneuvon kayttamisesta

Virkamiehen tai tyontekijin omalla tai hallitsemallaan kulkuneuvolla teke-
maista virkamatkasta suoritetaan matkustamiskustannusten korvausta seuraa-

vasti:

Autolla.....cccovvieeniinnn...

Moottoripyoralla............

Moottoriveneella.............

Moottorikelkalla.............
MODKHAE. ..o
Mopolla........ccoeeunennne.

Muulla tavalla..................

Kunkin 1.1. alkavan vuoden mittaisen ajokilomet-
rien laskentakauden 5 000 ensimmaiseltd kilomet-
riltd 1.1. - 31.12.2013 valiselta ajalta 45 senttid kilo-
metriltd ja seuraavilta kilometreiltd 40 senttid kilo-
metrilta.
Edelld mainitut kilometrikorvaukset suoritetaan
korotettuina seuraavissa tapauksissa:
1) 7 senttid silloin kun tehtdvien suorittaminen edel-
lyttda perdvaunun kuljettamista autoon kiinnitet-
tynd ja 11 senttid silloin, kun tehtévien suorittami-
nen edellyttda asuntovaunun kuljettamista autoon
kiinnitettyné seki 21 senttid silloin kun tehtivien
suorittaminen edellyttda taukotuvan tai vastaavan
kuljettamista autoon kiinnitettynd, ja
2) 3 senttii silloin, kun
a) asianomainen joutuu kuljettamaan autossaan
koneita tai laitteita, joiden paino ylittad 80 kiloa
tai joiden koko on suuri,
b) asianomainen on tehtévien vuoksi joutunut
autossaan kuljettamaan koiraa, tai
3) 9 senttii silloin, kun tehtdvien hoito edellyttda
liikkkumista autolla metsdautotielld tai muulta lii-
kenteeltd suljetulla tierakennustyomaalla, kyseisten
kilometrien osalta, seké
4) 3 senttia henkilolta silloin, kun asianomainen
kuljettaa muita henkil6itd, joiden kuljetus on hdnen
tyOnantajansa asiana.

1.1. - 31.12.2013

33 senttid/5000 ensimmaistd km ja

29 senttid/seuraavat km

alle 50 hv/77 senttid/km ja yli 50 hv/112 senttid/km
105 senttid/km

99 senttid/km

17 senttia/km

10 senttid/km



Ajokilometrien laskentakausi vaihtuu seuraavan kerran 1.1.2013.

Milloin ulkomaanmatkalla oleva on virkamatkan tarkoituksesta tai erityi-
sistd syistd johtuen oikeutettu kdyttimadn virkamatkalla omaa autoa, suorite-
taan korvaus timan pykélan mukaisesti.

Ulkomaanedustuksen virkamiehen ja tyontekijan oman auton kaytosté ja
siitd suoritettavasta korvauksesta maarda ulkoasiainministerio. Néita perusteita
noudatetaan my6s muilla hallinnonaloilla palvelevien virkamiesten ja tyonte-
kijoiden osalta, joiden asemapaikka on ulkomailla.
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Muut matkustamiskustannusten korvaukset

Asianomaiselle maksetaan korvaus matkalipusta sekéd hénen suorittamistaan
paikka- ja makuupaikkalipuista, vilttimattomistd tyovélineiden kuljettami-
sesta aiheutuneista rahtimaksuista sekd muista niihin verrattavista valttamat-
tomistd varsinaiseen matkustamiseen kuuluvista maksuista.

Lentokentilld, rautatieasemalla ja hotellimajoituksen yhteydessa perittava
auton seisontapaikkamaksu korvataan tositteen mukaisesti, kuitenkin enintdan
kolmelta péiviltd kutakin virkamatkaa kohti.

Taksilla, tilauslentokoneella, vuokra-autolla tai muulla tavalla suoritetusta
matkasta korvataan maksettu, kuitenkin enintdan kohtuulliseksi katsottava
maksu.

8§

Paivarahan edellytyksend olevan matkan pituus

Péiviarahaa voidaan suorittaa, kun virkamatka ulottuu yli 15 kilometrin etdi-
syydelle virkamiehen tai tyontekijin asunnosta tahi virka- tai tyopaikasta,
mitattuna yleisesti kaytettyd kulkutietd sen mukaan, tapahtuuko laht6 asun-
nosta vai virka- tai tyOpaikasta ja paluu vastaavasti asuntoon vai virka- tai
tyopaikkaan.

9§

Osapdivarahan ja kokopdivarahan tuntirajat

Osapdédiviaraha suoritetaan, kun virkamatka on kestinyt yli 6 tuntia.
Kokopdivaraha suoritetaan, kun virkamatka on kestinyt yli 10 tuntia.

Kun virkamatka on kestidnyt enemmén kuin yhden matkavuorokauden ajan
javirkamatkaan kaytetty aika ylittda viimeisen matkavuorokauden yli kahdella
tunnilla, se oikeuttaa uuteen osapdivdrahaan, ja yli kuudella tunnilla, se oikeut-
taa uuteen kokopdivarahaan.
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Péivarahojen suuruus

Péiviraha suoritetaan

1) osapdivarahana 1.1. — 31.12.2013 viliseltd ajalta 17 euroa jokaiselta péi-
varahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kéytetty
9 §:n 1 momentissa mainittu vahimmaisaika, ja

2) kokopaivdrahana 1.1. - 31.12.2013 véliseltd ajalta 38 euroa jokaiselta pai-
vdrahaan oikeuttavalta matkavuorokaudelta, josta virkamatkaan on kiytetty
9 §:n 2 momentissa mainittu vahimmadisaika.

1n§
Pdivaraha ulkomaanmatkoilla

Virkamiehelld ja tyontekijilld on oikeus sitd maata tai aluetta varten sovit-
tuun pdivirahaan, missd matkavuorokausi péittyy. Jos matkavuorokausi
paattyy laivalla tai lentokoneessa, maardytyy paivdaraha sen maan tai alueen
mukaan, josta laiva tai lentokone on viimeksi lahtenyt tahi Suomesta ldhdet-
tdessd ensiksi saapuu.

Jos virkamatkaan kéytetty aika ylittdd viimeisen ulkomailla paattyneen tiy-
den matkavuorokauden yli kahdella tunnilla, on asianomaisella oikeus kysei-
sen matkavuorokauden ajalta pdivdrahaan, jonka suuruus on 35 % viimeisen
ulkomailla paattyneen tdyden matkavuorokauden mukaisesta paivirahasta,
ja jos yli kymmenelld tunnilla, hdnelld on oikeus kyseisen matkavuorokau-
den ajalta pdivarahaan, jonka suuruus on 65 % viimeisen ulkomailla paatty-
neen tdyden matkavuorokauden mukaisesta péivdrahasta. Edelld tarkoitetun
(65 %:n mukaisesti korvatun) tiyden matkavuorokauden paatyttya kotimaassa
madrdytyvat sen jalkeen alkavilta matkavuorokausilta paivdrahat kotimaan
korvausten mukaisesti.

Mikali virkamatkaan kaytetty kokonaisaika jaa alle 24 tunnin, suoritetaan
péiviraha kotimaan matkojen sadnnosten ja euroméirien mukaisesti. Jos vir-
kamatka on kuitenkin kestdanyt yli 15 tuntia ja siit4 ajasta on virka- tai tyoteh-
tdvien hoidon tai muun pétevén syyn vuoksi oleskeltu yli viisi tuntia ulkomaan
alueella, on asianomaisella oikeus kyseistd maata tai aluetta varten sovittuun
paivdrahaan.

Virkamiehelld ja tyontekijalld, jonka virka- tai tyopaikka on ulkomailla, on
2 ja 3 momenteista poiketen oikeus saada sellaisesta virkamatkasta, joka kestda
kahdeksasta tunnista viiteentoista tuntiin tahi jos virkamatkaan kéytetty aika
ylittdd viimeisen tdyden matkavuorokauden yli kahdella ja enintddn viidella-
toista tunnilla, téltd osin ulkomaan péivdraha, joka on 50 % niiden sopimus-
madrdysten liitteessd sovitusta pdivdrahasta, jota maksetaan siind maassa tai
alueella, jossa matka on tehty tai jonne se paattyy. Jos virkamatka kestda yli 15
tuntia tai jos virkamatkaan kaytetty aika ylittdd viimeisen matkavuorokauden
yli 15 tunnilla, suoritetaan ulkomaan paiviraha kokonaan.



Laivaseminaareista sekd kokous- ja koulutusristeilyista suoritetaan péiva-
raha kotimaan matkojen sddnnosten ja euroméaérien mukaisesti.

Péivdarahan méarat matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta varten
1.1.-31.12.2013 vilisend aikana ovat liitteend.

12§

Maksuttomien aterioiden vaikutus paivarahoihin

Milloin virkamies tai tyontekija on jonakin matkavuorokautena saanut tai
hénelld olisi ollut mahdollisuus saada maksuton tai matkalipun tahi hotelli-
huoneen hintaan sisaltyvi ateria tai ateriat, maksetaan paivdraha tai osapdiva-
raha kyseiseltd matkavuorokaudelta 50 %:1la alennettuna.

Kotimaan kokopdivarahan ja ulkomaan péivirahan alentamisen edelly-
tyksend on se, ettd asianomainen on syonyt tai hanelld olisi ollut mahdollisuus
syoda kaksi ateriaa. Osapédivarahan alentamisen edellytyksend on vastaavasti
yhden aterian saaminen.

13§

Ateriakorvaus

Milloin kotimaassa tehdystd virkamatkasta ei tule suoritettavaksi péaivdrahaa,
mutta virkamies tai tyontekija on aterioinut omalla kustannuksellaan tavan-
omaisen ruokailupaikkansa ulkopuolella vihintdan 10 kilometrin etdisyydella
virka- tai tyopaikastaan tahi asunnostaan ja matka on kestdnyt yli 4 tuntia,
maksetaan hinelle ateriakorvausta yksi neljasosa 10 §:n 1 momentin 2 koh-
dassa tarkoitetun kokopéiviarahan maarasta.

14§

Majoittumis- ja hotellikorvaus

Majoittumiskorvaus maksetaan péivarahan lisaksi matkalaskuun liitettdvan
majoitusliikkeen antaman tai muun luotettavan tositteen mukaisesti, kuiten-
kin enintddn 15 §:ssd vahvistettu enimmaismaard. Milloin majoittumismak-
suun sisaltyy aterioita, suoritetaan korvaus vain huoneen hinnan osalta.

Ulkomaanmatkoilla hotellikorvaus kasittda huoneen perushinnan, mah-
dollisen veron ja kiintedn palvelusrahan.

Milloin virasto jirjestdd majoituksen, sitd on kiytettava, mikali se tayttaa
kohtuulliset vaatmukset. Mikéli virkamies tai tyontekijé ei kdytd viraston tar-
joamaa majoitusta, korvausta maksetaan vain se maédrd, minkd virasto olisi
perinyt majoituksesta jarjestimdssddan majoituspaikassa.

Majoittumiskorvauksen saaminen edellyttdd, ettd asianomainen on ollut
majoittumispaikkakunnalla klo 21.00 - 07.00 vilisend aikana vahintddn nelja
tuntia tai on ollut matkalla tahi ty6tehtavia hoitamassa muualla kuin koti-
paikkakunnallaan sanottuna aikana tdmén ajan ja hdnen on sen vuoksi ollut
pakko majoittua.



Milloin paikallisista olosuhteista johtuvat erityiset syyt sitd edellyttévat,
voidaan ulkomailla edelld mainituista kellonajoista riippumatta maksaa kor-
vaus hotellihuoneen kiyt6std my6s muuna aikana, kuitenkin enintdan puolet
hotellihuoneen vuorokausihinnasta.

15§

Majoittumis- ja hotellikorvausten enimmaismaarat

Majoittumiskorvausten enimmaismaérat kotimaassa matkavuorokautta kohti
ovat seuraavat:
1.1. - 31.12.2013
Helsingin, Espoon, Vantaan
ja Kauniaisten kaupungit 141 euroa
Muut kunnat 100 euroa

Ulkomaanmatkoilla 1.1. - 31.12.2013 vilisena aikana maksettavan hotelli-
korvauksen enimmaismaarat matkavuorokaudelta kutakin maata tai aluetta
varten ovat liitteena.

16§

Yomatkaraha

Yomatkarahaa maksetaan sellaiselta pdivdarahaan oikeuttavalta matkavuoro-
kaudelta, josta virkamatkaan on kaytetty yli kymmenen tuntia ja josta ajasta
vahintddn nelja tuntia on ollut kello 21.00 - 7.00 vilisend aikana ja jonka
aikana asianomaisella olisi ollut oikeus majoittua viraston kustannuksella,
mutta hin ei ole tehnyt niin.

Yomatkarahan suuruus on 12 euroa vuorokaudelta.

Yomatkarahaa ei makseta, jos asianomaiselle suoritetaan majoittumis- tai
hotellikorvausta tahi hdn saa eri korvauksen junan makuupaikasta tai laivan
hyttipaikasta taikka matka tapahtuu valtion kdytettavina olevalla laivalla tai
junassa, jossa matkustajalla on tilaisuus asua tahi milloin asianomaisella ei
muutoin ole viraston jarjestiman maksuttoman majoituksen johdosta yopy-
miskustannuksia.

17§

Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset

Oppikurssilaiselle, jolla tarkoitetaan virka- tai tydpaikan ulkopuolella pidettd-
villd viraston jarjestamilld tahi sen muutoin osoittamilla oppikursseilla olevaa
virkamiestd tai tyontekijaa, suoritetaan matkakustannusten korvausta mat-
koista kursseille ja takaisin 6-12 seké 14 ja 15 $:n mukaisesti.



Enintdén 21 vuorokautta kestavilta oppikurssilta (lyhyt oppikurssi) suori-
tetaan kurssiajalta paivarahaa tai ateriakorvausta sekd majoittumis- tai hotel-
likorvausta tai yomatkarahaa 8-16 §:n mukaisesti.

Yli 21 péivad kestdvaltd yhdenjaksoiselta oppikurssilta (pitkd oppikurssi)
suoritetaan kurssin alusta lukien samoin edellytyksin kuin mitd 8 ja 9 §:ssd on
péivdrahan saamisen osalta ja 13 §:ssd ateriakorvauksen saamisen osalta sanottu,
kurssipdaivirahaaseuraavasti:

a) 1 - 21 pdivien ajalta kurssipdivaraha on koko- tai osapdivirahan tai ate-
riakorvauksen suuruinen, ja

b) sitd seuraavilta paiviltd, mutta kuitenkin enintdan vuoden kestavilta kurs-
siajalta suoritetaan kurssipdivarahaa, jonka suuruus on 75 % koko- tai osapéi-
vdrahan tai ateriakorvauksen maarasta.

Milloin oppikursseille osallistuvalle on jérjestetty mahdollisuus maksut-
tomaan ruokailuun, vihennetddn kurssipdivirahasta 50 %. Jos virasto on jar-
jestdnyt my6s maksuttoman, kohtuulliset vaatimukset tdyttdvin majoituksen,
vihennetddn kurssipdivirahasta lisaksi 25 %. Kasarmi-, leiri- tai muissa vas-
taavissa olosuhteissa jarjestetystd maksuttomasta majoituksesta ei sanottua
25 %:n vdhennysté kuitenkaan suoriteta.

Niiltd paivilté, joilta oppikurssilainen on oikeutettu kurssipdivirahaan ja
virasto on jdrjestanyt kohtuulliset vaatimukset tayttavin majoituksen, ei suo-
riteta majoittumiskorvausta eikd yématkarahaa.

Kun kurssit jakautuvat osiin ja niiden vilinen aika ylittdd 12 vuorokautta,
pidetddn osia eri kursseina.

Ulkomailla pidettavdn oppikurssin ajalta maksettavia paivirahoja alenne-
taan edelld mainittuja periaatteita noudattaen, ellei asianomaisen suostumuk-
sella ole madratty maksettavaksi alempia péivirahoja.

18§
Tyontekijoiden matka-ajan palkka

Matkapéiviltd maksetaan palkka siltd matkaan kéytetylta ajalta, jolta tyonte-
kija matkan takia muuten on estynyt saamasta palkkaa kuitenkin enintdan
niin pitkaltd ajalta, ettd hdn saa sddnnollistd paivittdistd tydaikaansa vastaa-
van palkan. Matka-aikaa ei lueta tydaikaan.

Sunnuntai- ja pyhédpédivind sekd muuna tyontekijan tyétuntijarjestelmén
edellyttiméina vapaapaivini suoritetusta virkamatkasta maksetaan matka-ajan
palkka asianomaisen sadnnollistd tyoaikaa vastaavasti enintddn kahdeksalta
tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan.

Milloin tyontekija tehtdviensd luonteen vuoksi itse paattdd matkojensa
suorittamisesta ja tydaikansa kaytostd, ei korvausta matka-ajalta makseta.
(YK:05435)



18a8§

Virkamiesten matkapadivakorvaus

Mikaili virkamies on maaratty matkustamaan sellaisena lauantaina, sunnun-
taina tai tydajoista tehdyn valtion virka- ja tydehtosopimuksen 5 §:n 1 ja 2
momentissa tarkoitettuna arkipyhdna tai muuna péivand, joka muutoin olisi
hénen vapaapdivinsi, tahi viikko- ja jaksotydssi tyovuoroluettelon mukai-
sena vapaapdivdnadn siten, ettd yksinomaan matkustamiseen kéytetty aika on
vahintadn viisi tuntia, maksetaan hianelle matkapéivakorvausta. Matkapaiva-
korvauksen suuruus on kotimaan virkamatkoilla 55 euroa ja ulkomaan virka-
matkoilla 150 euroa. Matka-aikaa ei lueta tyoajaksi. (YK:04288 matkapaiva-
korvaus kotimaa, YK:04289 matkapiivikorvaus ulkomaat)

Korvausta ei makseta tydajoista tehdyn virka- ja tydehtosopimuksen 18 §:n
3 momentissa tarkoitetulle johtavalle virkamiehelle eikd virkamiehelle, joka
itse paattad virkamatkan ajankohdasta ja siihen liittyvistd ty6- ja vapaa-ajan
jarjestelyistd. Korvausta ei myoskédan suoriteta, mikali edelld sanotulta vuoro-
kaudelta kertyy tyoajaksi luettavaa aikaa tai matkustamista erityisten maara-
ysten perusteella korvataan muulla kuin téssd sopimuksessa sovitulla tavalla.

Soveltamisohje:

Korvausta voi saada vain edelld mainittuina piiving, jotka muutoin olisi-
vat olleet virkamiehen vapaapdivid, maardyksestd tehdyistd virkamatkoista,
joilla ei tyoskennelld ja matkustamiseen kédytettya aikaa kertyy vahintdan
viisi tuntia. Viikonlopun tai muiden perittdisten vapaapéivien osalta korva-
uksen voi saada vain kerran. Matkustamisen tarkoitukseen liittyvat pysah-
dysajat esimerkiksi odotusajat viliasemilla luetaan matka-aikaan. Aikaa,
jolloin virkamiehelld on ollut hotelli- tai muu majoitus, ei lueta tissé tarkoi-
tetuksi matka-ajaksi. Edelld 18 a §:n 1 momentissa tarkoitetut paivit maa-
rdytyvit kalenterivuorokausina, kuitenkin siten, ettd sunnuntaina matkan
tulee alkaa viimeistdan klo 21. Aikaerotilanteissa matka-aika lasketaan
todellisen kestonsa mukaan.

19§

Ulkomaanmatkojen erilliskorvaukset

Ulkomaan virkamatkasta aiheutuvina kuluina korvataan edelld mainittujen
lisaksi tositteiden mukaisesti seuraavat kulut:
1. lentokenttavero,

2. passi- ja viisumimaksut sekd vélttimattomat ladke- ja rokotusmaksut,

3. taksin kdyttd matkalla lentotoimistoon tai asemalle taikka lentoasemalta
tai toimistosta, milloin se on ilmeisen vilttamatonti, taloudellista tai olo-
suhteisiin nihden tarkoituksenmukaista,



4. matkatavaravakuutuksen vakuutusmaksu enintddn 1500 euroa vakuu-
tusmédrastd sekd enintddn 31 piivaa kestavdd virkamatkaa varten otetun
kertamatkustajavakuutuksen vakuutusmaksu siltd osin kuin se oikeuttaa
matkasairaudesta, tapaturmasta tai matkan peruuntumisesta tai keskey-
tymisestd aiheutuviin kulukorvauksiin tai koko vuoden ajaksi otetun mat-
kustajavakuutuksen enintddn 50 euroa vakuutusmaksu,

5. vilttdmattomit virkamatkan jarjestelyihin ja tydasioihin liittyvat puhelin-
ja telekopiokulut asiallisin perusteluin,

6. hotellimajoituksen yhteydessa perittiva tallelokerovuokra, seké
7. muut pakolliset edellisiin verrattavat maksut.
205
Ennakko

Virkamatkasta aiheutuvien kustannusten maksamista varten kaytetddn val-
tion maksukorttia. Ennakkoa on oikeus saada vain, mikali virkamiehen tai
tyontekijdn kdyttoon ei ole luovutettu valtion maksukorttia tai kohdemaassa
ei voi maksaa maksukortilla.

Ennakko maksetaan virkamiehen tai tyontekijan pankkitilille.

Alle 24 tuntia kestévalta virkamatkalta voidaan ennakko jattaa paivdarahan
osalta suorittamatta.

218§
Matkalasku ja tositteet

Matkan kustannuksista on haettava korvausta matkalaskulla, joka on jétet-
tava virastolle kahden kuukauden kuluessa matkan paittymisestd uhalla, ettd
oikeus korvaukseen ja mahdollisesti maksettuun ennakkoon muutoin mene-
tetddn.

Erityisestd syystd voi asianomainen viranomainen méarata, ettd korvausta
on haettava edelld mainittua lyhyemménkin kohtuullisen ajan kuluessa.

Asianomainen viranomainen voi hakemuksesta myontdé luvan korvauksen
maksamiseen, vaikka korvausta ei ole haettu méardajassa.

Matkalaskuun on liitettdva tositteet syntyneistd kustannuksista silloin, kun
tosite niistd on ollut saatavilla.

22§

Korvausten toissijaisuus

Virkamiehelle tai tyontekijdlle, jolla on oikeus saada tehtdvan suorittamisesta
matkakustannusten korvauksia tehtdvidn suorittamista pyytineeltd toimek-



siantajalta, ei suoriteta matkakustannusten korvauksia matkamairayksen
antaneen viraston varoista.

23§

Paikallinen sopiminen matkakustannusten korvauksista

Hallinnonalan neuvotteluviranomaisen tekemélld tarkentavalla virkaehto-
sopimuksella tai viraston tekemalld tyoehtosopimuksella voidaan poiketa
tdmén sopimuksen méirayksistd edellyttden, ettd poikkeamissopimuksista
ei aiheudu valtiolle lisikustannuksia vaan kustannuslisiykset katetaan so-
pimuksista aiheutuvilla sdastoilla.

24§

Tydrauha

Virkamiehet

Téahin sopimukseen sidottu ei saa sopimuksen voimassaoloaikana ryhtya tyo-
taistelutoimenpiteisiin sopimuksen pétevyydestd, voimassaolosta tai oikeasta
sisdllostd taikka sopimukseen perustuvasta vaatimuksesta syntyneen riidan
ratkaisemiseksi, voimassa olevan sopimuksen muuttamiseksi tai uuden sopi-
muksen aikaansaamiseksi.

Lisdksi tahan sopimukseen sidottu yhdistys on velvollinen valvomaan, etté
sen alaiset yhdistykset ja virkamiehet, joita sopimus koskee, eivit riko edelli-
sessd momentissa tarkoitettua tydrauhavelvoitetta eivatkd sopimuksen maéra-
yksid. Tdma yhdistykselle kuuluva velvollisuus sisdltda myos sen, ettei yhdis-
tys saa tukea tai avustaa kiellettyd tyotaistelutoimenpidettd eikd muullakaan
tavalla vaikuttaa sellaisiin toimenpiteisiin, vaan on velvollinen pyrkimién nii-
den lopettamiseen.

Tyontekijat

Tamén tyoehtosopimuksen voimassaoloaikana ei saa ryhtya lakkoon, sulkuun
eikd muuhun niihin verrattavaan toimenpiteeseen, joka kohdistuu tdmén
sopimuksen madrdyksid vastaan tai tarkoittaa timédn sopimuksen muutta-
mista.

25§

Sopimuksen voimassaolo

Tama sopimus tulee voimaan 1.3.2012 ja on voimassa 31.3.2014 saakka. Sopi-
muksen voimassaolo jatkuu tdmén jilkeen vuoden kerrallaan, jollei sitd jom-
maltakummalta puolen irtisanota vdhintdan kuusi viikkoa ennen sopimus-
kauden tai jatkovuoden paittymista.
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Liite

Ulkomaan pdivdraha- ja
hotellikorvaukset

Virkamatkasta ulkomaille suoritetaan paivdrahaa matkavuorokaudelta ja
hotellikorvausta korvaukseen oikeuttavalta matkavuorokaudelta seuraavat
enimmaismaarat 1.1. — 31.12.2013

Hotellikorvauksen IS0
Padivdraha enimmaismaara 3166-1-alpha-2

MAA TAI ALUE euro euro code
Afganistan 56 215 AF
Alankomaat* 63 250 NL
Albania 50 180 AL
Algeria 69 250 Dz
Andorra 58 130 AD
Angola 87 320 AO
Antigua ja Barbuda 74 205 AG
Arabiemiirikunnat 67 220 AE
Argentiina* 53 210 AR
Armenia* 46 160 AM
Aruba 49 150 AW
Australia* 68 280 AU
Azerbaidzan* 69 250 AZ
Azorit 59 150

Bahama 69 340 BS
Bahrain 67 220 BH
Bangladesh 45 240 BD
Barbados 60 330 BB
Belgia 61 230 BE
Belize 41 190 BZ
Benin 44 130 BJ

Bermuda 67 290 BM



MAATAI ALUE

Bhutan
Bolivia
Bosnia ja Hertsegovina*
Botswana
Brasilia
Britannia*
Lontoo ja Edinburgh*
Brunei
Bulgaria
Burkina Faso
Burundi
Chile*
Cookinsaaret
Costa Rica
Curacao
Djibouti
Dominica
Dominikaaninen tasavalta
Ecuador*
Egypti
El Salvador
Eritrea
Espanja*
Eteld-Afrikka
Eteld-Sudan
Etiopia
Fidzi
Filippiinit
Farsaaret
Gabon
Gambia
Georgia*
Ghana
Grenada

Gronlanti

Paivaraha
euro

34
29
49
4
68
69
74
4
50
38
37
56
64
48
4
54
49
53
49
54
46
35
62
52
54
36
46
53
53
73
36
50
46
58
53

Hotellikorvauksen
enimmaismaara
euro

280
120
140
150
390
200
300
120
140
130
120
230
215
200
140
250
120
190
140
180
130
110
250
310
200
200
155
180
150
180
120
250
240
200
150

1SO
3166-1-alpha-2
code

BT
BO
BA
BW
BR
GB

BN
BG
BF
BI
L
K
R
w
DJ
DM
DO
EC
EG
SV
ER
ES
ZA
SS
ET
k)
PH
FO
GA
GM
GE
GH
GD
GL



Hotellikorvauksen 1SO

Paivaraha enimmaismaara 3166-1-alpha-2

MAATAI ALUE euro euro code
Guadeloupe 50 190 GP
Guatemala 45 150 q)
Guinea 46 150 GN
Guinea-Bissau 35 100 GW
Guyana* 36 130 GY
Haiti 48 130 HT
Honduras 43 130 HN
Indonesia 48 200 D
Intia 45 250 IN
Irak 58 200 1Q
Iran 49 190 IR
Irlanti 66 200 IE
Islanti 65 170 IS
Israel 67 320 IL
Italia* 64 250 IT
[ta-Timor 46 120 TL
[tdvalta 62 200 AT
Jamaika 52 155 M
Japani 80 310 JP
Jemen 50 120 YE
Jordania 69 220 10
Kambodza 50 200 KH
Kamerun 47 230 M
Kanada 70 230 CA
Kanarian saaret 60 170
Kap Verde 41 160 v
Kazakstan 63 320 Kz
Kenia 52 230 KE
Keski-Afrikan tasavalta 39 110 CF
Kiina* 64 250 (N

Hongkong* 67 360 HK

Macao* 63 160 MO
Kirgisia 47 270 KG
Kolumbia 60 220 (€]

Komorit 44 180 KM



Hotellikorvauksen 1SO

Paiviraha enimmaismaara  3166-1-alpha-2
MAATAI ALUE euro euro code
Kongo (Kongo-Brazzaville) 47 120 G
Kongon demokraattinen tasavalta
(Kongo-Kinshasa) 68 210 ()]
Korean demokraattinen kansantasavalta
(Pohjois-Korea) 66 170 KP
Korean tasavalta (Eteld-Korea) 78 210 KR
Kosovo 44 120
Kreikka 60 230 GR
Kroatia 58 200 HR
Kuuba 53 130 dl]
Kuwait 64 220 Kw
Kypros* 61 200 cy
Laos 4 180 LA
Latvia 51 140 Lv
Lesotho 35 150 LS
Libanon 66 220 LB
Liberia 45 200 LR
Libya 53 310 LY
Liechtenstein 69 240 LI
Liettua 49 160 LT
Luxemburg 63 270 LU
Madagaskar 38 160 MG
Madeira 58 200
Makedonia* 49 155 MK
Malawi 50 150 MW
Malediivit 51 340 Mv
Malesia 55 150 My
Mali 41 130 ML
Malta 61 180 MT
Marokko 61 210 MA
Marshallinsaaret 46 120 MH
Martinique 51 190 MQ
Mauritania 49 130 MR
Mauritius 48 230 MU
Meksiko 58 200 MX

Mikronesia 46 115 M



MAA TAI ALUE
Moldova*

Monaco

Mongolia
Montenegro
Mosambik
Myanmar (Burma)
Namibia
Neitsytsaaret (USA)*
Nepal

Nicaragua

Niger

Nigeria

Norja*
Norsunluurannikko
Oman

Pakistan

Palau
Palestiinalaisalue*
Panama
Papua-Uusi-Guinea
Paraguay

Peru

Portugali*

Puerto Rico

Puola

Qatar

Ranska*

Romania

Ruanda

Ruotsi*

Saint Kitts ja Nevis
Saint Lucia

Saint Vincent ja Grenadiinit
Saksa

Berliini

Paivdraha
euro

48
67
49
52
49
55
39
4
37
40
43
70
Al
69
60
35
56
56
48
64
31
58
60
50
55
62
66
52
40
66
61
76
72
61
61

Hotellikorvauksen
enimmaismaara
euro

170
300
130
160
200
120
180
150
160
140
130
290
220
200
320
240
320
150
190
290
130
200
200
150
160
220
290
170
210
250
140
200
290
190
180

1SO
3166-1-alpha-2
code

MD
MC
MN
ME
Mz
MM
NA
Vi
NP
NI
NE
NG
NO
a
oM
PK
PW
PS
PA
PG
PY
PE
PT
PR
PL
QA
FR
RO
RW
SE
KN
LC
VC
DE



MAATAI ALUE

Salomonsaaret
Sambia
Samoa
San Marino
Sao Tomé ja Principe
Saudi-Arabia
Senegal
Serbia*
Seychellit
Sierra Leone
Singapore
Slovakia
Slovenia
Somalia
Sri Lanka
Sudan
Suriname
Swazimaa
Sveitsi
Syyria
TadZikistan
Taiwan
Tansania
Tanska*
Thaimaa
Togo
Tonga
Trinidad ja Tobago
Tsad
Tiekki
Tunisia
Turkki*
Istanbul*
Turkmenistan

Uganda

Paivaraha
euro

47
50
51
55
49
63
48
53
69
M
70
56
56
40
40
54
40
40
74
58
47
57
Q1
68
56
47
47
70
46
57
56
58
60
59
37

Hotellikorvauksen
enimmaismaara
euro

220
300
140
130
130
230
200
160
420
130
290
190
190
100
135
200
140
160
420
190
180
170
230
245
220
150
170
205
190
160
180
200
270
200
160

1SO
3166-1-alpha-2
code

B
M
WS
SM
ST
SA
SN
RS
SC
SL
SG
SK
S|
SO
LK
D
SR
SZ
CH
SY
T
W
Tz
DK
TH
TG
T0
T
1))
z
™
TR

™
ua



Hotellikorvauksen 1SO

Paivaraha enimmaismaara 3166-1-alpha-2
MAATAI ALUE euro euro code
Ukraina 57 300 UA
Unkari 56 150 HU
Uruguay 50 150 uy
Uusi-Seelanti* 63 170 NZ
Uzbekistan 50 150 uz
Valko-Vendja 50 250 BY
Vanuatu 57 200 VU
Venezuela 61 220 VE
Vendja* 57 160 RU
Moskova* 7 360
Pietari* 65 270
Vietnam 50 170 VN
Viro 51 150 EE
Yhdysvallat* 65 240 us
New York, Los Angeles, Washington* 71 360
Zimbabwe 45 170 W
Maa, jota ei ole erikseen mainittu® 42 150

Alankomaat: Siihen kuuluu Hollanti/Alankomaat. Muut Hollantiin/Alankomaihin kuuluvat maat ja alueet,
joita ei ole tdssd luettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Argentiina: Argentiinaan kuuluvat Argentiina ja siihen vélittdmasti kuuluvat saaret, ei kuitenkaan Falklandin
saaret.

Armenia: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Australia: Australiaan kuuluvat Australia ja Tasmania ja valittdmdsti ndiden laheisyydessd olevat saaret.
Muut Australiaan kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei
ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Azerbaidzan: Vuoristo-Karabahin alue luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.
Bosnia ja Hertsegovina: Tahdn maahan kuuluvat kaikki maan rajojen sisépuolella olevat hallinnolliset eri
kansallisuusalueet.

Britannia: Britanniaan kuuluvat Englanti, Wales, Skotlanti ja Pohjois-Irlanti seka valittdmasti ndihin aluei-
siin liittyvat saaret mm. Kanaalisaaret: Jersey, Guernsey yms. ja Man-saaret. Muut Yhdistyneisiin kuningas-
kuntiin (UK) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole
erikseen mainittu -ryhmdan.

Chile: Chileen kuuluvat Chile ja siihen vélittomasti kuuluvat saaret. Padsidissaaret kuuluvat Maa, jota ei ole
erikseen mainittu -ryhmdan.

Ecuador: Ecuadoriin kuuluvat Ecuador ja Galdpagossaaret.

Espanja: Espanjaan kuuluvat Manner-Espanja, Ceuta ja Melilla sekd saaret valittdmasti Manner-Espanjan vé-
littdmadssa laheisyydessd mm. Mallorca, Menorca, Ibiza yms. Muut Espanjalle kuuluvat maat ja alueet, joita ei
ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Georgia: Georgiaan luetaan siihen kuuluvat alueet. Abhasia ja Eteld-Ossetia luetaan tdssa Maa, jota ei ole
erikseen mainittu -ryhmdan.



Guyana: Guyanaan (Brit.) ei kuulu Ranskan Guyana, joka kuuluu Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Italia: Italiaan luetaan Italia, Sisilia ja Sardinia sekd muut vélittdmasti ndihin alueisiin liittyvat saaret.
Vatikaanivaltio luetaan Italiaan.

Kypros: Kyprokseen luetaan Kyproksen EU:hun kuuluvat alueet. Kyproksen turkkilainen osa luetaan Turkkiin.

Makedonia: Makedoniaan kuuluu entisen Jugoslavian alue nimeltaan Makedonia. Kreikkaan kuuluu vastaa-
van niminen maakunta.

Moldova: Moldovaan luetaan myds Transnistrian alue.

Neitsytsaaret (Brit.): Brittildiset Neitsytsaaret luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmédan, ei
Neitsytsaaret (USA) alueeseen.

Norja: Norjaan kuuluvat Norja ja Lofootit sekd muut valittmasti ndihin alueisiin kuuluvat maat ja alueet.
Muut Norjaan kuuluvat maat ja alueet mm. Huippuvuoret ja Jan Mayen kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmdan.

Palestiinalaisalue: Palestiinalaisalueeseen kuuluvat kaikki erillishallintoalueet Israelin sisépuolella, jotka
luetaan Palestiinan itsehallintoalueeseen.

Portugali: Portugaliin kuuluvat Portugali ja valittdmasti sen alueeseen liittyvdt saaret, ei kuitenkaan
Madeira ja Azorit. Muut Portugaliin kuuluneet maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen
mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Ranska: Ranskaan kuuluvat Ranska ja Korsika ja niiden laheisyydessd olevat saaret. Muut Ranskaan kuulu-
vat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmdén.

Ruotsi: Ruotsiin luetaan Manner-Ruotsi seka Gotlanti ja Odlanti sekd muut I3helld Ruotsia olevat saaret.
Serbia: Serbiaan luetaan Serbia ja Voivodina, mutta ei Kosovoa eikd muita Serbitasavaltoja.

Tanska: Tanskaan kuuluvat Manner-Tanskan alue ja -saaret sekd Bornholm. Muut Tanskaan kuuluvat maat,
joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mainittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.
Erikseen mainittuja ovat Gronlanti ja Farsaaret.

Turkki: Turkkiin luetaan myds Kyproksen turkkilainen osa.

Uusi-Seelanti: Uuteen-Seelantiin kuuluvat sen paasaaret (kaksi) sekd niiden vélittomassa laheisyydessé ole-
vat saaret. Muut Uuteen-Seelantiin kuuluvat maat ja alueet, joita ei ole maa- ja alueluettelossa erikseen mai-
nittu kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Vendjd: Vendjddn luetaan Vendjd ja Kaliningrad sekd muut valittdmasti ndihin alueisiin liittyvdt Vendjélle
kuuluvat saaret mm. Novaja Zemlja, Kamt3atka ja Kuriilien saariryhmd Vendjan osalta. Huippuvuoret luetaan
Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmaan.

Yhdysvallat: Yhdysvaltoihin luetaan Yhdysvallat, Alaska ja Havaiji sekd valittomdsti ndihin alueisiin liittyvat
Yhdysvaltoihin kuuluvat saaret ja alueet. Muut Yhdysvaltoihin (USA) kuuluvat maat, joita ei ole maa- ja alue-
luettelossa erikseen mainittu, mm. Guam, Okinawa, Amerikan Samoa yms. kuuluvat Maa, jota ei ole erikseen
mainittu -ryhmdan.

Maa, jota ei ole erikseen mainittu: Tahdn ryhméén kuuluu muutama itsendinen valtio, mm. YK:n jdsenval-
tioista tdhan ryhméén kuuluvat Kiribati, Nauru, Tuvalu ja Pdivdntasaajan Guinea. Liséksi ryhmdan kuuluvat ne
alueet ja useimmiten saaret, jotka sijaitsevat kaukana emdmaasta sekd eradt muut alueet. Tallaisia ovat mm.
Sint Maarten, Gibraltar, Lansi-Sahara, Réunion, Ranskan Polynesia (Tahiti), Uusi-Kaledonia, Pitcairn ja Turks-
ja Caiccossaaret sekd mm. kaikki ne edelld eri maiden kohdalla mainitut alueet, jotka kuuluvat ryhmdan Maa,
jota ei ole erikseen mainittu. Lisaksi

Etelanapa: Koko Eteldnapa luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhmdan.

Eri maiden sotilastukikohdat ja muut eri jérjestdjen hallintoalueet, joihin kantavdestélla ei ole kulkuoi-
keutta luetaan Maa, jota ei ole erikseen mainittu -ryhméén.

Kaupunkeihin, jotka on mainittu maa- ja alueluettelossa Britannian, Kiinan, Saksan, Turkin, Vendjan ja
Yhdysvaltojen kohdalla luetaan vain ndiden kaupunkien (kuntien) hallinnollisten rajojen sispuolella olevat
alueet, esim. Suur-Lontoo (Greater London), mutta ei esimerkiksi Lontoon esikaupunkeja Watford jne. eikd
koko Los Angelesin aluetta yms.



Valtiovarainministerion mddrays/ohje
Matkakustannusten korvaaminen
VM/2171/00.00.00/2012, 27.12.2012

Valtiovarainministeri6 on paittianyt valtion virkamiehia ja tyontekijoita kos-
kevasta matkakustannusten korvaamisesta tehdystd virka- ja ty6ehtosopi-
muksesta seuraavaa. Virkasuhteisten osalta paétds on voimassa maardyksend
ja tyosopimussuhteessa toimivien osalta ohjeena. Jaljempdna tarkoitetaan
virkamatkalla myds tydsopimussuhteessa olevien niitd vastaavia korvattavia
matkoja.

1 Soveltamismaaraykset ja -ohjeet

1.1 Soveltamisala (1)

Matkakustannusten korvaamisessa sovellettavien maardysten ja ohjeiden
soveltamisalaa arvioitaessa tulee ensisijaisesti ottaa huomioon matkaméara-
yksen antajaorganisaation (ja kustannusten maksajan) soveltamat maaraykset.

1.2 Matkakustannusten kasite (2 §)

Matkakustannuksina pidetdan niitd ylimé4araisia menoja, jotka aiheutuvat vir-
kamatkasta. Ylimé4araisistd menoista korvataan kuitenkin vain sopimusmaé-
riyksissé tai tdssd paatoksessd mainitut kustannukset eli sopimusmaéraykset
ovat tyhjentédvid ulkomaanmatkojen erilliskorvauksia koskevaa virka- ja tyo-
ehtosopimuksen 19 §:n 7 kohtaa lukuunottamatta.

Virkamatkasta kustannusten korvauksena sopimuksen mukaisesti suoritet-
tavat maksut ovat tuloverolain mukaan yleensa verovapaita lukuun ottamatta
tyontekijin matka-ajan palkkaa, virkamiehen matkapéivikorvausta ja passin
hankkimisesta aiheutuvaa korvausta. Jos tyontekijilld on tuloverolaissa tarkoi-
tettu ns. toissijainen tyopaikka tai virkamiehelld vastaava virantoimituspaikka,
madrdytyy niihin tehtdvilld virkamatkoilla matkakustannusten verovapaa osuus
tuloverolain 71 §:n mukaan.



1.3 Virkamatkan kasite, matkamaarays ja virkapaikka
38)

1.3.1  Virkamatkan kasite ja matkamaarays

Virkamatka on matka, jonka virkamies tai tyontekija esimiehen maarayksesté
tekee virka- tai tyopaikan ulkopuolelle virkatehtdvien tai tyotehtavien hoi-
tamista varten. Matkamaérdys tarvitaan aina ja se voi olla sdhkoéisesti tehty.
Mairdys virkamatkan tekemiseen voi perustua esimiehen erikseen antamaan
kehotukseen, noudatettavaan tydjarjestykseen, johtosddntdoon tai muuhun
pysyvédismairaykseen taikka tyosopimussuhteisten osalta sopimukseen.

Virkamatkaksi katsotaan my6s menomatka, joka aiheutuu siirrosta uudelle
sijoituspaikkakunnalle.

Virkamatkamairayksen antajalle on annettava tiedot matkan tarkoituksesta
ja toteutustavasta sekd virkamatkasta aiheutuvien kustannusten ja mahdollisen
matkaennakon perusteista.

1.3.2  Virkamatkan ja loman yhdistaminen

Virka- ja tydtehtdvien hoidon vaatimus sulkee pois ne matkat, joiden varsi-
naisena tarkoituksena ei ole kyseisten tehtdvien hoitaminen. Téllaisia matkoja
ovat esimerkiksi loma- ja virkistysmatkat sekd yhdistetyt loma- ja virkamat-
kat. Loman yhdistdminen virkamatkaan ilman erityista syyta ei ole sallittua.

Jos virkamatkaan perustellusta matkan kokonaiskustannuksia alentavasta
syystéd (esimerkiksi ulkomaanmatkoilla ns. matkapaketin edullisuuden joh-
dosta) sisdllytetddn sellaista “ylim4ardistd matka-aikaa”, jota matkaohjelma ei
sindnsé edellytd, on tdmé matka-aika korvattavaa vain, jos se on sisillytetty
matkaméardykseen. Ylimaardisen matka-ajan matkamaédraykseen sisallyttd-
misen edellytyksend on aina, ettd matkan kokonaiskustannukset alenevat mer-
kittavisti ja ettd virkamatkan piteneminen on kohtuullisessa suhteessa saavu-
tettuun saastoon nahden ja matka siten kokonaisuutena suoritetaan virastolle
edullisimmalla tavalla.

Loman ja virkamatkan yhdistdmistd tulee valttda. Jos virkamatkan jaloman
yhdistdmiseen on poikkeuksellisesti erityisen painavia perusteita ja asianomai-
nen on saanut yhdistimiseen matkamaardyksen antajan suostumuksen, tulee
lomapaivit eritella matkamaariyslomakkeella. Loma-aikaan ajoittuvia matkus-
tamisen kustannuksia ei talloin korvata. Esimerkiksi jos virkamatka péaattyy
loman alkamiseen, ei paluumatkasta aiheutuvia kustannuksia korvata.

Pddsddannostd poiketen virkamiehen, jonka virkapaikka on ulkomailla, on
mahdollista yhdistdd enintdan kolmen pédivin lomamatka Suomeen suuntau-
tuvan virkamatkan yhteyteen omien asioiden hoitamista varten.



1.3.3  Virkapaikka ja tyopaikka

Virka- tai tyopaikalla tarkoitetaan asianomaisen kiinted4 toimipaikkaa, jossa
hin tyoskentelee tai mikéli hdnelld tyon luonteen vuoksi ei ole kiintedd toi-
mipaikkaa, sitd vastaavaa paikkaa. Jokaisella virkamiehelld ja tyontekijalld on
sadnnon mukaan virkapaikka tai tyopaikka, rakennus, jossa tai josta kisin
hén hoitaa tehtdvinsa. Téllaisena paikkana voidaan pitda paikkaa, jossa hin
suorittaa toimistotehtévit, josta hdn hakee tyomaardykset, sdilyttdd tyossd
kéiyttaimansa asusteet, tyovilineet ja laitteet tai jotain muuta mainittuja paik-
koja vastaavaa, tehtdvien hoidon kannalta merkityksellistd paikkaa. Ellei vir-
kamiehelld tai tyontekijalld tyon liikkuvuuden johdosta voitaisi katsoa olevan
edelld tarkoitettua paikkaa, hanen virkapaikakseen tai tyopaikakseen voidaan
katsoa hdnen asuntonsa tai muu kiinted paikka.

Virantoimituspaikalla tarkoitetaan paikkaa, jonne virkamies on méaratty
virkapaikaltaan hoitamaan virkaansa kuuluvia tai hdnelle muutoin annettuja
tehtdvid. Virkapaikka ei tdlloin muutu, mistd johtuen virantoimituspaikalla
oleminen katsotaan virkamatkalla olemiseksi.

1.3.4  Virkapaikan siirto

Eriissd tapauksissa virantoimituspaikalle meneminen samalla kuitenkin aihe-
uttaa sen, ettd virkapaikka muuttuu. Ndin tapahtuu esimerkiksi silloin, jos
virkamies nimitetddn méaardaikaiseen virkasuhteeseen hoitamaan toista teh-
tavaa toiselle paikkakunnalle. T4lloinkin on katsottava virkapaikan siirty-
van vasta, kun virkamies on saanut tiedon nimityksen alkamisajankohdasta
ja mikali mahdollista, todennédkdisestd kestoajasta vahintdan 30 paivaa aikai-
semmin. Jos nimitys joudutaan tekeméén niin kiireellisesti, ettd 30 vuoro-
kauden aika ei ole ennéttanyt kulua ennen siirtoa, virantoimituspaikka siir-
tyy virkapaikaksi vasta kun 30 vuorokautta on kulunut siitd, kun virkamies
sai nimityksesta tiedon. Lyhytaikainen komennus sijaiseksi (ts. virkamies saa
tand aikana palkkauksensa oman virkansa mukaisesti) toiselle paikkakun-
nalle ei aiheuta virkapaikan siirtymista.

Jos virkamiehen pitempiaikainen siirtiminen toiselle paikkakunnalle hinen
omassa virassaan on tarpeen sielld olevien tehtdvien hoitamiseksi, voidaan vir-
kapaikka siirtaa.

Siirrosta tulee ilmoittaa virkamiehelle kirjallisesti. Ilmoituksessa on mainit-
tava siirtymispéiva ja siirron todennikoinen kestoaika. Mikali tallaista kirjal-
lista ilmoitusta ei ole annettu, ei virkapaikka siirry ja asianomaiselle on mak-
settava matkakustannusten korvaukset.

Jos virkamies esittdd omasta aloitteestaan, ettd hanet siirrettdisiin uudelle
virkapaikalle, tarkoitettua 30 vuorokauden ilmoitusaikaa ei ndissa tapauksissa
tarvita. Talloin virkamiehen virkapaikka muuttuu vélittomasti hdnen saavut-
tuaan uudelle paikkakunnalle.



1.4  Matkavuorokausi, matkan alkaminen ja paattyminen
(45)

Matkavuorokauden kasitteen osalta on huomattava, ettd henkilon lihtiessd
virkamatkan péattymisen jilkeen uudelle virkamatkalle, uusi matka aloittaa
myds uuden matkavuorokauden. Minkédan virkamatkan jialkeen ei siten jaa
sellaista jo korvatuksi katsottavaa aikaa, joka olisi otettava huomioon uuden
virkamatkan kustannuksia korvattaessa.

Virkamatka alkaa sdédannénmukaisesti joko virka- tai tyopaikalta tai asian-
omaisen asunnolta ja padttyy jompaankumpaan néista.

Mikali virkamies tai tyontekija on tullut virka- tai tyopaikalleen ja ldhtee
virkamatkalle sieltd, alkaa matkavuorokausi virka- tai tyopaikalta lahtemisesté
ja virka- tai tyopaikalta ldhtemisestd méaaraytyvit kaikki matkakustannusten
korvaukset. Taman sddnndn soveltamisessa ei ole merkitystd esimerkiksi sill4,
mihin vuorokaudenaikaan asianomainen on aloittanut matkansa.

Virkamatkan ei ole katsottava vield paittyneen, kun asianomainen palaa
virka- tai tyopaikalleen ainoastaan tyovilineiden luovuttamista tai vaihtamista,
uusien tydmaaraysten saamista tai muuta niihin verrattavaa, lyhytaikaista virka-
tai tyotehtavien hoitamista varten edellyttden, ettd hin timén tapahduttua
valittomasti jatkaa virkamatkaansa. Edellytyksend virkamatkan jatkumiselle
virka- tai tyopaikalla kdynnisté riippumatta on, ettd kdynti tapahtuu tyénan-
tajan maardyksestd tai muusta tyohon liittyvastd valttimattomastd syystd. Kun
henkil6 palaa asuntoonsa, virkamatka péaattyy. Pisimpéni virka- tai tyopaikalla
kéyntind kesken virkamatkaa voidaan pitdd noin yhden tunnin aikaa.

1.5 Matkan tekotapa, matkustustavan valinta (5 §)

Valtion virkamiesten ja tyontekijéiden kotimaassa ja ulkomailla tehtavit vir-
kamatkat on voimassa olevien sopimusmadrdysten mukaisesti tehtdavd niin
lyhyessd ajassa ja vahin kokonaiskustannuksin kuin huomioon ottaen matkan
ja hoidettavaksi maarittyjen tehtdvien tarkoituksenmukaisen ja turvallisen
suorittamisen on mahdollista.

Matkakustannusten korvausperusteisiin ei vaikuta henkilon virka-asema
eikd hanen palkkausluokkansa tai muu vastaava peruste.

Matkustustapaa valittaessa on huomiota kiinnitettdvd matkan vilittomien
kustannuten ohella myds muihin kokonaiskustannuksiin vaikuttaviin seikkoi-
hin, muun muassa matkan vaikutuksiin ty6ajan kdyttoon. Kaikki matkan kes-
toon, matkustustapaan ja kustannuksiin vaikuttavat erityistekijét tulisi esittad
matkamaardyslomakkeella jo matkamaardystd haettaessa. Vertailua suoritet-
taessa voidaan tydajan sddston lisdksi ottaa huomioon myos vapaa-ajan mer-
kittava saasto.



Virkamatkasta ei suoriteta korvausta enempié kuin mité olisi ollut makset-
tava, jos virkamatka olisi tehty virastolle edullisimmalla tavalla. T4ten esimer-
kiksi omalla autolla tehdystd virkamatkasta suoritetaan korvaus sen mukaan,
mitd matka olisi tullut maksamaan yleisid kulkuneuvoja kédyttden, mikali tima
olisi ollut edullisempaa.

Edullisemmuusperiaatteen mukaisesti tulee koti- ja ulkomaan lentomatkoja
tehtdessd hyodyntaad valtionhallinnolle keskitetysti kilpailutettuja palvelusopi-
muksia (esimerkiksi puitejérjestelyjd). Naitd sopimuksia tulisi hyodyntda myds
majoituspalveluja kiytettdessda. Mikali tallaista palvelusopimusta ei ole kéytet-
tdvissd, tehdddn hankinta hankintalain sddannésten mukaisesti.

1.6 Matkustamiskustannusten korvaus (6 ja 7 §)

1.6.1  Tilapainen oman auton kaytto

Kysymys siitd, korvataanko virkamiehen tai tyontekijan omalla tai hallitse-
mallaan autolla tehdysté virkamatkasta aiheutuneet matkustamiskustannuk-
set sopimuksen 6 §:n mukaisten kilometrikorvausten mukaisesti, ratkais-
taan tilapdisissd oman auton kéyttotapauksissa edelleenkin péadsdantoisesti
matkamadrdystd annettaessa tai poikkeuksellisesti viimeistddn matkalaskua
hyvéksyttdessd. Asiaa ratkaistaessa on otettava huomioon edelld kohdassa 1.5.
mainitut nakokohdat. Korvausta oman auton kaytostd ei voida suorittaa, jos
matka voidaan tai olisi voitu tehda yleisid kulkuneuvoja kayttden halvemmin
kokonaiskustannuksin.

Tilapéisluonteisissa oman auton kéyttotapauksissa ei edellytetd jaljempana
tarkoitettua ajopaivékirjan pitoa. Tdll6in riittad, ettd matkalaskusta riittavalla
tarkkuudella ilmenevét ne tiedot, joita kilometrikorvauksen suorittaminen
edellyttaa.

1.6.2  Jatkuva oman auton kaytto

Jos virkamiehen tai tyontekijdn ty6 on laatunsa ja laajuutensa puolesta sel-
laista, ettd virkamatkat muodostavat pysyvisti siitd oleellisen osan, virasto voi
antaa asianomaiselle luvan jatkuvaan oman auton kayttoon.

Padperiaate niissdkin tapauksissa on, ettd matkamaardyksen antajan tulisi
kunkin virkamatkan osalta ratkaista se, minka matkustusmuodon mukaisesti
matkasta aiheutuvat matkustamiskustannukset korvataan. Vaikka virkamie-
helle tai tyontekijélle olisi annettu lupa jatkuvaan oman auton kaytt66n virka-
matkoilla, on silti noudatettava kohdasta 1.5. ilmenevié periaatteita eli edullisin
matkustustapa on aina ldhtokohtana.

Mikali virasto katsoo aiheelliseksi antaa luvan jatkuvaan oman auton kayt-
toon virkamatkoilla, tulee asianomaiselle antaa ajopaivikirja, johon on mer-



kittavéd seuraavat tiedot: matkan alkamis- ja paattymisajat; ajettu matkareitti
pédpiirteittdin; matkan tarkoitus; matkamittarin lukema ajon alkaessa ja paat-
tyessd; matkan pituus; korvauslaskelma; mukana olleet toimitusmiehet, jos
nédiden kuljetuksesta peritddn eri maksu; sekd muut merkinnit, jotka virasto
katsoo tarpeelliseksi.

My®s jatkuvan oman auton kiyttdluvan saanut virkamies tai tyontekija
tekee normaalin matkalaskun.

1.6.3  Muut matkustamiskustannukset

Pitkilla kotimaan virkamatkalla olevalla virkamiehelld ja tyontekijalla on
oikeus kotona kdynnistéd aiheutuvien matkustamiskustannusten korvaukseen
halvinta matkustustapaa kayttden kerran joka toinen viikko. T4llaiseen koti-
matkaan kdytetyn ajan osalta ei asianomaisella ole oikeutta muihin matkakus-
tannusten korvauksiin (mm. pdivarahoja ei siis tdltd ajalta makseta).

Eréit lentoyhtiot markkinoivat tuotteitaan tarjoamalla asiakkailleen ilmais-
matkoja ja ilmaisia yopymisid hotelleissa. Viraston kustantamista virkamat-
koista saatu etu kuuluu tydnantajalle ja mahdolliset ilmaiset liput ja yopymiset
tulee hydodyntda muiden virkamatkojen yhteydessa.

1.7 Paivdraha (8,9ja 10 §)

Pdivirahan suorittamisen edellytykseni on, ettd virkamatka tayttdd méaratyt
ehdot sekd matkan pituuden ettd kestoajan osalta.

Pédivarahan suorittamisen edellytyksend virkamatkan pituuden osalta on,
ettd matka ulottuu yli 15 kilometrin etdisyydelle virkamiehen tai tyontekijan
asunnosta taikka virka- tai tyopaikasta. Perusteena matkan pituuden laskemi-
selle on lyhin yleisesti kdytettavissa ollut tie silloin, kun virkamatka tehtiin.

Virkamatka voidaan aloittaa joko asunnosta tai virka- tai tyopaikasta ja
vastaavasti paattaa joko asuntoon tai virka- tai tyopaikkaan. Kun ensisijai-
sena sadntond on, ettd virkamatkan tulee ulottua yli 15 kilometrin etdisyydelle
henkilon virka- tai ty6paikasta tai asunnosta, paivirahan saamisen edellytyk-
sid ei ole olemassa, jos matka ldhtopaikasta tehtdvdn suorituspaikkaan on ollut
esimerkiksi 16 kilometrid, mutta paluumatka virka- tai tyopaikkaan tai asun-
toon 10 kilometrid. Oikeus paivarahan saamiseen syntyy virkamatkan pituu-
den osalta vain, jos sekd meno- ettd paluumatkat tehtavin suorituspaikalle tai
virkamatkan etdisimpéddn pisteeseen ja sieltd takaisin ylittavat 15 kilometria.
Lahdon ja paluun on tapahduttava sen mukaan, kummasta tehtévien hoito edel-
lyttda virkamatkan tarkoituksenmukaisimmin alkavan ja kumpaan paattyvan.



1.8  Maksuttomien aterioiden vaikutus paivarahaan (12 §)

Maksuttomat ateriat alentavat sopimuksen 11 § 2 momentissa tarkoitetut
ulkomaan pidivarahat puoleen siten, ettd 35 %:n suuruinen pdivaraha alenee
yhdelld aterialla ja 65 %:n suuruinen pdivdraha kahdella aterialla.

Hotellihuoneen hintaan sisédltyvda aamiaista ei pidetd 12 pykalassa tarkoi-
tettuna ateriana. Sen sijaan esimerkiksi laivamatkan lipun hintaan sisiltynyt
aamiainen on pykaldssd tarkoitettu ateria.

Alennuksen péivirahaan aiheuttaakseen maksuttoman aterian tai aterioi-
den on tultava virkamatkan tarkoitukseen liittyen eikd esimerkiksi siten, ettd
virkamies tai tyontekijd saa aterian joltakin omaiselta tai tuttavaltaan virka-
matkaan liittymattomén syyn vuoksi.

1.9  Majoittumis- ja hotellikorvaus (14 ja 15 §)

1.9.1 Korvattavat kustannukset

Korvattaviin matkakustannuksiin eivat kuulu esimerkiksi majoittumisliik-
keen majoittumishuoneen hinnan yhteydessd perimit maksut saunan tai
urheilutilojen kiytosta eivitka erilaiset palvelumaksut.

Jos majoittumismaksuun siséltyy aterioita, majoittumiskorvaus suoritetaan
vain huoneen hinnan osalta, kuitenkin enintadn vahvistettu enimmaismaara.
Mikali aamiainen siséltyy hotellihuoneen kokonaishintaan, eikd asiakas voi itse
valita sitd, maksaako hdn aamiaisesta erikseen, ei aamiaisen osuutta majoittu-
mismaksusta kuitenkaan vihennet3, vaikka se arvonlisaverosianndsten vuoksi
on eritelty laskussa. Jos aamiaisesta kuitenkin peritdan majoittumismaksuun
sisdltymaton erillinen maksu, ei sitd korvata erikseen.

Jotta pelkidt majoittumiskustannukset eivét sekaantuisi paivdrahalla kor-
vattaviin kustannuksiin, pidetddn asianmukaisena, ettd majoitusliikkeen las-
kusta ilmenevit eriteltyind siihen sisdltyneet ateriat sen mukaan kuin niisti on
asianomaista veloitettu.

1.9.2  Enimmadismaarien ylittdminen

Mikali virkamies tai tyontekija on erityisistd hdnesté riippumattomista syista
kuten hotellipulasta tai ylldttavistd hintojen korotuksista johtuen joutunut
suorittamaan majoittumiskustannuksia tai maksamaan yopymisestdan hotel-
lissa enemmin kuin mitd hdnelle sopimuksen mukaan voitaisiin maksaa, voi
virasto maksaa majoittumis- tai hotellikorvauksen enimmaismairistd poike-
ten.



Jos ty6nantajan jirjestimaan henkilostokoulutukseen osallistuminen vaa-
tii majoittumista ja ruokailua olosuhteissa, joista aiheutuu suurempia kustan-
nuksia kuin ne korvaukset, joista on sovittu matkakustannusten korvaamista
koskevassa sopimuksessa, voidaan majoittumisesta ja jarjestetystd ruokailusta
aiheutuneet kustannukset korvata kuitenkin tdysimaérdisina esitettyjen asian-
mukaisten tositteiden mukaisesti.

1.9.3  Majoittumistilojen kohtuullisuus

Viraston jirjestdessd majoituksen on sitd sopimuksen mukaan kaytettiva,
mikali se tayttda kohtuulliset vaatimukset. Seuraamuksena osoitetun majoi-
tuspaikan ulkopuolelta valitun majoituspaikan kayttdmisestd on, ettd virasto
suorittaa majoittumiskorvausta enintddn siithen mairdan asti, minka se olisi
perinyt majoituksesta jarjestimassddn majoituspaikassa.

Kohtuullinen majoitus késittdd yopymispaikan, jossa virkamiehelld tai tyon-
tekijdlld on limmon ja valaistuksen lisdksi asianmukainen makuusija vuode-
vaatteineen sekd peseytymismahdollisuus.

Ratkaistaessa, millaisten majoittumisolojen yksittdistapauksissa tulee olla
tayttadkseen kohtuullisuuden vaatimukset, on otettava huomioon paikalliset
olosuhteet ja majoittumispaikan sijainti sekd erityisesti ulkomaan matkalla
sen turvallisuutta koskevat tekijit. On paikallaan, ettd asia selvitetddn objek-
tiivisesti. Parhaiten tima tapahtunee ty6nantajan ja luottamusmiehen vélisisséa
neuvotteluissa.

1.10 Oppikurssilaisille suoritettavat korvaukset (17 §)

Kurssipdivdraha suoritetaan oppikurssilaiselle myds kurssin kestoaikaan sisél-
tyviltd sunnuntailta sekd kirkollisilta ja muilta juhlapéiviltd seka toiselta vii-
kottaiselta vapaapaivaltd, mikéli oppilas ndind pdivina oleskelee kurssipaik-
kakunnalla. Kurssipdivarahaa ei suoriteta oppikurssin jérjestdjan etukiteen
ilmoittamilta vapaapdiviltd. Luvallinen poissaolo, kuten esimerkiksi sairaus,
aiheuttaa sen, ettd kurssipaikkakunnalla olo oikeuttaa saamaan kurssipdiva-
rahan myos poissaolopdivalta.

Laskettaessa kurssipdivien madraa, jolloin kurssipdivaraha alenee (21 pdi-
van tdyttyminen), luetaan mukaan vain ne piivit, joilta oppikurssilaiselle on
maksettu kurssipaivirahaa.

Pitkalld kotimaassa pidettavalld kurssilla on virkamiehelld ja tyontekijalla
oikeus kotona kdynnistd aiheutuviin matkustamiskustannusten korvauksiin
halvinta matkustustapaa kayttden kerran joka toinen viikko. T4llaiseen koti-
matkaan kédytetyn ajan osalta ei asianomaisella ole oikeutta muihin matkakus-
tannusten korvauksiin (mm. pédivarahoja ei siis talta ajalta makseta). Kurssi-
paikalta lahtopéivaltd ja kurssipaikalle paluupéivaltd maksetaan talloin lisaksi
kurssipéivdraha, jos kurssipaikalla oloa on vahintddn 10 tuntia.



111 Tyontekijoiden matka-ajan palkka (18 §)

Matka-ajan palkassa on ensinnikin kysymys sen ansionmenetyksen korvaa-
misesta, joka tyontekijille aiheutuu siitd, ettd asianomainen matkan takia
muuten on estynyt saamasta palkkaa. Tdlloin korvausta suoritetaan enin-
tddn niin pitkalta ajalta, ettd tyontekija saa sddnnollista paivittdista tyoai-
kaansa vastaavan palkan. Jos tyontekiji tyovuorokauden aikana matkallaolon
ohella tekee tyotd, matka-ajan palkka maksetaan talld perusteella vain niiltd
matkatunneilta, jotka muodostuvat tyétuntijarjestelmédn mukaisen tydajan
ja todella tyoskennellyn ty6ajan erotuksesta. Niin kuin ty6aikalain (605/96)
4 §:n 3 momentista kdy ilmi, tatd matka-aikaa ei lueta tyoaikaan.

Matka-ajan palkka maksetaan pykaldn 2 momentin perusteella sunnun-
tai- tai pyhdpdivina sekd muuna tyontekijan tyotuntijirjestelmén edellytta-
ménd vapaapdivinad suoritetusta matkasta asianomaisen saannollista tyoaikaa
vastaavasti enintdan kahdeksalta tunnilta yksinkertaisen tuntipalkan mukaan.
Matka-ajan palkkaa suoritetaan vain todella matkustamiseen kaytetyltd ajalta.
Milloin tydntekija viettdd viikkovapaapdivdd tai muutoin on levossa, matka-
ajan palkkaa ei suoriteta. Matkustamisen tarkoitukseen liittyvét pysahdysajat
(esim. vdliasemilla) luetaan matka-aikaan. Sunnuntaina ja muuna vapaapaivini
vuorokauden kasite madraytyy sen mukaan, kuinka asianomaisen ty6vuoro-
kausi alkaa ja paattyy siitd riippumatta, miltd ajalta sunnuntaityén korotusosa
hénelle suoritetaan.

Yleiselld sadnnolld ei ole madriteltavissa, kuka on sellaisessa, pykélin
3 momentin tarkoittamassa asemassa, ettd hdneen ei sovelleta matka-ajan palk-
kaa koskevia sopimusmadrayksia. Yksittaistapauksessa on huomiota kiinnitet-
tavd muun ohella tehtavien luonteeseen, henkilén asemaan organisaatiossa seké
sithen, mitd hdanen palkkausperusteitaan vahvistettaessa on otettu huomioon.

1.12 Matkalasku (21 §)

Matkalasku voi olla sahkoéisesti laadittu. Myos tositteet voivat olla sahkoisessd
muodossa.
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