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1. Yhteistyon tarkoitus ja tavoitteet

Julkisen hallinnon tiedonhallinnan asiantuntijaryhma tukee viranomaisten toiminnan suunnittelua
ja paatoksentekoa tarjoamalla poikkihallinnollista yhteisty6td ja osaamista tiedonhallinnan eri
teemoista, seuraamalla julkisen hallinnon tiedonhallinnan kokonaiskuvaa ja tuottamalla siihen
pohjautuen toimenpide-ehdotuksia. Ryhma kasittelee yhteistydssa keskeisia tiedonhallintaa
koskevia kansallisia ja kansainvalisia toimenpide- ja saantelyehdotuksia ja arvioi niiden
vaikutuksia.

Asiantuntijaryhman tydélla vahvistetaan julkisen hallinnon tiedonhallinnan ohjauksen
vaikuttavuutta ja tunnistetaan keskeisia yhteensovittamisen tarpeita. Tavoitteena on yhtenaistaa
julkisen hallinnon tiedonhallintaan ja informaatio-ohjaukseen liittyvid toimintatapoja ja edistda
julkisten palveluiden yhteentoimivuuden toteutumista.

Yhteistyolla edistetdan lisédksi toiminnan avoimuutta ja mahdollistetaan sidosryhmien
nakokulmien ja osaamisen hyddyntdminen tiedonhallintaan liittyvien asioiden valmistelussa.
Yhteisty6lla tuetaan valtiovarainministerion tietopoliittisten ja tiedonhallinnallisten tavoitteiden ja
tehtavien toteuttamista.

Valtiovarainministerion tehtavana on lain julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (tiedonhallintalaki
906/2019) 7 §:n mukaisesti huolehtia, ettd julkisen hallinnon tiedonhallintaa ja tieto- ja
viestintateknisten palvelujen tuottamista koskevan yhteistydn koordinointia varten on jarjestetty
valtion virastoissa ja laitoksissa toimivien viranomaisten sekd hyvinvointialueiden,
hyvinvointiyhtymien ja kuntien viranomaisten yhteistyétavat ja -menettelyt.

2. Tehtavat

Julkisen hallinnon tiedonhallinnan asiantuntijaryhméan tehtdvien painopisteend on tukea
viranomaisten toiminnan suunnittelua ja paatoksentekoa tarjoamalla poikkihallinnollista
yhteisty6td ja osaamista tiedonhallinnan eri teemoista, seuraamalla julkisen hallinnon
tiedonhallinnan kokonaiskuvaa ja tuottamalla siihen pohjautuen toimenpide-ehdotuksia.

Asettamispaatoksessa kuvatut asiantuntijaryhman tehtavat on koottu taulukkoon 1.

Taulukko 1. Tehtavat.

Tehtava (asettamispaiatos) Tehtdvan kuvaus

Julkisen hallinnon toiminnan tehostaminen o tukee kokonaiskuvan

seuraamalla tiedonhallinnan kehityksen laatimisessa tarvittavien tietojen

poikkihallinnollista kokonaiskuvaa ja kokoamisessa muiden

tunnistamalla keskeisia yhteensovittamisen tehtaviensa kautta

tarpeita. e ryhmassa analysoidaan
kokonaiskuvan avulla yhdessa




toimintaymparistdssa tapahtuvia
ja siihen kohdistuvia muutoksia

Valtiovarainministerion tukeminen
tiedonhallintalain (906/2019) 6 §:ssa tarkoitetun
julkisen hallinnon tiedonhallintakartan
yllapidossa, edelleen kehittdmisessa ja
hyodyntamisessa hallinnollisten uudistusten
vaikutustenarvioinnissa.

tukee tiedonhallintakartan
tietosisallon ajantasaisuuden
varmistamisessa ja sisallon
kehittamisessa

tukee tiedonhallintakartan
yll&pitomenettelyiden
suunnittelussa ja kehittamisessa

toimii yhteistydkanavana jakaa
hyvia kaytanteita
tiedonhallintakarttaan liittyville
menettelyille

Ministerididen tukeminen tiedonhallintalain
(906/2019) 6 §:ssa saadettyjen julkisen hallinnon
yhteisten tietovarantojen yhteentoimivuutta
edistavien linjausten laadinnassa ja yhteistyon
koordinoiminen linjausten edelleen
kehittdmisessa.

Yhteisten kaytantdjen kokoaminen ja arvioiminen
yhteentoimivuuden edistamiseksi julkisessa
hallinnossa.

tukee tietovarantojen
yhteentoimivuutta ja tiedon
saatavuutta edistavien linjausten
tunnistamisessa, kokoamisessa
ja yllapidon varmistamisessa

ryhmassa analysoidaan yhdessa
linjausten hyédyntamista ja
arvioidaan niiden vaikutuksia

seuraa tiedonvaihdon ja
digitalisaation toteuttamisessa
tarvittavien tietomaaritysten ja
teknisten eritelmien kehittymista
ja tekee esityksia
kehittamistoimenpiteista

seuraa kaytannon toteutuksia,
joilla tiedonsiirtoa
toimintaymparistéssa tehdaan

tunnistaa tarpeita muille yhteisille
kaytanteille seka informaatio-
ohjauksen sisalldille ja tukee
niiden yhteensovittamisessa

Keskeisten julkisen hallinnon tiedonhallintaan,
tiedon hyddyntamiseen ja tiedon liikkuvuuden
edistamiseen vaikuttavien
kehittdmissuunnitelmien, toimenpiteiden ja

tuottaa asiantuntija-arvioita ja
kannanottoja kansallisten ja EU-
saantelyehdotusten vaikutuksista
tiedonhallintaan ja tieto- ja
viestintateknisiin palveluihin




saantelyehdotusten kasittely ja niiden vaikutusten o tuottaa asiantuntija-arvioita ja
arviointi. kannanottoja kansallisten ja EU-
kehittdmissuunnitelmien
vaikutuksista tiedonhallintaan ja
tieto- ja viestintateknisiin
palveluihin

o tekee ehdotuksia lainsdadannon
kehittamiseksi

o tekee ehdotuksia
kehittamiskohteista ja -
toimenpiteista

Tietopolitiikan ja tiedonhallinnan kansainvalisen o tukee kokonaiskuvan
toimintakentan seuraaminen, yhteisen laatimisessa tarvittavien tietojen
tilannekuvan rakentaminen seka keskeisten kokoamisessa

toimenpiteiden ja suositusten toimeenpanon

¢ tuottaa asiantuntija-arvioita ja
kannanottoja EU ja kv-
kehittdmissuunnitelmien
vaikutuksista tiedonhallintaan ja
tieto- ja viestintateknisiin
palveluihin

seuranta.

o tekee ehdotuksia
kehittamiskohteista ja -
toimenpiteista

Yhteistyéryhman tehtdvien toteuttaminen voi olla luonteeltaan toistuvaa ja myds hallinnon
talouden ja toiminnan suunnittelun aikatauluihin sidottua (vuosikelloon sidotut tehtavat) tai ne
voidaan toteuttaa paasaantdisesti kerran toimikauden osalta (toimikauden tehtavat) tai muita
tehtavia, joiden kasittelyaikataulu ja -tapa paatetdan erikseen.

Tata toimintasuunnitelmaa taydentaa paivittyva tydsuunnitelma, jossa kuvataan tarkemmin
puolivuosittain ryhman toiminnassa kasiteltavia asiakokonaisuuksia seka ehdotuksia kasittelyyn
nostettavista asioista. TyOdsuunnitelmaan tuodaan tarpeen mukaan tietoa my0s tehtavan
toteuttamisen luonteesta. TyOsuunnitelma tarkistetaan ja tarvittaessa paivitetdan puolivuosittain.

3. Osallistujat ja roolit

Asiantuntijaryhman muodostavat puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja, jasenet ja varajasenet
seka pysyvat asiantuntijat. Ryhmalle on maaratty valtiovarainministerion virkamiehista ryhman
toiminnan valmistelusta paaasiallisesti vastaava paasihteeri pysyvaksi asiantuntijaksi.



Asiantuntijaryhmaan nimetyn jasenen tai varajasenen ollessa estynyt voi jasen/varajasen
asiasta ilmoittamalla I&hettaa varahenkilén kokoukseen.

Asettamispaatoksen mukaisesti asiantuntijaryhma voi osallistuttaa toimintaansa ulkopuolisia
asiantuntijoita ja tehtaviensa toteuttamiseksi kdynnistaa tarpeelliseksi katsomiaan selvityksia ja
tutkimuksia tai tydryhmavalmistelua.

Taulukko 2. Asiantuntijaryhmaan osallistuvien roolit ja tehtavat.

Rooli Kokouksen valmistelu Kokous !§ok.ou_ksen .
jalkitoimenpiteet

Puheenjohtaja e Ehdottaa aiheita kokouksen e Johtaa puhetta e Tarkistaa poytakirjan

Varapuheenjohtaja asialistalle o Esittelee e Seuraa kokouksessa

Hyvaksyy asialistan

paatos/linjausehdotuksen

sovittujen
jatkotoimenpiteiden
toteutumista

Jasen
Varajasen

Ehdottaa aiheita kokouksen
asialistalle

Perehtyy kokouksessa
kasiteltaviin asioihin

Osallistuu sovitusti kasiteltavien
asioiden valmisteluun

Viestiin verkostoilleen
kasiteltavista asioista ja kerad
verkostojen nakemyksen niista

Osalllistuu kokoukseen
asialistan mukaisesti

Viestii verkostoilleen
asian kasittelysta ja
kasittelyn tuloksesta
Edistaa kokouksessa
sovittujen
jatkotoimenpiteiden
toteutumista omassa
organisaatiossa /
verkostossa

Asiantuntijat

Valmistelee asian kasittelyn
Paasihteerin kanssa
Valmistelee kasiteltavan asian
kokoukseen

Esittelee asian
kokouksessa

Vie saamansa huomiot,
palautteen, kannanotot
yms. valmisteluunsa

Paasihteeri Valmistelee ja esittelee Muotoilee kokouksen o Laatii
kokouksen asialistan kannanotot kokouspoytakirjan
Puheenjohtajalle jatkotoimenpiteita varten e Seuraa kokouksessa
Valmistelee kokouksessa Vastaa kokouksen sovittujen
kasiteltavin asioiden kasittelyn asiahallinnasta ja jatkotoimenpiteiden
Asiantuntijan kanssa kokousjarjestelyista toteutumista
Valmistelee ehdotuksen asian ¢ Valmistelee kokouksen
kasittelysta kokouksessa kasittelysta
Valmistelee asialistasta viestintdaineiston
viestintaaineiston (tarvittaessa)
Huolehtii viestinnasta sovituista
toimenpiteista

Verkosto Ehdottaa kasiteltavia aiheita e Seuraa kokouksessa

ryhmalle
Kommentoi kasiteltavia asioista

sovittujen
jatkotoimenpiteiden
toteutumista

Asiantuntijaryhma pyrkii tyoskentelyssaan vuorovaikutteiseen kasittelytapaan, mika edistaa
my0Os asioiden kasittelyn avoimuutta ja ennakoitavuutta. Tarkoitus on, etta eri toimijat voivat
etukateen saada tietoa kasiteltavaksi tulevista asioista asialistan avoimen julkaisemisen kautta
ja kasittelyn jalkeen niista tehdyistd huomioista ja linjauksista vahintdan poytakirjan muodossa ja
siten hyddyntaa niitd oman toimintansa suunnittelussa ja toteuttamisessa.



Yhteistydn vaikuttavuuden parantamiseksi yhteistydryhma toimii vuorovaikutuksessa eri
asiantuntijaverkostojen ja sidostahojen kanssa. Nama pyritddn huomioimaan viestimalla
ennakollisesti kokouksissa kasiteltdvista asioista. Asiantuntijaryhman jasenet jakavat omille
sidosryhmilleen tietoa kokouksissa kasiteltavista aiheista, jotta ne pysyvat informoituina
yhteistyéryhmien toiminnasta ja pystyvat tarvittaessa reagoimaan kasittelyyn tuleviin asioihin.

4. Tyoskentelytavat ja kaytanteet
41. Ryhman kokoukset

Yhteistydryhma kokoontuu paasaantdisesti kuusi kertaa vuodessa kasittelemaan vahintaan
vuosisuunnitelmaan sidotut asiat. Kokoukset ajoitetaan tarpeen mukaan vuosikellon mukaisesti.
Yhteistydryhma voi tarvittaessa sopia enemman kokouksia toimikauden tehtavien hoitamiseksi.
Ensimmaisen toimintavuoden kokousaikataulu voi poiketa tasta.

Kokoukset jarjestetddn paasaantoisesti etdkokouksina osallistujien alueellisen tasa-arvon
huomioimiseksi ja joustavan osallistumisen mahdollistamiseksi. Ryhma voi sopia lasna- ja/tai
hybridikokouksista, esimerkiksi tydpajatyyppisen valmistelun jarjestdmiseksi. Kokoukset
pyritdén sopimaan toimintavuodeksi kerrallaan tai vahintadan puolivuosittain.

4.2. Tiedonhallinta ja tyoskentelyvalineet

Sivustolla Sdddosvalmistelu ja kehittdmishankkeet valtioneuvostossa' yllapidetaan perustietoja
asiantuntijaryhmasta. Perustiedot julkaistaan myods ruotsiksi ja englanniksi. Asiantuntijaryhman
toimielimen tunnus on VM099:00/20242.

Kokousmateriaaleja voidaan valmistella valtiovarainministerion tyotilassa (Kampus). Tydétila on
avoin JulklCT-osaston henkil6stolle.

Kokous- ja tyoskentelymateriaalit sailytetdan ja jaetaan osallistujille asiantuntijaryhman Tiimeri-
tyotilassa3. Tyétila on avoin asiantuntijaryhman jasenille ja varajasenille. Mikali jasen ja varajasen
ovat estyneet osallistumaan kokoukseen, tulee heidan huolehtia kokousaineiston jakamisesta
mahdolliselle sijaiselle. Tyodtilaan voidaan pyynnosta luoda paasy henkildlle, joka paadsaantoisesti
sijaistaa jasenta ja hanen varajasentaan.

Asialista toimitetaan ryhman jasenille noin kaksi viikkoa ennen kokousta. Kokousten lopulliset
liteaineistot  toimitetaan  jasenille noin  viikko ennen kokousta. L&htdkohtaisesti
asiantuntijaryhmassa ei kasitelld salassa pidettavaa aineistoa; mahdolliset liitteisiin tai muihin
tietoihin liittyvat kasittelyn rajoitteet huomioidaan tapauskohtaisesti.

Jasenille voidaan antaa kokousta edeltdvia ennakkotehtavid, jotka tukevat kokouksissa
kasiteltavien asioiden valmistelua ja kartoittavat ryhman jasenten nakodkulmia. Ennakkotehtavissa

1 https://valtioneuvosto.fi/hankkeet
2 https://vm.fi/hanke?tunnus=VM099:00/2024
3 Julkisen hallinnon tiedonhallinnan yhteisty® -tydtila
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pyritaan hyddyntdmaan yhteistydskentelya ja sita tukevia valineita (esim. Howspace). Kasiteltyjen
asioiden tydstdminen voi jatkua myds kokouksen jalkeen sovitun ajanjakson.

Vahvistetuista kokousajankohdista tehdaan kalenterivaraukset, joihin lisdtadan kokousaineistot
tyotilan linkkeina.

Asiantuntijaryhman kokousten asialistat julkistaan etukateen my6s Sadddésvalmistelu ja
kehittdmishankkeet valtioneuvostossa -sivustolla. Kokoukseen erikseen kutsutuille asiantuntijoille
asialista toimitetaan linkkina kyseiselle sivustolle. Avoimen asialistan ja sen pidemman esilldolon
toivotaan lisdavan tyoskentelyn lapinadkyvyyttd ja sidostahojen mahdollisuutta reagoida
kasittelyyn tuleviin asioihin.

Kokousmuistiot (poytakirja) hyvaksytaan paasaantodisesti sahkopostikasittelylla, jotta huomiot
kasitellyista asioista ja mahdolliset kannanotot ja syodtteet jatkovalmisteluun saadaan kayttéon
mahdollisimman nopeasti. Hyvaksytyt kokousmuistiot ja mahdolliset liitteet julkaistaan
Séaéaddsvalmistelu ja kehittdmishankkeet valtioneuvostossa -sivustolla, jotta ryhman tydskentelya
ja asioiden etenemista voi seurata ja viestintad kokousasioista sidostahoille on helpompaa.

Kokousaineiston arkistointi toteutetaan valtioneuvoston ohjeiden mukaisesti.

Yhteistydryhman perusviestinta toteutetaan valtiovarainministerion vm.fi-sivuston kautta.
Sivustolla yllapidetaan perustiedot ryhmasta* seka linkit tydskentelyn keskeisille muille sivustoille.

Asiantuntijaryhman keskeiset tuotokset, esimerkiksi kannanotot, julkaistaan
valtiovarainministerién vm.fi-sivustolla.

5. Viestinta

Asiantuntijaryhman perusviestintaa toteutetaan valtiovarainministerién sivuston (www.vm.fi) ja
Sédédddsvalmistelu ja kehittdmishankkeet valtioneuvostossa -sivuston kautta. Sivustoilla
yllapidetaan perustietoja yhteistydryhmasta seka keskeisista tuotoksista. Valtiovarainministerid
viestii ryhman ty0std myds esimerkiksi ministerion ICT-uutiskirjeen ja sosiaalisen median
kanavien kautta.

Asettamisasiakirjojen mukaisesti ryhman jasenet viestivat osaltaan kasiteltavista asioista
sidostahoille ja kasittelevat niitd eri tahojen kanssa. Jasenten hydédyntamia viestintdkanavia
voidaan tarvittaessa koota tahan asiakirjaan. Tydsuunnitelmassa yllapidetdan tietoa tydskentelyn
tunnistetuista keskeisista sidostahoista.

Erillisté viestintdsuunnitelmaa ei laadita. Viestinnan toimenpiteista sovitaan keskeisten asioiden
osalta tarvittaessa erikseen.

Liitteet Liite 1. TyGsuunnitelma (paivittyva asiakirja)

4 https://vm .fitiedonhallinnan-yhteistyoryhmat
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