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hankeikkuna

Johdanto

Valtioneuvoston hankeikkunan kaytt6a ohjataan valtioneuvoston kanslian méaérayksella hanketietojen
hallinnasta valtioneuvostossa (VNK/688/31/2016, annettu 29.12.2016).

Hankeikkunaan kirjaudutaan Virtun kautta kaikissa ministeri6issa lukuun ottamatta oikeusministeri6ta,
joka ei ole Virtun piirissd. OM:n virkamiehet kirjautuvat Hankeikkunaan Juuren tunnuksilla
(kayttajatunnus ja salasana). Valtioneuvoston hankeikkunaan kirjaudutaan kummallakin edella
mainitulla tavalla osoitteesta https://hankeikkuna.vnv fi

Ministeri6t vastaavat siitd, ettéd kunkin ministerién hankkeet ovat kattavasti Hankeikkuna-palvelussa.
Hanketieto sybtetddn Hankeikkunaan mieluiten jo suunnitteluvaiheessa, viimeistaan kuitenkin siina
vaiheessa, kun hanke on asetettu tai muulla tavoin kdynnistetty.

Hankeikkunaan tuodaan asetetut ja ilman asettamista kaynnistetyt hankkeet.

Lainsdadantda ja sen kehittdmistéd koskevat hankkeet vieddan Hankeikkunassa kohtaan
Lainsdédéntbéhankkeet, rippumatta organisointitavasta.

Vastaavasti strategioiden ja selontekojen valmisteluun ja julkaisuun liittyvat hankkeet viedaan kohtaan
Strategiat, riippumatta organisointitavasta.

Toimielimet ovat tyypillisesti tiettyd valvonta- tai hallintotehtavéa varten asetettuja asiantuntijaryhmia.
Usein toimielimesté on s&édetty asetuksella. Toimielimell& tarkoitetaan esimerkiksi johtokuntaa,
johtoryhm&é, komiteaa, lautakuntaa, neuvottelukuntaa tai toimikuntaa. Yleisimmat toimielintyypit ovat
Hankeikkunassa valintalistana toimielinhanketta perustettaessa.

Uudistamis- ja kehittdmishankkeet viedaan kohtaan Hankkeet. Sen lisdksi ministeriét voivat méaéarays
huomioiden vieda Hankkeet-kohtaan yleisesti kiinnostavia hankkeita ja niihin rinnastettavia asioita,
organisointitavasta riippumatta.

Hallitusohjelman toimeenpano -kohtaan ei avata yksittéisia hankkeita, vaan se on Hankeikkunassa
seurantanakyma. Siind nakyvat kootusti hankkeet, joille on Yhteydet-osiossa merkitty hankkeen
vastuuhenkilén lisdama liitos hallitusohjelmaan. Hallitusohjelman toimeenpanon seuranta -nakymasta
paasee siirtymaan hallitusohjelmaa toteuttavien hankkeiden omille sivuille.

Myds ministerididen siséisid hankkeita voidaan tuoda Hankeikkunaan. Mikali hanketta ei erikseen
julkaista, se nakyy vain valtioneuvoston sisalla.

Oikeusministeriélla on osittain poikkeavat toimintatavat (Oskari-integraatio), ota tarvittaessa yhteytta
ministeridsi kirjaamoon.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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hankeikkuna

Hankeikkunan testiymparistd QA on kaytettavissa harjoittelua varten. QA:ssa voi mm. luoda
testihankkeita ja tehda sisallonmuokkausta vapaasti. Hankeikkunan testiymparistoon paasee
kirjautumaan Virtun kautta (peruskayttajat) tai Juuren testitunnuksilla (OM:n virkamiehet ja pdakayttajat)

osoitteessa: https://hankeikkuna-ga.vnv.fi/

Ks. Juuren testitunnukset VN:n juurihakemiston kayttédjahallinnan ohjeen lopusta:

http://senaattori.vnv.fi/senaattori/yhteiset-palvelut/Tietohallinto/Documents/
VN_juurihakemisto_kayttajahallinta_ohjeet v 2 5.pdf

Huom.! Harjoitteluhankkeita El SAA koskaan tehda Valtioneuvoston hankeikkunan
tuotantoymparistossa, vaan siihen kaytetdan AINA Hankeikkunan QA-testiymparistoa.
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Uuden hankkeen, lainsaadantohankkeen, toimielimen tai
strategian lisaaminen

1. Napsauta "Luo uusi” sivun yldreunasta

':ﬂ B @ Suomeksi  P3 svenska

E Hankeikkuna Tarkennettu haku =

ETUSIVU HANKKEET LAINSAADANTOHANKKEET TOIMIELIMET STRATEGIAT HALLITUSOHJELMAN TOIMEENPANO
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hankeikkuna

1. Luo uusi hanke
2. Luo uusi lainsaadantdhanke
3. Luo uusi toimielin

4. Luo uusi strategia

Luo uusi

(-

Hanke g Lainsadadantohanke

———

‘“-._.r"E

Toimielin Q Strategia

P

Luo uusi hanke

1. Lisaa hankkeelle nimi. Hankkeen nimen tulee olla hanketta kuvaava ja selked. Hyva nimi kertoo,
minka tyyppisesta hankkeesta on kyse, ja mita aihetta hanke késittelee. Hankeikkunalla on
monenlaisia kayttajia: virkamiehid, virastojen ja laitosten virkamiehia, eri alojen edunvalvojia,
toimittajia, tutkijoita, opiskelijoita, kansalaisia. Hankkeen nimen tulee olla ymmarrettava kaikille
kayttajaryhmille, joten (muita kuin yleisesti tunnettuja) lyhenteita on hyva valitda. Tarkempi
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hankeikkuna

hankkeen kuvaus lisataan hankkeen kuvausosion kenttiin.

Esimerkkeja hankkeiden nimista

- Hanketietopalvelun kehittdmishanke

- Tilastoalan EU-asioiden yhteisty6ryhmé

- Maakuntauudistuksen toimeenpanon valtakunnallinen valmisteluryhmé

Esimerkkeja lainsdadantbhankkeiden nimista

- Sijoitusrahastolain uudistamishanke

- Rajavartiolaitoksen tilaa tai aluetta koskevien liikkumisrajoituksia tai kieltoja koskevan
sisdasiainministeribn asetuksen muuttaminen

- Hallituksen esitys eduskunnalle laeiksi tilusten rauhoittamisesta kotieldinten vahingonteolta
annetun lain kumoamisesta ja poronhoitolain muuttamisesta

Esimerkkeja toimielinten nimista

- Kivihiilen rajoittamistoimikunta
- Avaruusasiain neuvottelukunta

Esimerkkeja strategiahankkeiden nimista

- Julkisen hallinnon ICT-strategian valmistelu -hanke
- Kulttuuripolitiikan strategia 2020

2. Nimea hanke ruotsiksi. Voit antaa hankkeelle myds englanninkielisen nimen. Kieliversiot ovat
tarpeen, koska virkamiehen kayttéliittyma on kaksikielinen (suomi, ruotsi) ja julkinen
kayttoliittyméa kolmikielinen (suomi, ruotsi, englanti). Kielivalinnan pystyy tekeméén vasta, kun
kenttd&dn on syottanyt ensimmaisen kirjaimen. Tama patee kaikkiin kieliversiokenttiin.

Kielivalinnan pystyy tekemaan vasta, kun suomenkieliseen nimikenttaan on syoéttanyt
ensimmaisen kirjaimen. Tama patee kaikkiin kieliversiokenttiin.

3. Valitse hankkeen asettaja.
4. Lisaa hankkeelle asianhallintajarjestelmésté saatu asianumero. Saat asianumeron ministeriosi
kaytantdjen mukaisesti joko avaamalla asian itse asianhallintajarjestelméssa tai pyytamalla sita

oman ministeridsi kirjaamosta.

5. Hankkeen lisddminen on viela tdssé vaiheessa mahdollista peruuttaa napsauttamalla "Peruuta’.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 6
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Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttoohje

6. Tallenna hankkeen perustiedot napsauttamalla “Tallenna ja syétd muut tiedot”. Tallennuksen
yhteydessa hanke tulee nakyvaksi listaus- ja hakun&kymiin ja se saa yksiléivan tunnisteen.

Mybéhemmin sydtettavia hankkeen tietoja ei tarvitse enaa erikseen tallentaa. Sovellus tallentaa
naité tietoja samalla kun kayttaja syottaa niita.

Luo uusi hanke
Sydta ensin pakolliset tiedot ja siirry sitten muiden tietojen tayttdmiseen.

Hankkeen nimi: *
Esim. Valtioneuvre hanketietopalvelun kehittdmishanke
e’

) fi sv en
g Maakuntauudistuksen toimeenpanon valtakunnallinen valmisteluryhma ﬂ
e Hankkeen asettaja: * e Asianumero:
N S’

valtiovarainministerié v 1234/042/2016

Peruuta Tallenna ja sy6td muut tiot
[5) (6)

N’

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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Luo uusi lainsaadantohanke
Lainsdadantéhankkeen luominen tapahtuu kuten tavallisen hankkeen.

Luo uusi lainsaadantohanke

Sydtd ensin pakolliset tiedot ja siirry sitten muiden tietojen téyttdmiseen.

Hankkeen nimi: *
Esim. Sijoitusrahastolain uudistamishanke

O fi 5y en

L&dkkeen madrddmisestd annetun sosiaali- ja terveysministeridn asetuksen muuttaminen

Lainsdaddantéhankkeen asettaja: * Asianumero:

sosiaali- ja terveysministerid ~ STM[4478/2016

Peruuta Tallenna ja sy&td muut tiedot

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 8
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Luo uusi toimielin

Jos lisdat uuden toimielimen, valitse sille my6s

1. Toimielimen tyyppi

Luo uusi toimielin

Sydta ensin pakolliset tiedot ja siirry sitten muiden tietojen tayttdmiseen.

Toimielimen nimi: *
Esim. Avaruusasiain neuvottelukunta

@ fi sv en

Merenkulun neuvottelukunta ﬂ

Toimielimen asettaja: * o‘oimielimen tyyppi: *
e’

liilkenne- ja viestintdministerid v Neuvottelukunta v

Asianumero:

1243/042/2016

A3
Peruuta Tallenna ja sydtd muut tiedot

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 9
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hankeikkuna

Luo uusi strategia tai selonteko

Jos lisdat uuden strategian tai selonteon, valitse sille myds

1. Strategian/Selonteon tyyppi

Luo uusi strategia

Sy6ta ensin pakolliset tiedot ja siirry sitten muiden tietojen tayttdmiseen.

Strategian nimi: *
Esim. Kulttuuripolitiikan strategia 2020

0 fi sV en

Talouspolitiikan strategia 2015-2019 —hanke ﬂ

Strategian asettaja: * OStrategian tyyppi: *
o’
valtiovarainministerid v Valtioneuvostotasoinen strategia v

Asianumero:

1243/042/2016

Peruuta Tallenna ja syotd muut tiedot

Lisatietojen lisaaminen hankkeelle, lainsaadantohankkeelle,
toimielimelle tai strategialle

Hankkeen perustietojen tallennuksen jalkeen, voit

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 10
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1. Palata takaisin muokkaamaan perustietoja. Huom.! Kun muokkaat perustietoja, Hankeikkuna
tallentaa muutokset jarjestelmaan automaattisesti. Et voi en&déa palata aiemmin syottamiisi
tietoihin.

v Hanke on tallennettu, voit sy6ttaa loput tiedot hankkeelle tastd nakymasta. Muutokset tallennetaan

automaattisesti.

Maakuntauudistuksen poikkihallinnollinen yhteistoimintaelin
Hankkeen tunniste: VM503:00/2016

VALTIOVARAINMINISTERIO

=" Muokkaa perustietoja

Jos haluat poistaa perustamasi hankkeen Hankeikkunasta, ota yhteytta jarjestelméan
ministeribkohtaiseen paakayttajaan (Senattorissa oleva paakayttajalista http:/senaattori.vnv.fi/

senaattori/toiminta/yhteinen-kehittaminen/Digitaalinen-valtioneuvosto/Hankeikkuna/sivut/default.aspx)

tai ministeri6si kirjaamoon.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 11
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Aikataulu
1. Lisda hankkeelle asettamispdéiva. Jos hankkeella ei ole asettamispaivaa, jata kentta tyhjaksi.
2. Lisaa hankkeelle toimikausi. Jos toimikausi muuttuu, paivita tiedot. Jollei hankkeella ole
toimikautta, jata kentta tyhjaksi, mutta kdy hankkeen paatyttya lisddmassa
paattymispaivamaara. Lainsdadantéhanke paattyy sdaddéksenantopaivaan. Esimerkiksi ilman

asettamista perustetun lainsdddantéhankkeen paattymispaivaksi merkitaan
sdadbksenantopéiva.

Aikataulu

Hankkeen perustamispadivimaara: 14.9.2016

o Hankkeen asettamispaiva
ey
14.9.2016

e Hankkeen toimikausi
"
14.8.2016 > 26.5.2017

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 12
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Etapit

1. Hankkeen luomisen ja perustietojen tallentamisen jalkeen hanke on suunnitteilla-tilassa.
Hankkeen tilatiedot nakyvat Aikataulu-osiossa Hankkeen etapit -kohdassa.
Muokkausnakyméassa on mahdollista myo6s syéttad ja muokata hankkeen etappeja. Muokkaus
tapahtuu samalla tavalla kuin hankendkymassa. Lue tasta lisda kohdasta "Hankkeen tilan ja
etappien hallinnointi".

o Hankkeen etapit
=ty

_

Lisdd etappi

KAYNNISSA

Lisdd etappi

PAATTYNYT

Lisdd etappi

Asiasanat

1. Valitse hankkeelle asiasanat. Asiasanat tulevat JUHO- ja YSO-ontologioista.
2. Lis&aéa hankkeelle tavoitteet ja tuotokset.

3. Lisaa hankkeen tavoitteista ja tuotoksista myods kieliversiot sv ja en

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 13
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Lisda samaan tapaan myos hankkeen tausta ja yleiskuvaus, vaikutukset ja hyéadyt, tiivistelma seka
tilannekuvaus. Voit esimerkiksi kopioida hankkeen asettamispaatoksessa olevia tai Hankesalkkuun

tallennettuja tietoja kuvauskenttiin.

Huom.! Tiivistelméateksti tulee nakyviin hakutuloksissa seka hankkeen esittelytekstind hankkeen tietoja
jaettaessa verkkosivuilla.

Asiasanat
g( maakuntahallinto X) ( maakunnat X)

= Asiasanojen lisidminen parantaa hankkeen nikyvyyttd hakutuloksissa.

Tavoitteet ja tuotokset:
Mita on tarkoitus saada aikaan.

Kieliversiot: @ fi sv en

@ Yhteistoimintaelimen tehtdvana on kasitelld maakuntauudistuksessa valtiolta maakuntiin ja valtion

sovittu.

%~

Taman kentdn merkkimaara on suositus. Emme suutu jos ylitdt sen, mutta toivomme, ettd kuvaukset pidetdan tiiviina. 1218

Yhteydet

1. Valitse hankkeen suhde hallitusohjelmaan. Voit valita painopistealueen, kdrkihankkeen seka
toimenpiteen, johon tama hanke liittyy. Jos lisd&masi liitos on tarpeeton, sen voi poistaa Poista

litos hallitusohjelmaan -painikkeella.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 14
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2. Valitse hankkeelle ylatason hanke, jos luomasi hanke kuuluu laajempaan kokonaisuuteen eli on
toisen hankkeen alahanke. Yhteydet-osiossa vain ylatason liitos on mahdollinen.

3. Linkki jo valittuun ylatason hankkeeseen.
4. Poista liitos ylatason hankkeeseen.
5. Maarita, liittyykd hanke lainsadadantoon.

6. Maarita, liittyykd hanke talousarvioon.

Yhteydet

Q Suhde hallitusohjelmaan

Painopistealue

Reformit v

Kérkihanke

Kuntien, maakuntien ja koko julkisen sektorin kustannusten karsiminen v

Toimenpide

Kuntien, maakuntien ja koko julkisen sektorin kustannusten karsiminen v

Poista liitos hallitusohjelmaan {i

Valitse hankkeelle ylatason hanke

®
<

VNK552:00/2016 - Maakuntauudistuksen toimeenpanon valtakunnallinen valmisteluryhma g Poista liitos {i]

@

(o

Hanke liittyy lainséadant6on

©

Hanke liittyy talousarvioon

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 15
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Kasittely

Késittely-osiossa otetaan kantaa, onko lainsdadantdéhanke kiireellinen, onko kyseessa budjettilaki ja/tai
onko hallituksen esityksesta ilmoitettu kuntatalouden ja -hallinnon neuvottelukunnalle (KUTHANEK) ja
lainsdadanndén arviointineuvostolle. Lainsdadantéhankkeelle lisataan hallituksen esityksen numero,
eduskunnan vastauksen numero sek& sadadésnumero.

Kasittely
( Kiireellinen

oFf = Budjettilaki
C KUTHANEK (Kuntatalouden ja -hallinnon neuvottelukunta)

oFF = Lainsdddanndn arviointineuvosto

Hallituksen esityksen numero

33/02015

Eduskunnan vastauksen numero

482015

Sdadésnumero

1481/2015, 1482/2015

Voit kirjoittaa useita hallituksen esitys-, eduskunnan vastaus- ja séédésku meroita pilkulla erotettuina.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 16
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Asiakirjojen lisaaminen
1. Liitd hankkeelle asiakirja. Voit halutessasi ilmoittaa asiakirjasta vain viitetiedot.

Huom.! Mahti-ministeri6t ja oikeusministerid siirtdvéat asiakirjat asiankasittelyjarjestelmista
integraation kautta. Lisatietoja ministerididen kirjaamoista.

Asiakirjat

1. Raahaa asiakirja ikkunan paalle tai

2. Valitse ladattava tiedosto kansiosta.

Voit hakea tai raahata useamman tiedoston samalla kertaa. Huom.! Joidenkin mahdollisesti
vahingollisten tiedostomuotojen (kuten sédhkdposti .msg-muodossa) lisdaminen on estetty.
Liitettavan tiedoston maksimikoko on 250Mb.

Lataa tiedostoja

L)

Raahaa ladattavat tiedostot tahan

£o Voit joko raahata tiedoston suoraan tai hakea sen
painamalla "Hae tiedosto" -nappia.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 17
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1. Napsauta asiakirjan tiedostonimea lisatéksesi asiakirjalle lisatietoja (viitetiedot).

Lataa tiedostoja X

 VKH-Projektisuunnitelma-090516-1450-346.pdf o
ey

= Voit lisata asiakirjalle lisatietoja klikkaamalla sita.

Raahaa ladattavat tiedostot tdhan

= Voit joko raahata tiedoston suoraan tai hakea sen
painamalla "Hae tiedosto" -nappia. h

1. Anna asiakirjalle nimi. Asiakirjan nimen tulee olla asiakirjaa kuvaava ja selkea. Hyva nimi kertoo
mink& organisaation (laatija) asiakirjasta on kyse, asiakirjan tyypin ja aiheen.

2. Anna asiakirjan nimelle ruotsin- ja englanninkieliset versiot.

3. Anna asiakirjalle perustiedot.

4. Anna asiakirjan perustiedoille ruotsin- ja englanninkieliset versiot.
5. Valitse asiakirjan tyyppi.

6. Lisaa asiakirjalle /aatija. Laatijalla tarkoitetaan organisaatiota (auki kirjoitettuna, ei lyhenteend).

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 18
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7. Valitse kalenterista asiakirjan laatimispaiva.

8. Jos asiakirja liittyy johonkin etappiin, valitse asiakirjalle etappi. Palvelu tarjoaa vain hankkeelle jo
tehtyja etappeja valittavaksi.

9. Valitse onko asiakirja ladattavissa julkisissa palveluissa vai naytetaanko siita vain viitetiedot.
10. Tallenna asiakirjan viitetiedot napsauttamalla Tallenna-painiketta.

11. Jos tarpeen, voit tdssa vaiheessa poistaa asiakirjan metatietoineen napsauttamalla Poista-
painiketta. Palvelu poistaa asiakirjan heti ilman varmistuskysymysta.
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Lataa tiedostoja X
- VKH-Projektisuunnitelma-090516-1450-346.pdf - 9
Asiakirjan nimi: -
' voit lisata asiakirjalle lisatietoja klikkaamalla Kieliversiot: fi sv en
sita. —
_ [F1]
—y
Perustiedot: e
e’
Kieliversiot: fi sV en

© @

Raahaa ladattavat tiedostot tahan
Hae tiedosto

Taman kentan merkkimaara on suositus.
Emme suutu jos ylitdt sen, mutta
toivomme, ettd kuvaukset pidetaadn tiiviina. @ 500

= Voit joko raahata tiedoston suoraan tai hakea
sen painamalla "Hae tiedosto" -nappia.

Tyyppi

@

Kirje ~

Laatija:

Kieliversiot: fi sv en

@
|
3

Laatimispdiva

Etappi

Nakyminen julkisissa palveluissa

Tiedosto ladattavissa v

S’

e © ©

Kun olet lisannyt asiakirjan, tallentamasi asiakirja nakyy hankkeella alla olevin tiedoin. Voit jatkaa
asiakirjojen lisdamista hankkeelle Liit4 tiedostoja -painikkeen avulla, asiakirjojen pelkkien viitetietojen
lisdamista Lisdé viitetiedot -painikkeen avulla tai kdyda muokkaamassa lisdamiesi asiakirjojen tietoja
Muokkaa-painikkeen kautta.
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i i

Asiakirjat
Naytd kerralla| 10 ¥ rivid Etsi:
Nakyminen
julkisissa v
Tiedosto Nimi Perustiedot Tyyppi Laatija Laatimispaiva Etappi palveluissa Lisatty
a Maakuntauudistuksen Kokoonpanoon ja Asettamispaatos Tiedosto 10.1.2017 Muokkaa
Lataa poikkihallinnollisen yhteistyelimen tehtavaan liittyvat ladattavissa
asettaminen asiakirjat
Edellinen 1 Seuraava

Néytetdan rivit 1 - 1 (yhteensd 1)
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Henkilot ja ryhmat
1. Hae ja valitse hankkeeseen liitettdva henkild. Tiedot tulevat Virtun kautta tai valtioneuvoston
Juuri-hakemistosta, joten muokattuja nimi-, s&hkoposti- ja nimiketietoja ei pysty tallentamaan
Hankeikkunan kautta naihin hakemistoihin. Jos huomaat tiedoissasi korjaustarvetta, ota yhteytta
ministeridsi kayttdtukeen.

Jos palvelu tarjoaa henkilésta useita profiileja, valitse henkilén nimi yhdistettynd nykyiseen
tybnantajaan.

2. Jos haun kautta ei 16ydy haluttua henkilda, lisdé henkilén tiedot manuaalisesti.

3. Lista lisatyista henkildista. Henkil6 voi kuulua useaan ryhmaéan, jolloin hanen tietonsa nakyvéat
erikseen kaikissa ao. ryhmissa.

4. Nayta henkildn toimikausien historia.
5. Muokkaa lisatyn henkildn tietoja.

6. Napsauta tasta, jos olet tdma henkil6 (olet ollut HAREssa jasenena hankkeessa), mutta hanke
ei ndy omissa hankkeissasi Hankeikkunassa.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 22
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Henkilot ja tyéryhmit

Lisd3 henkild manuaalisesti

@ © «

Hankeryhma

Juha Juristi
tyo- ja elinkeinoministerio

Nimike: Juristi
puh.: 0101233452
S&hkoposti: juha.juristi@temn.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Asiantuntija

o Toimikausien historia
o’

e Muokkaa henkilon tietoja
LY &

e Olen timé henkild

by

Ohjausryhma

Helmi Hanke
ymparistdministeric

Nimike: Hankeasiantuntija
puh.: 010123123
Sahkdposti: helmi.hanke@ym.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -

Rooli: Jasen

Toimikausien historia

Muokkaa henkilon tietoja

Olen tama henkils

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttoohje

Helmi Hanke
ymparistoministerio

Nimike: Hankeasiantuntija
puh.: 0101231323
S&hkdposti: helmi.hanke@ym.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Jasen

Toimikausien historia

Muokkaa henkilon tietoja

Olen tama henkils

Eija Eduskunta
valtiovarainministeri

Nimike: Puheenjohtaja
puh.: 0101231231
S&hkdposti: eija.eduskunta@eduskunta.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Omistaja

Toimikausien historia

Muokkaa henkilon tietoja

Olen tama henkils

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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Hankkeelle on suositeltavaa nimetéa vastuuhenkild ja omistaja.

Huom.! Sama henkil6 voi toimia molemmissa rooleissa, jolloin hanelle tulee lisaté eri roolit

toimikausineen.

Ohjausryhma

Helmi Hanke

ympdristéministerio
Nimike: Hankeasiantuntija
puh.: 010123123
Sahkoposti:
helmi.hanke@ym.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Jdsen

Toimikausien historia
Muokkaa henkildn tietoja

Olen tdma henkild

Ryhmittelemattémat

Juha Juristi

tyd- ja

elinkeinoministerio
Nimike: Juristi
puh.: 0101233452
Sahkdposti:
juha.juristi@tem.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Jasen

Toimikausien historia
Muokkaa henkildn tietoja

Olen tdma henkilo

Eija Eduskunta
valtiovarainministerié

Nimike: Puheenjohtaja
puh.: 0101231231
Sahkdposti:

eija.eduskunta@eduskunta.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Omistaj

Toimikausien historia

Muokkaa henkilon tieto

Olen tdma henkild

Ville Virkamies
oikeusministeri

Nimike: Virkamies
puh.: 010123123
Sahkdposti:
ville.virkamies@om.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Hankkeen
yhteyshenkilé

Toimikausien historia

Muokkaa henkilén tietoja

Olen tdma henkild

Eija Eduskunta
valtiovarainministerid

Nimike:
puh.:
Sahkoposti:

Nimike: Puheenjohtaja
puh.: 0101231231
Sahkdposti:

L . eija.eduskunta@eduskunta.fi
Toimikausi: 23.12.2016 -
Rooli: Jasen Toimikausi: 10.1.2017 -
Rooli: Vastuuhenkild
Toimikausien historia
Muokkaa henkildn tietoja Toimikausien historia

Muockkaa henkildn tietoja

Olen tdma henkild

Jos lisdat henkildn manuaalisesti, lisda henkilén:

1. Etunimi
2. Sukunimi
3. Sahkdéposti

4. Puhelinnumero

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje

24



VALTIONEUVOSTON : : TP
Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttoohje

hankeikkuna

5. Tehtava- tai virkanimike
6. Organisaatio

7. Tallenna

©

Jos tarpeen, voit myds peruuttaa henkildn tietojen sydttamisen tallentamatta.

Lisda henkild X
Etunimi * Sukunimi *

g Eija Q Eduskunta
Sahkoposti * Puhelinnumero

eija.eduskunta@eduskunta. g 0101231231

@

*

Tehtava- tai virkanimike

Puheenjohtaja

(o

Organisaatio *

Ministerid

@. valtiovarainministerié X v
S

(7
@' Peruutam
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Hankkeen yhteyshenkildn tiedot nakyvat erikseen vasemmanpuoleisessa sivupalkissa.

Toimikausi:
23.12.2016 - 31.5.2017 Juha Juristi Helmi Hanke
tyd- ja elinkeinoministerid ym paristdministerid
Yhteyshenkils: Nimike: Juristi Mimike: Hankeasiantuntija
Ville Virkamies puh.: 01012323452 puh.: 010123123
N R Sahkdpost: juha.juristi@tem fi Sahkaposti: helmihanke@ym.fi
Virkamies
puh. 010123123 Teimikausi: 27.12.2016 - Toimikausi: 27.12 2016 -
villevirkamics@om.fi Reoli: Asiantuntija Reoli: Jasen
Vastuuhenkils: Teimikausien histeria Teimikausien historia
Muekkaa henkilon tetola Muckkaa henkilon tietola
Olen tdma henkila Olen tama henkilo
Muckattu:
29.12 3016, Mika Ministeri
Ohjausryhma

Linkit: Helmi Hanke Eija Eduskunta
Sote- ja maakuntauudistus ymparistdministeric wvaltiovarainministerid

Mimike: Hankeasiantuntija Mimike: Puheenjohtaja

puh.: 010123123 puh.: $101231231

Sahkoposti: helmihanke@ym.fi Sahkdposti: eija.eduskunta@eduskunta.fi

Toimikausi: 27.12 3016 - Toimikawsi: 27.12 3016 -
ooli: Jasen Rooli: Omistaja

ian historia k Toimikausien historia
MuckkaMgenkilon tietoja Muckkaa henkilan tietoja

Olan tdma h DQlen tdma henkilo

Ryhmitteleméattd

Juha Juristi
tyo- ja elinkeinoministeric

Nimike: Juristi
puh.: 0101233452
Sahkopost: juha.juristiEtem.fi

Ville Virkamies Mika Ministeri
oikeusministeria

Mimike: Virkamies Nimike:
puh.: 010123123 puh.:
Sahkopost: ville virkamies@om.fi Sahkoposti:

Toimikausi: 27.12 2016 - wimikawsi: 2712 3016 - Toimikausi: 23.12 2016 -
Rooli: Jasen Rooli: Hankkeen yhteyshenkila Rooli: Jasen

Toimikausien historia Teimikausien historia Toimikausien historia
Muckkaa henkilan tiet)a Muckkaa henkilan tietoja Muckkaa henkilan tieta
Olen tdma henkila Olen tama henkilo

Henkilon toimikaudet

Hankkeelle lisatyn henkildn tiedot taytyy ottaa tallentamisen jalkeen muokkaustilaan, jotta henkildlle
voidaan lisata toimikausi, rooli sek& mahdollisesti taho, jota h&n edustaa ja ryhma(t), johon han kuuluu
kyseisessd hankkeessa.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 26
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1. Toimikausien muokkaaminen aloitetaan napsauttamalla Muokkaa henkilén tietoja -painiketta.

2. Avautuvasta Henkildn toimikaudet -naytosta paaset lishddmaan kokonaan uuden toimikauden
Lisdé toimikausi -painikkeella.

3. Voit muokata olemassa olevaa toimikautta napsauttamalla kyseisté kohtaa (rooli, mahdollinen
ryhma ja toimikausi).

Henkilén toimikaudet

9 Lisda toimikausi

v Jasen, Ohjausryhma, 27.12.2016 -

v Jasen, Hankeryhmai, 27.12.2016 -

Henkildlle voi joko lisatd uuden toimikauden tai muokata olemassa olevaa toimikautta seké péivittaa
henkilon tietoja.

1. Anna toimikauden aikavali. Aloituspaiva on pakollinen tieto.
2. Anna henkildn rooli toimikaudella.

3. Liséaa tieto siita, edustaako henkild jotain muuta tahoa.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kéyttdohje 27
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4. Lisaa Edustaa tahoa -tieto ruotsiksi ja englanniksi.
5. Valitse ryhmaét, joihin henkild kuuluu. Henkil voi kuulua moneen ryhmaan.
6. Etunimi
7. Sukunimi
8. Sahkopostiosoite
9. Puhelinnumero
10. Tehtava- tai virkanimike
11. Organisaatio

12. Jos toimikausi on tarpeen poistaa, napsauta Poista toimikausi -painiketta. Jarjestelma kysyy
varmistuksen ennen poistoa.

13. Kun olet tehnyt haluamasi muutokset, napsauta Tallenna.

14. Jos haluat perua tekemasi muutokset, napsauta Peruuta.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 28
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Henkilén toimikaudet

. Omistaja, Ohjausryhma, 27.12.2016 - (uusi)

Toimikausi *

27.12.2016 4

Rooli *

Omistaja

Edustaa tahoa: g
v

Kieliversiot: fi s

® ©

en

(e

Ryhmat

(o

Etunimi* Sukunimi *

Eduskunta

(~

Eija
Sahkoposti * Puhelinnumero

eija.eduskunta@eduskunta.fi 0101231231

®

Tehtava- tai virkanimike

Puheenjohtaja
Organisaatio *
Ministerio

valtiovarainministerié

Poista toimikausi @

v Jasen, 27.12.2016 - @
e

00 ® © ©

x v

Henkildiden yhdistaminen

HAREsta tuoduissa hankkeissa on ollut mukana paljon henkil6ita, joiden tietoja ei saatu tuotua
automaattisesti Hankeikkunaan. Hankeikkuna ei siis valttaméatta tunnista oletko juuri sind sama henkilo,
joka on ollut mukana jossain aiemmassa hankkeessa. Tata varten Hankeikkunaan on lisétty henkildiden
yhdistamistoiminto, jonka kautta voi yhdistaa kirjautuneen kayttajan jossain aiemmassa hankkeessa

(HAREssa) mukana olleeseen henkil66n.
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Jos tiedat olevasi jdsenend jossain aiemmassa hankkeessa (jota ei vield ole arkistoitu) mutta kyseinen
hanke ei ndy Hankeikkunan Omat hankkeet -osiossa listattuna, se todennékdisesti tarkoittaa etta
Hankeikkunassa ei ole automaattisesti pystytty tunnistamaan sinua kyseisen hankkeen jaseneksi. Nain
ollen Hankeikkuna tarvitsee lisaa tietoja.

1. Hankeikkuna nayttaa listauksen hankkeiden jasenista. Etsi siis hanke, jossa sinun tietosi pitéisi
olla, ja napsauta Olen tdmé henkilé -painiketta.

2. Jos olet varma etté olet yhdistdméassa itseasi oikeaan henkil66n (eika vain toiseen
samannimiseen), niin napsauta varmistusdialogista Pyydéa yhdistdmista.

3. Jos valitsit vahingossa vaaran henkilon tai haluat muuten peruuttaa yhdistamisen, valitse

Peruuta.

Yhdistamispyyntosi lahetetddn oman organisaatiosi padkayttajalle, joka hyvaksyy tai hylkaa
yhdistamisen. Hyvaksymisen jalkeen hanke nakyy omissa hankkeissasi ja paaset muokkaamaan sita
normaalisti. Hyvaksyminen tehdaan vain kerran per henkilon sahkopostiosoite.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 30
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Pyyda henkilon yhdistamista

Tama hankkeen jasen ei ole yhdistetty kifjautuneeseen
kayttd)aan. Jos olet varma, ettd olet t3ma jasen, voit pyytia tastd

ést;imist:i.
9 . S
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Taloustiedot
1. Lisada hankkeen budijetti (€).
2. Lisaa hankkeen tydméaaraarvio (htp).

3. Lisaa hankkeen rahoitusmomentti.

Taloustiedot
Budjetti Tyémadraarvio
O s0000 e @ 170 htp

Rahoitusmomentti

© 311070

Linkit
Lisda hankkeeseen liittyva linkki. Voit lisata hankkeille linkkeja ulkoisille verkkosivuille, esimerkiksi

Otakantaa.fi.

Huom.! Kaikki vanhassa HAREessa olleet hankkeen tietokentét eivat ndy Hankeikkunassa. Mydskaan
kaikki Hankeikkunaan viedyt hanketiedot eivat ndy valtioneuvoston hankesivuilla (YJA), esim. Linkit ja
Etapit toimivat talla hetkella vain valtioneuvoston sisélld, kunnes Hankeikkunan julkinen kayttoliittyma
otetaan kaytt6é6n mydéhemmin vuonna 2017.

Linkit
o Lisdd uusi linkki

1. Lisaa linkille nimi.
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2. Anna tarvittaessa my0s ruotsin- ja englanninkieliset nimet linkille.
3. Lis&a linkin www-osoite.

4. Lis&a uusi linkki. Huom.! Myds linkit ruotsin- ja englanninkielisille sivuille lisdtdan uusina
linkkeina.

5. Jos tarpeen, voit tdssa vaiheessa poistaa linkin tiedot napsauttamalla Poista-painiketta.

6. Siirry hankkeen sivulle.

Linkit

Linkin nimi: *
e
Kieliversiot: Oﬁ sv en WWw-osoite
Q Sote- ja maakuntauudistus @ http://alueuudistus.fifetusivu @ Poista [

Linkin osoite muodossa: http://www.sivusto.fi

o Lisaa uusi linkki
oy

(6) Siirry hankkeen sivulle

Hankkeen tietojen muokkaaminen suoraan hankesivulta

Kaikkia hankkeen tietoja voi muokata suoraan hankesivulta (pl. hankkeen yksildivaa tunnistetta). Vie
kursori muokattavan alueen paalle, jolloin ilmestyy teksti "Napsauta tastd muokataksesi tekstia”.

Huom! Katso alempaa tarkempi kuvaus lainsdadantéhankkeen valilehdista.

Napsauta aluetta. Tee halutut muutokset suoraan muodostuvaan kenttdan. Muutokset tallentuvat heti,
kun siirryt pois kentasta.

1. Napsauta muokataksesi hankkeen nimeé. Jos on tarpeen muokata hankkeen ruotsinkielista
nimed, kayta Hankeikkunan ruotsinkielista kayttéliittymaa (napsauttamalla oikeasta yldkulmasta
pd svenska).
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2. Napsauta Muokkaa hanketta -painiketta jos haluat siirtya erilliseen muokkausnakymaan. Voit
muokata kaikkia hankkeen tietoja myds tdssa ndkymassa.

3. Napsauta Tee hankkeesta julkinen -painiketta, jos haluat ettd hanke listautuu julkisissa
palveluissa. Hankkeen tiedot paivittyvat nelja kertaa vuorokaudessa YJAn kautta julkisiin
palveluihin, mutta hankkeen asiakirjoihin tehdyt muutokset paivittyvat kerran vuorokaudessa.

4. Aseta hanke omien seurattavien hankkeidesi listalle. Nain saat etusivulle koottua listan
hankkeista joita haluat seurata, vaikka et itse olekaan niissa jdsenena tai omistajana.

5. Napsauta avataksesi hankkeen Kuvaus-valilehti.

6. Napsauta avataksesi hankkeen Yhteydet-valilehti.

7. Napsauta avataksesi hankkeen Asiakirjat-vélilehti.

8. Napsauta avataksesi hankkeen Henkilét ja tyéryhmét -valilehti.
9. Napsauta avataksesi hankkeen Taloustiedot-valilehti.

10. Napsauta avataksesi hankkeen Arkistointi-valilehti.

11. - 20. Napsauta muokataksesi tietoja hankkeen Kuvaus-valilehdella.
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Maakuntauudistuksen poikkihallinnollinen yhteistoimintaelin
- T — o,’// MNapsesuta téstd muokataksesi tekstia

——b etappi
- ) i JR - Qe —
e YHTEYDET ° ASIAKIRJAT e HENKILOT Ja TYORYHMAT e TALOUSTIEDOT o ARKISTOINTI
E—2 — o o e Likiih stapgi
Hankieen tunnlste Kuvaus PRATTYNYT
VMS503:00,2016
. Asiasanat
AT
Qqﬂ Dez/20LE g MAAKUNTAMALLINTD  MAAKLINNAT Lisilh otappi
RN Tavoitteet
‘-./3 12.2016
Yhielstolmintaelimen tehtdwdna on kisitella maakuntauudistuksessa valtiolta maakuntiin ja valtion sisd|ld slirtywad
henkilds188 koskevia asioita noudattaen ne. poikkihallinnallista yhteistoimintamenettelyd siten kuin sopimuksessa
i polkkihallinnollizesta yhielstoiminnasta on sovittu.
3.12.2016 - 3L.5.2017

Nykytilanne tai [ahtokohdat - miksi hanke on kdynnistetty?

Lindd

Ville Virkamies
Virkamies

puh. 010123123

villevirkamies@om.fi Vaikutukset ja hyodyt
Lisdd
Tiivistelma
27122018, Mils Minkster L

Tilannekuvaus

© © © ©

Lisds

Bhe- ja maskuntauudistus
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1. - 6. Klikkaa muokataksesi tietoja Yhteydet-valilehdella.

7. Suhde hallitusohjelmaan, eli miten tdma hanke liittyy painopistealueeseen tai reformiin seka niiden
alaisiin karkihankkeisiin ja toimenpiteisiin. Tata tietoa padsee muokkaamaan ainoastaan hankkeen
muokkausnakyman kautta.

8. Napsauta Muokkaa -painiketta muokataksesi ylatason hanketta.

9. Siirry tarkastelemaan liittyvia hankkeita klikkaamalla niitd hankehierarkiasta.

KUVAUS YHTEYDET ASIAKIRJAT HENKILOT JA TYORYHMAT TALOUSTIEDOT ARKISTOINTI

Hankkeen tunniste: Yhteydet
VM503:00/2016

Suhde hallitusohjelmaan
Reformit PAINOPISTEALUE

e Kuntien, maakuntien ja koko julkisen sektorin kustannusten karsiminen KARKIHANKE
Kuntien, maakuntien ja koko julkisen sektorin kustannusten karsiminen TOIMENPIDE

Asianumero:
1432/042/2016

Hankkeen asettamispaiva:

23.12.2016

© @

Hanke liittyy lainsdadantdon:

Toimikausi: e )
23.12.2016 - 31.5.2017 N/ Kylla

@

Hanke liittyy talousarvioon:

Yhteyshenkilo: R

Ville Virkamies @ Ei

Virkamies

puh. 010123123

ville.virkamies@om.fi Liittyvat hankkeet @ Muokkaa

Vastuuhenkild: HANKE

Maakuntauudistuksen
toimeenpanon valtakunnallinen
valmisteluryhma

VALTIONEUVOSTON KANSLIA
VNK552:00/2016

Muckattu:
27.12.2016, Mika Ministeri

(o

) . HANKE
Sote- ja maakuntauudistus

Maakuntauudistuksen
poikkihallinnollinen
yhteistoimintaelin

VALTIOVARAINMINISTERIO
VM503:00/2016

1. Liitd hankkeelle pelkat viitetiedot ilman asiakirjaa.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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2. Liitd hankkeelle uusia asiakirjoja.

3. Etsi hankkeelle liitettyja asiakirjoja.

4. Muokkaa liitetyn asiakirjan tietoja.

5. Jos asiakirjoja on useita, voit jarjestella niitd naytdssa nakyvien kriteerien mukaisesti.

KUVAUS YHTEYDET | ASIAKIRJAT I HENKILOT JA TYORYHMAT

Asiakirjat

\/E

Nayta kerralla’m}

A

Tiedosto Nimi Perustiedot Tyyppi
B Maakuntauudistuksen ~ Kokoonpanoon  Asettamispaatos
Lataa poikkihallinnolisen jatehtdvaan

yhteistoimintaelimen liittyvat

asettaminen asiakirjat

Naytetdan rivit 1 - 1 (yhteensd 1)

TALOUSTIEDOT ARKISTOINTI

> Ty
9 Etsi:
N

Ndkyminen
julkisissa
palveluissa Lisatty

Tiedosto 27.12.2016

Muokkaa
ladattavissa e

N’

Edellinen 1 Seuraava

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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—

. Hae ja valitse hankkeeseen liitettava henkild. Tiedot tulevat valtioneuvoston Juuri-hakemistosta,
joten nimi-, s&hkoposti- ja nimiketietoja ei pysty muokkaamaan.

2. Jos haun kautta ei 16ydy haluttua henkila, liséda henkilén tiedot (ml. toimikausi, rooli, ryhma)
manuaalisesti.

3. Lista jo lisatyista henkiloista. Jos henkilGille on sybtetty ryhmatietoja, he nakyvat jaoteltuina
naihin ryhmiin. Sama henkilé saattaa kuulua useampaan ryhmaan, jolloin hanen tietonsa
nakyvat jokaisessa ryhmassa erikseen.

4. Muokkaa jo lisatyn henkilon tietoja. Hankkeelle liséattyjen henkildiden tietoja muokataan tassa
nakymassa (esimerkiksi toimikausi, rooli, ryhma).

5. Tarkastele henkildn toimikausia.
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KUVAUS YHTEYDET ASIAKIRJAT [ HENKILOT JA TYORYHMAT ] TALOUSTIEDOT ARKISTOINTI
Hankkeen tunniste: Henkil6t ja tydryhmat
VM503:00/2016
. (1) v

Asianumero: -
1432/042/2016

9, Lisda henkilo manuaalisesti

ey
Hankkeen asettamispaiva:
23.12.2016

Hankeryhma
Toimikausi: e
23.12.2016 - 31.5.2017 - Juha Juristi Helmi Hanke
tyd- ja elinkeinoministerio ympaéristdministerid

Yhteyshenkild:

Ville Virkamies
Virkamies

puh. 010123123
ville.virkamies@om.fi

Vastuuhenkilo:

Muckattu:
27.12.2016, Mika Ministeri

Sote- ja maakuntauudistus

Nimike: Juristi
puh.: 0101233452
Sahkoposti: juha.juristi@tem.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Asiantuntija

©

Muokkaa henkildn tietoja

Toimikausien historia

(o)

Ohjausryhma

Helmi Hanke
ympéristéministerit

Nimike: Hankeasiantuntija
puh.: 010123123
Sahképosti: helmi.hanke@ym.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Jdsen

Muckkaa henkilén tietoja

Toimikausien historia

Ryhmittelemattomat

b luba Larict

Nimike: Hankeasiantuntija
puh.: 010123123
Sahképosti: helmi.hanke@ym.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -

Rooli: Jasen

Muokkaa henkilon tietoja

Toimikausien historia

Eija Eduskunta
valtiovarainministerio

Nimike: Puheenjohtaja
puh.: 0101231231
Sédhképosti: eija.eduskunta@eduskunta.fi

Toimikausi: 27.12.2016 -
Rooli: Omistaja

Muokkaa henkildn tietoja

Toimikausien historia

A \illovicl
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1. Napsauta muokataksesi hankkeen budjettia.

2. Napsauta muokataksesi hankkeen tydmééréarviota.

3. Napsauta muokataksesi hankkeen rahoitusmomenttia.

KUVAUS YHTEYDET

Hankkeen tunniste:
VM503:00/2016

Asianumero:
1432/042/2016

Hankkeen asettamispaiva:

23.12.2016

Toimikausi:

23.12.2016 - 31.5.2017

Yhtevshenkilo:

® ©

(e

ASIAKIRJAT HENKILOT JA TYORYHMAT TALOUSTIEDOT ARKISTOINTI

Taloustiedot
Budjetti
80000 €

Tyomaaraarvio

170 htp

Rahoitusmomentti

31.10.70

Jos hanke on arkistoitu, peruskayttajalle nakyy myoés Arkistointi-valilehti, josta nakyy arkistointitiedot
seka arkiston luovutuspaiva. Peruskayttajalla ei ole oikeuksia arkistoida hankkeita.

KUVAUS

Strategian tunniste:
VNK576:00/2016

Strategian tyyppi:
Ministeridtasoinen strategia

Asianumero:

Strategian asettamispdiva:

YHTEYDET

ASIAKIRJAT HENKILOT JA TYORYHMAT TALOUSTIEDOT ARKISTOINTI

Arkistointi

Arkistoitu
Kylla

Arkistotiedot
Arkistoitu 27.12.2016
Arkiston luovutuspaiva

27.12.2016

Lainsaadantohankkeen kasittely -valilehti

Lainsaadantohankkeella on tietoja, joita normaalilla hankkeilla ei ole - Késittely ja Kuulemiset.

Lainsdadantdhankkeen Késittely-valilehdelta pystyy muokkaamaan ao. tietoja:
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1. Onko lainsdadantéhanke kiireellinen (kuvassa napsautettu kenttéd, jolloin se muuttuu
muokattavaksi).

2. Onko kyseessé budijettilaki.

3. Onko hallituksen esityksesté ilmoitettu kuntatalouden ja -hallinnon neuvottelukunnalle
(KUTHANEK) ja lainsdadannén arviointineuvostolle.

4. Lainsaadantohankkeelle lisdtaan myos hallituksen esityksen numero, eduskunnan vastauksen
numero sekéd sdaddésnumero(t). Edelld mainitut numerot toimivat linkkeind eduskunnan sivuille
seka Finlex-lakipalveluun valtioneuvoston hankkeet -sivustolla (valtioneuvosto.fi’lhankkeet).

KUVAUS YHTEYDET KASITTELY ASIAKIRJAT HENKILOT JA TYORYHMAT TALOUSTIEDOT KUULEMISET ARKISTOINTI
Lainsaddéntdhankkeen tunniste: Késittely
VM002:00/2017
: Kiireellinen:
Asianumero:
2211/042/2016 \o_/ C
Budjettilaki:
Lainsdddantéhankkeen asettamispéiva: :
o«
N/
KUTHANEK (Kuntatalouden ja -hallinnon neuvottelukunta):
Toimikausi: .
© Kyl
N\

Lainsdédanndn arviointineuvosto:

Yhteyshenkilo: .
Ei

Hallituksen esityksen numero
Vastuuhenkil6:

o 33/02015
—
Muokattu: Eduskunnan vastauksen numero
10.1.2017, Mika Ministeri
48/2015
Linkit m Saadosnumero [

14812015, 1482/2015

= voit kirjoittaa useita hallituksen esitys-, eduskunnan vastaus- ja sddddsnumeroita pilkulla erotettuina.

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje
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Lainsaadantohankkeen kuulemiset -valilehti

Lainsdadantéhankkeen kuulemiset -valilehdelld on listattuna etapit, joiden tyypit ovat kuulemistilaisuus,
lausuntokierros tai verkkokeskustelu.

1. kuulemnistilaisuus
WLAULE MESTILRISUUS
DI M016

2. kuulerniatilaisuus
| LA STILNSRIS

1,207

USTIEDOT KUULEMISET ARKISTOINTI Lisid enapgi

Liikenneopettajan ja kuljettajantukintoja vastaanottavan henkildn
tehtdvissa toimiminen

LAIMEARDANTON AMIT VALTIDAE LIVOS TR AMSLIA

Tee lanedddantEhankkeasta julkdnen

KUVALS ¥YHTEYDET HASITTELY ASIAKIRIAT HENKILAT 14 TYORVHMAT

Lamnsaadarohan kkeon tunnisto: Kuulemiset KAYNNISSA
WNKS9T:00/2016
1. kuulemistlaisuus
Aslanumern Lisaa ctappi
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ s
29,12 30
PAATTYNYT
ainsaddarahankheen 2, kuulemistlaiseus
aieltamispang:
KUULEMIST LAIELILS
181w Lisk etapgi

Toimikausi: = Voit lisdt8 kuulemistilalzusden luomalla etapin, jonka byyppl on "kuulem|stilaisuus”, "lausuntokieras” tai
werkhokeshustelu®, N

Wirleyshenkile:

Hankkeen tilan ja etappien hallinnointi

Hanke voi olla tilassa Suunnitteilla, Kdynnissé tai Paéttynyt. Tilatietoa muutetaan hankkeen edetessa.
Hankkeen tilatiedot eivat vaikuta hankkeen nékyvyyteen Hankeikkunan julkisessa verkkopalvelussa.
Hankkeen tila voi olla Kdynnissé&, vaikka hankkeen toimikausi olisi jo paattynyt. Esimerkiksi
lainsdadantdéhanke paattyy vasta sdadodksenantopaivaan.

Hankkeen huomionarvoisista vaiheista on suositeltavaa tehdé etapit. Etapeilla kerrotaan tarkemmin
hankkeen etenemisesta ja tapahtumista (esimerkiksi lausuntokierros, kuulemistilaisuus, tyépaja,
seminaari). Etappeihin voi liittdd hankkeen Asiakirjat-valilehdella olevia asiakirjoja tai
asiakirjakokonaisuuksia (esimerkiksi lausuntopyynt6 ja lausunnot Lausuntokierros-etapille).
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1. Hankeikkunaan luotu hanke on automaattisesti Suunnitteilla-tilassa. Kun haluat vaihtaa
hankkeen tilatietoa, napsauta hankkeen Kadynnisséa- tai Paéttynyt -palkin laatikkoa. Hankeikkuna
varmistaa, haluatko vaihtaa hankkeen tilaa. Aktiivinen tila n&kyy vihreana.

2. Lisdé etappi -painike aukaisee ndkyman, jossa paaset syottamaan etapin tiedot.

SUUNNITTEILLA @ v
9 Lisda etappi

KAYNNISSA

Lisda etappi

PAATTYNYT

Lisdd etappi

1. Lisaa etapille nimi kaikilla tarvittavilla kielill.
2. Lisaa etapin perustiedot kaikilla tarvittavilla kielilla.
3. Lisaa etapille aloituspéivdmaara, esimerkiksi lausuntopyynnén paivays.

4. Lisaa etapille lopetuspaivamaéra (ei pakollinen tieto), esimerkiksi lausuntokierroksen
paattyminen.

5. Valitse etapin vaihe. Talla tarkoitetaan hankkeen tilaa (suunnitteilla, kdynnisséd, paattynyt), johon
etappi liittyy.
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6. Valitse etapin tyyppi. Jos et |I0yda sopivaa tyyppia, valitse Muu etappi.

Lisda etappi »

Etapin nimi: *

o-el.i','ers'n'.. S 5 en
f

Aloituspalaveri

Perustiedot:
Kieliversiot: (::?' fl 5 En

Igitusnalaver hankkeen asettamisesta
\__'_,Pml.l.l-lfl-'!ﬂ AYERL

Tamén kentin merkkim&srd on supsitus. Emme suuty jos ylitst sen, mutta tolvomme, ettd kuvaukser
pldetisn tilviing. {'} 2532

Aloituspaivamadars

29.12.20M6

(]

Lopetuspaivamadra

19.12.20N6

(-~

Hankkeen tila, johon etappi liittyy *

juunnitteilla b

(-~

Etapin tyyppi *

AUl etappi A

(
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1. Merkitse etappi valmiiksi, kun vaiheen tavoite on saavutettu, esimerkiksi lausuntokierros on
paattynyt. Etapin voi tarvittaessa avata uudestaan.

Merkitse etappi valmiiksi

()

1. Lisaa etapille linkki.

Lisdd uusi linkki

0

1. Anna linkille nimi.
2. Anna linkin nimi tarvittaessa ruotsiksi ja englanniksi.

3. Anna www-0soite.

4. Lisaa uusi linkki. Voit tarvittaessa lisata etapille useampia linkkeja. Huom.! Myés linkit ruotsin- ja
englanninkielisille sivuille lisdtdan uusina linkkeina.

5. Jos tarpeen, voit tdssé vaiheessa poistaa linkin tiedot napsauttamalla Poista-painiketta.

Linkin nimi: * e

Kieliversiot fl 5V Ef wWwWw-osoite

Hanketletoja ‘e http://vnk.fifhanke?selectedProjectic e Poista B
e L

nkin osoite mMuodossa: hitps 'waw. sivusto.T

Lisdd uusi linkkl

o ©
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1. Napsauta Nédyta kaikki hankkeelle lisétyt asiakirjat -painiketta liittaéksesi etapille hankkeen
asiakirjoja. Etapille litettava asiakirja pitaa ensin vieda hankkeen asiakirjoihin, josta sen voi
liittaa etapille.

Etapille lisatyt asiakirjat

Nimi Perustiedot Tyyppi Nakyminen julkisissa palveluissa Muokattu Muokkaaja

@  niyts kaikii hankkeelle lisityt asiakirjat
e

= Voit hallinnoida asiakirjoja monipuolisemmin Asiakirjat-valilehdella.

1. Valitse asiakirjat, jotka haluat liittaa etapille

Etapille lisatyt asiakirjat

Nikyminen
Liitetty julkisissa
etapille Mimi Perustiedot Tyvppi Laatija Laatimispdivd palveluissa Lisatty
| o | Maakuntauudistuksen Kokoonpanoon ja Asettamispaatos Tiedosto 27.12.2016
- poikkihallinnolisen tehtavaan liithyvat ladattavissa
o yhteistoimintaelimen asiakirjat
\l—"-/ -
asettaminen

Waytd kaikki hankkeelle lisatyt asiakirjat

" Voit hallinnoida asiakirjoja monipualisemmin Asiakirjat-valilehdell3.
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1. Poista etappi.
2. Peruuta etapille tehdyt muutokset.

3. Tallenna etapille tehdyt muutokset.

Poista etappi [0 e om
\ "/ Peruuta

©
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Etapin tallennuksen jalkeen etappi listautuu hankesivun aikajanalla. Valmiiksi merkityt etapit nékyvat
aikajanalla vihreana ikonina, muut valkoisina.

Lainsdadantdhankkeen etapit

SUUNNITTEILLA

) Saadosvalmistelua tekevan tyGryhman jasenten nimedminen
MUU ETAFPI

29.11.2016 - 20,12.2016

Lisa3 etappi

KAYNNISSA

) Saadosvalmistelua tekevan tybryhman asettaminen
TYORYHME

) Kuulemistilaisuus
KUULEMISTILAISUUS

739017

Saadéshankkeen verkkokeskustelu Otakantaa.fi.ss3

VERKKOKESKUSTELY

B.3.2017 - 22.3.2017

Lausuntopyyntd luonnoksesta hallituksen esitykseksi
LAUSUNTOKIERROS
54,2017 - 10.5.2017

Hallituksen esityksen antaminen eduskunnalle
MUU ETAPPI

4.8.2017

Eduskunnan vastaus
MUU ETAPPI

Lis33 etappi
) Annettu sd&dos
SEADOS
1.11.2017

Lis33 etappi

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 48



VALTIONEUVOSTON
hankeikkuna

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttdohje

Julkaiseminen

Hankeikkunan hankkeet eivéat ndy julkisissa verkkopalveluissa ennen kuin hanke erikseen julkaistaan
Hankeikkunassa toiminnolla Tee hankkeesta julkinen. My6s Suunnitteilla-tilassa olevan hankkeen voi
halutessaan julkaista, mutta viimeistdan hankkeen julkaisun tulisi tapahtua hankkeen toiminnan
kaynnistyttya. Suunnitteilla-tilassa oleva, julkaistu hanke nékyy julkisella verkkosivustolla Kdynnissé-
tilassa olevana.
Julkaisun my6ta hanke tulee ndkyviin julkisilla verkkosivustoilla seuraavan siirtosyklin kaynnistyttya.
Hankkeen julkaiseminen tapahtuu hankesivulta.

1. Napsauta Tee hankkeesta julkinen -painiketta.

2. Vahvista julkaisu avautuvassa ikkunassa napsauttamalla Tee hankkeesta julkinen -painiketta.

3. Halutessasi voit myo6s perua julkaisun napsauttamalla Peruuta -painiketta.

Haluatko varmasti julkaista

hankkeen tiedot?

Tietojen julkaisemisen jalkeen tiedot ovat saatavilla rajapinnan
kautta ja ne ndkyvat m~ Valtioneuvoston verkkopalvelussa.

~1 Peruuta Tee hankkeesta julkinen

Etusivun hankelistaukset

1. Ajankohtaiset-osioon listautuvat ne hankkeet, joita on muokattu Hankeikkunassa viimeksi.
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2. Laatikon véritys ja otsikko kertovat onko kyseessa hanke, lainsdadéntéhanke, toimielin vai
strategia.

3. Hankkeen yksil6iva tunniste.

4. Ajankohta, jolloin hankkeen tietoja on viimeksi muokattu ja muokkaaja.
5. Hankkeen otsikko.

6. Hankkeen asettaja.

7. Hankkeen vastuuhenkild.

8. Hankkeen toimikausi.

9. Hankkeen tila.

10. Napsauta Néyté lisdé -painiketta saadaksesi lisda viimeisimpana muokattuja hankkeita
listaukseen.
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TOIMIELIMET

HALLITUSOHJELMAN TOIMEEN PANO

Hankeikkunasta loydat tiedot hankkeista,

lainsaadantohankkeista, toimielimista, strategioista ja

HANKE

PLM501:00/2016 “ewiiokattu: 29.12.2016, Mika Ministeri
Digikuntakokeileun kehittdmisen,
toteuttamisen, seurannan ja arvioinnin

000
Al

< tukiryhma
PUOLUSTUSMINISTERIG
o <+
Toimikausi:  Vastuuhenkild:
-y
oy
SUUNNITTEILLA RAYNNISSA PRATTYNYT

(<

hallitusohjelmasta:

g Ajankohtaiset

TOIMIELIN

VM502:00/2016 Muckattu: 29.12 2016, Mika Ministeri

Valtioneuvoston hanketietopalvelun
kehitystoimikunta
VALTIOVARAINMINISTERIO

Toimikausi: Vastuuhenkild:

SUUNNITTEILLA KAYMNISSA PAATTYNYT

(10) warassian |

HANKE
VMS03:00/2016  Muokattu: 29.12.2016, Mika Ministeri
Maakuntauudistuksen

poikkihallinnollinen yhteistoimintaelin
VALTIOVARAINMINISTERIG

Taimikausi: Vastuuhenkild:

23.12.2016 - 31.5.2017

SUUNNITTEILLA k KAYNNISSA PRATTYNYT

1. Omat kohteet esittaa listan viimeksi jarjestelmassa muokatuista hankkeista, joissa olet itse

mukana.

TOIMIELIN

WMS0Z:00/2016 Muokattu: 29.12. 2016, Mika Ministeri
Valtioneuvoston hanketietopalvelun
kehitystoimikunta

VALTICVARAINMINISTERIO

Toimikausi: Vastuuhenkild:

SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PRATTYNYT

g Omat kohteet

HANKE

PLM501:00/2016 Muokattu: 29.12 2016, Mika Ministeri
Digikuntakokeilun kehittamisen,
toteuttamisen, seurannan ja arvioinnin
tukiryhma

PUSLUSTUSMINISTERIO

Toimikausi:  Vastuuhenkild:
SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PRATTYNYT
Nyt lisdd (2)

HANKE
VMEOI:00/2016  Muokattu: 29.12.2016, Mika Ministeri
Maakuntauudistuksen

poikkihallinnollinen yhteistoimintaelin
VALTIOVARAINMINISTERIO

Teimikausi: Vastuuhenkild:

23.12.2016 - 31.5.2017

SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PAATTYNYT
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1. Siséllét, joita seuraan esittaa listan viimeksi jarjestelméassa muokatuista hankkeista, jotka olet
asettanut seuratuiksi.

2. Tama ikoni osoittaa etta olet asettanut hankkeen seurattavaksi.

o Sisillot, joita seuraan
S

STRATEGIA e x LAINSRADANTOHANKE X, TOIMIELIN x
N
VWNKS9E:00/2016 Muokattu: 28.12.2016, Mika Ministeri VNKS9T:00/2016 Muokattu: 29.12 2016, Mika Ministeri VMS02:00,2016 Muokattu: 29.12.2016, Mika Ministeri
Kansallinen energia- ja ilmastostrategia Liikenneopettajan ja Valtioneuvoston hanketietopalvelun
vuoteen 2030 kuljettajantukintoja vastaanottavan kehitystoimikunta
VALTIONEUVOSTOMN KANSLIA henkilén tehtévissa toimiminen VALTIOVARAINMINISTERIO
Toimikausiz Vastuuhenkils: NALTIONEUVO STUN ML Toimikausi: VaStL'IJhE"kIE-Z
Toimikausi: Vastuuhenkild:
SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PAATTYNYT SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PAATTYNYT SUUNNITTEILLA KAYNNISSA PAATTYNYT

1. Tallentamasi hakuehto esittaa listan tallentamasi hakuehdon mukaisista tuloksista.

2. Muokkaa tallentamaasi hakuehtoa.

Tallentamasi hakuehto
o (2]

Hakusana HAMKETIETO  Jarjestys OSUMIN = Muohkad o

TOIMIELIN X HANKE HARE TOIMIELIN HARE
VMSO2:00/2016 Muokattu: 29.12.2016, Mika Ministeri VHHKE002014 Muckattu: 22.12 2016, Jura Paatola VNESOL:2014 Muckattu: 16.12 3016, MAHTI
Valtioneuvoston hanketietopalvelun Valtioneuvoston hanketietopalvelun Valtioneuvoston hanketietopalvelun
kehitystoimikunta kehittdmishanke kehitystoimikunta

VALTIOVARAINMINISTERIO VALTIOHEUVOSTON KANSLIA VALTIONEUVOSTON KANSLIA
Toimikausiz Vastuwhenkild: Toimikausi: Vastuuhenkild: Toimikausi: Wastuuhenkild:

1.6.2016 - 11.9.2017  Tero Meltti 21.6.2016
SUUNNITTEILLA KAYNHISSA FPRATTYNYT SUUNNITTEILLA KAYHHISSA PAATTYNYT SUUNNITTEILLA KAYMHISSA FAATTYMNYT

Haut

Perushaku etusivulta

Perushakukenttéd kohdistuu hankkeiden nimiin sek& Kuvaus-osion kenttiin Nykytilanne tai I&dhtékohdat

seka tiivistelméd.Kentassé ei kaytetd katkaisumerkkia. Kentassé voi hakea vain yhdella hakutermilla
kerrallaan.
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Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttoohje

Haut kohdistuvat Suunnitteilla-, Kdynnissé- ja Pédéttynyt -tilassa oleviin hankkeisiin.

digikuntakokeilu Q

Tarkennettu haku
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Tarkennettu haku

Haut kohdistuvat oletuksena suunnitteilla-, kdynnisséa- ja pédéttynyt -tilassa oleviin hankkeisiin. Jos
haluat hakea my6s arkistoituja hankkeita, valitse ensin Néyté lisééd hakuehtoja -painike ja sen jalkeen
napsauta Hae myds arkistoiduista -painiketta.

1. Kirjoita hakutermi ja napsauta Etsi-painiketta. Muissa kentissa haku kaynnistetdan aina Etsi-
painikkeella.

2. Rajaa hakua asiasanoilla. Hankeikkuna ehdottaa asiasanoja JUHO- ja YSO-ontologioista, kun
l&ahdet kirjoittamaan sanan alkua Asiasanat-kenttaan.

3. Rajaa hakua ministeriolla.
4. Nayta lisdd hakuehtoja. Ks. tarkempi ohjeistus jéaljempana.
5. Suorita haku napsauttamalla Etsi-painiketta.

6. Napsauta "Tallenna etusivun suodattimeksi" -linkkia kun haluat ndiden hakuehtojen mukaisen
listauksen etusivulle.

7. (Luo hakutuloksista raportti -painike ei ole viela kaytdssa.)
8. Jarjesta hakutuloksia.

9. Tyhjenné hakuehdot, jos haluat aloittaa kokonaan uuden haun.
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Rajaa hakua 1 tulosta:

Hakusana: o Lua rapartti eJ'a'rjust'a': Osuvin ensin
et !

digikuntakokeilu

Ak

(]

Asiasanat: -
HAMEE
g PLM501:00/2016 Muokattu: 29.12 2016, Mika Ministeri
Digikuntakokeilun kehittdmisen, toteuttamisen, seurannan ja arvioinnin tukiryhma
Ministerid: PUOLUSTUSMIKISTERIO
W asdfs
Toimikausi: Vastuuhenkild:

Mdytd lisad hakuehtoja

EAYNNISSA FAATTYNYT

SUUNNITTEILLA
Tyhjennd hakuehdot en
e

00 ©0©

lenna etusivun suodattimeksi

Néytéa lisdéd hakuehtoja -kohdasta voit tarkentaa hakua seuraavasti:

—

Rajaa hakua hankkeen asettamispaivamaaran mukaan.
2. Rajaa hakua perustamispaivdmaaran mukaan.

3. Rajaa hakua toimikauden aloituspaivdméaaran mukaan.

4. Rajaa hakua muokkauspaivamaaran mukaan.

5. Rajaa hakua toimikauden paattymispaivamaaran mukaan.
6. Rajaa hakua kohteen tyypin mukaan.

7. Rajaa hakua hankkeen tilan mukaan.

8. Rajaa hakua hallituksen esityksen, eduskunnan vastauksen tai sdadéskokoelman numeron
perusteella.

9. Hae myds arkistoituja hankkeita.
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10. Rajaa hakua hankkeisiin, joissa on mukana tietty henkil6. Huom.! HARE:n tietojensiirrosta
johtuen sama henkil6 saattaa nékya palvelussa samoilla tiedoilla monta kertaa. Liséksi sama
henkil6 eri organisaation edustajana voi nékya palvelussa omana tietonaan.

11. Naytd vahemman hakuehtoja napsauttamalla Piilota hakuehtoja -painiketta.

Rajaa hakua

Hakuzana:

digikuntakokeilu

Aslazanat:
Ministend:

Asetamispaivamaara valllta:

¥

Perustamizpaivamadra valilta:

¥

Toimikauden aloltuspaivamaard vallita:

¥

Muskkauspdivamaara valilza:

¥

Tolmikauden padtmymispaivamaars valilta:

¥

wohtean tyyppi:

Hankkeen tila:

(- (- (- B~ R (I

Hallituksen esltyksen numers:

Eduskunnan vastauksen numaro:

(-

Saadasnumens:

Hae mybs arkistoldulsta:

()

Henkilan nimi:

Plilota hakuehto)a

Tyhjenna hakuehdot ﬂ

Tallenna etusivun suodattimeks|

00

Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttéohje 56



VALTIONEUVOSTON : : TP
Valtioneuvoston Hankeikkunan kayttoohje

hankeikkuna

Omat asetukset

1. Vie kursori kayttajanimen péaalle sivuston yldreunassa ja napsauta Omat asetukset -valintaa.

Omat asetukset

1. Maaritd haluatko vastaanottaa jarjestelméltd sahkoposti-ilmoituksia seuraamistasi hankkeista.
Sahkoposteja lahetetdan enintdan yksi vuorokaudessa, silloin kun jossakin seuraamassasi
hankkeessa on tapahtunut muutoksia.

2. Maarita sédhkopostin kieli.

Sahkoposti

Vastaanota sahkoposti-ilmoituksia

(-

Sahkoposti-ilmoituksen kieli

e Suomi %
"
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