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Liite 1
Tiimifoorumi ja TYTTI seka TYTIN sisaltévastuut

Tyohallinnon yhteisen intranetin, TYTIN, ensimmainen versio on valmistumassa. Jarjestelma tulee
testaukseen toukokuun alkupuolella, jonka jalkeen alkavat paivittgjien koulutukset ja sisallonsyotto.

2. liitteend on lista TYTIN siséltOvastuiden jakautumisesta TM:n tiimien kesken. Taulukko on
alustava. Siihen liittyvia korjauksia/lisayksia voi ilmoittaa julkaisutiimiin Kimmo Kuuselalle tai
Kaisu Aholle.

TE-keskukset ja tyGvoimatoimistot vastaavat omien aineistojensa viemisesta jarjestelmaan.

TYTTI tulee asteittain korvaamaan nykyiset valtakunnalliset, alueelliset ja paikalliset foorumit.
Lahes kaikelle nykyisilla foorumeilla olevalle tiedolle on paikkansa myds TYTISSA, joten foorumit
ajetaan vahitellen alas paallekkaisyyksien vélttdmiseksi.

Tavoitteena on saada foorumien kayttd nykymuodossaan ohjeiden, tiedotteiden, pysyvan tiedon
tallettamispaikkana lakkautettua vuoden 2007 loppuun mennessa.

Foorumien alasajo tapahtuu seuraavasti:

1. Jokaisen ty0ministerion tiimin/TE-keskuksen tydvoimaosaston/tyévoimatoimiston ja muiden
tahojen, joilla on omia foorumeja/aineistoja foorumilla, tulee kéyda lapi, mitd materiaalia on tarve
siirtdd TYTTIIn, mitd sadstad muutoin ja tallentaa nd&ma esim.verkkolevylle. Tiimifoorumilta ei
tulla tekemdan massasiirtoja uuteen palveluun.

Kaikki viestit/aineistot, joita ei haluta séilyttaa, tulee poistaa foorumilta. Jokainen voi poistaa omia
viestejadn laittamalla viestit aakkosjérjestykseen kirjoittajan nimen mukaan, etsimalld omat
viestinsa ja poistamalla tarpeettomat. Henkil6t, joilla on foorumin muokkausoikeudet voivat poistaa
my®6s muiden viestejé.

2. Kun jokin foorumi on kayty 1&pi, foorumin omistaja (ks foorumi > ominaisuudet) tai muu sovittu
henkild huolehtii siité tiedottamisesta seuraavasti: paikallisten foorumien kohdalla paikallisille
paékayttajille (ks 3. liite) ja valtakunnallisten foorumien (1.-, ja 2- sekd 6-alkuiset ja TM:n omat)
tyoministerioon tiimijarjestelman paakayttajalle Susanne Bussmanille

Vanhaa foorumia voi tarvittaessa kayttdd muistilistana siten, ettd kun siirrettavat/sailytettavat
dokumentit on tallennettu muualle, niita ei tarvitse poistaa foorumilta.

Paakayttajalle tehdyn ilmoituksen jéalkeen paakayttaja ottaa foorumilta pois kirjoitusoikeuden,
mutta lukuoikeus sailyy, ja foorumi on luettavana vield kolmen kuukauden ajan ennen lopullista
poistoa.
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TYTIN valmistuttua kesalla sisallonsyottokuntoon kaikki uudet asiakirjat viedaan sinne — ei
enaa foorumeille.
3. Paékayttaja poistaa kolmen kuukauden maaréaajan jalkeen foorumin.

TYTTI ei ole arkisto, niin kuin ei ole tiimifoorumikaan. Huolehtikaa asiakirjojen asianmukaisesta
arkistoinnista arkistonmuodostussuunnitelmassa todetulla tavalla!

Foorumien alasajo ei vaikuta tassa vaiheessa tiimiarkiston kayttoon.

Litatietoja antavat: susanne.bussman@mol.fi; kimmo.kuusela@mol.fi; kaisu.aho@mol.fi



mailto:susanne.bussman@mol.fi
mailto:kimmo.kuusela@mol.fi
mailto:kaisu.aho@mol.fi

3(3)



ver. 0.2 /02.05.2007

OTYTTI

LITE 2: TYTTI - sisélléontuotannon vastuunjakotaulukko / TM 1(12)

\7

Sisalléntuotannon vastuunjakotaulukko, tyéministerio

Téassé vastuunjakotaulukossa on kuvattuna TYTTI -palvelun yhteiset paanakymat (‘Tydhallinto' seka ‘Asiakaspalvelu’) seké tydoministerion oma sisdinen nakyma (tydministerion 'Tydétila’).
Paanakymat on jaettu asiakokonaisuuksiin (= alavalikot). Liséksi kuhunkin asiakokonaisuuteen on liitetty siihen kuuluvat yksittéiset aiheet (>> ja >>> merkeilla merkityt).

siséltokokonaisuus ja siihen kuuluvat elementit

Jarjestelmén omistajuus
Sisalléntuotannon koordinointi

TYOHALLINTO -nédkyma
Ty6suhde

>> palkkaus

>> tyQajat

>> |omat, vapaat

>> tyky-toiminta

>> tydterveyshuolto

>> tydsuojeluasiat

>> matkustusohjeet

>> avoinna ty6hallinnossa
>> yhteistoiminta

>> henkildstdsuunnitelma
>> henkilostotilinpaatos
>> henkilostobarometrit
>> turvallisuusohje

>> paihdeohjelma

>> henkildstokierto-ohje
>> etéatyo

Henkildston kehittdminen
>> perehdytys

>> henkildstokoulutus

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta

paavastuullinen tiimi osavastuullinen tiimi muuta

JUuT
JuT

HT
HT
HT
HK
HK
HK
HT
HT
HK
HT
HT
HK
HT
HK
HK
HK

HK
HK, tydvoimaopisto
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>> verkko-oppimisymparisto
>> kehityskeskusmateriaali ja -ohjeet
>> HR-toiminta
Miten tydhallinto toimii
>> grganisaatio
>> visio
>> strategia
>> arvot
>> toimintaa ohjaavat suunnitelmat
>> ohjausjarjestelmien kuvaus
>> toiminnan arviointi ja mittaaminen
>>> tilastot
>>> tutkimukset
>>> sjsdinen tarkastus
>> hankkeet
>> ohjelmat
Talous ja hallinto
>> taloussuunnittelu
>> talousarviot ja lisatalousarviot
>> tulossopimukset
>> tulostavoitteet
>> maararahat
>> |askenta
>> hallintoasiat
>>> arkistonmuodostussuunnitelma (AMS)
>>> julkisuussaadokset
>>> diarointi
>>> hallintolain soveltamisohjeet
>> tilivirastoasiat
>> hankintaohjeistus
>> tarjouspyynnét
Saadokset ja soveltaminen
>> ty6hallinnon toimintaan liittyva lainsaadantd (linkit Finlexiin)
>> lainsdadantdohjeet
>> lainsaadantoprosessi
Viestinta

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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HK, tydvoimaopisto
HT
HK

HT
ST
ST
ST

P

AY

STY

kullakin hankkeella omalta osaltaan
kullakin ohjelmalla omalta osaltaan

TAS HT
TAS

TAS

TAS

TAS

HT

TYP, ST, ym.
TYP, ST, ym.
TYP, ST, ym.
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>> ty6hallinnon uutiset

>> viestintdohjeistus ja -materiaali
>> kuvapankki

>> mol.fi -asiat (paivittajille)

>> |ehti-, esite- ja muut julkaisuasiat
ATK-asiat

>> yleinen ohjeistus (Tiimi, tietoturva, etakayttd, www, hankinnat)

>> sovelluksiin liittyvat tekniset asiat

ASIAKASPALVELU -nadkyma
Tyonvalitys

>> pelisdannot

>> tyonhakukeskukset

>> Eures

>> puhelinpalvelu

>> ryhmépalvelut

>> muutosturva

>> ohjeistus

>> muutokset, linjaukset jne.

Ura ja verkkopalvelut

>> Ura-ohjeet virkailijoille

>> Avoimet tyOpaikat -palvelu

>> CV -netti

>> tydpaikan ilmoittaminen -verkkopalvelu
>> tydvoimakoulutushaku

>> Ammattinetti

>> urasuunnittelun verkkopalvelu

>> sahkdinen asiointi: ohjeistus, muutokset, tilastot jne.

TyOnantajapalvelut

>> henkildston hankinta- ja kehittamispalvelut

>> henkiléston vahentamiseen liittyvat palvelut

>> HenkilostoRatkaisut

>> Henkilostovuokraus

Tyottomyysturva

>> ty@voimatoimiston rooli tydttdmyysturva-asioissa
>> koulutuspaivaraha

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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VT

VT

Jut VT
JUT

Jut

P
P

TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR

TS
TS
TS
TS
TKO
TKO
TKO
TS

TR
TR
TR
TR

TT
TKO

3(12)



ver. 0.2 /02.05.2007 LITE 2: TYTTI - sisallontuotannon vastuunjakotaulukko / TM 4 (12)

>> ohjeet TT
>> muutokset, linjaukset jne. TT
Tydvoimakoulutus

>> tiedotus- ja kehittdmistoiminta TKO
>> hyvat kaytannot TKO
>> alueellinen yhteistyo TKO
>> Opal -tiedotus TKO
>> ohjeistus TKO
>> muutokset TKO
>> tilastot TKO
Palkkatuettu tyd, harjoittelu, kuntouttava tydtoiminta

>> palkkatuki ja tuen myoéntamisen ehdot TY
>> tilitysasiat TY
>> tydllistdmistukien takasinperintaasiat TY
>> tyOharjoittelu ja tydelamavalmennus TY
>> kuntouttava ty6toiminta TY
Psykologipalvelut

>> ammatinvalinta ja urasunnittelu TKO
>> psykologipalvelut TKO
Koulutus- ja ammattitietopalvelu

>> koulutus- ja ammattitietopalveluasiat TKO
>> koulutuslinja TKO
Ammatillinen kuntoutus

>> ohjeet TKO
>> muutokset TKO
>> linjaukset TKO
Yrittdminen

>> starttiraha TY
>> omatoimisuusavustus / osuuskunnat TY
>> projektituki TY
>> investointiavustus TY
>> gsosiaaliset yritykset TY
Vuorotteluvapaa, osa-aikalisé ja opintovapaa

>> ohjeet TYP
>> muutokset TYP
>> linjaukset TYP

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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Maahanmuutto

>> kotoutumisasiat

>> maahanmuuttajien palvelut

>> ulkomaalaisten tyonteko Suomessa
Tydvoiman palvelukeskukset

>> ohjeet

>> muutokset

>> linjaukset

Svenskspréakig service

>> ruotsinkielinen palvelumateriaali
>> sanastot

TYOMINISTERIO -osuus TYOTILA -ndkyméassé
Ty6ministeridn sisaiset asiat
>> turvallisuus ja virastopalvelut
>> kokousjarjestelyt

>> nimitykset (ministeri®)

>> poytakirjat

>> vuosilomat

>> ruokalistat

>> keskustelu

>> kadannodspalvelut
Saadosvalmistelu

Kansainvéliset asiat
Ajankohtaista -osuus

>> yutiset ym.
>> ajankohtaiset koulutustilaisuudet ym. tilaisuudet

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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MT, MP
MT, MP
MT, MP
yhteinen vastuu
yhteinen vastuu

yhteinen vastuu

yhteinen vastuu (kukin ko. materiaalia tuottava tehtéavatiimi oman materiaalinsa osalta)
HK

HT (sipa)

HT

HT

HK

TYP, ST, ym.

KV

VT
HK, ym.
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LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta



ver. 0.2 /02.05.2007 LITE 2: TYTTI - sisallontuotannon vastuunjakotaulukko / TM 10 (12)

LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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LUONNOS: tdydennetéaéan tiimien toimesta
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TM/TP/sb
170407

ToimistoTiimin tukihenkil6t alueilla

palvelinalue

Manta (pt1)

Hella (pt3)

Hertta (pt4)

nimi

Hakala Pirkko
Kekki Pertti
Koskiranta Sari
Loikkanen Seija
Lundberg Kerstin
Murtomaki Jarmo
Parpala Taina
Quick Kimmo

Arvo Ulla
Aspholm Yvonne
Blomster Pia
Hautanen Marjo
Hummelin Anne
Kangas Pirjo
Kuntsi Merja
Ojala Harri
Pettersson Madeleine
Pirttijarvi Kai
Pohjavirta Tuula
Ranki Jouko
Suominen Jari
Vaarna Mirja

Aallonen Tuija
Franssila Riitta
Hovi Oili
Hunnakko Jaana
Huttunen Jari
Kotanen Teija
Kupari Mika
Kala Tiina
Kéhkonen Keijo
Lehtinen Tuula
Lehtonen Marjo
Malanto Anna-Liisa
Malila Heli
Marttinen Kaija
Miettinen Pirjo
Niemi Juha
Pohjonen Paula

foorumihenkil6t2.doc

toimipiste

Vantaan tvt
Uudenmaan tek
Uudenmaan tek
Uudenmaan tek
Vantaan tvt
Helsingin tvt
Helsingin tvt
Helsingin tvt

Rauman tvt
Alands ams
Satakunnan tek
Vars-Suomen tek
Vars-Suomen tek
Porin tvt

Porin tvt

Turun tvt

Alands af
Vars-Suomen tek
Satakunnan tek
Vars-Suomen tek
Satakunnan tek
Vars-Suomen tek

Héameen tek
Pohjanmaan tek
Hameen tek
Pohjanmaan tek
Keski-Suomen tek
E-Pohjanmaan tek
E-Pohjanmaan tek
Kokkolan tvt
Kokkolan tvt
Tampereen tvt
Pirkanmaan tek
Seindjoen seudun tvt
Paijat-Hameen tvt
Jyvéskylan tvt
Tampereen tvt
Héameen tek
Jyvéskylan tvt



Minna (pt5)

Elli (pt6)

Pori Soile
Rahunen Pekka
Seppéanen Leena
Stadius Lasse
Tiikkainen Tomi
Tuovinen Tero

Hakkarainen Maria Liisa
Hartikainen Pekka
Houtsonen Seija
Hyd6kki Kirsi

Julku Arvo
Lindholm Harri
Merivirta Jari
Mikkonen Ulla
Mutanen Tuula
Oikarinen Kari
Paatsola Pauli
Ripaoja Inkeri
Saarela Mirja
Sokkanen Riitta
Taussi Heikki

Aarni Pekka
Heikkinen Antero
Ikdheimo Olli-Pekka
Jaako Veli-Matti
Jurvansuu Mirja
Korhonen Lea
Korkala Suvi
Liimatta Auvo
Lundberg Eeva
Moilanen Janne
Mourujérvi llpo
Nyman Hannu
Onkalo Jukka
Puolakanaho Keijo
Puranen Anna
Ronkkd Raija
Siitonen Sisko
Tauriainen Marjut
Tomperi-Rusanen Anne
Vikman Jari

foorumihenkil6t2.doc

Tampereen tvt
Pirkanmaan tek
Paijat-Hameen tvt
Jyvaskylan tvt
E-Pohjanmaan tek
E-Pohjanmaan tek

P-Karjalan tek
P-Karjalan tek
lisalmen seudun tvt
Kouvolan seudun tvt
Imatran seudun tvt
Savonlinnan tvt
Kaakkois-Suomen tek
P-Savon tek
P-Karjalan tek
P-Karjalan tek
Varkauden seudun tvt
E-Savon tek
Kouvolan seudun tvt
Lappeenrannan tvt
Kotkan tvt

P-Pohjanmaan tek
Oulun seudun tvt
Kainuun tek

Oulun vok

Oulun seudun tvt
Kainuun tek
P-Pohjanmaan tek
P-Pohjanmaan tek
P-Pohjanmaan tek
Oulun vok
P-Pohjanmaan tek
P-Pohjanmaan tek
Lapin tek
P-Pohjanmaan tek
Rovaniemen tvt
Kainuun tek

Lapin tek
Rovaniemen tvt
Oulun vok
Raahen seutuk. tvt
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