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Tilauksesta maksuun —prosessissa salassa pidettavien tietojen kdsittelyohjeistus —tyéryhmé

Toimikausi
Valtiovarainministerié on asettanut tyéryhman valmistelemaan tilauksesta maksuun -pro-
sessissa kasiteltdvien salassa pidettavia tietoja sisaltavien asiakirjojen kasittelyprosessia.
Tyéryhman toimikausi on 1.8. - 31.12.2018.

Tausta

Handi-palvelu on toteutettu tayttdmaan tietoturvan perustason eli sielld voidaan kéasitella
julkisia ja suojaustaso |V tietoja siséaltavia asiakirjoja.

Suojaustason Il tietoa sisaltavista asiakirjoista Handi-palveluun viedaan tilausten ja las-
kujen késittelyssa tarvittavat tiedot muodossa, jota perustason ympéristéssa voidaan ka-
sitella. Tama vastaa talld hetkelld kdytéssa olevien tilaustenhallintajarjestelméan (Tilha)
seka laskujen kasittelyn ja arkistoinnin jarjestelmén (Rondo) suojaustasoa ja toimintata-
poja. Suojaustasolle Il kuuluvien tietojen (mahdollisesti tuotteen tai palvelun nimi, toimit-
taja, toimitusosoite) osalta on olemassa eri tapoja karkeuttaa tietoja Handi-palveluun vie-
taviksi.

Tilauksesta maksuun -prosessissa kasiteltdville suojaustasojen Il ja | asiakirjoille on talla
hetkelld kaytdssé kirjanpitoyksikk&kohtaiset omat kasittelytapansa. Nykyisten kaytantdjen
lapikaynti, kehittdminen ja mahdollinen yhdenmukaistaminen parantaisi menettelytapoja.
Lukumaaraltddn ndma muodostavat varsin rajallisen osan asiakirjoista. Niiden kasittely
on perusteltua pitaa erillisena julkisten ja ST IV -asiakirjojen kasittelyprosessista. Palkei-
den taloushallinnon palvelutoiminnassa ei kéasitellda suojaustasoon | tai Il kuuluvia tietoja
siséltavia asiakirjoja.

Tietoturvallisuusasetuksessa (valtioneuvoston asetus tietoturvallisuudesta valtionhallin-
nossa 681/2010) asetetaan valtionhallinnon viranomaisille vaatimus tayttaa vahintaan tie-
toturvallisuuden perustaso. Perustason ympéristé mahdollistaa suojaustasoa IV sisélta-
vien tietojen ja asiakirjojen kasittelyn selvékielisessd muodossa.

Tavoite ja tehtavat

Tyéryhman tehtdvana on:

Arvioida, onko tilauksella tai laskulla oleva salassa pidettava tieto tarpeellinen ja onko
se karkeistettavissa siten, etta tilaukset ja laskut voitaisiin kasitella digitaalisessa muo-
dossa;

Sopia yhteistydssa salassapitosddnnokset tayttavat menettelytavat tiedoille ja asiakir-
joille;

Laatia menettelytapaohjeistus ao. salassa pidettévien tietojen kasittelylle seka infor-
moida siita; seka

- Sopia menettelytavat ohjeistuksen yllépidolle.

Tyéryhman tyén lopputuloksena on yhteinen ymmarrys siitd, mita ovat tilauksesta mak-
suun -prosesseissa kasiteltdvat salassa pidettavéat tiedot ja asiakirjat. Tiedon salassapi-
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dolle on tunnistettu peruste Julkisuuslaissa. Salassa pidettavia tietoja sisaltaville asiakir-
joille on I6ydetty kasittelytavat, jotka on dokumentoitu ja sovittu informointi- ja opastusvas-
tuista.

Organisointi

Raportointi

Tydryhman vetajana toimii ohjelmapaallikkd Seija Friman Valtiokonttorista. Asiantunti-
joiksi nimetaan prosessipaallikké Kati Siikonen Palkeista, neuvotteleva virkamies Hannu
Koivurinta valtiovarainministeriésta ja taloushallintoasiantuntija Ville Hinninen Valtio-
konttorista.

Turvasektoria edustavista kirjanpitoyksikdista on tyéryhmaan nimetty jaseniksi seuraavat
henkilét (varajdsenet suluissa):

Talous- ja suunnittelujohtaja Kati Korpi, sisaministerié (johtava asiantuntija fsmo Parviai-
nen)

Ylitarkastaja Risto Laine, Poliisihallitus (tiedonhallintasihteeri Thomas Udd)
Hankintaupseeri Jussi Anttila, Rajavartiolaitos (talouspaallikkd Tiina Lundgren)
Erityisasiantuntija Eila Pakkala, Suojelupoliisi (osastopaallikké Pirkka Kuusela)
Neuvotteleva virkamies Aulikki Pakanen, puolustusministerid (tietoturvapaallikké Harri
Mantyla)

Laskentapaallikké Pia Nieminen, Padesikunta (hankinta-alan johtaja Timo Vetri)
Hankintapaéallikké Jaana Koivurinne, Puolustushallinnon rakennuslaitos (turvallisuus-
paallikkd Henri Lehteld)

Hankintapaallikkd Sirpa Reunanen-Alatalo, Tulli (hankinta-asiantuntija Elina Riihimaki)
Talouspalvelupaallikké Anneli Holmberg, ulkoministerié (hankintapaallikkd Asmo Kemp-
painen)

Talousasiantuntija Sari Schroderus, Valtori

Analyytikko Juho Pursimo, Hansel Oy (Assistant analyst Anssi Salomaa)

Neuvotteleva virkamies Pauli Kartano, VM/JUIKICT (neuvotteleva virkamies Timo Saas-
tamoinen)

Tydryhma raportoi tyénsé edistymisesta ja tulosten valmistumisesta Valtion hankintojen
digitalisoinnin toteutusohjelman ohjausryhmalle.

Kustannukset ja rahoitus

Tyoryhman tyé tehdaan virkatydna.
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Finanssineuvos, ///W4W )

osastopaallikkén sijainen Katju Holkeri

Finanssineuvos,
yksikén paallikkd Tetro Meltti
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Jakelu Tydéryhman puheenjohtaja, jasenet, varajasenet ja asiantuntijat
Tiedoksi Valtion hankintojen digitalisoinnin toteutusohjelman ohjausryhméa
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