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1. Johdanto
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11 Yhteisten tyoymparistojen visio

Taustaa

Tama ohjeisto on syntynyt tarpeesta |oytaa yhdenmukaisia
ratkaisuja toimistotilojen suunnitteluun. Ohjeiston sisalto
on sovellettavissa erilaisiin ymparistoihin tilan tai kiinteis-
ton koosta, sijainnista tai kayttajasta rippumatta.

Kun opastus on toteutettu yhdenmukaisesti, on tilan kayt-
toliittyma jo entuudestaan tuttu paikasta riippumatta.
Tama osaltaan edistaa yhteisten toimistotilojen muodostu-
mista.

Ohjeisto on toteutettu hyodynnettavaksi ja sovellettavaksi
hankekohtaisesti seka suunnittelijoille etta Senaatti-kiin-
teiston asiantuntijoille.

Helposti sovellettavissa oleva ohjeisto mahdollistaa myds

kohdekohtaisen ilmeen sailymisen esimerkiksi arkkitehtuu-
rin tai kayttajien toiveiden lahtokohdista.
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1.2 Tavoitteet, hyodyt ja soveltaminen

1.2 Tavoitteet ja hyodyt

Selkeaa suunnittelua

Opasteiden tilailmeohjeisto tukee tilojen yhtenaisen
ilmeen muodostumista. Selkeat raamit vapauttavat voima-
varat kayttajalahtoisen tydoskentelyn mahdollistamiseen ja
kohteen yksildllisyyden korostamiseen.

Tehokasta suunnittelua

Suunnittelijoiden resursseja keskitetaan tehokkaammin,
kun usein toistuvat asiat perustietoineen ja tavoiteltu koko-
naistunnelma loytyvat valmiiksi ohjeistosta.

Vastuullista, turvallista ja esteetonta suunnittelua

Yhteinen ohjeisto varmistaa, etta yleispatevat asiat toteu-
tuvat tasalaatuisesti muut konseptit huomioiden. Tama
ohjeisto on laadittu vastuullista suunnittelua, toteutusta ja
valintoja silmallapitaen.

Tutustu tarkemmin Senaatti-kiinteistdjen esteettomyyden
vahimmaisvaatimuksiin Valtion toimitilojen suunnitteluoh-
jeesta, kohdasta esteettomyys seka Valtioneuvoston ase-
tus rakennuksen esteettomyydesta -sivustolta tasta.
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1.2.2 Osallistaminen

Erilaisissa tydpajoissa toteutettava osallistava opastussuun-
nittelu mahdollistaa kayttajien ja suunnittelijan yhteistyon
myota lopputuloksen, jossa kayttajan tarpeet, toiminnal-
lisuus ja visuaalisesti tavoitellun mukainen tunnistettava
ilme toteutuu.

Suunnittelija nivoo yhteen tilan visuaalisen kokonaisuuden
ja siella olevien eri elementtien valisen tasapainon kayttaja-
tyOpajoissa tunnistettavien ohjenuorien mukaan. Tehtavien
suunnitteluvalintojen maara voi vaihdella muutoksen laa-
juudesta riippuen paljonkin, mutta tavoite siita riippumat-
ta on osallistaa tilojen kayttajat mukaan prosessiin.

Tydpajojen maara suhteutetaan muutoksen laajuuteen.
Kayttajatyopajojen antia parhaimmillaan on yhteiseen
tyoymparistoon valmistautuminen ja siihen sitoutuminen.
Senaatti-kiinteistot hyddyntaa sahkoisia alustoja osallista-
miseen.

Esimerkkeja osallistavasta opastesuunnittelusta:
- Tarvittavien opastesisaltdjen tunnistaminen
- Tarvittavien tilaohjeistuksien sisallon tuottaminen
- Tilanimien ideointi ja valinnat
- Lasiseinateippausten valinnat annetuista
vaihtoehdoista

OKAKADU OY 2023
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1.3 Yhteystiedot

Tilailmeohjeen on laatinut Kakadu Oy yhteistyossa
Senaatti-kiinteistojen tydryhman kanssa vuonna 2022-
2023. Tiedustelut ja yhteydenotot:

Vastuuhenkilo, Senaatti-kiinteistot
Heli Blomberg

heli.olomberg@senaatti.fi
040 680 8183
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2. Toimistotilojen opastuksen ilme
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2.1 Opastuksen periaatteet

211 Ohjeet suunnittelijalle ja tilaajalle

Opasteohjeiston tarkoituksena on varmistaa riittava ja
laadukas opastus valtion toimitilakiinteistdissa, helpottaa
suunnittelijoiden tyota seka ohjaamista, ja suoraviivaistaa
toimintaa urakan eri vaiheissa. Ohjeistoon on listattu ja
maaritelty valtion toimitilakiinteistdjen ja yhteisten tydym-
paristojen tarpeelliset opastemallit seka lasiseinateippauk-
set. Opasteiden sisaltd suunnitellaan aina kohdekohtaisesti
tata ohjeistoa ja ohjeellisia toteutusaineistoja hyodynta-
malla. Opastesuunnitelmaa tehtaessa on hyva tarkastella
myds Rakennustiedon Kiinteiston opasteet -RT-korttia.

Urakkalaskenta

Opastelistausta ja ohjeellisia suunnitelmia ja materiaaleja
voi hyodyntaa urakkalaskentavaiheessa antamaan suuntaa
tarvittavalle opastemaaralle. Urakkalaskentaa varten teh-
daan:

Opastepohjapiirrokset™, joihin merkitdan eri opasteiden
sijainnit kerroksissa.

Opasteiden maaraluettelo?, josta tulee ilmi kuinka monta

erilaista opastemallia tehdaan, seka niiden kappalemaarat,
mitat ja materiaalit.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Urakka-aineiston perusteella saadaan hinta-arvio opasteko-
konaisuuden toteutukselle ja asennukselle.

Toteutussuunnittelu ja osallistaminen

Opasteiden toteutusta varten maaritellaan tarvittavien
opastemallien sisallot, joiden maarittelemisessa hankkeen
ohjausryhma ja tilankayttajat ovat mukana. Tilankayttajia
voi osallistaa esimerkiksi neuvotteluhuoneiden nimeami-
seen ja tiloissa tarvittavien ohjetekstien tuottamiseen.

Toteutusta varten suunnittelija valmistelee aineistot, joiden
mukaan opastetoimittaja pystyy valmistamaan ja asenta-
maan opasteet ja teippaukset. Opastetoimittaja tarvitsee:

Opasteohjeiston®, joka sisaltaa opastelistauksen, opaste-
pohjapiirrokset seka opastekohtaiset suunnitelmat.

Toteutusaineistot™, jotka suunnitellaan Adobe lllustratori-
lla ja toimitetaan vektorigrafiikkana .ai tai .pdf -muodossa.

Opasteikonit lisaksi .svg ja/tai .pong muodossa.

Opasteiden maaraluettelon®.

(1) (2) (3) (4) Esimerkkikuvat aineistosta seuraavalla sivulla.

\

Ohjeelliset suunnitteluaineistot

Opastemalleista, maaraluettelosta seka opaste-
ohjeistosta on tehty ohjeelliset aineistot, joita voi
hyddyntaa osin suoraan, tai esimerkkina opasteita

suunnitellessa.
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211 Ohjeet suunnittelijalle ja tilaajalle

(1) Opastepohjapiirokset (ks. kohta 2.1.5) (2) Opasteiden maaraluettelo (ks. kohta 2.1.6) (3) Opasteohjeisto (ks. kohta 2.1.7)

Kiinteisto ja valtion tydymparisto Cc3wcC C4 Esteeton WC C5 Suihkutila
ASIAKIRJA
A. Ulko-opasteet C. Tilamerkinnit F. Tilankiyttoohjeet opastelu ettelo
Julkisivun seindopaste Tilanimiteippaus Tilankayttoohje / taulu
. . PROJEKTI SUUNNITTELUALA
Yl Padsisaankaynnin kylttiopaste Tilanimikyltti 74 Tilankdyttoohje / teippaus SE NAATTI KI I NTE I STOT SIS
L&} Padsisaankaynnin oviteippaukset WC Tilankayttoohje / poytateline Joensuun virastotalon opasteet
Sisadnkdyntien oviteippaukset Esteetén WC G. Lasiseinéteippaukset KOHTEEN OSOITE PAIVAYS
ihkutil Kauppakatu 40 30.6.2022
" P Suihkutila iotei isté istilat, lasiovet,
B. Kiinteiston kulkuopasteet Huomioteippaus (pistaytymistilat, lasiovet,
P o ) muut lasiseinét) 80100 Joensuu
Opasteteippaukset Kisallinkyltti
Nakosuojateippaus / tyétilat (kaikkiin
Karttaopaste D. Kalusteopasteet neuvotteluhuoneisiin)
Seinakyltti m Lokerikkojen numerointi Lakisaiteiset opasteet VAIHE ONKO KYSYTTAVAA? VASTAAMME MIELELLAMME:
Urakkalaskenta Kakadu Oy
E Ripustettava kyltti Kierratyspisteiden teippaukset Tilanumerointi (jokaiseen oveen arkkitehdin Kaikukatu 2 C Petra Luonela
” Keittickaappien teippaukset oviluettelon mukaan) 00530 Helsinki  Puh. 050 471 0588 Mitat w100 xh 100 mm Mitat w100 xh 100 mm Mitat w 100x h 100 mm
. Kerrostaulu eittiGkaappien teippaukse pelast teet (elast el HUOM! Puh. 050 436 3206 petra@kakadu fi Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu
elastusopasteet (pelastussuunnitelman . . N : . . . X
E Hissiopaste . mukaisesti niille madritellyille paikoille) Lg_ettglossg es_,ltetty aIL_Jsta_vat opas_temalllt, Asennus l/eai:\;aa]l\'ya kaksipuoleisella tarralla Asennus ;/eai:\;zlga kaksipuoleisella tarralla Asennus :/eai:\;zlga kaksipuoleisella tarralla
E-Digiopasteet maarat, mitat ja materiaalit, suunnitelmat tulevat
Kerrosnumero tarkentumaan. Suunnitelma tarkentuu. Suunnitelma tarkentuu. Suunnitelma tarkentuu.
SENAATTI-KIINTEISTOT / JOENSUUN VIRASTOTALO 8 OPASTEET JA TEIPPAUKSET / URAKKALASKENTA 30.6.2022 SENAATTI-KIINTEISTOT / JOENSUUN VIRASTOTALO 33 OPASTEET JA TEIPPAUKSET / URAKKALASKENTA  30.6.2022

(4) Toteutusaineisto

LITTERA TYYPPI MATERIAALIT MITAT MAARA  YKSIKKO & HINTA HUOM
€/AVO% ! 3

A.ULKO-OPASTEET

1. kerros / pohjoispaaty

A1 Julkisivun seinzopaste Teline ja kyltit maalattua terésta, LED- W 2700 x h 6000 mm 1 kpl 0,00 0,00
taustavalaistu
i A2 Padsisaankaynnin kylttiopaste Mazlattu terés W 2700 x h 3030 mm 1 kpl 0,00 0,00
A3 PVC-vapaa  w 500 x h 500 mm 8 kpl 0,00 0,00
. | materiaali
A4 PVC-vapaa w500 x h200 mm 5 kpl 0,00 0,00
| materiaali
- - A
- ! B. KIINTEISTON KULKUOPASTEET o
£ X ! B1  Opasteteippaukset Muotoonleikattu siirtokalvoteippi, PVC-vapaa  w 500 x h 200 mm 12 kpl 0,00 0,00
. | materiaali
Karttaopaste MDF-levy johon tasotulostettu kerroskartta, w1000 x h 800 mm 4 kpl 0,00 0,00
|
reunat viimeistelty saarnilistalla
! Seinakyltti MDF-levy, teksti kaiverrettu, reunanauhassa  w 600 x h 200 mm 6 kpl 0,00 0,00
B3
[o1] Lo saarniviilu
== B4 Ripustettava kyltti MDF-levy, teksti kaiverrettu kyltin molemmin w800 x h 160 mm 15 kpl 0,00 0,00
puolin, reunanauhassa saarniviilu
f— B5  Kerrostaulu Tukirakenne metallia, saarniviilutettu w 600 x h 1200 mm 4 kpl 0,00 0,00
o - ja valkoinen MDF-levy, reunanauhassa
- saarniviilu. Tekstit irtokirjainteipein.
H OOy |
oty BE  Hissiopaste Kevyt levymateriaali + pintaan tarra johon w300 x h 600 mm 1 kpl 0,00 0,00
| tulostettu tekstit
KL KL U i 5 ﬂ‘ B7  Kerrosnumero MDF-levy, muotoonleikattu, reunanauhassa W 600 x h 600 mm 10 Kpl 0,00 0,00
L) E‘Hﬂ- saarniviilu
T

C.TILAMERKINNAT

C1  Tilanimiteippaukset Muotoonleikattu siirtokalvoteippi, PVC-vapaa w500 x h 200 mm 190 kel 0,00 0,00
materiaali

o s s s, o 4w oo Kaikki materiaalit on hyva kdyda lapi suunnittelijan ja opas-

i

cs wc MDF-levy, kuvio kaiverrettu w100 x h 100 mm 20 Kpl 0,00 0,00
o | Gl T e € $ 0 tetoimittajan yhteisessa tapaamisessa tai kohdekierroksella
:
SENAATTI-KIINTEISTOT / JOENSUUN VIRASTOTALO d OPASTEET JA TEIPPAUKSET / URAKKALASKENTA 30.6.2022
‘Senaatti-Kiinteistot KAKADU OY
Joensuunvirastotalo 2/8 47.2022

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO 10 OKAKADU OY 2023



211 Ohjeet suunnittelijalle ja tilaajalle

Suunnitelman lapikaynti

Avoin kommunikaatio ja yhteistyd opastetoimittajan seka
asentajien kanssa on avain onnistuneeseen toteutukseen.

Opastesuunnitelma on hyva kayda lapi opastetoimitta-
jan kanssa kohteessa, mielellaan urakan vaiheessa jossa
valisenat ja ovet on jo asennettu. Tassa kohtaa on viela
mahdollista tehda muutoksia esimerkiksi opasteiden asen-
nuspaikkoihin. Kohdekierros ja suunnitelmien tarkastelu
varmistavat sen, etta eri osapuolilla on yhteisymmarrys
toteutuksen vaatimista aineistoista, aikataulusta ja
toimenpiteista.

Malliasennukset

Kun opasteiden sijainnit on tarkistettu ja tarkistusmitattu,
tilataan malliasennukset. Lasiseinateippauksista toteute-
taan vahintaan 1000 mm levea malliteippaus, joka asen-
netaan kohteeseen ja katselmoidaan seka hyvaksytaan
kayttajan toimesta. Talla varmistetaan teippauksen riittava
peittavyys ja sopivuus ymparistoonsa. Erilaisista opastetyy-
peista voi myds teettaa mallikappaleita, jotka katselmoi-
daan seka hyvaksytaan kayttajan toimesta.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Toteutus ja asennus

Malliasennusten ja toteutusten hyvaksymisen jalkeen opas-
teet ja teippaukset viedaan tuotantoon. Valmiit opasteet
asennetaan opasteohjeiston sijaintien ja mittojen mukai-
sesti oikeille paikoilleen. Opasteiden tulisi olla viimeisten
tilaan tehtavien asennusten joukossa, silla ne tulevat val-
miiden pintojen paalle.

Mahdollisuuksien mukaan suunnittelija voi olla mukana
opasteiden asennuksessa varmistamassa opastesuunnitel-
man mukaisen toteutuksen. Asentaessa saattaa tulla ilmi
my0s viime hetken muutoksia, joihin on hyva reagoida
valittomasti.

Valmiit asennukset katselmoidaan ja mahdolliset korjauk-
set, muutokset tai lisaykset viestitaan opastetoimittajalle.

Kayttoonoton jalkeen
Kun tilat ovat olleet kayttajan hallussa, voi ilmeta lisdopas-

tuksen tarpeita. Niita varten tilat voi katselmoida kayttajan
kanssa noin 3-6 kk kayttdonoton jalkeen.

11

Opasteiden paivitys

Opasteet on suunniteltu paivitettavaksi niin, etta niiden
uusiminen onnistuu mahdollisimman vahaisilla materiaa-
leilla ja tydmaaralla. Opastekokonaisuutta suunnitellessa
paivitettavyys on huomioitava erityisesti niiden opasteiden
kohdalla, joissa on vaihtuvaa sisaltoa; esimerkiksi vuokralai-
set tai tilojen nimet ja kayttotarkoitukset.

Opasteiden paivitystarpeissa kiinteistopaallikko on yhtey-
dessa kiinteiston opasteet toteuttaneeseen opastetoimit-
tajaan, joka osaa maaritella vaatiiko paivityksen tekeminen
suunnittelutyota.

Kaytosta poistetut kyltit ja teippaukset suositellaan

kierratettavaksi energiajatteena tai lajiteltuna materiaalin
mukaan.
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2.2 Visuaalinen ilme ja brandielementit

Muotokieli

Opasteet koostuvat Senaatti-kiinteistdjen ilmeesta johde-

tuista geometrisista muodoista, jotka sopivat monenlaisiin
ymparistdihin. Muotokieli pysyy samanlaisena riippumatta
opasteiden toteutusmateriaaleista tai -vareista.

Typografia
Opasteissa kaytettava fontti on Lyyra Standard. Suomen-

kielinen teksti ladotaan Bold-leikkauksella, ruotsin- ja
englanninkielinen teksti Regular-leikkauksella.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Esimerkki opasteiden muotokielesta

Virastotalo
Virastotalo + Virastotalo

Matalaan kattoon ripustettava kyltti @

Ripustettava kyltti - Ripustettava kyltti

Tervetuloa!
Véalkommen « Welcome

8@

A

12
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2.2 Visuaalinen ilme ja brandielementit

Esimerkki opasteiden vaihtoehtoisesta varityksesta ja materiaalivalinnoista

Varit

Opasteiden perusvarina kdaytetaan Senaatti-kiinteistojen
tumman sinista taustavaria ja valkoista tekstia. Toisena
suositusvarina on mustanharmaa tausta ja vaalean harmaa
teksti (esim. tausta 85% musta, teksti 5% musta). Kolmas
suositusvaihtoehto on toteuttaa opasteet puupintaisina, Virastotalo

sointuen tilan muiden puupintojen kanssa. Talloin sisallon
voi toteuttaa esimerkiksi kaiverrettuna.

Opasteiden varitysta ja materiaalivalintoja voi varioida
myads tilailmeeseen ja kiinteiston arkkitehtuuriin sopivaksi.

Tumman sinisen varin maaritykset:

PMS 534 C

RAL 5003 Saphirblau

Tarrakalvon savy Image Perfect 5752 Navy Matt
Tarrakalvon savy Oracal 562 M Deep Sea Blue

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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Matalaan kattoon ripustettava kyltti
Ripustettava kyltti - Ripustettava kyltti

Tervetuloa!

Vélkommen « Welcome

©

NC)
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2.2 Visuaalinen ilme ja brandielementit

Esimerkki opasteiden sijoittumisesta tilaan

Korkeaan kattoon ripustettava kyltti
Ripustettava kyltti « Ripustettava kyltti

Seinakyltti, 2 rivia Seindkyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 2 rivia Seinakyltti, 4 rivid
Seinakyltti « Seinakyltti Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivid
Seinakyltti « Seinakyltti
Tervetuloa!

Vélkommen « Welcome

Ruotsiksi « En iksi

n
@ Vaatesiilytys
Ru niksi

Ravintola
Ruotsiksi - Englanniksi

Kokouskeskus
Ruotsiksi - Englanniksi

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO 14 OKAKADU OY 2023



2.3 Saavutettavuus ja yhdenvertaisuus

Tekstin luettavuus

Opasteteksteissa luettavuus on varmistettava riittavalla
koolla ja kontrastilla. Tarkista ajantasaiset suositukset teks-
tin koosta Kiinteiston opasteet RT-kortista. Luettavuutta
helpottaa tumma tausta ja vaalea teksti.

Opasteiden sijoittaminen

Useimmat opastekyltit ja -teippaukset sijoitetaan keski-
maaraiselle katseen korkeudelle, noin 1400-1500 mm
korkeudelle lattiasta. Tilojen merkinnat (esim. WC-kyltit)
sijoitetaan oven viereen sen avautumispuolelle. Katselukor-
keuden ylapuolella voivat olla esim. katosta ripustettavat
kylttiopasteet — muista talléin varmistaa riittava kirjainkor-
keus. Karttaopasteissa huomioarvoista on kartan sijoitta-
minen todenmukaisesti ja oikein padin suhteessa opasteen
sijaintiin (ks. kohta 3.2.1).

Nakovammaisten opastus
Nakovammaisten opasteita (mm. lattian kohomerkint6ja ja

pistekirjoitusopasteita) suunnittelee ja valmistaa esimerkik-
si Avaava (avaava.fi).

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Liikuntarajoitteiset ja pyoratuolin kayttajat

Kiinteiston esteettomat kulkureitit tulee merkita selvasti.
Jos esteetdn reitti sisatiloihin on muualla kuin paasisaan-
kaynnin kautta, reitti sinne esitetadn suuntaopasteella ja
merkitaan pyoratuolitunnuksella.

Sukupuolen moninaisuus

Senaatti-kiinteistojen opastesymboleissa ei kdyteta bi-
naarisia hahmoja, vaan esimerkiksi WC-tilat merkitaan
WC-kirjaimin. WC-tilat ovat paaosin sukupuolineutraaleja.
Sosiaalitilat voi jaotella naisten ja miesten tiloiksi, mutta
sukupuolineutraali tila tulisi myos osoittaa sita tarvitseville.
Binaaristen N- ja M-merkintéjen rinnalla voidaan kayttaa
sukupuolineutraali-symbolia.

Kaytettavat kielet

Opastuksen paakieli on suomi, joka merkitaan opasteisiin
ensimmaisena. Toisina kielina lahtokohtaisesti ruotsi ja eng-
lanti. Kaytettavat kieliversiot ja niiden keskindinen tasaver-
taisuus sovitaan aina hankkeen ohjausryhmassa huomioi-
den mm. yhteisen palvelupisteen maantieteellinen sijainti.
Tarvittaessa toinen kieliversio voidaan nostaa samankokoi-
seksi suomen kanssa.
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Opastuksen saavutettavuutta ja yhdenvertaisuutta konsul-
toi esimerkiksi Riesa (riesa.io).

21.4 Vastuullisuusperiaatteet

Materiaalit

Materiaaleissa suositaan kierratettavia ja ymparistoysta-
vallisia materiaaleja. Opastekylttien perusrakenteessa kay-
tetdan levymateriaalia (esim. metalli, magneettivuota tai
MDF-levy), johon kiinnitetaan mattapintaiselle tarrakalvolle
(esim. Oracal 562 M) valkoisella varilla tulostettua tekstia.
Lasipinnoissa kaytetaan irtokirjainteippauksia ja lasiseinissa
kirkkaalle kalvolle tulostettua nakosuojateippausta, joihin
on saatavilla PVC-vapaata tarrakalvoa. Materiaaleja ja to-
teutustapaa voi varioida tilailmeeseen sopivaksi, kunhan
materiaalien kierratettavyys ja opasteiden paivitettavyys
toteutuvat.

Kierratys

Kaytosta poistetut kyltit ja teippaukset kierratetaan ener-
giajatteena tai lajitellaan materiaalin mukaan.
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2.1.5 Opastepohjapiirrokset
Mika?

Opastepohjapiirrokseen merkitaan eri opastemallien sijain-
nit kiinteiston eri kerroksissa ja tiloissa.

Miksi?

Opastepohjapiirroksen avulla hahmotetaan opastamisen
ja erilaisten kylttien seka teippausten paikat, joiden perus-
teella voidaan laskea opastemallien maarat urakkalasken-
ta- ja tarjousaineistoja varten. Opastepohjapiirrokset ovat
tarpeen myos asennusvaiheessa.

Miten?

Eri opastemallit koodataan numeroin (esim. 1, 2A, 2B, 3,
jne.) ja varein (ks. esimerkki). Opastepohjapiirroksen poh-
jaksi kay esimerkiksi irtokalustepohjapiirros, joka on hyva
tuoda aineistoon mustavalkoisena jotta opastemerkinnat
erottuvat pohjasta selkeasti. Opastemallit sijoitetaan poh-
jaan niille kuuluville paikoilleen. Opastepohjapiirroksen voi
tehda InDesignissa, tai AutoCadissa / ArchiCadissa. Tassa
kaytetty esimerkki on tehty InDesignissa.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Opaste- ja teippausmallit

Ulko-opasteet Lakisd4teiset opasteet Vaihdettavat opasteet
. X QOvinumerointi n X

| x Tilaopasteet X

B x X H

B x X X

B x X B x

Kulkuopasteet X Lasiseinéteippaukset
B x Kalusteopasteet X

B x X X

B x H x X

B x X

B x Digiopasteet

|« o x

TTTTTTTTTTTTTTTTTTT / KOHTEEN NIMI OPASTEET JA TEIPPAUKSET / PROJEKTIN VAIHE PP.KK.VVVV

Opasteiden sijainnit: Kerros 1 (esimerkki)

Eri suunnittelukohteissa voi olla erilaisia tarpeita ja opas-
temallien maara vaihtelee suuresti. Opasteiden varit voi
jaotella ylla olevan esimerkin mukaisesti, ja numeroinnin
juoksutuksen voi aloittaa esimerkiksi nain:

1 Ulko-opasteet

1A Valo-opaste

1B Ulkokylttiopaste

1C.1 Sisaankaynnin seinaopaste lansi
1C.2 Sisaankaynnin seindopaste ita
1D.1 Sisaankaynnin teippaus lansi
1D.2 Sisaankaynnin teippaus ita

jne.
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Opasteet merkitaan pohjakuvaan yllaolevan esimerkin mu-
kaisesti. Kiinteiston jokaiseen oveen tulevaa ovinumeroin-
tia ei tarvitse merkita pohjakuvaan; sen voi mainita opaste-
kohtaisen suunnitelman kohdalla ja/tai sisallysluettelossa.
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2.6 Opasteiden maaraluettelo
Mika?
Opasteiden maaraluettelosta ilmenee erilaisten opastemal-

lien maara, alustavat mitat seka materiaalit, ja yksittaisen
opastemallin kappalemaara.

Miksi?

Maaraluettelon avulla voidaan kilpailuttaa opasteiden to-
teutus. Tarkoilla maarilla ja materiaaleilla saadaan realisti-
nen arvio toteutuksen seka asennuksen hinnasta.

Miten?
Opastepohjapiirroksesta lasketaan erilaiset opastemallit
seka kuinka monta kappaletta kutakin opastemallia tarvi-

taan. Maarat, alustavat mitat seka materiaalit listataan
maaraluettelo-Exceliin.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

ASIAKIRJIA

Opasteluettelo

PROJEKTI SUUNNITTELUALA
SENAATTI-KIINTEISTOT SIS

Projektin nimi

KOHTEEN OSOITE PAIVAYS

Osoite rivi 1 XX.XX.XXXX

Osoite rivi 2

VAIHE ONKO KYSYTTAVAA? VASTAAMME MIELELLAMME:

Urakkalaskenta Suunnittelija
Osoite rivi 1 Yhteyshenkilo

Osoite rivi 2 puh nro
HUOM! séhképosti@sahkoposti.fi

Luettelossa esitetty alustavat opastemallit,
maarat, mitat ja materiaalit, suunnitelmat tulevat
tarkentumaan.

Luettelon kanteen merkitaan projektikohtaiset tiedot:

Projektin/kohteen nimi
Osoite

Vaihe

Paivamaara

Suunnittelijan yhteystiedot
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LITTERA TYYPPI NATERIAALIT MAARA  YKSKKO & HINTA ot HUOM
€IAY €/ALVO

ULKO-OPASTEET

X inti h kel

X Tilanimi kpl

KKKKKKKK

Listaus tehdaan kayttamalla opastepohjapiirroksiin merkit-
tyja koodeja ja opastemallien nimig, jotta aineistot pysyvat
johdonmukaisina. Urakkalaskentavaiheessa opastemalleille
annetaan alustavat materiaalit. Materiaali- ja kokomaari-
tyksina voi kayttaa tassa aineistossa olevia esimerkkima-
teriaaleja seka mittoja. Opasteiden maarat lasketaan poh-
japiirroksista ja merkitaan niille kuuluvaan sarakkeeseen.
Kilpailutuksessa tai tarjousvaiheessa opastetoimittaja tay-
dentaa kappale- ja total-hinnat niille kuuluviin sarakkeisiin.
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2.7 Opasteohjeisto
Mika?

Opasteohjeisto kokoaa yhteen opastepohjapiirrokset seka
kunkin opastemallin tarkat suunnitelmat asennusmittoi-
neen.

Miksi?

Opasteohjeiston perusteella opastetoimittaja osaa valmis-
taa kappaleet seka asentaa ne maaritellylla tavalla oikeille
paikoilleen.

Miten?

Opasteohjeiston kullekin sivulle taydennetaan mm. seuraa-
via tietoja:

Opastemallin nimi ja numero

Mitat

Materiaalit

Asennustapa

Visuaalinen havainnollistus / grafiikka
Asennusmitat merkittyna havainnollistukseen
Jne.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Taydennettava sivupohja:

Esimerkit:

Ulko-opasteet

X. Opastemallin nimi
Mitat wxhmm

Materiaali xxx
Asennus  xxx

SENAATTI-KIINTEISTOT / KOHTEEN NIMI

10 OPASTEET JA TEIPPAUKSET / PROJEKTIN VAIHE PP.KK.VVVV

Teippausmalli 2

1500

400

1285

SENAATTI-KIINTEISTOT

1095

Materiaali: valkoinen tuloste kirkkaalle kalvolle, 1500 mm levea kalvo
Asennus: kiinnitetdan lasin huoneen puoleiseen pintaan

LASISEINATEIPPAUSTEN MALLIASENNUKSET 13.10.2022

X. Opastemallin nimi
Mitat wxhmm

Materiaali xxx
Asennus  xxx

SENAATTI-KIINTEISTOT / KOHTEEN NIMI

" OPASTEET JA TEIPPAUKSET / PROJEKTIN VAIHE PP.KK.VVVV

C3WC

C4 Esteeton WC

o

On

C5 Suihkutila

Mitat w 100 x h 100 mm

Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu

Asennus  Vahvalla kaksipuoleisella tarralla
seindan

Suunnitelma tarkentuu.

SENAATTI-KIINTEISTOT / JOENSUUN VIRASTOTALO

Mitat w 100 x h 100 mm

Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu

Asennus  Vahvalla kaksipuoleisella tarralla
seindan

Suunnitelma tarkentuu.

Mitat w 100 x h 100 mm

Materiaali MDF-levy, kuvio kaiverrettu

A Vahvalla kaksipuoleisella tarralla
seinddn

Suunnitelma tarkentuu.

OPASTEET JA TEIPPAUKSET / URAKKALASKENTA 30.6.2022
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3. Kiinteiston opasteet

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO OKAKADU OY 2023



3.1 Ulko-opasteet

311 Julkisivun valomainokset

Julkisivun valomainosten ja kylttien suunnittelussa on
otettava yhteys kyseessa olevan kaupungin rakennusval-
vontaan. Rakennuksen julkisivuun kiinnitettavat laitteet on
usein maaritelty arkkitehdin toimesta, ja niiden uusiminen
tai paivittaminen voi vaatia rakennusluvan.

Lupahakemusprosessista vastaa projektin arkkitehti. Julkisi-
vun valomainosten suunnittelussa on lupa-asioiden lisaksi
huomioitava saankestavyys seka valon kirkkauden vaikutus
ymparistoon.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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31.2 Ulkokylttiopasteet

Opasteen kokoa, kylttien maaraa ja kokoa voi muokata
tarpeen mukaan. Materiaaliksi sopii esimerkiksi sinisek-

si maalattu teras johon tekstit on kaiverrettu ja maalattu
valkoiseksi tai tulostettu suoraan kyltin pintaan. Kyltin voi
toteuttaa omilla jaloillaan seisovana kaksipuolisena opas-
teena, tai sen voi kiinnittaa seinaan.

Rakennuksen piha-alueilla ja julkisivussa olevat kylttio-
pasteet voivat olla arkkitehdin piirroksissa maariteltyja.
Korjauskohteissa muutosten tekeminen on varmistettava
arkkitehdilta, joka hakee lupaa muutokselle mikali sellainen
tarvitaan.

Ulko-opasteen ja sen kiinnityksen on oltava saankestava
ilmastomme vaihtelevissa olosuhteissa. Myas ilkivallan
mahdollisuus on hyva pitaa mielessa; pienia, irtoavia osia
kuten irtokirjainmerkintdja on syyta valttaa.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Virastotalo

Virastotalo ruotsiksi
Virastotalo englanniksi

Sisaankaynti &
Ingang - Entrance

Pysakointi
Parkering - Parking

Viraston nimi

Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi
Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi
Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi

Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Virastotalo

Virastotalo ruotsiksi
Virastotalo englanniksi

o _srse P o (]
Sisaankaynti &
Ingéng - Entrance
Pysakointi
Parkering - Parking

Viraston nimi

Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi

Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi
Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi

Viraston nimi

Viraston nimi ruotsiksi - Viraston nimi englanniksi
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31.2 Ulkokylttiopasteet

Opasteen valaiseminen

Ulkotiloissa sijaitsevissa kylttiopasteissa on huomioitava
niiden erottuminen ja luettavuus myds pimeina vuodenai-
koina kohde- tai taustavalaisemalla. Jos opaste toteutetaan
taustavalaistuna, kirjainten ja symbolien tulee olla vaaleita ja
opastepohjan taustan tumma haikaisemisen valttamiseksi.

Havainnollistuksissa esimerkkina 2 kpl varrellisia kylttivalaisi-
mia asennettuna kyltin ylapuolelle.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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31.3 Sisaankayntien teippaukset

Teipattavilla opasteilla viestitaan esimerkiksi aukioloajois-
ta, sisaankaynnin tunnuksesta ja kiinteiston palveluista.
Teippauksissa kaytetaan valkoista teippia, silla se erottuu
lasipinnasta parhaiten. Ikkunaa / ulko-ovea tarroittaessa on
huomioitava riittava ulkolampétila: yli 10 astetta. Kylmassa
ilmassa kiinnitetyn tarran pitavyytta ei voida taata.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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31.4 Pysakointitilat ja pyoraparkit

Pysakointitilojen ja pyoraparkkien opastus voi olla kook-
kaampaa kuin muissa tiloissa. Pysakointitilojen puhdistet-
tuihin seinapintoihin voidaan toteuttaa opasteita esimer-
kiksi sabluunamaalauksillaa ja tiiliseinateipilla.

Pysakointitilojen ja pyoraparkkien opastuksessa voi hyo-
dyntda opasteikoneita (ks. kohta 4.5).

& &

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO 24 OKAKADU OY 2023



3.2 Kulkuopasteet

3.21 Karttaopasteet

Pohja- ja kulkureittikarttoihin piirretaan vain opastuksen
kannalta olennaiset asiat, kuten oviaukot, kulkureitit ja
tilatyypit. Varialueissa sovelletaan esimerkiksi valtion tyo-
ymparistoohjeistusten mukaista logiikkaa; valtion tyonte-
kijoiden kaytossa olevia tiloja (sisdainen vydhyke) merkitaan
sinisen ja vihrean savyilla, ja julkisen vyohykkeen tiloja ku-
ten asiakaspalvelutiloja merkitaan punaisen savyilla. Varisa-
vyina kaytetaan Senaatti-kiinteistdjen graafisen ilmeen mu-
kaisia vareja ja niiden val6oreja. Muita vareja sovelletaan
tapauskohtaisesti sen mukaan, kuinka paljon ja minkalaisia
tiloja kartassa on. Varialueiden tulee olla selkeasti toisistaan
eroavia ja hahmotettavia, ja kontrastien riittavia.

Karttaopasteen voi esimerkiksi tulostaa suoraan MDF-
levylle ja kehystaa tilailmeeseen sopivilla, esimerkiksi pui-
silla kehyksilla. Aulatilassa kartan voi myds yhdistaa opaste-
pyloniin (ks. kohta 3.2.3).

@ Olet tassa O@O Kokoushuone Tyokahvila

Du &r hér - You are here Konferensrum - Meeting room Arbetskafé - Work café
Huomioarvoista on kartan sijoittaminen todenmukaisesti ja

. . ee e iee e eefgee e e Il Ravintola Tyétila
oikein pain suhteessa opasteen sijaintiin, kartan sisaltoon ja ']J(I Restaurang . Restaurant P = WA
siihen mista suunnasta karttaa katsotaan: esimerkiksi, kun

. . . . . . Q. ihkitila iljainen tila aatesai s

katSOJa SeISOO ka rtan edessal tu“SI OpaSteen Olkea”a puo- “ ;’réll::(pstl:kal~Weddings @ "Ir:/slgutrymm:lQuietspace A P‘(’Iédf;rvarinlgytgothesrack

lella oleva kulkureitti I6ytya myos todellisuudessa katsojan
oikealta puolelta, jne.
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3.2.2 Kylttiopasteet

Kylteilla opastetaan mm. kulkureitteja, tilojen kayttotarkoi-
tuksia ja niiden sijainteja. Kylttiopasteita voi tarpeen mu-
kaan toteuttaa eri kokoisina ja muotoisina, ja niiden asen-
nustapa voi olla katosta ripustettu, seinan myaétainen tai
kisallikyltti, tai lattialla seisova kyltti.

Huomioi tekstin riittava koko ja asennuspaikka riippuen
opasteen sijainnista ja katseluetdisyydesta. Esimerkiksi
pitkalla kaytavalla katosta ripustettava opaste nakyy kauas,
eika sen edessa seiso muita ihmisia. Opastekylttien kokoa
voi tarvittaessa varioida, esimerkiksi muuttamalla seisovia
opasteita leveammaksi, seka kirjainkokoa suurentaa.

3.2.3 Opastepyloni

Opastepyloni on omalla jalallaan seisova, suurikokoinen
kylttiopaste jonka voi asettaa esimerkiksi virastotalon au-
laan. Pylonissa voidaan hyddyntaa kootusti samoja sisaltoja
kuin kartta- ja kylttiopasteissa. Pylonin jalan materiaalia ja
rakennetta voi varioida tilailmeeseen sopivaksi. Lisaksi teks-
tin kokoa voi tarvittaessa suurentaa.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Matalaan kattoon ripustettava kyltti
Ripustettava kyltti « Ripustettava kyltti

Korkeaan kattoon ripustettava kyltti
Ripustettava kyltti » Ripustettava kyltti

Seinakyltti, 2 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 2 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti

Seinakyltti, 4 rivia
Seinakyltti « Seinakyltti
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Tervetuloa!
Valkommen « Welcome

wcC

Ruotsiksi « Englanniksi

Vaatesailytys

Ruotsiksi « Englanniksi

Ravintola
Ruotsiksi » Englanniksi

Kokouskeskus
Ruotsiksi » Englanniksi

Tyoskentelytilat
Ruotsiksi » Englanniksi
Vihkitila
Bréllopslokal « Weddings
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3.2.4 Kerrosopasteet

Kerrosopasteisiin merkitaan rakennuksen eri kerrokset ja
niiden toimijat, toiminnot ja palvelut.

Kerrosopasteen kaarevat yla- ja alapalat ovat pysyvia,
kerrosten suorakaiteen muotoisissa paloissa etupinta on
vaihdettavissa. Taustalla on metallinen rakenne, savy RAL
7024, joka piilokiinnitetaan seinaan ja joka samalla lukit-
see etupinnat paikoilleen. Opasteen sisalto toteutetaan
tulostamalla mattapintaiselle tarrakalvolle, joka kiinnite-
taan magneettivuotaan. Vaihtoehtoinen toteutusmateriaali
opasteelle on reunaviilutettu mdf-levy, johon kiinnitetaan
tarratuloste.

Paivitys

Opastetta paivitettaessa on ilmoitettava opastetoimittajal-
le koko kerroksen opastuksen uusi sisaltd. Uusi tarroitettu
magneettivuota lahetetaan kiinteistoon, ja esimerkiksi kiin-
teistopaallikko voi vaihtaa sen uuteen. Kaytosta poistetut
opasteet kierratetaan; metalli- ja magneettiosat metallina,
PVC-vapaat tarrakalvot energiajakeena.

Kerrosopasteen materiaalia ja rakennetta voi varioida tilail-

meeseen sopivaksi. Jos rakenteeseen tehdaan muutoksia,
on paivitettavyys ja kierratettavyys huomioitava.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Virastotalo

Virastotalo « Virastotalo

Tekstirivi1

Tekstirivi 2
Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Tekstirivi1
Tekstirivi 2
Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Tekstirivi1
Tekstirivi 2
Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Tekstirivi1
Tekstirivi 2
Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Virastotalo
Virastotalo « Virastotalo

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Esimerkit eri kokoisten kiinteistojen kerrosopasteista.

Virastotalo
Virastotalo « Virastotalo

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

1 Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi 3
Tekstirivi 4

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2

Tekstirivi1
Tekstirivi 2
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3.2.5 Kerrosnumerot

Porrashuoneiden kerrosnumerot tulee kiinnittaa sellaisiin
paikkoihin, etta ne nakyvat selkeasti. Materiaalia, varia ja
rakennetta voi varioida kiinteiston ja porrashuoneen ilmee-
seen sopivaksi.

Malliaineiston kerrosnumero on 400 mm korkea, ja mate-
riaalina esimerkiksi numeron muotoon leikattu MDF-levy,
jonka etupinta on maalattu tai tarroitettu siniseksi.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

3.2.6 Hissiopasteet

Hissiopaste on hissin seinalla sijaitseva, pienempi versio
kerrosopasteesta. Hissikorin seinien takana on paljon tek-
niikkaa, joten niihin ei suositella kiinnitettavan mitaan ruu-
veilla. Hissiopasteissa myos ilkivallan mahdollisuus on hyva
pitaa mielessa; opasteiden tulee olla kestavia ja kestavasti
kiinnitettyja. Pienia, irtoavia osia kuten irtokirjainmerkinto-
ja on syyta valttaa. Malliaineiston hissiopaste on tulostettu
ja muotoonleikattu tarra. Opastetta paivitetaessa koko van-
ha tarra irrotetaan ja korvataan uudella.

Kerrosopasteen ulkoasu skaalautuu sisdallon mukaan.
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3.3 Lakisaateiset opasteet

3.31 Turvallisuusopasteet

Laki velvoittaa kiinteiston pelastussuunnitelman olevan
laadittuna, ajan tasalla seka kaikkien kiinteiston kayttajien
luettavissa. Kiinteistosta tulee I6ytya myos turvamerkit seka
poistumistie- ja alkusammutusopasteet.

Kiinteistojen pelastussuunnitelmista ja niiden paivityksesta
vastaa Senaatti-kiinteistot. Vuokratilojen pelastussuunnitel-

mista ja niiden paivityksesta vastaa vuokralainen.

Turvallisuusopasteista voi lukea lisaa Rakennustiedon Kiin-
teiston opasteet RT-kortista.

Pelastussuunnitelman ripustus
Pelastussuunnitelman voi esimerkiksi toteuttaa laadukkaana

tulosteena ja kehystaa tilailmeeseen sopivilla, esimerkiksi
snap-kehyksilla ks. kohta 4.4.3.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

3.3.2 Ovinumerointi

Kiinteiston jokaiseen oveen tulee merkinta, jonka perus-
teella esimerkiksi huoltohenkil6t ja pelastajat |0ytavat oi-
keaan tilaan. Ovimerkinta on sarjanumero tai sarjanumero
seka tilan nimi ja henkilémaara (esim. NH 410.2 10 HLO).
Teknisiin tiloihin ei tule henkilomitoitusta. Ovimerkinnat
|6ytyvat arkkitehdin oviluettelosta.

Ovinumerointi toteutetaan mattapintaisella irtokirjainteip-
pauksella. Teippauksen vari maaritellaan oven savyn mu-
kaan. Irtokirjainteipin ja oven kontrastin tulee olla riittava,
mutta harmoninen; esimerkiksi valkoiseen tai puunvari-
seen oveen vaalean harmaa teippi (esim. Oracal 072 M light

grey), vaalean harmaaseen oveen keskiharmaa teippi (esim.

Oracal 074 M middle grey).

Ovinumeroinnin fontti on Lyyra Standard Bold ja kirjainkor-
keus on 25 mm / pistekoko 100 pt.

Opastetoimittajalle toimitetaan kaytettava fontti, koko,
maadritys materiaalista ja oviluettelo. Ovinumeroista ei tar-
vitse tehda erikseen toteutusaineistoa, vaan se tehdaan
tuotannossa.

Ovinumerot asennetaan oven aukeamispuolen ylakulmaan
25 mm etaisyydelle oven reunoista.
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4. Toimistotilojen opasteet

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO OKAKADU OY 2023



4.1 Tilaopasteet

411 Tilojen nimet

Tilojen nimet voi merkita irtokirjainteippauksella esimerkik-
si lasiseinaan tai keskitetysti oven pintaan. Puuviilupintai-
siin oviin ei ole suositeltavaa teipata mitaan, silla ajan myo-
ta viilu tummuu teippauksen ymparilla, vaan opastus tulisi
asentaa oven avautuvalle puolelle seina-tai lasipintaan.

Neuvotteluhuoneiden nimien teippaus ei ole valttamaton-
ta, mikali ovenpielinaytossa lukee tilan nimi. Mikali tilan
nimi halutaan teipata, sille hyva paikka on oven viereisessa
lasissa nakosuojateippauksen ylapuolella.

Hiljaiset ja pistaytymistilat on hyva merkita, jotta ne erottu-
vat selkedsti muista tydympariston tiloista. Myos mm. kella-
ritiloissa on usein tiloja, joiden oviin on hyodyllista merkita
tilan nimi, kayttaja tai kayttotarkoitus; esimerkiksi talon eri
kayttajille varatut sosiaalitilat ja varastotilat.

Tilanimiteippauksissa kirjaimen korkeus 30-50 mm, kirjain-
tyyppi Lyyra Bold. Malliaineistossa kirjainkorkeus on 35
mm / pistekoko 145 pt.

Materiaalina mattapintainen irtokirjainteippi; lasiin valkoi-

nen, oviin kiinnitettavien teippausten varia voi varioida
tilailmeen ja ovien savyn mukaan.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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41.2 \WC-opasteet

Valtion tydymparistdissa suositaan sukupuolineutraaleja
vessoja. Tilat merkitaan WC-kirjaimin. Mikali WC-tilat halu-
taan eritella binaarisen sukupuolijaottelun mukaan, kayte-
taan kirjaimia N ja M.

WC-opaste voidaan toteuttaa tulostamalla valkoisella mat-
tapintaiselle tarralle, joka leikataan muotoon. Tarra
kiinnitetaan erilliselle kyltille.

Opaste asennetaan oven aukeamispuolelle, 1400 mm kor-
keudelle lattiasta. Etaisyys oven karmista 100mm.

Vieressa esimerkki useamman symbolin asemoinnista oven
yhteyteen.
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4.3 Sosiaalitilojen opasteet

Sosiaalitilat jaotellaan naisten, miesten ja sukupuolineut-
raaleihin tiloihin. Binaarisen sukupuolijaottelun merkintoi-
na kaytetaan kirjaimia N ja M, sukupuolineutraali tila merki-
taan sukupuolineutraali-symbolilla.

Sosiaalitila + N / M / tai sukupuolineutraali merkitaan kes-
kitetysti oveen tilanimiteippauksen 4.1.1 tavoin, mutta
1600mm korkeuteen lattiasta, eika erillisia kylttiopasteita
kayteta. Useiden symboleiden kiinnityksessa tarrat asemoi-
daan vierekkain.

Lisaksi loytyvat symbolit suihkutilalle ja lokerikoille, jotka
voidaan toteuttaa tarroina ja kiinnittaa oveen tilanimiteipp-
pauksen 4.1.1 tavoin.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

33

OKAKADU OY 2023



41.4 Logo-opasteet

Valtion yhteisissa tydymparistoissa eri virastot toimivat yh-
teisissa tiloissa. Kiinteistdssa toimivien virastojen tunnukset
voi esittaa esimerkiksi tyotilojen sisalla yhteisessa logosei-
nassa, joka koostuu kylteista, laatoista tai teipista.

Logo-opasteen toteuttamista varten tarvitaan logotiedosto
vektorimuodossa (.eps, .ai tai .pdf). Malliaineistossa kyltin
koko on 500 x 200 mm.

Kyltin voi toteuttaa esimerkiksi tulostamalla logot valkoi-
selle, mattapintaiselle kalvolle, joka on kiinnitetty taustale-
vyyn. Levy piilokiinnitetadan seindan. Muita toteutustapoja
logoille voi suunnitella tilailmeen ja kdyttajien toiveiden
mukaan esimerkiksi valokylttina, muotoonleikattuna tai
levylle kaiverrettuna.

Soveltaminen yhteisessa tyoymparistossa

Logo-opasteen kayttoa voi soveltaa myos yhteisen tydym-
pariston tilapdiseen nimeamiseen oman viraston kayttoon:
"Tanaan taalla tyoskentelee: (LOGO)"

Toteutus voi olla esimerkiksi metallinen kyltti, johon
magneetivuodalle tulostettu logo voidaan kiinnittaa.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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4.2 Kalusteopasteet

4.21 Lokerikot

Valtion tydymparistdjen sailytyslokerikoiden numerot mer-
kitaan pisaranmuotoisella, mattapintaisella tarralla, johon
on tulostettu numero. Tarran taustan ja numeron varia voi
varioida tilailmeeseen ja lokerikon oven savyyn sopivaksi.

Tarran koko on 60 x 60 mm ja se kiinnitetaan lokeron oven
vasempaan ylakulmaan. Saman kokoiset ja muotoiset tarrat
voi tarpeen mukaan paivittaa uusiin (esimerkiksi lokerikko-
jen jarjestyksen tai maaran muuttuessa, tai toiseen tilaan
muutettaessa), ja vanhojen tarrojen mahdollisesti jattamat
jaljet tai vaaleammat alueet jaavat nadin uusien tarrojen alle.

Vieressa esimerkit; sininen tarra vaaleassa lokerikossa, vaa-
lea tarra puunvarisessa.

025
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4.2.2 Kierratyskalusteet

Kierratysastiat merkitaan kalusteiden oviin mattapintaisella
irtokirjainteipilla. Teipin varia voi varioida tilailmeeseen ja
oven savyyn sopivaksi. Valtion tydymparistoissa lajiteltavia
jatteita ovat mm.:

SEKAJATE BIOJATE ENERGIAJAE
PAPERI PAHVI TIETOTURVAPAPERI
LASI METALLI MUOVI

4.2.3 Keittio- ja kahvilakalusteet

Keittididen ja kahvipisteiden kalusteiden ovet merkitaan
samoin maarityksin kuin kierratyskalusteiden ovet.
Ovimerkintoja ovat mm.:

JAAKAAPPI LASIT LAUTASET
KUPIT ATERIMET ROSKAT
KAHVI&TEE MAIDOT OMAT EVAAT

Kierratys- ja keittiokalusteet merkitaan mattapintaisella
irtokirjainteipilla. Kirjaimen korkeus on 20 mm / Lyyra Bold
All Caps pistekoko 80 pt. Tekstien lisaksi tai niiden sijaan
voi hyodyntaa opasteikoneita (ks. kohta 4.5). Teippauksen
vari maaritelladan oven savyn mukaan; esimerkiksi vaalean
harmaaseen oveen keskiharmaa teippaus.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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4.3 Digiopasteet

4.3 Diginaytot

Senaatti-kiinteistdjen tiloissa on digiopastusta ja sen hyo-
dyntaminen tullee lisaantymaan viela enemman tulevai-
suudessa. Diginayttojen kaytosta ja sijoittelusta sovitaan
hankekohtaisesti.

Diginayttoja hydodynnetaan mm. aulassa sisaankirjautumi-
sen yhteydessa ja opastamiseen kiinteistossa. Neuvotteluti-
lojen varauksissa hyodynnetaan digitaalista varausjarjestel-
maa ja tilojen ovenpielissa pienia nayttoja kuvaamaan tilan
kaytettavyytta vapaa/varattu.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

4.3.2 Infonaytot

Infondyttodja hyodynnetadn aulatiloissa seka esimerkiksi
kokouskeskuksessa ja tyokahviloissa. Senaatti-kiinteistot
hallinnoi julkisten infonayttojen sisaltoja. Asiakkaiden ti-
loissa olevien nayttojen paivityksesta sovitaan asiakkaiden
kanssa tapauskohtaisesti.

Yhteisten palvelupisteiden yhteydessa olevissa infonaytois-
sa kaytetadn niihin erikseen suunniteltua ilmetta ja pohjaa.
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4.4 Vaihdettavat opasteet ja

4.4 Tilankayttoohjeet

Valtion yhteisissa tydymparistoissa tilankayttdohjeita tarvi-
taan esimerkiksi keittio- ja kahvitiloissa (siivous ja yllapito)
ja neuvottelutiloissa (wifi, av-laitteiden kaytto).

Tilankayttaja maarittelee tilankayttoohjeiden tarpeen ja
sisallon, ja tuottaa seka paivittaa aineiston. Aineiston voi to-
teuttaa PowerPointia tai Wordia kayttaen.

Tekstit ladotaan Lyyra Standard tai Myriad Pro -kirjaintyy-
pilla. Silloin kun Lyyra Standardin ja Myriad Pron kaytto ei
ole mahdollista kaytetaan Segoe Ul -fonttiperhetta. Segoe
Ul on oletuksena Windows-kayttojarjestelmissa.

Tilankayttoohjeet voivat olla A5, A4 tai A3 -kokoisia, ja ne
voi tulostaa toimistotulostimella. Tilankayttoohjeet asete-
taan koon mukaan tassa ohjeistossa maaritellynkaltaiseen,
seinalle ripustettavaan kehykseen tai poydalla seisovaan
standiin (ks. kohta 4.4.3 Kehykset ja standit). Vaihtoehtoi-
sesti ohjeet voivat olla laminoituja A4-tulosteita.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

ilmoitukset
4.4.2 Tilaetiketit

Tyoymparistojen tilaetiketit ovat erilaisten tilatyyppien yh-
teisia toimintamalleja, jotka edesauttavat monitilaymparis-
ton tarkoituksenmukaista kayttoa ja yhteistyon sujuvuutta.

Erilaisia toimintamalleja toteutetaan esimerkiksi hiljaisissa
tiloissa, pistaytymistiloissa ja tyokahviloissa.

Tilaetiketit tulostetaan A3-paperille ja kehystetaan tassa
ohjeistossa maaritellyn kaltaiseen, seinalle ripustettavaan
kehykseen (ks. kohta 4.4.3 Kehykset ja standit).

Mikali tilassa ei ole ehjaa seinapintaa kehyksen kiinnitysta
varten, voidaan tilaetiketti tulostaa A3 tarrana ja asentaa
lasipintaan.

Tilaetiketeista on olemassa ppt-pohja, jota muokataan aina

hankekohtaisesti vastaamaan asiakkaiden yhdessa sopimia
pelisaantoja.
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4.4,3 Kehykset ja standit

Tilankayttoohjeita, tilaetiketteja ja muita mahdollisia tulos-
teita varten on maaritelty kehys- ja standimallit. Hy6dynta-
malla kehyksia ja standeja valtetaan tulosteiden kiinnitta-
minen esim. teipilla tai sinitarralla, joka saattaa vaurioittaa
tai tahrata pintoja.

Kehykset ovat ns. snap-kehyksia, jotka piilokiinnitetaan sei-
nadn ja avataan edesta pain taittamalla kehykset auki. Alu-
miinikehykset voi harkinnan mukaan paallystaa savytetylla
kalvolla tilailmeeseen sopivaksi. Kehykset ovat A5, A4- ja
A3-kokoisille tulosteille.

Standien rakenne koostuu uritetusta, puisesta jalustasta,

seka taitetusta akryylitaskusta. Puumateriaalin voi maari-
tella tilan muihin puuelementteihin sopivaksi, tai maalata
vaalean savyiseksi tilailmeen mukaan. Standit ovat A5- ja

A4-kokoisille tulosteille.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

39

OKAKADU OY 2023



4.5 Opasteikonit

Opasteikoneita voi kayttaa tarpeen mukaan opastetekstien
sijaan tai niiden kanssa, seka kylteissa etta teippauksina.
Ikonin koon ja toteutustavan voi maaritella kayttotarpeen
mukaan. Toteutustiedostossa (.ai ja .svg) on lisaa erilaisia

ikoneita.
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4.6 Lasiseinateippaukset

Valmiina kaytettava ikkunateippausmalleja on kaksi; puo-
lipeittava ja peittava teippaus, seka niiden lisaksi huomio-
teippaus. Ohjeellisena aineistona 16ytyy kustakin teippaus-
mallista 5000 x 1500 mm kokoinen kuvio, jota voi tulostaa
tarvittavan metrimaaran jatkuvana kuviona.

Materiaalit

Lasiseinateippaus toteutetaan kirkkaalle kalvolle tulosta-
malla. PVC-vapaata kalvoa kayttamalla tulevaisuudessa
kaytosta poistettavat kalvot voi kierrattaa energiajakeena.
Teippausgrafiikat on suunniteltu tulostettavaksi 1500 mm
levealle rullalle. Huomioteippauksen voi toteuttaa huur-
rekalvosta muotoonleikkaamalla. Opastetoimittajalta on
varmistettava mahdollisuus riittavan kokoisen leveyden
tulostamiseen.

Suunnittelussa huomioitavaa

Jos teippaukset tulostetaan 1500 mm rullalle, tarvitsee
opastetoimittaja tiedon teipattavista juoksumetreista ja

tulostettavan kuvion toteutusaineistot. Kuviota tulostetaan
tarvittava maara ja se leikataan paikan paalla asennettaessa

oikeisiin mittoihin.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO

Jos on tarve teipata koko ikkuna ylhaalta alas asti (esim.
jos halutaan erityisen peittava teippaus ja lisata kuvioteip-
pauksen lisaksi myos huurrekalvo tai peiliteippi), tarvitsee
opastetoimittaja mitat jokaisesta lasiruudusta. Teippia ei

asenneta silikonisauman paalle, joten jokainen eri kokoinen

lasiseinaelementti on mitattava. Opastetoimittajalta voi
tilata tarkistusmittauksen.

Toteutus ja asennus

Teippauksiin tulostettava valkoinen merkitaan magentana
spottivarina. Magentalla voidaan maaritella elementit, nii-
den lapinakyvyydet ja gradientit, jotka tulostetaan rullatu-
lostimella kirkkaalle kalvolle valkoisella varilla. Tarkemmat

prosenttiarvot eritelty seuraavilla sivuilla teippityypeittain.

Teippaukset asennetaan lasiseinan huoneen sisapuolelle.
1500 mm leveat teippaukset asennetaan 400 mm korkeu-
delle, huomioteippaus 1100 mm korkeudelle lattiasta.
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4.61 Puolipeittava teippaus

Puolipeittava teippaus tuo tilaan ilmetta ja antaa yksityi-
syytta tiloihin, mutta ei taysin esta nakyvyytta lasin toiselle
puolelle.

Puolipeittavaa lasiseinateippausta voidaan kayttaa lasisei-
nan ja -oven kevyena nakosuojana sellaisissa tyotiloissa ja
neuvotteluhuoneissa, jotka eivat ole turvaluokiteltuja, tai
joissa nakyvyys voidaan tarvittaessa peittaa verhoilla.

1500 mm korkea, puolipeittava lasiseinateippaus asen-
netaan 400 mm korkeudelle lattiasta, jolloin teippauksen
ylareuna asettuu 1900 mm korkeudelle.

Puolipeittavassa teippauksessa yksittaisen kuvion liuku on
10%-50% valkoinen. Kuviosarjan muotoon leikattu taus-
taliuku on 5%-20% valkoinen, niin etta peittavampi pinta
on ylalaidassa. (Taustaliu'un tarkoitus on peittaa kuvioiden
keskelle jaavia aukkoja hiukan.) Yksittainen kuvio voi myds
olla tasavarinen joko 15% tai 40% valkoisena.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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4.6.2 Peittava teippaus

Peittava lasiseinateippaus peittaa nakyvyyden teippauksen
alueelta (1500 mm) jattaen lasin yla- ja alareunaan lapina-
kyvaksi.

Peittavaa lasiseinateippausta voidaan kayttaa lasiseinan

ja -oven nakdsuojana sellaisissa tyotiloissa ja neuvottelu-
huoneissa, joissa turvaluokitus ja/tai yksityisyyden tarve on
korkeampi.

Mikali yla- ja alareunakin on tarpeellista peittaa, voidaan
kuvioidun lasiseinateippauksen lisaksi asentaa myos yla- ja
alareunat tai koko pinta-alan peittava huurreteippaus. Riit-
tava peittavyys on testattava ja kayttajan hyvaksyttava mal-
liteippaukset ennen lopullisten teippausten asentamista.

1500 mm korkea, peittava lasiseinateippaus asennetaan
400 mm korkeudelle lattiasta, jolloin teippauksen ylareuna
asettuu 1900 mm korkeudelle.

Puolipeittavassa teippauksessa yksittaisen kuvion liuku on
10%-60% valkoinen. Kuviosarjan taustaliuku on 15%-30%
valkoinen, niin etta peittavampi pinta on ylalaidassa. Yk-
sittainen kuvio voi myos olla tasavarinen joko 25% tai 50%
valkoisena.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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4.6.3 Huomioteippaus

Huomioteippaus lisataan sellaisiin lasiseiniin ja -oviin, joissa
ei ole erityista peittamisen tarvetta tai joihin nakdsuojaa
tuovat verhot.

Huomioteippaus muotoonleikataan huurrekalvosta (40

mm ympyra, valit 40 mm), ja asennetaan 1100 mm korkeu-
delle lattiasta.

SENAATTI-KIINTEISTOJEN TILAILMEOHJEISTO
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