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AMS -tiedonhallintahankkeen asettaminen
Opetusministeriö on tänään asettanut AMS (arkistonmuodostus-suunnitelma) -tiedonhallintahankkeen. 

Toimikausi  24.3.2003 - 31.1.2004

Tausta

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999) ja viranomaisten toiminnan julkisuudesta ja hyvästä tiedonhallintatavasta annetun asetuksen (1030/1999) nojalla viranomaisella tulee olla sillä käsiteltävinä olevien asioiden seurantaa varten asiakirjarekistereitä tai tiedot siitä miten tieto viranomaisen julkisista asiakirjoista voidaan muuten löytää. Lisäksi viranomaisella tulee olla arkistolain (831/1994) 8§:ssä tarkoitettu arkistonmuodostussuunnitelma.

Opetusministeriö on laatinut esiselvityksen siitä miten ministeriön arkistonmuodostussuunnitelma ja arkistosääntö olisi uudistettava (Esiselvitysprojektin raportti opetusministeriölle 31.12.2001).

Tavoitteet

Vuoden 2004 alkuun mennessä ministeriöllä on käytettävissään:

1. lakien, asetusten, määräysten ja ohjeiden mukainen ajan tasalla oleva tiedonhallintasuunnitelma (arkistonmuodostussuunnitelma);
2. yhteinen asialuokittelu; sekä

3. ajan tasalla oleva muu tiedonhallintaan liittyvä ohjeistus.

Henkilökunta on koulutettu/perehdytetty tarpeellisessa laajuudessa
Tehtävä

1. Opetusministeriön ydinprosessien asiakirjallisen tiedon inventointi, säilytysaikojen määrittely ja luokitteluohjeen laatiminen;

2. Ohjeiden/oppaan/toimintaohjeen laatiminen arkistoinnista virkamiehille;

3. Laajemman arkistosäännön laatiminen ministeriön kirjaamolle ja arkistonhoitajalle; sekä

4. Ministeriön henkilökunnan kouluttaminen, perehdyttäminen ja informointi uuteen käytäntöön ja tiedonhallintasuunnitelmaan (arkistonmuodostussuunnitelmaan).
Opetusministeriön tietohallinnon johtoryhmä on kokouksessaan 12.3.2003 hyväksynyt hanketta koskevan projektisuunnitelman (Liite 2)

Organisointi

Hankkeen puheenjohtajaksi opetusministeriö on kutsunut teidät ja muiksi jäseniksi tietopalvelusihteeri Anri Kalton, ylitarkastaja Tarja Kaira-Hiekkavuon, tarkastaja  Birgitta Boijer-Spoofin, osastosihteeri Sirpa Mäkysen, ylitarkastaja Iiris Patosalmen, tiedottaja Jaana Luostarisen ja  reviisori Päivi Aaltosen. Hankkeeseen  kutsutaan liitteessä 1 mainitut asiantuntijat. Hankkeessa voidaan lisäksi tarpeen mukaan kuulla muita asiantuntijoita.

Hankkeen projektipäällikkönä ja sihteerinä on  arkistonhoitaja Salme Uitto opetusministeriöstä ja konsulttina toimivan Documenta Oy:n puolelta projektipäällikkönä on Pirjo Leskijärvi

Hankkeen johtoryhmänä toimii opetusministeriön tietohallinnon johtoryhmä, jossa Documenta Oy:tä edustaa Suvi Mikkonen.

	Kansliapäällikkö
	Markku Linna


	Vanhempi hallitussihteeri
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JAKELU
Työryhmän jäsenet ja sihteeri    

TIEDOKSI
Ministerit
Erityisavustajat
Opetusministeriön osastot ja erilliset yksiköt
Opetusministeriön hankerekisteri
Sisäinen tiedotus  
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AMS -tiedonhallitaprojektin kutsutut asiantuntijat
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