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SISÄASIAINMINISTERIÖ
SUOSITUS MAISTRAATTIEN VIRKANIMISTÄ 
Maistraattien virkanimien uudistamista selvittäneen työryhmän ehdotuksiin perustuen sisäasiainministeriö antaa lääninhallituksille seuraavan suosituksen virkanimien uudistamisesta maistraateissa:
Tavoitteena on, että maistraateissa olisi mahdollisimman yhtenäinen virkanimistö samanlaisissa tehtävissä. Maistraattien kokoeroista ja maistraattikohtaisista erityistehtävistä johtuen joissakin maistraateissa on päätoimisesti hoidettuja tehtäviä, joilla voi olla oma erityisnimikkeensä. 

Valtionhallinnossa yleisesti käytössä olevien virkanimien käyttö maistraateissa on perusteltu, koska toisaalta ne vakiintuneesti riittävässä määrin kuvaavat tehtävän asemaa ja myös osin yleisluontoisesti tehtävän sisältöä. Toisaalta ne antavat mahdollisuuden joustavasti tehtäväkuvien muutokseen myös organisaatiomuutostilanteissa. 
Maistraatin päällikkö

Maistraatin päälliköstä muodostetaan virkanimi. Rekisterihallintoa koskevia säännöksiä on tarkoitus muuttaa siten, että maistraatin päällikön viran kelpoisuusvaatimukseksi asetetaan oikeustieteen kandidaatin tutkinto, perehtyneisyys toimialaan sekä käytännössä osoitettu johtamistaito.
Henkikirjoittaja
Henkikirjoittajan virkanimeä tulisi käyttää tehtävissä, joihin kuuluu maistraatin toiminnan kannalta merkittävien päätösten tekemistä, valituksiin vastaamista ja juridisen neuvonnan antamista. Tehtävässä on keskeistä juridinen osaaminen. Kelpoisuusvaatimuksena on edelleen oikeustieteen kandidaatin tutkinto. 
Ylitarkastaja, hallintopäällikkö, tarkastaja ja palveluesimies
Ylitarkastajan virkanimeä tulisi käyttää vaativissa asiantuntijatehtävissä, joissa suoritetaan valmistelua, esittelyä sekä myös päätöksentekoa. Tehtäviin kuuluu usein juridista harkintaa vaativaa päätöksentekoa. 
Jos maistraatin koosta tai erityistehtävistä johtuen on perusteltua, voi käytössä olla myös virkanimenä hallintopäällikkö tai vastaava.

Tarkastajan virkanimeä tulisi käyttää tehtävissä, joihin sisältyy asioiden valmistelua ja/tai esittelyä päätöksentekijälle. Tehtäviin yleensä sisältyy vaativia asiakastilanteita ja yhteydenottoja yhteistyötahoihin.
Niissä toimenkuvissa, joihin sisältyy esimiestehtäviä, suositellaan käytettäväksi palveluesimies-virkanimikettä. Maistraatin erityistehtävistä johtuen voidaan käyttää myös tarkemmin tehtävää kuvaavaa virkanimeä kuten puhelinpalvelun esimies tai vastaava. Palveluesimiehen käyttö on perusteltu erityisesti suuremmissa maistraateissa, joissa on selkeästi esimerkiksi asiakaspalvelussa tarvetta siihen, että joku ryhmässä vastaa tehtävien järjestelyistä ja asioiden sujuvuudesta. 
Nimenomaan holhoustoimen tehtävissä esittelijään on yhdistynyt vakiintunut tehtäväkuva, mutta koska esittelijä kuitenkin kertoo yleisemmin tietynlaisesta tehtävästä päätöksenteon hierarkiassa, sisäasiainministeriö suosittelee esittelijän virkanimen käytöstä luopumista. 
Osastosihteeri, hallintosihteeri, asiakasneuvoja ja toimistosihteeri
Osastosihteerin virkanimeä suositellaan käytettäväksi tehtävissä, joissa suoritetaan tietojen rekisteröintiä ja tiedon sisällön oikeellisuuden vaativampaakin selvittämistä. Tehtäviin voi sisältyä myös hakemusten käsittelyä, valmistelua ja ratkaisua.
Hallintosihteerin virkanimeä voi käyttää tehtävissä, mihin kuuluu maistraatin päällikön ja /tai maistraatin sisäisen hallinnon sihteerin tehtäviä.

Tehtävissä, joissa pääpaino on asiakaspalvelussa ja asiakaspalvelun osuus toiminnassa on merkittävä, suositellaan käytettäväksi asiakasneuvojan virkanimikettä.
Toimistosihteerin virkanimeä ehdotetaan käytettäväksi maistraatin yleisluontoisissa toimistotehtävissä. Toimistovirkailijan virkanimen käytöstä suositellaan luovuttavaksi. 
Apulais-etuliite tulee poistaa vanhentuneena, jolloin apulaistarkastaja tulee korvata muilla virkanimillä.

