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Aluehallintovirastot

Aluehallintovirastojen tyojarjestykset

Aluehallintovirastoista annetun lain (896/2009) 13 §:n 1 momentin mu-
kaan aluehallintoviraston hallinnon ja toimintojen jarjestimisestd sekd
asioiden valmistelusta ja ratkaisemisesta, lukuun ottamatta poliisitoi-
men, ympiristolupa-asioiden ja tyosuojelun tehtévid hoitavia vastuualu-
eita, madritiin viraston tyojérjestyksessd. Aluehallintoviraston tydjar-
jestyksestd paattaa viraston johtaja.

Edelld mainitun lain 13 §:n 2 momentin mukaan aluehallintoviraston
vastuualueella voi tarvittaessa olla tyojarjestys. Tyojarjestyksessd voi-
daan antaa tarkempia madrdyksid vastuualueen toimintojen jérjestami-
sestd seki henkildston tehtdvisté ja tyoskentelypaikkakunnista. Vastuu-
alueen tyojarjestyksestd paattad vastuualueen paillikko. Poliisitoimen
tehtivid hoitavan vastuualueen tyojarjestyksestd paattad Poliisihallitus.

Aluehallinnon uudistamishankkeessa toiminut aluehallintovirastojen or-

. ganisaatio- ja ohjaustydryhmé on yhteistyossa alueellisten muutosryh-
mien kanssa valmistellut liitteend olevat kaksi mallitydjédrjestystd. Naistd
toinen on valmisteltu Etelid-Suomen aluehallintovirastolle ja toinen Poh-
jois-Suomen aluehallintovirastolle. Mallitydjéarjestyksissa on otettu
huomioon aluehallintovirastoja koskevan lain ja asetuksen sddannokset
seki aluehallintovirastojen valmistelussa sovitut yhteiset linjaukset.

Valtiovarainministerio kehottaa aluehallintovirastoja toiminnan kdynnis-
tyessi vilittomasti valmistelemaan ja ylijohtajia vahvistamaan virastojen
tyojarjestykset. Niissd tulee noudattaa mallitydjdrjestyksid siséllyttéen
tydjirjestyksiin 1dhtokohtaisesti vain ne muutokset, jotka johtuvat kun-
kin viraston vastuualueiden ja erillisten toimintayksikdiden méarista ja
erikoistumistehtévista.
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Aluehallintovirastoista annetun lain (896 /2009) 13 §:n nojalla vahvistetaan seuraava Ete-
1a-Suomen aluehallintoviraston tydjarjestys.

I Yleistd

1 § Toimialue ja toimivalta

Eteld-Suomen aluehallintoviraston toimialueesta, toimipaikoista ja toimivallasta on sai-
detty aluehallintovirastoista annetun asetuksen 1 §:n 1 momentin 1)-kohdassa sekd 9
§:ssé.

2 § Toiminta-ajatus

Aluehallintovirasto edistdd alueellista yhdenvertaisuutta hoitamalla lainsdddannon toi-
meenpano-, ohjaus- ja valvontatehtdvii toimialueellaan. Tdssa tarkoituksessa virasto
edistdd perusoikeuksien ja oikeusturvan toteutumista, peruspalvelujen saatavuutta, ympa-
ristonsuojelua, ympdriston kestiviaa kayttod, sisdistd turvallisuutta seké terveellistd ja
turvallista elin- ja tySymparistod alueellaan.

3 § Organisaatiorakenne

Aluehallintovirasto jakautuu vastuualueisiin ja vastuualueista erillisiin toimintayksikoi-
hin. Viraston vastuualue voi jakautua sisdisiin yksik6ihin.

Aluehallintoviraston johtajana on ylijohtaja ja viraston vastuualueen paallikkon4 ja hal-
lintopalvelujen vastuuyksikon padllikkoné on johtaja.

4 § Sisdiset madraykset
Aluehallintoviraston ylijohtaja antaa aluehallintoviraston toiminnan jarjestamisesti tar-
kempia ohjeita. Viraston ympdristdlupa- ja tyosuojelun vastuualueiden toiminnan jarjes-

tamisestd antaa tarkempia ohjeita kuitenkin asianomaisen vastuualueen johtaja.

HenkilGstopolitiikassa noudatetaan aluehallintoviraston henkilostépoliittista ohjelmaa ja
yhteistoiminnassa yhteistoimintalakia ja yhteistoimintasopimuksia.

Viraston tydsuojelusta ja luottamusmiestoiminnasta on voimassa, mité niistd on maarétty
ja sovittu.

Sisdisestd tarkastuksesta madratadn sisdisen tarkastuksen ohjesddnnossi.

Taloussdidnnon edellyttimat virastokohtaiset ohjeet antaa hallintopalvelujen vastuuyksik-

ké.

Aluehallintoviraston vastuualueella ja hallintopalvelujen vastuuyksikolld voi tarvittaessa
olla tydjarjestys, josta paattad vastuualueen tai vastuuyksikon johtaja. Ennen vastuualu-
een tyOjarjestyksen vahvistamista on asiasta kuultava viraston ylijohtajaa.
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IT Johtaminen
5 § Johtamisjarjestelma

Aluehallintoviraston ylijohtaja vastaa viraston toiminnan tuloksellisuudesta ja viraston
yhteisten tulostavoitteiden saavuttamisesta siten kuin laissa aluehallintovirastoista sddde-
taan. Aluehallintoviraston ylijohtaja vastaa viraston toiminnan ja henkildstén osaamisen
kehittimisen ja tydhyvinvoinnin linjauksista seké viestinnéstd ja sisdisestd valvonnasta.
Ylijohtaja vastaa liséksi alueellisen varautumisen yhteisten asioiden yhteensovittamisesta
ja sithen liittyvistd tehtdvista.

Vastuualueen johtaja vastaa vastuualueen toiminnan tuloksellisuudesta ja tulostavoittei-
den saavuttamisesta. Vastuualueiden johtajat maaradvit vastuualueidensa virkamiehistéd
vastuualueen yksikoiden péillikot ja ylijohtaja maaraa erillisten toimintayksikoiden padl-
lik6t enintdédn viideksi vuodeksi kerrallaan.

Aluehallintovirastossa sovelletaan prosessijohtamista tulosjohtamista tukevana toimin-
tamuotona ja tyon kehittdmisen vélineend.

Aluehallintoviraston ylijohtaja sijoittaa viraston henkildston vastuualueille ja vastuualu-
eista erillisiin toimintayksik6ihin neuvoteltuaan asianomaisten vastuualueiden johtajien
kanssa seki saatuaan siihen tyosuojelun vastuualueen ja ympéristélupavastuualueen hen-
kiloston osalta ndiden vastuualueiden johtajien suostumuksen. Edelld tarkoitettua suos-
tumusta ei kuitenkaan edellyteti sijoitettacssa henkilsto ensimmaiisen kerran vastuualu-
eille ja niistd erillisiin toimintayksik&ihin.

Aluehallintoviraston ylijohtajan sijaisina toimivat ylijohtajan madraamaét vastuualueen ja
hallintopalvelujen vastuuyksikdn johtajat.

6 § Aluehallintoviraston johtoryhma

Aluehallintovirastossa on aluehallintovirastoista annetun lain 11 §:n mukainen johtoryh-
mé. Johtoryhmi sovittaa yhteen eri vastuualueiden johtamista viraston kokonaisjohtami-
seen. Johtoryhmityoskentely tukee viraston eri toimialojen yhteistyotd ja edistédi tiedon-
kulkua.

Johtoryhman tehtdvind on erityisesti

1) huolehtia viraston toimintojen yhteensovittamisesta;

2) kisitelld viraston toiminnan ja talouden suunnittelua, talousarvioehdotusta, strategista
tulostavoiteasiakirjaa sekd muita keskeisia toimintalinjoja;

3) kisitelld henkil6stdd koskevia strategisia linjauksia;

4) kisitelld asioita, joita ylijohtaja tai johtoryhmén jésen esittda kasiteltdviksi johtoryh-
massi;

5) késitelld aluehallintoviraston tydjirjestystd ja henkildston sijoittumista vastuualueille
ja toimintayksikdihin;

6) kisitelld alueellisen varautumisen yhteisten asioiden yhteensovittamiseen liittyvié teh-
tavia.



Johtoryhmén puheenjohtajana toimii aluehallintoviraston ylijohtaja. Viraston johtoryh-
médn kuuluvat lisdksi vastuualueiden ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtajat, alue-
hallintovirastojen toiminnan kehittamisyksikon paallikko seki viestinndn vastuuhenkild,
poliisitoimen edustaja seké henkiloston edustus. Johtoryhmaén kuuluu lisdksi x toimin-
tayksikon pasllikko.'

Poliisitoimen edustaja osallistuu johtoryhmén tyéhén silloin, kun johtoryhméssa kisitel-
1a4n poliisitoimen asioita tai siséisen turvallisuuden viranomaisyhteisty6ta. Poliisitoimen
edustajan nimedi poliisihallitus.

Johtoryhmi kokoontuu puheenjohtajan kutsusta. Kokouksissa kasiteltdvistd asioista laa-
ditaan esityslista ja poytakirja, joista tiedotetaan henkilostélle.

7 § Tulostavoiteasiakirjat ja virkamiesten toimenkuvat .

Aluehallintoviraston ylijohtaja allekirjoittaa virastoa koskevan strategisen tulostavoite-
asiakirjan sekéd viraston yhteisii tavoitteita ja toimintoja koskevan toiminnallisen tulosta-
voiteasiakirjan. Vastuualueen johtaja allekirjoittaa vastuualuettaan koskevan toiminnalli-
sen tulostavoiteasiakirjan.

Vastuualueen ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtaja tai toimintayksikon paillikko
kéy alaisensa virkamiehen kanssa vahintddn kerran vuodessa tulos/kehityskeskustelun,
jossa vahvistetaan virkamiehen toimenkuva, asema ja tehtdvit. Viraston ylijohtaja kdy
vastuualueiden ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtajien ja suoraan alaisuudessaan
toimivien toimintayksikdiden péallikiden kanssa tulos/kehityskeskustelun ottaen huo-
mioon viraston yleisen ohjausjérjestelman mukaiset ohjaussuhteet ja tydsuojelun vastuu-
alueen osalta tyosuojelun valvontatehtdvan riippumattomuuden ja puolueettomuuden tur-
vaamiseksi asetetut vaatimukset.

II1 Vastuualueet ja yksikot .
8 § Vastuualueet ja toimintayksikot

Aluehallintovirastossa on seuraavat vastuualueet:

1) Tydsuojelun vastuualue;

2) Peruspalvelut, oikeusturva ja luvat -vastuualue;

3) Ympéristolupavastuualue

4) Pelastustoimi ja varautuminen -vastuualue

Lisdksi virastossa on hallintopalvelujen vastuuyksikké ja aluehallintovirastojen toimin-
nan kehittdmisyksikkd. Vastuualueet ja vastuuyksikko voivat jakautua yksikéihin.

9 § Tydsuojelun vastuualue

Vastuualue kasittelee, siten kuin siitd tarkemmin méaritdan vastuualueen tydjarjestykses-
sd, seuraavat asiat:

' Suuresta vastuualueesta voisi olla johtoryhmissi johtajan lisdksi vastuualueeseen kuuluvan merkittévin toimintayksikén
paallikko
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1) Tydsuojelun valvonta ja kehittdminen;
2) Tyossa kiytettdvien tuotteiden tuotevalvonta;
3) Tydsuojelulainsdddannén noudattamisen valvonta tydsuojeluviranomaisena;
4) Muut vastuualueen késiteltdviksi madratyt asiat.

10 § Peruspalvelut, oikeusturva ja luvat -vastuualue
Vastuualue késittelee seuraavat asiat:

1) Sosiaali- ja terveydenhuolto;

2) Ympiristoterveydenhuolto;

3) Koulutus- ja muu sivistystoimi;

4) Oikeusturvan edistaminen ja toteuttaminen;

5) Kuluttaja- ja kilpailuhallinto;

6) Peruspalvelujen alueellisen saatavuuden arviointi;

7) Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estdmisesta ja selvittdmisestd annetussa laissa
(503/2008) tarkoitetut rekisterdinti- ja valvontatehtavit;

8) Perintitoiminnan luvanvaraisuudesta annetussa laissa (517/1999) tarkoitettujen lupien
myOntdminen ja valvonta;

9) Perusopetuslaissa (628/1998), lukiolaissa (629/1998) ja taiteen perusopetuksessa anne-
tussa laissa (633/1998) tarkoitettujen erivapauksien myontdminen yleissivistédvin koulu-
tuksen opettajille ja rehtoreille;

10) Kiinteistonvilitysliikkeistd ja vuokrahuoneiston vilitysliikkeistd annetussa laissa
(1075/2000) tarkoitetun vilitys- ja valvontarekisterin yleisesta kehittdmisestd ja koor-
dinoinnista;

11) Muut vastuualueen kasiteltdvaksi maaratyt asiat.®

Vastuualue jakautuu seuraaviin yksikéihin:

11 § Ympdristélupavastuualue

Vastuualue kisittelee, siten kuin siitd tarkemmin méaératdaan vastuualueen tydjarjestykses-
s, seuraavat asiat:

1) Ympiristonsuojelu- ja vesilainsdddanndn alaan kuuluvat lupa- ja muut hakemusasiat;
2) Muut vastuualueen késiteltdviksi maaratyt asiat.

12 § Pelastustoimi ja varautuminen -vastuualue
Vastuualue kisittelee seuraavat asiat:

1) Pelastustoimi;

2) Varautumisen yhteensovittaminen alueella ja siihen liittyvéan yhteistoiminnan jérjes-
tdminen, valmiussuunnittelun yhteensovittaminen, alueellisten maanpuolustuskurssien
jarjestiminen, kuntien valmiussuunnittelun tukeminen, valmiusharjoitusten jérjestimien
sekd alue- ja paikallishallinnon turvallisuussuunnittelun edistdminen;

? kohdat 7 -10 ovat lakiin tai asetukseen perustuvia Etel4-Suomen aluehallintoviraston erikoistumistehtivi
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3) Toimivaltaisten viranomaisten tukeminen niiden johtaessa turvallisuuteen liittyvia ti-
lanteita ja toiminnan yhteensovittaminen tarvittaessa niiden kesken.

4) Pelastuslaissa (468/2003) tarkoitettu viestonsuojan rakentamisvelvollisuudesta vapa-
uttaminen;

5) Muut vastuualueen kisiteltiviksi méirityt asiat.”

13 § Aluehallintovirastojen toiminnan kehittimisyksikks*
Yksikko kisittelee seuraavat asiat:

1) Aluehallintovirastojen toiminnan laadun kehittdminen;

2) Aluehallintovirastojen sidhkdisen asioinnin kehittdminen;

3) Aluehallintovirastojen viestinndn yleinen kehittdminen ja koordinointi;
4) Yhteispalvelun valtakunnallinen kehittdminen;

5) Muut yksikon késiteltédvaksi madratyt asiat.

14 § Hallintopalvelujen vastuuyksikko
Yksikko kasittelee seuraavat asiat:

1) Aluehallintovirastojen tilivirasto- ja talousjérjestelmétehtidvien valtakunnallinen hoi-
taminen;

2) Aluehallintovirastojen kustannuslaskentaan ja suoritteiden hinnoitteluun seka tydajan
seurantaan liittyvien tehtévien valtakunnallinen hoitaminen;

3) Viraston yleinen hallinto, muut kuin keskitetyt taloushallinnon, henkildstéhallinnon ja
tietopalvelun tehtavit, toiminta- ja taloussuunnittelu, viraston viestinta ja viraston sisdi-
sen toiminnan tukipalvelut;

4) Muut yksikon kasiteltaviksi maarityt tehtivat.®

Hallintopalvelujen vastuuyksikkd jakautuu seuraaviin yksikéihin:

IV Asioiden ratkaiseminen
15 § Asioiden ratkaiseminen

Asiat ratkaistaan esittelystd, jollei asiasta ole toisin sdddetty tai maaratty. Yksittdinen
asia, jolla ei ole laajakantoista merkitysti ja jonka ratkaisu perustuu aluehallintovirastos-
sa noudatettuun vakiintuneeseen kdytantoon, ja joka ei ole harkinnanvarainen, voidaan
ratkaista ilman esittelyd tydjarjestyksen mukaisesti.

Aluehallintoviraston ylijohtaja ratkaisee ne aluehallintovirastossa pédtettavit asiat, joita
ei ole sdddetty tai mééritty muiden virkamiesten ratkaistavaksi.

Vastuualueiden johtajat ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtaja ratkaisevat vastuu-
alueen tai vastuuyksikdn toimivaltaan kuuluvat asiat, joita ei ole vastuualueen tydjérjes-
tyksessa midrdtty muiden virkamiesten ratkaistavaksi. Kilpailuhallintoon liittyvit asiat

3 kohta 4 on vastaavanlainen erikoistumistehtiva
* erikoistumistehtivi
% Kohdat 1 ja 2 ovat Eteld-Suomen aluehallintoviraston erikoistumistehtivii




ratkaisee kuitenkin sen yksikon péallikkd, johon kilpailuasiat on sijoitettu. Peruspalvelut,
oikeusturva ja luvat —vastuualueen johtaja ei voi ottaa ratkaistavakseen kilpailuhallinnon
tehtdvid hoitavan virkamiehen ratkaisuvaltaan kuuluvaa asiaa.

Asian ratkaisija allekirjoittaa asiakirjan ja esittelijd varmentaa. Kun esittelijin mielipide
eroaa paatoksestd, hanelli on oikeus merkiti eridva mielipiteensd paatokseen.

16 § Vastuualueiden ja toimintayksikdiden vilinen yhteistyo

Esiteltdvistd asiasta, joka koskee my0s toisen vastuualueen tai toimintayksikon toimialaa
kuin mistd asia esitellddn, on asiaa valmisteltaessa mahdollisimman hyvissi ajoin neuvo-
teltava kysymyksessé olevan vastuualueen tai toimintayksikon asianomaisten virkamies-
ten kanssa. Periaatteellisesti tarkedt tai laajakantoiset asiat tulee lisdksi késitella johto-
ryhméssa.

Tarkeimmistd paatoksistd ja lausunnoista on tiedotettava viraston sisélla.

V Palvelussuhdeasiat
17 § Henkil6stopolitiikka

Aluehallintovirastolla on henkil6stépoliittinen ohjelma, tasa-arvo-ohjelma ja yhdenver-
taisuussuunnitelma.

18 § Virkojen tiyttdminen

Ylijohtajan, vastuualueiden johtajien ja henkiloston nimittdmisestd on sdadetty aluehal-
lintovirastoista annetun lain 14 §:ssé.

19 § Palvelussuhteen ehdot

Aluehallintoviraston ylijohtaja paattda aluehallintoviraston virkojen perustamisesta ja
lakkauttamisesta seka virkajérjestelyistd asianomaisen vastuualueen tai vastuuyksikon
johtajan tai toimintayksikon paéllikén esityksestd. Tydsuojelun vastuualueen virkojen
osalta edelld mainituista asioista paéttaa kuitenkin asianomaisen vastuualueen johtaja.

Aluehallintoviraston ylijohtaja vahvistaa tehtdvien vaativuustasot, henkilokohtaiset suori-
tustasot ja tehtdvikohtaiset palkanosat vastuualueen, vastuuyksikon johtajan tai erillisen
toimintayksikon paallikon esityksestd noudattaen muutoin palkkausjirjestelméé koske-
van tarkentavan virkaehtosopimuksen mukaista menettelyd. Ennen kyseisen virkaehtoso-
pimuksen voimaan tuloa ylijohtaja tekee viraston henkildston palkkausta koskevat péa-
tokset. Tydsuojelun vastuualueen virkojen osalta edelld mainituista asioista paattda kui-
tenkin asianomaisen vastuualueen johtaja.

Vastuualue on velvollinen toimimaan rekrytointiprosessissa yhteistyossé hallintopalvelu-
jen vastuuyksikon kanssa.

Aluehallintoviraston ylijohtaja myontdd virkavapauden vastuualueen ja vastuuyksikon
johtajille ja erillisen toimintayksikon pééllikélle. Hain myontdd myos kaikki yhden vuo-



den tai sitd kauemmin kestdvit harkinnanvaraiset virkavapaudet koko henkilostolle. Alle
yhden vuoden harkinnanvaraiset virkavapaudet myontdi vastuualueen tai vastuuyksikon
johtaja tai erillisen toimintayksikon paallikko.

Virkavapauden, johon virkamiehelld on sdddosten tai sopimusten mukaan oikeus, myon-
tda hallintopalvelujen vastuuyksikdn johtaja.

Vuosilomat vahvistaa aluehallintoviraston ylijohtaja tai hanen méirddmansa. Muutokset
vahvistettuun vuosilomalistaan vahvistaa asianomaisen vastuualueen tai vastuuyksikén
johtaja tai erillisen toimintayksikdn paéllikko tai heidén madrddmansa virkamiehet.

Sopimuksen etétyostd henkilston kanssa tekee asianomaisen vastuualueen johtaja tai
erillisen toimintayksikon paallikkd.

20 § Sivutoimet .

Valtion virkamieslain 18 §:ssi tarkoitettua sivutointa koskevista asioista paattda nimitta-
ja.

V1 Erindiset méardykset
21 § Yhteistoiminta

Yhteistoiminnassa viraston ja henkiloston kesken noudatetaan mité yhteistoiminnasta
valtion virastoissa ja laitoksissa annetussa laissa (651/1988) sdddetédan ja sen nojalla teh-
dyissd sopimuksissa madritian.

22 § Valmiusasiat

Sen lisdksi mitd valmiusasioista on edelld todettu, virastolla on omaa toimintaa koskeva .
valmiussuunnitelma.

Alueellisen varautumisen edistdmiseksi toimii aluehallintoviraston ylijohtajan johdolla
toimiva alueellinen valmiustoimikunta, jossa ovat laajasti edustettuna kaikki keskeiset
aluehallinnon toimijat.

23 § Valtion edustaminen

Aluehallintoviraston ylijohtajalla, vastuualueen johtajalla ja heiddn mé&rdamillaan muilla
virkamiehilld on oikeus ilman eri valtuutusta tai valtuuttamansa asiamichen kautta esiin-
tyd tuomioistuimissa, virastoissa ja toimituksissa ajamassa valtion etua ja oikeutta asian-
omaiselle yksikolle kuuluvissa asioissa.

24 § Asiakirjahallinto

Aluehallintoviraston asiakirjahallinnon ylin johto kuuluu aluehallintoviraston ylijohtajal-
le, joka myGs vahvistaa viraston asiakirjahallinnon ohjeen.

‘



Hallintopalvelujen vastuuyksikon paéllikko vastaa viraston asiakirjahallinnon yleisesta
kehittdmisestd ja suunnittelusta.

25 § Voimaantulo

Tama tydjéarjestys tulee voimaan 1 pdivand tammikuuta 2010 ja se on voimassa toistai-
seksi.
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Aluehallintovirastoista annetun lain (896/2009) 13 §:n nojalla vahvistetaan seuraava Poh-
jois-Suomen aluehallintoviraston tydjarjestys.

I Yleista
1 § Toimialue ja toimivalta

Pohjois-Suomen aluehallintoviraston toimialueesta, toimipaikoista ja toimivallasta on
saddetty aluehallintovirastoista annetun asetuksen 1 §:n 1 momentin 5)-kohdassa seké 13
§:ssd.

2 § Toiminta-ajatus

Aluehallintovirasto edistdi alueellista yhdenvertaisuutta hoitamalla lainsd4dddnnon toi-
meenpano-, ohjaus- ja valvontatehtévia toimialueellaan. Téssa tarkoituksessa virasto
edistii perusoikeuksien ja oikeusturvan toteutumista, peruspalvelujen saatavuutta, ympé-
ristdnsuojelua, ympariston kestdvaa kdyttoa, sisdistd turvallisuutta seki terveellisté ja
turvallista elin- ja tydymparistod alueellaan.

3 § Organisaatiorakenne

Aluehallintovirasto jakautuu vastuualueisiin ja vastuualueista erillisiin toimintayksikoi-
hin. Viraston vastuualue voi jakautua sisdisiin yksikoihin.

Aluehallintoviraston johtajana on ylijohtaja ja viraston vastuualueen pééllikkoni ja hal-
lintopalvelujen vastuuyksikon paillikkné on johtaja. Poliisitoimen vastuualueen paalli-
kon nimikkeestd paéttaa kuitenkin Poliisihallitus.

4 § Sisdiset madrdykset

Aluehallintoviraston ylijohtaja antaa aluehallintoviraston toiminnan jérjestdmisesta tar-
kempia ohjeita. Viraston ympdaristélupa- ja tyosuojelun vastuualueiden toiminnan jirjes-
timisestd antaa tarkempia ohjeita kuitenkin asianomaisen vastuualueen johtaja. Lisédksi
poliisitoimen vastuualueen toiminnan jéarjestimisestd madratddn Poliisihallituksen ty6jér-
jestyksessa.

Viraston henkildstopolitiikassa, lukuun ottamatta poliisitoimen vastuualueen henkildstod,
noudatetaan aluehallintoviraston henkilostopoliittista ohjelmaa ja yhteistoiminnassa yh-

teistoimintalakia ja yhteistoimintasopimuksia.

Viraston tydsuojelusta ja luottamusmiestoiminnasta on voimassa, mitd niistd on maaratty
ja sovittu.

Sisiisesta tarkastuksesta madratadn sisdisen tarkastuksen ohjesddnnossa.

Taloussiénndn edellyttimit virastokohtaiset ohjeet antaa hallintopalvelujen vastuuyksik-
ko.
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Aluehallintoviraston vastuualueella ja hallintopalvelujen vastuuyksikolld voi tarvittaessa
olla tydjarjestys, josta paattad vastuualueen tai vastuuyksikon johtaja. Poliisitoimen vas-
tuualueen tydjarjestyksen vahvistaa kuitenkin Poliisihallitus. Ennen vastuualueen tydjir-
jestyksen vahvistamista on asiasta kuultava viraston ylijohtajaa.

IT Johtaminen
5 § Johtamisjarjestelma

Aluehallintoviraston ylijohtaja vastaa viraston toiminnan tuloksellisuudesta ja viraston
yhteisten tulotavoitteiden saavuttamisesta siten kuin laissa aluchallintovirastoista sddde-

tddn. Aluehallintoviraston ylijohtaja vastaa viraston toiminnan ja henkilostén osaamisen
kehittdmisen ja tyShyvinvoinnin linjauksista sekd viestinnésti ja sisdisestd valvonnasta. .
Ylijohtaja vastaa lisdksi alueellisen varautumisen yhteisten asioiden yhteensovittamisesta

ja sithen liittyvisté tehtévista.

Vastuualueen johtaja vastaa vastuualueen toiminnan tuloksellisuudesta ja tulostavoittei-
den saavuttamisesta. Vastuualueiden johtajat méaaradvat vastuualueidensa virkamiehista
vastuualueen yksikoéiden paéllikot ja ylijohtaja madraa erillisten toimintayksikiden paal-
lik6t enintddn viideksi vuodeksi kerrallaan.

Aluehallintovirastossa sovelletaan prosessijohtamista tulosjohtamista tukevana toimin-
tamuotona ja tyon kehittdmisen vilineena.

Aluehallintoviraston ylijohtaja sijoittaa viraston henkilGston vastuualueille ja vastuualu-
eista erillisiin toimintayksikéihin neuvoteltuaan asianomaisten vastuualueiden johtajien
kanssa sekd saatuaan siihen tyosuojelun vastuualueen ja ympéristolupavastuualueen hen-
kil6ston osalta ndiden vastuualueiden johtajien suostumuksen. Edella tarkoitettua suos-
tumusta ei kuitenkaan edellyteti sijoitettaessa henkil6st6a ensimmdisen kerran vastuu-
alueille ja niistd erillisiin yksik6ihin. Poliisitoimen vastuualueen henkilGston sijoittaa kui-
tenkin Poliisihallitus.

Aluehallintoviraston ylijohtajan sijaisina toimivat ylijohtajan maardadmat vastuualueen ja
hallintopalvelujen vastuuyksikon johtajat.

Poliisitoimen tehtdvid hoitavan vastuualueen paéllikon tehtdvistd ja vastuista paattad Po-
liisihallitus.

6 § Aluehallintoviraston johtoryhma

Aluchallintovirastossa on aluehallintovirastoista annetun lain 11 §:n mukainen johtoryh-
md. Johtoryhmad sovittaa yhteen eri vastuualueiden johtamista viraston kokonaisjohtami-

seen. Johtoryhmétyoskentely tukee viraston eri toimialojen yhteisty6td ja edistda tiedon-
kulkua.

Johtoryhmaén tehtdvina on erityisesti

1) huolehtia viraston toimintojen yhteensovittamisesta;

2) kasitelld viraston toiminnan ja talouden suunnittelua, talousarvioehdotusta, strategista
tulostavoiteasiakirjaa sekd muita keskeisia toimintalinjoja;




3) kaisitelld henkilostéa koskevia strategisia linjauksia;

4) Kkasitelld asioita, joita ylijohtaja tai johtoryhmaén jdsen esittdd kasiteltdviksi johtoryh-
massi;

5) kasitelld aluehallintoviraston tyojérjestystd ja henkiloston sijoittumista vastuualueille
ja toimintayksikdihin;

6) kisitell alueellisen varautumisen yhteisten asioiden yhteensovittamiseen liittyvid
tehtavia.

Johtoryhmin puheenjohtajana toimii aluehallintoviraston ylijohtaja. Viraston johtoryh-
main kuuluvat lisiksi vastuualueiden ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtajat seka
viestinnin vastuuhenkil ja henkilostén edustus. Johtoryhmaan kuuluu liséksi x toimin-
tayksikon paallikks.!

Poliisitoimen edustaja osallistuu johtoryhmén ty6hon silloin, kun johtoryhméssi kasitel-
1d4n poliisitoimen asioita tai sisdisen turvallisuuden viranomaisyhteistyota.

Johtoryhmai kokoontuu puheenjohtajan kutsusta. Kokouksissa késiteltévistd asioista laa-
ditaan esityslista ja poytikirja, joista tiedotetaan henkildstélle.

7 § Tulostavoiteasiakirjat ja virkamiesten toimenkuvat

Aluehallintoviraston ylijohtaja allekirjoittaa virastoa koskevan strategisen tulostavoite-
asiakirjan sekd viraston yhteisid tavoitteita ja toimintoja koskevan toiminnallisen tulosta-
voiteasiakirjan. Vastuualueen johtaja allekirjoittaa vastuualuettaan koskevan toiminnalli-
sen tulostavoiteasiakirjan.

Vastuualueen ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtaja tai toimintayksikon paéllikko
kiy alaisensa virkamiehen kanssa vahintdén kerran vuodessa tulos/kehityskeskustelun,
jossa vahvistetaan virkamiehen toimenkuva, asema ja tehtévit. Poliisihallitus antaa méa-
riykset poliisitoimen vastuualueen henkiloston kanssa kdytavista tuloskeskusteluista.

Viraston ylijohtaja kdy vastuualueiden ja hallintopalvelut vastuuyksikon johtajien ja suo-
raan alaisuudessaan toimivien toimintayksikoiden péillikdiden kanssa tu-
los/kehityskeskustelun ottaen huomioon viraston yleisen ohjausjarjestelmén mukaiset oh-
jaussuhteet ja tydsuojelun vastuualueen osalta tydsuojelun valvontatehtivin riippumat-
tomuuden ja puolueettomuuden turvaamiseksi asetut vaatimukset.

111 Vastuualueet ja yksikot

8 § Vastuualueet ja toimintayksikot
Aluehallintovirastossa on seuraavat vastuualueet:
1) Tyosuojelun vastuualue;

2) Peruspalvelut, oikeusturva ja luvat -vastuualue;

3) Ympdéristolupavastuualue
4) Pelastustoimi ja varautuminen -vastuualue

! Suuresta vastuualueesta voisi olla johtoryhmissi johtajan liséksi vastuualueeseen kuuluvan merkittdvén toimintayksikon

paillikkd
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5) Poliisitoimen vastuualue
Lisédksi virastossa on hallintopalvelujen vastuuyksikko.
9 § TyOsuojelun vastuualue

Vastuualue késittelee, siten kuin siitd tarkemmin maératdan vastuvalueen tydjarjestykses-
sd, seuraavat asiat:

1) Tydsuojelun valvonta ja kehittdminen;

2) Tyossé kaytettdvien tuotteiden tuotevalvonta;

3) Tydsuojelulainsdddédnnén noudattamisen valvonta tydsuojeluviranomaisena;

4) Muut vastuualueen kisiteltdviksi maaratyt asiat.

10 § Peruspalvelut, oikeusturva ja luvat -vastuualue
Vastuualue késittelee seuraavat asiat:

1) Sosiaali- ja terveydenhuolto;

2) Ympiristéterveydenhuolto;

3) Koulutus- ja muu sivistystoimi;

4) Oikeusturvan edistiminen ja toteuttaminen;

5) Kuluttaja- ja kilpailuhallinto;

6) Peruspalvelujen alueellisen saatavuuden arviointi;

7) Rahanpesun ja terrorismin rahoittamisen estdmisesté ja selvittdmisestd annetussa lais-
sa (503/2008) tarkoitetut valvontatehtavit;

8) Perusopetuslaissa (628/1998), lukiolaissa (629/1998) ja taiteen perusopetuksessa an-
netussa laissa (633/1998) tarkoitettujen erivapauksien mydntdminen yleissivistdvan
koulutuksen opettajille ja rehtoreille;

9) Muut erikseen sdddetyt tehtivét kuten eldinlddkinta ja alkoholihallinto

10) Muut vastuualueen kisiteltdviksi maaratyt asiat.

Vastuualue jakautuu seuraaviin yksikoihin:
1) xxx
2) jne.

11 § Ympiristolupavastuualue

Vastuualue késittelee, siten kuin siitd tarkemmin maaritdan vastuualueen tyojarjestykses-
sd, seuraavat asiat:

1) Ympdéristonsuojelu- ja vesilainsdddéannon alaan kuuluvat lupa- ja muut hakemusasiat
sekd ilmoitusasiat, oikaisuvaatimusasiat ja kalastuslain mukaiset asiat;

2) Kuntien ympdristonsuojeluviranomaisten ohjaus ja koulutus

3) Muut vastuualueen kisiteltdvikst maaratyt asiat.

12 § Pelastustoimi ja varautuminen -vastuualue

Vastuualue kisittelee seuraavat asiat;

1) Pelastustoimi;



2)

3)
4)

5)
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Varautumisen yhteensovittaminen alueella ja siihen liittyvin yhteistoiminnan jéarjes-
tdiminen, valmiussuunnittelun yhteensovittaminen, alueellisten maanpuolustuskurssi-
en jirjestiminen, kuntien valmiussuunnittelun tukeminen, valmiusharjoitusten jérjes-
timien sekd alue- ja paikallishallinnon turvallisuussuunnittelun edistdminen;
Toimivaltaisten viranomaisten tukeminen niiden johtaessa turvallisuuteen liittyvid ti-
lanteita ja toiminnan yhteensovittaminen tarvittaessa niiden kesken.

Koko maan alueella pelastuslaissa aluehallintovirastoille sdddetyt metsdpalojen ta-
hystykseen liittyvat tehtdvit muiden aluehallintovirastojen avustuksella.

Muut vastuualueen kisiteltaviksi marityt asiat.”

13 § Poliisitoimen vastuualue

Poliisin vastuualueen tehtivien jarjestamisestd on madratty Poliisihallituksen tydjarjes-
tyksessd. Poliisin vastuualue késittelee Pohjois- Suomen ja Lapin aluehallintovirastojen
toimialueilla seuraavat asiat:

1)
2)
3)

varautumisen ja valmiussuunnittelun yhteensovittaminen poliisitoimen osalta
poliisin vastuualueelle kuuluva alueellinen yhteistyo
poliisin hallinnosta annetussa laissa ja asetuksessa sdddetyt tehtavat

14 § Hallintopalvelujen vastuuyksikko

Yksikko kisittelee seuraavat asiat:

8)

9

Viraston yleinen hallinto,

muut kuin keskitetyt taloushallinnon, henkilstéhallinnon ja tietopalvelun tehtivat,
viraston viestintd

viraston sisdisen toiminnan tukipalvelut

yhteispalvelu

kunniamerkit ja arvonimet

muut kuin keskitetyt osaamisen (henkilostékoulutus), tydhyvinvoinnin, toiminnan
laadun ja prosessityon kehittdmisen tehtavit (yleiset linjaukset). Lansi- ja Sisd-
Suomen aluehallintoviraston tyésuojelun vastuualue huolehtii aluehallintovirastojen
tyésuojelun valvontaan liittyvidsta koulutuksen suunnittelusta ja toteutuksesta.
peruspalvelujen arvioinnin siséllollisen kehittdmisen ja arviointityon valtakunnallinen
koordinointi, siihen liittyva kartografisen esittdmisen kehittdminen seké Patio-
tietojarjestelmén sisilldllinen kehittdminen.

muut yksikon késiteltdvaksi madratyt tehtavit

Hallintopalvelujen vastuuyksikko jakautuu seuraaviin yksikoihin:
1) xxx
2) jne.

IV Asioiden ratkaiseminen

15 § Asioiden ratkaiseminen

% kohta 4 on erikoistumistehtivi
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Asiat ratkaistaan esittelystd, jollei asiasta ole toisin sdddetty tai maaritty. Yksittdinen
asia, jolla ei ole laajakantoista merkitystd ja jonka ratkaisu perustuu aluehallintovirastos-
sa noudatettuun vakiintuneeseen kaytdntoon, ja joka ei ole harkinnanvarainen, voidaan
ratkaista ilman esittelya tyojirjestyksen mukaisesti.

Aluehallintoviraston ylijohtaja ratkaisee ne aluehallintovirastossa péatettavit asiat, joita
ei ole sdddetty tai maaratty muiden virkamiesten ratkaistavaksi.

Vastuualueiden johtajat ja hallintopalvelujen vastuuyksikon johtaja ratkaisevat vastuu-

alueen tai vastuuyksikon toimivaltaan kuuluvat asiat, joita ei ole vastuualueen tyGjarjes-
tyksessd tai poliisitoimen vastuualueen osalta Poliisihallituksen tydjérjestyksessd maarat-

ty muiden virkamiesten ratkaistavaksi. Kilpailuhallintoon liittyvit asiat ratkaisee kuiten-

kin sen yksikon paallikkd, johon kilpailuasiat on sijoitettu. Peruspalvelut, oikeusturva ja

luvat -vastuualueen paillikko ei voi ottaa ratkaistavakseen kilpailuhallinnon tehtdvia hoi- ‘
tavan virkamiehen ratkaisuvaltaan kuuluvaa asiaa.

Asian ratkaisija allekirjoittaa asiakirjan ja esittelijd varmentaa. Kun esittelijan mielipide
eroaa padtoksestd, hinelld on oikeus merkiti eridva mielipiteensa paitdkseen.

16 § Vastuualueiden ja toimintayksikdiden vélinen yhteistyo

Esiteltdvastd asiasta, joka koskee myds toisen vastuualueen tai toimintayksikon toimialaa
kuin mistd asia esitellddn, on asiaa valmisteltaessa mahdollisimman hyvissi ajoin neuvo-
teltava kysymyksessa olevan vastuualueen tai toimintayksikon asianomaisten virkamies-
ten kanssa. Periaatteellisesti tirkedt tai laajakantoiset yhteiset asiat tulee lisdksi késitelld

johtoryhméssa.

Tarkeimmistd paatoksistd ja lausunnoista on tiedotettava viraston sisélla.

V Palvelussuhdeasiat .
17 § Henkilostopolititkka

Aluehallintovirastolla on henkildstépoliittinen ohjelma, tasa-arvo-ohjelma ja yhdenver-
taisuussuunnitelma. Poliisitoimen vastuualueen henkiloston osalta noudatetaan kuitenkin
Poliisihallituksen vahvistamaa henkildstopoliittista ohjelmaa, tasa-arvo-ohjelmaa ja yh-
denvertaisuussuunnitelmaa.

18 § Virkojen tayttiminen

Ylijohtajan, vastuualueiden johtajien ja henkildston nimittdmisestd on sdddetty aluehal-
lintovirastoista annetun lain 14 §:ssé.

19 § Palvelussuhteen ehdot

Aluehallintoviraston ylijohtaja paittad aluehallintoviraston virkojen perustamisesta ja
lakkauttamisesta seké virkajarjestelyistd asianomaisen vastuualueen tai vastuuyksikon
johtajan tai toimintayksikon paillikon esityksestd. TyOsuojelun vastuualueen virkojen




osalta edelld mainituista asioista pddttda kuitenkin asianomaisen vastuualueen johtaja se-
ké poliisitoimen vastuualueen virkojen osalta Poliisihallitus.

Aluehallintoviraston ylijohtaja vahvistaa tehtdvien vaativuustasot, henkilékohtaiset suori-
tustasot ja tehtavikohtaiset palkanosat vastuualueen, vastuuyksikon johtajan tai erillisen
toimintayksikon péaéllikon esityksestd noudattaen muutoin palkkausjirjestelmad koske-
van tarkentavan virkaehtosopimuksen mukaista menettelyd. Ennen kyseisen virkaehtoso-
pimuksen voimaan tuloa ylijohtaja tekee viraston henkildston palkkausta koskevat paa-
tokset. Tyosuojelun vastuualueen virkojen osalta edelld mainituista asioista paattad kui-
tenkin asianomaisen vastuualueen johtaja sekd poliisitoimen vastuualueen virkojen osalta
Poliisihallitus.

Vastuualue, poliisitoimen vastuualuetta lukuun ottamatta, on velvollinen toimimaan rek-
rytointiprosessissa yhteistyossa hallintopalvelujen vastuuyksikon kanssa.

Aluehallintoviraston ylijohtaja myo6ntéd virkavapauden vastuualueen ja vastuuyksikon
johtajille. Hin myontdd myos kaikki yhden vuoden tai sitd kauemmin kestidvit harkin-
nanvaraiset virkavapaudet koko henkildstolle. Alle yhden vuoden harkinnanvaraiset vir-
kavapaudet myontdd vastuualueen tai vastuuyksikon johtaja. Poliisitoimen vastuualueen
henkilSston virkavapautta koskevissa asioissa noudatetaan kuitenkin Poliisihallituksen
tyojarjestyksen maarayksia.

Virkavapauden, johon virkamiehelld on sddddsten mukaan oikeus, myontéda hallintopal-
velujen vastuuyksikon johtaja. Poliisitoimen vastuualueen henkilston osalta asiasta
paattaa kuitenkin Poliisihallitus.

Vuosilomat vahvistaa aluehallintoviraston ylijohtaja tai hinen madrddménsa. Muutokset
vahvistettuun vuosilomaan vahvistaa asianomaisen vastuualueen tai vastuuyksikon johta-
ja tai hdnen médrddmansé virkamiehet. Poliisitoimen vastuualueen henkiléstén vuosilo-
mista padttdd kuitenkin Poliisihallitus.

Sopimukset etdtydstd henkiloston kanssa tekee asianomaisen vastuualueen tai vastuuyk-

sikn johtaja. Poliisitoimen vastuualueen henkiloston etityOstd paattaa kuitenkin Poliisi-
hallitus.

20 § Sivutoimet

Valtion virkamieslain 18 §:ssi tarkoitettua sivutointa koskevista asioista paittaa kysei-
seen virkaan nimittdja.

VI Erindiset madraykset

21 § Yhteistoiminta

Yhteistoiminnassa viraston ja henkiloston kesken noudatetaan mité yhteistoiminnasta
valtion virastoissa ja laitoksissa annetussa laissa (651/1988) sdddetdén ja sen nojalla teh-
dyissd sopimuksissa maaratain.

22 § Valmiusasiat
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Sen lisiksi mitd valmiusasioista on edell todettu, virastolla on omaa toimintaa koskeva
valmiussuunnitelma.

Alueellisen varautumisen edistimiseksi toimii aluehallintoviraston ylijohtajan johdolla
toimiva alueellinen valmiustoimikunta, jossa ovat laajasti edustettuna kaikki keskeiset
aluehallinnon toimijat.

23 § Valtion edustaminen

Aluehallintoviraston ylijohtajalla, vastuualueen johtajalla ja heiddn maardamillddn muilla
virkamiehilld on oikeus ilman eri valtuutusta tai valtuuttamansa asiamiehen kautta esiin-
tyd tuomioistuimissa, virastoissa ja toimituksissa ajamassa valtion etua ja oikeutta asian-
omaiselle yksikolle kuuluvissa asioissa.

24 § Asiakirjahallinto
Aluehallintoviraston asiakirjahallinnon ylin johto kuuluu aluehallintoviraston ylijohtajal-
le, joka myos vahvistaa viraston asiakirjahallinnon ohjeen. Poliisitoimen vastuualueen

asiakirjahallinnon ohjeistuksesta vastaa kuitenkin Poliisihallitus.

Hallintopalvelujen vastuuyksikon johtaja vastaa viraston asiakirjahallinnon yleisesté ke-
hittdimisestd ja suunnittelusta.

25 § Voimaantulo

Tiami tyojarjestys tulee voimaan 1 pdivand tammikuuta 2010 ja se on voimassa toistai-
seksi.




